        ZARZĄDZENIE Nr 92/04 

    Wójta Gminy Jeleniewo

      z dnia 30 czerwca 2004 r.

w sprawie określenia sposobu wykonania uchwał Rady Gminy.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym / Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591; z 2002 r. Nr 23 poz. 220, Nr 62 poz. 558, Nr 113 poz. 984, Nr 153 poz. 1271 i  Nr 214 poz. 1806; z 2003 r. Nr 80 poz. 717, Nr 162 poz. 1568 oraz z 2004 r. Nr 102, poz. 1055 i Nr 116, poz. 1203/ zarządzam, co następuje :

§ 1

Sposób wykonania uchwał Rady Gminy podjętych na XVII sesji Rady Gminy w dniu 24 czerwca 2004 r. określają harmonogramy stanowiące załączniki Nr 1 – 10 do zarządzenia.

§ 2

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.


WÓJT

Sławomir Adam Bielski

                                                                Załącznik Nr 1

                                                                do zarządzenia

Wójta Gminy Jeleniewo Nr  92/04

                                                                                   z dnia 30 czerwca 2004 r.

H A R M O N O G R A M

realizacji uchwały Rady Gminy Jeleniewo Nr XVI / 97 / 04 z dnia 24 czerwca  2004 r. w sprawie ustalenia zasad przyznania i wysokości diet radnym.

	Zadania wynikające z uchwały
	Sposób realizacji zadania
	Termin realizacji
	Odpowiedzialny za realizację
	Nadzorujący realizację

	1
	2
	3
	4
	5

	Ustalenie wysokości zryczałtowanej diety naliczanej w zależności od minimalnego wynagrodzenia za pracę, terminu wypłaty oraz pomniejszenie diety za każdą nieobecność radnego na sesji lub posiedzeniu komisji Rady. 
	Radnym w zależności od pełnienia funkcji nalicza się zryczałtowaną dietę uzależnioną od minimalnego wynagrodzenia za pracę, tj. wiceprzewodniczącemu Rady Gminy – 55 %, przewodniczącemu Komisji Rady – 49 %, zaś pozostałym radnym – 43 %.

Dieta jest wypłacana  z dołu w terminie 7 dni roboczych po zakończeniu miesiąca.

Za każdą nieobecność radnego na sesji lub posiedzeniu komisji Rady dieta jest pomniejszona o 5 %.  


	Od 1 lipca 2004 r.
	Skarbnik gminy – 

J. Siłkowska

 
	Wójt


WÓJT

Sławomir Adam Bielski

                                                                Załącznik Nr 2

                                                               do zarządzenia

                                                                                               Wójta Gminy Jeleniewo Nr  92/04                                         

                                                                                  z dnia 30 czerwca 2004 r.

H A R M O N O G R A M

realizacji uchwały Rady Gminy Jeleniewo Nr XVII / 98 / 04 z dnia 24 czerwca 2004 r. w sprawie wprowadzenia zmian w Statucie Gminy Jeleniewo.

	Zadania wynikające z uchwały
	Sposób realizacji zadania
	Termin realizacji
	Odpowiedzialny za realizację
	Nadzorujący realizację

	1
	2
	3
	4
	5

	W wykazie jednostek organizacyjnych gminy , określonym w załączniku Nr 2 do Statutu Gminy Jeleniewo skreśla się pkt 8 dot. Szkoły Podstawowej w Udziejku, która z dniem 31 sierpnia 2004 r. ulega likwidacji.
	Ogłoszenie w Dzienniku Urzędowym Województwa

Podlaskiego.
	Przesłanie uchwały do ogłoszenia w ciągu 7 dni od daty podjęcia.
	M. Waszkiewicz
	Wójt


WÓJT

Sławomir Adam Bielski

                                                               Załącznik Nr 9

                                                                do zarządzenia

Wójta Gminy Jeleniewo Nr  92/ 04                                         

                                                                                  z dnia 30 czerwca 2004 r.

H A R M O N O G R A M

realizacji uchwały Rady Gminy Jeleniewo Nr XVI I / 106 / 04 z dnia 24 czerwca 2004 r. w sprawie zmiany wynagrodzenia Wójtowi Gminy Jeleniewo.

	Zadania wynikające z uchwały
	Sposób realizacji zadania
	Termin realizacji
	Odpowiedzialny za realizację
	Nadzorujący realizację

	1
	2
	3
	4
	5

	Zmiana płacy zasadniczej z 3.500 zł do 3.900 zł  z dniem 1 lipca 2004 r.
	Przekazanie uchwały Wójtowi gminy S.A.Bielskiemu, pracownikowi ds. kadrowo-kancelaryjnych i pracownikowi ref. finansowego. 
	Od 1 lipca 2004 r.
	Skarbnik gminy – J. Siłkowska, Inspektor

B. Taraszkiewicz
	Wójt


WÓJT

Sławomir Adam Bielski

                                                               Załącznik Nr 3

                                                                do zarządzenia

                                                                                               Wójta Gminy Jeleniewo Nr  92/04                                         

                                                                                  z dnia 30 czerwca 2004 r.

H A R M O N O G R A M

realizacji uchwały Rady Gminy Jeleniewo Nr XVI I /99/ 04 z dnia 24 czerwca 2004 r. w sprawie ustalenia planu sieci publicznych szkół podstawowych oraz określenia granic ich obwodów.

	Zadania wynikające z uchwały
	Sposób realizacji zadania
	Termin realizacji
	Odpowiedzialny za realizację
	Nadzorujący realizację

	1
	2
	3
	4
	5

	Ustalenie planu sieci Szkoły Podstawowej w Bachanowie, Szkoły Podstawowej w Gulbieniszkach, Szkoły Podstawowej w Jeleniewie  wraz z określeniem granic tych obwodów. Nowy plan sieci obowiązuje od 1 września 2004 r.
	Przekazanie uchwały dyrektorom szkół, Kuratorowi Oświaty i przesłanie do publikacji w Dz. Urz. Woj.Podl.  
	Do 10.07.2004 r.
	Specjalista  - M. Waszkiewicz
	Wójt


WÓJT

Sławomir Adam Bielski

                                                                 Załącznik Nr 4     

                                                                 do zarządzenia

Wójta Gminy Jeleniewo Nr  92/04                                                                

                                                                          z dnia lipca  2004 r.

H A R M O N O G R A M

realizacji uchwał Rady Gminy Jeleniewo Nr XVII /100/ 04 z dnia 24 czerwca 2004 r. w sprawie uchwalenia statutu Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Jeleniewie.
	Zadania wynikające z uchwały
	Sposób realizacji zadania
	Termin realizacji
	Odpowiedzialny za realizację
	Nadzorujący realizację

	1
	2
	3
	4
	5

	Uchwalenie statutu Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Jeleniewie, w związku z nowymi zadaniami tj. realizowaniem świadczeń rodzinnych i dodatków mieszkaniowych. Obowiązuje po upływie 14 dni od dnia ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Województwa Podlaskiego.
	1. Przekazanie uchwały kierownikowi GOPS  i skarbnikowi gminy.

2. Przekazanie dokumentów z zakresu dodatków mieszkaniowych przez pracownika na stanowisku ds. wymiaru podatków i opłat 

- kierownikowi GOPS.

3. Określenie przez kierownika GOPS regulaminu określającego organizację wewnętrzną i funkcjonow. ośrodka.
	1. W ciągu 7 dni od daty podjęcia.

2.  W terminie do 16.07.2004 r. 

3. W terminie do dnia, od którego będzie obowiązywać statut. 

  
	1.Sekretarz gminy – B. Jabłońska.

2. Inspektor J. Mackiewicz i kierownik GOPS – W. Boguszewska.

3.Kierownik GOPS – W. Boguszewska.


	Wójt 


WÓJT

Sławomir Adam Bielski

                                                                  Załącznik Nr 5

                                                                  do zarządzenia

Wójta Gminy Jeleniewo Nr 92/04

                                                                                      z dnia  30 czerwca 2004 r.

H A R M O N O G R A M

realizacji uchwały Rady Gminy Jeleniewo Nr XVII /101/ 04 z dnia 24 czerwca 2004 r. w sprawie szczegółowych warunków przyznawania i odpłatności za usługi opiekuńcze i specjalistyczne usługi opiekuńcze oraz szczegółowych warunków częściowego lub całkowitego zwolnienia od opłat, jak również trybu ich pobierania.

	Zadania wynikające z uchwały
	Sposób realizacji zadania
	Termin realizacji
	Odpowiedzialny za realizację
	Nadzorujący realizację

	1
	2
	3
	4
	5

	Zapewnienie przez GOPS usług opiekuńczych i specjalistycznych usług opiekuńczych po spełnieniu określonych warunków, z uwzględnieniem kryterium dochodowego a także określenie pełnego kosztu usługi.
	W zależności od zgłoszonych potrzeb zatrudnienie opiekunek społecznych.
	Na bieżąco, w zależności od potrzeb.


	Kierownik GOPS – W. Boguszewska
	Wójt


WÓJT

Sławomir Adam Bielski

                                                                 Załącznik Nr 6 

                                                                  do Zarządzenia

Wójta Gminy Jeleniewo Nr  92/04                                         

                                                                                    z dnia 30 czerwca 2004 r.

H A R M O N O G R A M

realizacji uchwały Rady Gminy Jeleniewo Nr XVII / 102 / 04 z dnia 24 czerwca 2004 r. 

w sprawie określenia procedury uchwalania budżetu gminy oraz rodzaju szczegółowości materiałów informacyjnych towarzyszących projektowi budżetu gminy.

	Zadania wynikające z uchwały
	Sposób realizacji zadania
	Termin realizacji
	Odpowiedzialny za realizację
	Nadzorujący realizację

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Sporządzenie przez kierowników gminnych jednostek organizacyjnych planów rzeczowych zadań oraz projektów planów finansowych  i przekazanie skarbnikowi gminy.

2. Zgłaszanie przez radnych, sołtysów i mieszkańców gminy wniosków do projektu budżetu do dnia 15 października roku poprzedzającego rok budżetowy.

3. Opracowanie  zbiorczego zestawienia dochodów i wydatków na tle przewidywanego wykonania dochodów i wydatków z poprzedniego roku.

4. Opracowanie projektu uchwały budżetowej i informacji o stanie mienia komunalnego,   objaśnień do projektu   budżetu  i przedłożenie Radzie Gminy i RIO do dnia 15 listopada roku poprzedzającego rok budżetowy.

5.  Podanie  do wiadomości publicznej projektu  budżetu .

6. Przekazanie projektu budżetu Przewodniczącemu Rady, który nie później niż w terminie 2 dni przekazuje stałym komisjom Rady Gminy do zaopiniowania.

7. Wydanie opinii przez Komisję Budżetową i przekazanie jej Wójtowi gminy.

8. Opracowanie  ostatecznej wersji projektu budżetu wraz z uzasadnieniem nie uwzględnionych wniosków komisji i przedstawienie na sesji budżetowej oraz 

uchwalenie budżetu gminy .
	2. Wnioski przyjmuje skarbnik gminy – J. Siłkowska

5. Tablica ogłoszeń urzędu
	1.Do 15 października roku poprzedzającego rok budżetowy

2.   j.w.

3. Do 30 października roku poprzedzającego rok budżetowy

4. Do 15 listopada roku poprzedzającego rok budżetowy

 5.   j.w.

6. Przekazanie projektu Przewod. Rady niezwłocznie; wydanie opinii przez komisje w terminie do 27 listopada.

7. Do 5 grudnia

8.Do 31 marca roku budżetowego


	1. samodzielny referent 

K. Zackiewicz 

( ZGKiM );

Inspektor M. Wysocka

(Biblioteka Publ.  w Jeleniewie );

kierownik GOPS W. Boguszewska specjalista M. Waszkiewicz (oświata) 

2. skarbnik gminy – J. Siłkowska 

3. Skarbnik gminy – 

J. Siłkowska

4. j.w.

5. j.w.

6. Skarbnik gminy – J. Siłkowska i specjalista – M. Iwaszkiewicz

8. Skarbnik gminy – J. Siłkowska
	Wójt


WÓJT

Sławomir Adam Bielski

                                                                  Załącznik Nr 7 

                                                                  do zarządzenia

Wójta Gminy Jeleniewo Nr 92/04                                         

                                                                                     z dnia 30 czerwca 2003 r.

H A R M O N O G R A M

realizacji uchwały Rady Gminy Jeleniewo Nr XVII / 103 / 04 z dnia 24 czerwca 2004 r. 

w sprawie wprowadzenia zmian w budżecie gminy na 2004 rok

	Zadania wynikające z uchwały
	Sposób realizacji zadania
	Termin realizacji
	Odpowiedzialny za realizację
	Nadzorujący realizację

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Zmiany po stronie dochodów dotyczą zwiększenia dochodów z tytułu podatków i opłat na kwotę 11.432 zł, z tytułu utraconych dochodów na kwotę 20.930 zł, zmian w klasyfikacji budżetowej na kwotę 8.000 zł, zmniejszenia dochodów w wysokości 14.180 zł z tytułu mylnie przyjętej dotacji, zmniejszenie części wyrównawczej subwencji na kwotę 1.529 zł, zwiększenie dotacji celowej na spłatę zobowiązań z tyt. oświetlenia ulicznego za 2003 r. w kwocie 4.888 zł.

2. Zmiany po stronie wydatków dotyczą opracowania dokumentacji na modernizację hydroforni wraz z siecią wodociągową w Jeleniewie w kwocie 25.620 zł, zmiany wynagrodzeń na kwotę 6.032 zł, podziału planowanej dotacji dla instytucji kultury, tj. świetlicy i biblioteki, w kwotach odpowiednio : 30.000 zł i 59.000 zł wraz z  wypłatą zakładowego funduszu nagród za 2003 r.  w kwocie 3.650 zł, wprowadzenia nowego zadania inwestycyjnego pod nazwą : modernizacja hydroforni wraz z siecią wodociągową w Jeleniewie i przekazania umorzonej części pożyczki w kwocie 62.500 zł na to zadanie w latach 2004-2006.  


	
	W ciągu 7 dni od daty podjęcia uchwały


	Skarbnik gminy – J.Siłkowska
	Wójt


WÓJT

Sławomir Adam Bielski

                                                                Załącznik Nr 8                                               

                                                                                               do zarządzenia

Wójta Gminy Jeleniewo Nr 92 / 04                                         

                                                                                   z dnia 30 czerwca 2004 r.

H A R M O N O G R A M

realizacji uchwały Rady Gminy Jeleniewo Nr XVII / 104 i 105  / 04 z dnia  lipca 2004 r. 

o zmianie uchwały w sprawie określenia wysokości stawek podatku od nieruchomości na 2004 r. i o zmianie uchwały w sprawie zwolnień w podatku od nieruchomości.

	Zadania wynikające z uchwały
	Sposób realizacji zadania
	Termin realizacji
	Odpowiedzialny za realizację
	Nadzorujący realizację

	1
	2
	3
	4
	5

	1. W uchwale Nr XVII/104/04 zmieniona została treść § 1 pkt 3 uchwały Nr XIII/79/03, ze względu na uchwałę RIO, konkretyzująca stawkę podatku od nieruchomości od budowli w wysokości 2 % ich wartości określonej w ustawie o podatkach i opłatach lokalnych, z wyłączeniem linii wodociągowych i budowli służących do odprowadzania i oczyszczania ścieków, gdzie stawka podatku wynosi  0,5 % wartości.

2. W uchwale Nr XVII/105/04 zmieniona została treść § 1 pkt 2 uchwały Nr XIII/78/03, ze względu na uchwałę RIO, konkretyzująca zapis, iż zwalnia się w podatku od nieruchomości stanowiące własność gminy budynki, budowle i grunty oddane w trwały zarząd : 

· jednostkom budżetowym gminy na potrzeby kultury i straży pożarnych, za wyjątkiem zajętych na prowadzenie działalności gospodarczej

· zajęte na potrzeby służby zdrowia i policji, za wyjątkiem zajętych na prowadzenie działalności gospodarczej.
	Publikacja w Dz. Urz. Woj. Podl., Biuletynie Informacji Publicznej gminy,

tablica ogłoszeń urzędu.
	W ciągu 7 dni od daty podjęcia uchwały.
	Skarbnik gminy – J. Siłkowska
	Wójt


WÓJT

Sławomir Adam Bielski

                                                                    Załącznik Nr 10                   

                                                                  do zarządzenia

Wójta Gminy Jeleniewo Nr 92/04                                         

                                                                                      z dnia  30 czerwca 2004 r.

H A R M O N O G R A M

realizacji uchwały Rady Gminy Jeleniewo Nr XVII / 107 / 04 z dnia  lipca 2004 r. 

w sprawie przyjęcia Planu Rozwoju Lokalnego Gminy Jeleniewo na lata 2004-2008.

	Zadania wynikające z uchwały
	Sposób realizacji zadania
	Termin realizacji
	Odpowiedzialny za realizację
	Nadzorujący realizację

	1
	2
	3
	4
	5

	Przyjęcie Planu Rozwoju Lokalnego Gminy na lata 2004-2008.
	Publikacja w Biuletynie Informacji Publicznej gminy. 
	W ciągu 7 dni od daty podjęcia uchwały..
	Inspektor E. Maksimowicz i specjalista M. Waszkiewicz.
	Wójt


WÓJT

Sławomir Adam Bielski

