ZARZADZENIE NR 144a.2020
WOJTA GMINY JELENIEWO
z dnia 17 lipca 2020 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym
Urz¢du Gminy Jeleniewo

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22020 r. poz. 713) Wojt Gminy Jeleniewo zarzadza, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy Jeleniewo, stanowigcym zatgcznik do

zarzadzenia nr 35/2011 Wojta Gminy Jeleniewo z dnia 16 maja 2011 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Jeleniewo (zmieniony zarzadzeniem z 2011
r. Nr 78.2011 i Nr 91.2011, z 2012 r. Nr 102.2012, Nr 108.2012, Nr 102.2012 i Nr
157.2012, z 2013 r. Nr 192.2013, Nr 198.2013, Nr 224.2013 i Nr 253.2013, z 2015 r. Nr
8.2015, 2 2016 r. Nr 104.2016, Nr 141.2016, Nr 153.2016, z 2017 r. Nr 177.2017, z 2018
r. Nr 271.2018 oraz z 2019 r. Nr 42.2019 1 Nr 72A) wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) § 15 otrzymuje brzmienie:

8 15.
1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)

Do zakresu dziatania stanowiska do spraw informacji publicznej i obstugi organéw
gminy nalezy:

przygotowywanie we wspoOtpracy z wilasciwymi komoérkami organizacyjnymi
1 przekazywanie materialdéw do Biuletynu Informacji Publicznej;

aktualizacja strony internetowej gminy;

przygotowywanie we wspolpracy z wilasciwymi merytorycznie komorkami
organizacyjnymi materiatdw na sesje Rady Gminy i posiedzenia jej komisji;
przygotowywanie materiatéw do projektow planow pracy Rady Gminy i jej komisji;
prowadzenie rejestru uchwal Rady Gminy;

prowadzenie rejestru wnioskow i interpelacji sktadanych przez radnych;
przechowywanie aktow prawnych podejmowanych przez Rad¢ Gminy;

prowadzenie korespondencji Przewodniczacego Rady Gminy;

podejmowanie czynnos$ci organizacyjnych zwigzanych z przeprowadzeniem sesji Rady
Gminy 1 posiedzen komisji Rady;

10) przesytanie wlasciwym organom w ustawowym terminie o§wiadczen majatkowych

sktadanych Przewodniczacemu Rady, zgodnie z ustawg o samorzadzie gminnym;

11) przyjmowanie wnioskow i udostgpnianie dokumentéow wynikajacych z wykonywania

zadan publicznych, w tym w szczegolnos$ci, protokotow z posiedzen Rady Gminy 1 jej
komisji;

12) wspolpraca z jednostkami pomocniczymi Gminy oraz obstuga techniczna zebran i narad

z soltysami;

13) prowadzenie spraw z zakresu o§wiaty:

a) prowadzenie spraw dotyczacych zaktadania, przeksztatcania i likwidacji szkot
1 placowek oswiatowych prowadzonych przez gming,

b) analizowanie sieci szkot na terenie gminy, wnioskowanie o wprowadzanie zmian
W Sieci,

c) sktadanie propozycji dotyczacych granic obwodow szkot i placowek os§wiatowych,

d) analiza arkuszy organizacyjnych szkét i placowek oswiatowych oraz przedktadanie
ich do akceptacji organowi prowadzacemu,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzaniem stanowisk kierowniczych
W o$wiacie, organizacja konkursow,



f) prowadzenie spraw wynikajacych z postanowien Karty Nauczyciela, w zakresie
nalezagcym do organu prowadzacego szkoty,

g) przygotowywanie zezwolen na zatozenie szkoty przez osobe prawng inng niz gmina
lub osoba fizyczna,

h) sprawowanie nadzoru nad realizacja zadan przez szkoly, w zakresie nalezacym do
organu prowadzacego,

1) prowadzenie baz danych oswiatowych,

J) prowadzenie spraw z zakresu dofinansowania kosztow ksztalcenia mtodocianych
pracownikow (uczniow).

2) § 16 otrzymuje brzmienie:

,»$ 16. Do zakresu dzialania stanowiska do spraw rolnictwa i gospodarki ziemig nalezy:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z podzialami nieruchomos$ci oraz dotyczacych
rozgraniczania nieruchomosci;

2) prowadzenie ewidencji pomocniczej nieruchomosci mienia komunalnego;

3) nabywanie nieruchomosci niezbednych dla realizacji zadan Gminy;

4) gospodarowanie i zarzadzanie nieruchomo$ciami tworzacymi gminny zasob, w tym:
zbywanie, oddawanie w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, dzierzawe, najem, uzyczenie
1 w trwaly zarzad oraz ustalanie ich wartos$ci, cen 1 oplat za korzystanie z nich;

5) organizowanie przetargdw na nieruchomosci komunalne;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z przeksztalcaniem prawa uzytkowania wieczystego w
prawo wilasnosci,

7) naliczanie oplat adiacenckich z tytutu wzrostu warto$ci nieruchomosci w zwigzku z budowag
urzadzen infrastruktury komunalnej;

8) przygotowanie decyzji w sprawach zmiany stanu wody na gruncie, nakazujgcych
wlascicielowi gruntu przywrocenie stanu poprzedniego lub wykonanie urzadzen
zapobiegajacych szkodom;

9) zatwierdzanie, na wniosek umawiajgcych si¢ wlascicieli, ugody ustalajgcej zmiany stanu
wody na gruntach;

10)koordynacja dziatan zwigzanych z ochrong roslin uprawnych, majacych na celu
zabezpieczenie przed chorobami, szkodnikami i chwastami;

11)podejmowanie dziatan w zakresie wprowadzania form ochrony przyrody, jezeli form tych
nie wprowadzit wojewoda oraz prowadzenie ewidencji pomnikow przyrody;

12)wydawanie zezwolen na usuniecie drzew i krzewdw z terenu nieruchomosci oraz decyzji
ustalajacych kary pieniezne za usuwanie drzew 1 krzewoOw bez zezwolenia;

13)prowadzenie spraw z zakresu zwalczania chorob zakaznych zwierzat;
14)przygotowywanie projektow rozstrzygnie¢ w sprawach dotyczacych ochrony zwierzat
1 utrzymywania psOw rasy uznanej za agresywna;

15)wspotdziatanie w sprawach zwigzanych z zagospodarowaniem obwodow lowieckich,
w szczegblnosci w zakresie ochrony 1 hodowli zwierzyny;

16) prowadzenie spraw zwigzanych z przeznaczaniem gruntéw rolnych do zalesienia;

17)koordynacja i organizacja dziatan w przypadku klesk zywiotowych w rolnictwie;

18)prowadzenie rejestru gminnych instytucji kultury oraz ewidencji dobr kultury nie
wpisanych do rejestru zabytkow;

19)wspotdziatanie z instytucjami kultury w zakresie podejmowania wspolnych przedsiewziec
kulturalnych;

20)prowadzenie, w porozumieniu z wojewodzkim konserwatorem zabytkow spraw
zwigzanych z uzytkowaniem obiektow zabytkowych, oraz zawiadamianie go



o0 informacjach w sprawie znalezienia lub odkrycia przedmiotow archeologicznych lub
wykopalisk;
21)organizowanie i sprawowanie opieki nad grobami i cmentarzami wojennymi;
22)prowadzenie spraw zwigzanych z wytapywaniem bezdomnych psow;
23)prowadzenie spraw z zakresu funduszu soteckiego;
24)prowadzenie ewidencji gospodarstw agroturystycznych i spraw w zakresie turystyki.”

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od podania go do wiadomosci
pracownikow, z mocg obowigzujaca od dnia 1 sierpnia 2020 r.

WOJT GMINY JELENIEWO
Kazimierz Urynowicz



