Zarzadzenie Nr 204.2021

Wajta Gminy Jeleniewo

z dnia 01 marca 2021 roku

w sprawie regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktorych wartos$¢ nie

przekracza kwoty 130 000 zl netto

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm), ustawy art. 44 ust. 3 pkt 1 i ust. 4 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305 ze zm.) oraz art. 33 ust. 3
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z p6zn.
zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam regulamin procedur udzielania zamdéwien publicznych przez Gming
Jeleniewo na dostawy, ushugi i roboty budowlane, ktorych warto$§¢ szacunkowa nie
przekracza kwoty 130 000 z} netto stanowiacy zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ wszystkim Kierownikom i pracownikom
urzedu oraz jednostek organizacyjnych gminy odpowiedzialnych za dokonywanie zaméwien
na dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 295.2014 Wéjta Gminy Jeleniewo z dnia 17 kwietnia 2014
roku w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy Jeleniewo regulaminu udzielania
zaméwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci nieprzekraczajace;j
wyrazonej w ztotych rownowartosci 30 000 euro.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT GMINY JELENIEWO
Kazimierz Urynowicz



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 204.2021
Woéjta Gminy Jeleniewo

z dnia 01 marca 2021 roku

REGULAMIN
procedur udzielania zamowien publicznych przez Gming Jeleniewo na dostawy, ustugi i
roboty budowlane, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 zI netto.

§1
Regulamin okre$la zasady i tryb udzielania zamowien publicznych na dostawy, ustugi i
roboty budowlane przez Gming Jeleniewo z siedzibg 16-404 Jeleniewo ul. Stoneczna 3 |
jednostki organizacyjne gminy, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000
zt netto.

§2

Definicje

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm);

2) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ regulamin udzielania zamowien publicznych
na dostawy, uslugi i roboty budowlane, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza
kwoty 130 000 zt netto (bez podatku od towardéw i ushug);

3) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Jeleniewo i jednostki
organizacyjne gminy;

4) Kkierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Jeleniewo,
kierownikow jednostek organizacyjnych gminy;

5) zamowieniach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane
miedzy zamawiajacym a Wwykonawca, ktorych przedmiotem jest nabycie przez
zamawiajacego od wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug;

6) zamowienia cykliczne — nalezy rozumie¢ zamowienia, ktore ze wzgledu na
efektywnos¢, skutecznos$¢ i racjonalno$¢ winne by¢ realizowane cyklicznie, ale w
okresach krotszych niz jeden rok;

7) zamowienia szczegolnego charakteru - nalezy przez to rozumie¢ zamowienia,
ktorych natychmiastowe wykonanie wynika ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje
niewynikajacg z przyczyn po stronie zamawiajacego;

8) cenie — nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaroéw i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz.
178), nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby niebedacej przedsigbiorcy;

9) wartosci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ calkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ushug, ustalone przez
zamawiajacego z nalezytg starannos$cig;

10)dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktorymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu,
w szczeg6Olno$ci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowac¢ dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje;

11)ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktore nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami;

12) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. prawo
budowlane (Dz.U. z 2020 r., poz. 1333 — j.t. z pdzniejszymi zmianami), a takze
realizacje obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — prawo



budowlane za pomoca dowolnych s$rodkéw zgodnie z wymaganiami okreslonymi

przez zamawiajgcego;

13) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofertg, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i1 innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia, albo oferte z najnizsza cena;

14)wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osob¢ prawng lub jednostke
organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie
robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub §wiadczenie
ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamdéwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w
sprawie zamdwienia publicznego.

§3
Postanowienia ogolne

1. Przepisy niniejszego Regulaminu maja zastosowanie tylko do udzielanych przez
jednostke zamowien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane,
finansowanych ze §rodkow publicznych.

2. Zgodnie z przepisami art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U z 2019 r. poz. 2019 ze zm.), stosuje si¢ ja do udzielania
zamoOwien publicznych oraz organizowania konkursow, ktorych wartos¢ jest roéwna
lub nie przekracza kwoty 130 000 zl, przez zamawiajacych publicznych.

3. Niniejszy Regulamin okre$la szczegdtowe zasady i1 procedury udzielania zaméwien o
ktérych mowa w ust. 1.

4. Do zamodwien stosuje si¢ przepisy ustawy o finansach publicznych, zgodnie z ktérymi
wydatki publiczne winny by¢ dokonywane:

a) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow oraz optymalnego doboru metod i §rodkoéw stuzacych
osiggnigciu zatozonych celow;

b) w sposob umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadan;

C) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnietych zobowigzan.

5. Zamowienia udziela si¢ na czas okreslony, z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych
w ustawie Prawo zamowien publicznych.

6. Zamawiajacy zobowigzany jest do przestrzegania zasady konkurencyjno$ci w procesie
udzielania zamowienia.

7. Czynno$ci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg pracownicy jednostki
odpowiedzialni merytorycznie za realizacj¢ zamowienia zapewniajacy bezstronnos¢ i
obiektywizm.

8. Zamowienia wspotfinansowane ze Ssrodkéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentoéw okreslajacych sposob udzielenia
takich zamowien.

9. Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych regulowane sa w uktadzie:

1) zamowienia o warto$ci szacunkowej do 20000 zt netto oraz zamdwienia
szczegblnego charakteru

2) zamoéwienia cykliczne

3) zamowienia o wartosci od 20 000 zt netto do 50 000 zt netto

4) zamoéwienia o wartosci od 50 000 zt netto do 130 000 zt netto.

§4
Ustalanie warto$ci zamowienia
1. Przystepujac do udzielania zamdwienia nalezy ustali¢ jego warto$¢ szacunkowg bez
podatku od towaru i ustug z nalezyta starannoscia.



2.

5.

N

2.

Ustalenia warto$ci szacunkowej zamoOwienia dokonuje pracownik odpowiedzialny
merytorycznie za realizacje zamowienia. Ustalenie warto§ci zamowienia moze rowniez
dokona¢ osoba zatrudniona na podstawie odrgbnego zlecenia.
Do okreslenia wartos$ci szacunkowej zamowienia na roboty budowlane podstaweg stanowi
kosztorys inwestorski lub wstgpna wycena robot/kalkulacja kosztow.

Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia dla dostaw i1 ustug ustala si¢ przy zastosowaniu co

najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych, w tym informacji ze stron internetowych, informacji
telefonicznych,

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamoOwienia w okresie
poprzedzajacym moment szacowania warto$ci zamoéwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towarow 1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa GUS-u,

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia lub jak najbardziej zblizony do
prowadzonego postepowania, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow
1 ushug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa GUS-u,

Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki

stuzbowej — wzor stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§5

Zamowienia o wartosci szacunkowej do 20 000 zl netto oraz zaméwienia szczegolnego

charakteru
Dla zamoéwien o warto$ci zamoOwienia ponizej 20 000 zt netto oraz zamoéwien
szczegolnego charakteru ze wzgledu na swdj szczegodlny charakter, wyjatkowa sytuacje
lub rodzaj zaméwienia mogg by¢ udzielane, po uprzednim przeprowadzeniu negocjacji z
jednym wykonawca w celu uzyskania najkorzystniejszej oferty. W takim przypadku
udzielenie zamowienia nastgpuje ustnie lub na podstawie pisemnego zlecenia.
Z przebiegu postgpowania o udzielenie zamowienia protokotu nie sporzadza sig.
Podstawa udokumentowania zamdwienia bedzie zlecenie, umowa lub faktura opisana
przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za udzielenie tego zamowienia.

§6

Zaméwienia cykliczne

. ZamoOwienia cykliczne, to zamowienia publiczne, przedmiotem ktérych jest wylacznie

dostawa lub ustuga w zakresie:

1) materiatéw biurowych (np. papier, teczki, segregatory, dtugopisy itp.)

2) materialow zwigzanych z eksploatacja i biezacym utrzymaniem budynku Urzgdu
Gminy Jeleniewo 1 budynkow jednostek organizacyjnych gminy (np. Srodki czystosci,
materiaty do biezacych, drobnych napraw, konserwacji itp.)

3) materiatlow zwigzanych z biezaca eksploatacja sprzetu informatycznego,
komputerowego (np. klawiatury, myszki, ptyty CD, DVD, tonery do drukarek itp.)

4) materialow zwigzanych z eksploatacja i biezagcym utrzymaniem S$rodkow
transportowych i narze¢dzi gospodarczych (np. drobne naprawy eksploatacyjne, Srodki
czystosci, myjnie, czesci eksploatacyjne do kosiarek itp.)

ZamoOwienia mogg by¢ udzielane, po uprzednim przeprowadzeniu negocjacji z jednym
wykonawca w celu uzyskania najkorzystniejszej oferty. W takim przypadku udzielenie
zmowienia nastepuje ustnie lub na podstawie pisemnego zlecenia.

3. Z przebiegu postgpowania o udzielenie zamdwienia protokotu nie sporzadza sig.



§7
Zamoéwienia o wartosci szacunkowej od 20 000 z1 netto do 50 000 zI netto
. Dla zamoéwien o warto$ci szacunkowej od 20.000 zt netto do kwoty 50.000 zt netto
procedure udzielenia zamdwienia przeprowadza si¢ telefonicznie, poczta elektroniczng,
pisemnie, za pomocg telefaksu lub poprzez portale internetowe lub przeglad cen,
zapraszajac do skladania ofert co najmniej 2 wykonawcow $§wiadczacych dostawy, ustugi
lub roboty budowlane stanowigce przedmiot zamdwienia, badz drukujac oferty z portali
internetowych; dopuszczalne sg wszystkie formy jednoczesnie. W przypadku
upublicznienia zapytania na stronie internetowej Zamawiajacego nie ma koniecznoS$ci
kierowania zapytania do 2 potencjalnych wykonawcow.
. Zamodwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory przedstawit oferte najkorzystniejsza z punktu
widzenia zatozonych kryteriow oceny ofert.
. Z przeprowadzonego rozeznania rynku sporzadza si¢ protokot zgodnie z zalacznikiem nr
2 do niniejszego Regulaminu.
. Udzielenie zamodwienia zatwierdza Kierownik Zamawiajacego lub osoba przez niego
upowazniona.
. ZamoOwienie udziela si¢:
1) na dostawy lub ustugi w formie pisemnej za pomocg umowy/zlecenia/zaméwienia;
2) naroboty budowlane w formie pisemnej umowy.
po uzyskaniu kontrasygnaty Skarbnika Gminy.

§8

Zaméwienia o wartosci szacunkowej od 50 000 zI netto do 130 000 z! netto
. Dla zamowien o wartosci szacunkowej od 50.000 zt netto do kwoty 130.000 zt netto
procedure wyboru wykonawcy przeprowadza si¢ pisemnie z zachowaniem warunkow
okreslonych ponize;.
. Prowadzacy sporzadza zapytanie ofertowe (wzor zapytania ofertowego znajduje si¢ w
zalaczniku nr 3 do niniejszego Regulaminu), w ktorym w szczegdlno$ci nalezy okresli¢
1) Nazwe i przedmiot zamdwienia
2) Termin wykonania zamowienia
3) Warunki udziatu w postgpowaniu
4) Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie nalezy dotaczy¢ do oferty, przestanki

odrzucenia oferty, wykluczenia wykonawcy
5) Opis sposobu obliczania ceny , opis kryteriow
6) Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcag
7) Opis sposobu przygotowania oferty wraz z miejscem i terminem sktadania ofert
8) Istotne dla stron warunki umowy.
. Zapytanie ofertowe nalezy skierowa¢ do co najmniej trzech Wykonawcoéw zgodnie z
wyborem zamawiajgcego: za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz.U. 2012 poz. 1529 oraz z 2015 r. poz.
1830), osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu srodkow komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczng (e-mailem). Zamawiajagcy moze tez opublikowaé zapytanie ofertowe na
swojej stronie internetowej. W takim przypadku nie ma koniecznosci kierowania
zapytania do 3 potencjalnych wykonawcow.
. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglgdnieniem czasu niezbednego do
przygotowania 1 ztozenia oferty, z tym ze w przypadku dostaw lub uslug termin ten nie
moze by¢ krétszy niz 5 dni, a w przypadku robot budowalnych — nie krétszy niz 7 dni od
dnia przekazania zapytania ofertowego.



. Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w zapytaniu ofertowym, dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji ceny oferty
najkorzystniejsze;j.

. Dla skuteczno$ci przeprowadzonego postgpowania wystarczy otrzymanie jednej waznej
oferty. Kierownik Zamawiajacego zatwierdza wybor najkorzystniejszej oferty.

. Z postgpowania nalezy sporzadzi¢ protokét wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 4
do Regulaminu dokumentujac przeprowadzenie czynnosci wraz z uzasadnieniem wyboru
najkorzystniejszej oferty.

. Podstawg udokumentowania udzielenia zamowienia jest umowa podpisana przez
kierownika zamawiajacego przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy lub upowazniona przez
niego osoba.

. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na
stronie internetowej zamawiajacego, informacj¢ o udzieleniu zaméwienia zamieszcza si¢
na stronie internetowej zamawiajgcego niezwlocznie po zawarciu umowy. Jezeli wyboru
wykonawcy dokonano poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech
potencjalnych wykonawcow, informacje o udzieleniu zamodwienia przekazuje si¢
niezwlocznie po zawarciu umowy wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na zapytanie
ofertowe.

10. W informacji o udzieleniu zamoéwienia podaje si¢ nazwe (firmg) albo imi¢ i nazwisko,

siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cen¢ wybranej oferty.

§9

Warunki odstgpienia od Regulaminu

1. Regulaminu nie stosuje si¢ dla:

1) Zamoéwien, ktore mogg by¢ zrealizowane przez tylko jednego wykonawce:

— z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze: dostawy energii, gazu,
ciepla, powszechne ustugi pocztowe, ustugi przesylowe energii elektrycznej,
ciepta i paliw gazowych, zakupu urzadzen w szczegodlnosci wod-kan, ktore ze
wzgledu na ich paramenty technicznie nie moga by¢ zastgpione urzadzeniami
innych producentow.

— z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrgbnych
przepisoéw, dotyczy przypadkow, gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i1 rodzaj
dostaw, ushlug lub robot budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji
zamoOwienia konkretnemu Wykonawcy.

2) Zamowien, ktorych przedmiotem sa:

— nabycie, przygotowanie, produkcja lub koprodukcja materiatdéw programowych
przeznaczonych do emisji w radiu, telewizji lub Internecie;

- zakup Czasu antenowego;

— nabycie wlasno$ci nieruchomos$ci oraz innych praw do nieruchomosci, w
szczegolnosci dzierzawy lub najmu;

— dostawy lub ustugi z zakresu dziatalno$ci kulturalnej zwigzanej z organizacja
wystaw, koncertow, konkursow, widowisk, spektakli teatralnych, przedsigwziec z
zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatéw bibliotecznych przez
biblioteki, jezeli zamowienia te nie sluzg wyposazeniu zamawiajacego w $rodki
trwate przeznaczone do biezacej obstugi jego dziatalno$ci;

— ushugi prawnicze polegajace na obstudze prawnej, w tym na wykonywaniu
zastepstwa procesowego przed sadami, trybunatami lub innymi organami
orzekajacymi lub doradztwie prawnym w zakresie zastgpstwa procesowego;

— zamoOwienia zwigzane z ograniczeniem skutkéw zdarzenia losowego wywotanego
przez czynniki zewnetrzne, awarii, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢, w



szczegolnosci zagrazajacych bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacych
powstaniem szkody w znacznych rozmiarach
3) Umow z zakresu prawa pracy;
4) Przyznawania dotacji ze $rodkéw publicznych, jezeli dotacje te przyznawane sg na
podstawie ustaw.

§10
Warunki zamknie¢cia postepowania bez dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej
1. Kierownik Zamawiajacego uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamowienia bez

dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty, jezeli:

1) Nie zlozono zadnej oferty lub ztozone oferty sg niezgodne z trescig zapytania;

2) Cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwotg, ktéra zamawiajacy przeznaczyt na
realizacje zamdowienia;

3) Woystapila istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§11
Postanowienia koncowe

1. Dokumentacje postgpowan udzielanych na podstawie przepisow niniejszego regulaminu
prowadzi 1 przechowuje pracownik odpowiedzialny =za realizacj¢ okreslonego
zamédwienia.

2. Do umoéw zawieranych w sprawach o udzielenie zamowien ponizej 130 000 zt stosuje si¢
odpowiednio przepisy Kodeksu Cywilnego.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy
ustawy Prawo zamoOwien publicznych, akty wykonawcze do ustawy Prawo zamodwien
publicznych, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujgcego prawa.



Zalaczniki:

1.

Zalacznik nr 1 do Regulaminu - Notatka z ustalenia szacunkowej wartosci
zamoOwienia.

Zatacznik nr 2 do Regulaminu — Protokét z wyboru wykonawcy zamowienia
publicznego o warto$ci nieprzekraczajacej 50 000 zt netto.

Zatgcznik nr 3 do Regulaminu — Zapytanie ofertowe dla zamowienia o warto$ci
przekraczajacej kwote 50.000 zt netto, lecz nieprzekraczajacej kwoty 130.000 zt netto.
Zatgcznik nr 4 do Regulaminu — Protokét z postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, ktorego wartos$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt

Zatgcznik nr 5 do Regulaminu — Klauzula informacyjna RODO



Zalacznik Nr 1 do

Regulaminu procedur udzielania zaméwien publicznych
przez Gming¢ Jeleniewo na dostawy, ustugi i roboty
budowlane, ktérych warto$¢ szacunkowa

nie przekracza kwoty 130 000 z1 netto.

(znak sprawy)

NOTATKA SLUZBOWA
z ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia

1. Nazwa zadania:

4. Szacunkowa wartos¢ zaméowienia ustalonana dzien ..........ooovviiiiiiiiiiiii s
WYNOST «eueeeeeneeieeieeeeeeiaaes zt netto

5. Podstawa ustalenia wartosci przedmiotu zamowienia:

(imig i nazwisko osoby ustalajacej warto$¢ szacunkowa)



Zalacznik Nr 2 do

Regulaminu procedur udzielania zaméwien publicznych
przez Gmine Jeleniewo na dostawy, ustugi i roboty
budowlane, ktérych wartos¢ szacunkowa

nie przekracza kwoty 130 000 z1 netto.

(znak sprawy)

PROTOKOL
z wyboru wykonawcy zamowienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej
50 000 zt netto

1. Nazwa zadania:

3. Wdniu .................. dokonano rozeznania rynku polegajacego na zaproszeniu w
formie zapytania ofertowego nizej wymienionych wykonawcoéw telefonicznie*/
poprzez przekazanie zapytania poczta, faksem, droga elektroniczna*/ poprzez
dostarczenie osobiste zapytania ofertowego*/ lub w innej formie (np. wydruki
internetowe z nastepujacych portali, cenniki)*:

4. W terminie do dnia ...........cccveeennee. r. (ew.: do godziny...... ) ztozono ponizsze oferty:

Inne kryteria

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto/brutto (jezeli dotyczy)

5. Jako najkorzystniejsza wybrano oferte wykonawcey: ........c..cooiiiiiiiiiiiiiiiiiiii,

Podpis prowadzgcego postgpowanie

Zatwierdzam:

niepotrzebne skresli¢*)
Podpis Kierownika
Zamawiajgcego
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Zalacznik Nr 3 do

Regulaminu procedur udzielania zaméwien publicznych
przez Gming¢ Jeleniewo na dostawy, ustugi i roboty
budowlane, ktérych wartos¢ szacunkowa

nie przekracza kwoty 130 000 z1 netto.

Zapytanie ofertowe

Zamawiajacy na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. 2019 poz. 2019 z pdézn. zm.) zaprasza do ztozenia oferty o wartosci nie przekraczajacej
130 000 ztotych nad zadaniem pod nazwa.:
1. Zamawiajgcy:
Nazwa Zamawiajacego
Numer telefonu: ...........c.oooiiiiii.n.
Numer faksu: ........oooiiiiii
Strona internetoOWa: ..........o.evuiveiieerieineiiiieneniananns
E-mail: ..o
2. Przedmiot zamowienia:

5. Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie naleiy dolgczyé do oferty w celu potwierdzenia
spelnienia warunkow udziatu w postgpowaniu:

8. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty wraz
g podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert:

9. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego 7 Wykonawcami:

13.Istotne dla stron postanowienia warunki zmian umowy, ktore zostang wprowadzone do tresci
Zawieranej umowy

14.Informacja dotyczgca moZliwosci sktadania ofert czesciowych i wariantowych... ... ... ...

15.Zamawiajqcy zastrzega sobie moZzliwos¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

16.Zalgczniki:

(pieczec i podpis Zamawiajgcego)

UWAGI: Dopuszcza si¢ rozszerzenie informacji zawartych w druku zapytania ofertowego o dodatkowe
informacje, niezbedne dla potrzeb prowadzonego postgpowania.
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Zalacznik Nr 4 do

Regulaminu procedur udzielania zaméwien publicznych
przez Gming¢ Jeleniewo na dostawy, ustugi i roboty
budowlane, ktérych wartos¢ szacunkowa

nie przekracza kwoty 130 000 z1 netto.

Protokol postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

ktorego warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zl.
(zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z pdzn. zm.) przepisdw ustawy nie stosuje si¢)

1. Przedmiot ZAIMOWIEIIIA: ....niieeeeeeeeee e e et e e e e e e e e et et e e e e e e ee e e eeeeeeeeeenn e aeeeeereeennnnnnns

ktore jest dostawa/ustuga/robotg budowlang™*).

2. Wdniu .................. do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia w formie
zapytania ofertowego zaproszono nizej wymienionych wykonawcow telefonicznie®/
poprzez przekazanie zapytania poczta, faksem, droga elektroniczna®/ poprzez dostarczenie
osobiste zapytania ofertowego:

4. W terminie do dnia .........c.c..... r. do godziny .............. ztozono ponizsze oferty:

Cena Inne kryteria (jezeli

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy netto/brutto dotyczy)

3. Jako najkorzystniejsza wybrano oferte wykonawcey: ...........oovoiiiiiiiiiiiiinan.

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

Podpis prowadzgcego postgpowanie

Zatwierdzam:

niepotrzebne skre§li¢*) e
Podpis Kierownika Zamawiajgcego
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Zalacznik Nr 5 do

Regulaminu procedur udzielania zaméwien publicznych
przez Gming¢ Jeleniewo na dostawy, ustugi i roboty
budowlane, ktérych wartos¢ szacunkowa

nie przekracza kwoty 130 000 z1 netto.

Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2, art 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogdlne Rozporzadzenie o
Ochronie Danych) (zwanego dalej RODO), informujemy:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy Jeleniewo jest: Wojt
Gminy Jeleniewo, ul. Stoneczna 3, 16-404 Jeleniewo, tel. 87/568-30-22, adres e-mail: ug_jeleniewo@pro.onet.pl
zwany dalej Administratorem.

2) Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych, a takze
przystugujacych Pani/Panu uprawnien, moze si¢ Pani/Pan skontaktowaé z Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych z panig: lwona Malczyk kontakt: malczyk@togatus.pl ;

3) Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - w celu wypehienia obowigzku
prawnego ciazacego na administratorze, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - w celu wykonania zadan
realizowanych w interesic publicznym Iub w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej
administratorowi w zwiazku z ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019
r., poz. 2019 z pézn. zm.).

4) Dane udostgpniane s3 wylacznie podmiotom upowaznionym na mocy przepisow prawa.

5) Dane bgda przechowywane do chwili realizacji zadania, do ktorego zostaly zebrana, a nastgpnie, jesli chodzi o
materiaty archiwalne przez czas wynikajacy z Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o0 narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach.

6) Osoba, ktorej dane sa przetwarzane, ma prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych,
prawo do ich sprostowania, usunig¢cia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie, w zakresie w
jakim zgoda zostata udzielona, bez wptywu na przetwarzanie przed cofnigciem zgody.

7) Administrator nie planuje przekazywaé¢ Pani/Pana danych do krajow trzecich, czy tez poddawac ich
profilowaniu. Dane bedg przetwarzane w sposob cze§ciowo zautomatyzowany w systemach informatycznych.

8) W przypadku zbierania danych niezbednych do realizacji zadan natozonych na Gming podanie danych
osobowych jest wymogiem ustawowym. Osoba, ktorej dane dotycza jest zobowigzana do ich podania, w
pozostatych przypadkach podanie danych jest dobrowolne, jednak ich niepodanie moze skutkowac
ograniczeniem form komunikacji. O dobrowolno$ci podania danych zostanie Pani/Pan poinformowana/y przez
merytorycznego pracownika prowadzacego postepowanie.

9) Osoba, ktorej dane sg przetwarzane, ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych na adres Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa

(Data i podpis)
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