ZARZADZENIE NR 42.2019
WOITA GMINY JELENIEWO
z dnia 2 kwietnia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym
Urzedu Gminy Jeleniewo

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2019 r. poz. 506) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy Jeleniewo, stanowigcym zatacznik do
zarzadzenia nr 35/2011 Wojta Gminy Jeleniewo z dnia 16 maja 2011 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzgedu Gminy Jeleniewo (zmieniony zarzadzeniem z 2011 r. Nr
78.2011 i Nr 91.2011, z 2012 r. Nr 102.2012, Nr 108.2012, Nr 102.2012 i Nr 157.2012,
z 2013 r. Nr 192.2013, Nr 198.2013, Nr 224.2013 i Nr 253.2013, z 2015 r. Nr 8.2015, z 2016
r. Nr 104.2016, Nr 141.2016, Nr 153.2016, z 2017 r. Nr 177.2017 oraz z 2018 r. Nr 271.2018)
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. § 14 otrzymuje brzmienie:

,»$ 14. 1. Do zakresu dziatania Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego nalezy w szczegdlnosci:

1) sporzadzanie aktow stanu cywilnego, rejestracja urodzin, malzenstw oraz zgonow i innych
zdarzen majacych wplyw na stan cywilny osob;

2) prowadzenie akt zbiorowych i skorowidzoéw do ksiag stanu cywilnego;

3) sporzadzanie i wydawanie odpiséw aktow stanu cywilnego oraz zaswiadczen z akt stanu
cywilnego;

4) przechowywanie i konserwacja ksigg stanu cywilnego oraz akt zbiorowych;

5) przyjmowanie o$wiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski oraz innych o$wiadczen,
zgodnie z przepisami kodeksu rodzinnego i opiekunczego;

6) wydawanie zaswiadczen z zakresu ustawy prawo o aktach stanu cywilnego;

7) rozstrzyganie w sprawach zmiany imion i nazwisk oraz ustalanie pisowni imienia
I nazwiska;

8) zawiadamianie wlasciwych organow o zmianie imienia i nazwiska i wydawanie decyzji
z zakresu zmiany imion i nazwisk;

9) prowadzenie spraw z zakresu wydawania dowodow osobistych, ich wymiany lub utraty
oraz udzielanie informacji ze zbioru danych osobowych;

10)prowadzenie ewidencji ludnos$ci oraz udzielanie informacji osobowo-adresowych;

11)przygotowywanie decyzji w sprawach zameldowania i wymeldowania oraz wydawanie
za$wiadczen o zameldowaniu i wymeldowaniu;

12)organizowanie uroczystosci jubileuszowych;

13)przesytanie dyrektorom szkét informacji o aktualnym stanie i zmianach w ewidencji dzieci
1 mlodziezy;

14)opracowywanie projektu, koordynowanie i nadzor nad realizacjas Gminnego Programu
Profilaktyki 1 Rozwigzywania Problemow Alkoholowych 1 Narkomanii;

15)wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych;

16)wydawanie decyzji o cofnigciu i wygasnieciu  zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych;

17)obstuga Gminnej Komisji Rozwigzywania Problemow Alkoholowych i Narkomanii;



18)prowadzenie spraw z zakresu ochrony zdrowia mieszkancow gminy w zakresie profilaktyki
I lecznictwa oraz przeciwdzialania patologiom,;

19)przeprowadzanie rejestracji kwalifikacji wojskowe;j i rejestru kwalifikacji wojskowej;

20)wzywanie do kwalifikacji wojskowej oraz zapewnienie planowego stawiennictwa,
prowadzenie listy stawiennictwa oséb do kwalifikacji wojskowej oraz wykonywanie
okreslonych odrebnymi przepisami czynnosci w ramach kwalifikacji wojskowej;

21)organizacja doreczen kart do ¢wiczen wojskowych przeprowadzanych w  trybie
natychmiastowego stawiennictwa oraz do czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia
mobilizacji i wojny;

22)prowadzenie spraw z zakresu reklamowania 0sob od petnienia stuzby wojskowej w razie
ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny, w tym informowanie oséb reklamowanych o
spoczywajacych na nich obowigzkach”.

2. § 18 otrzymuje brzmienie:

»3 18. 1. Do zakresu dzialania stanowiska do spraw ochrony s$rodowiska i gospodarki
komunalnej nalezy w szczegdlnosci:

1) opracowanie gminnego programu ochrony S$rodowiska i gminnego planu gospodarki
odpadami i raportéw z ich wykonania;

2) prowadzenie spraw z zakresu zwyklego korzystania ze srodowiska, nalezacych do Woijta,
jako organu ochrony srodowiska;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach;

4) prowadzenie ocen oddzialywania przedsiewzie¢ na srodowisko;

5) naliczanie oplat za korzystanie ze $rodowiska, do ktorych ponoszenia zobowigzana jest

Gmina;

6) udostepnianie informacji o $srodowisku i jego ochronie:

a) prowadzenie publicznie dostgpnych wykazoéw danych o dokumentach zawierajgcych
informacje o $rodowisku i jego ochronie na stronie internctowej Ministerstwa
Srodowiska http://www.ekoportal.gov.pl/,

b) prowadzenie rejestru decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach,

C) sporzadzanie sprawozdan z dziedziny ochrony $rodowiska, gospodarki odpadami (w
tym sprawozdan statystycznych) i przekazywanie ich do wlasciwych organow;

7) przygotowywanie opinii dotyczacych postepowania z odpadami przez ich wytworcow, a
takze odzysku lub unieszkodliwiania odpadow;

8) gromadzenie informacji o wytworzonych odpadach oraz sposobach gospodarowania
odpadami;

9) dokonywanie uzgodnien w zakresie programu gospodarki odpadami niebezpiecznymi oraz

w zakresie prowadzenia dziatalno$ci odzysku odpadoéw innych niz niebezpieczne;

10)prowadzenie aktualizacji planu ochrony przed szkodliwo$cia azbestu oraz programu
usuwania azbestu 1 wyrobow zawierajacych azbest z terenu Gminy Jeleniewo;

11)zbieranie informacji od 0sob fizycznych nie bedacych przedsiebiorcami o rodzaju, ilosci i
miejscach wystepowania substancji stwarzajacych szczegdlne zagrozenie dla srodowiska

(m. in. azbest);

12)prowadzenie ewidencji miejsc wystepowania substancji niebezpiecznych na stronie
Ministerstwva ~ Gospodarki  http://www.bazaazbestowa.gov.pl/ oraz  sporzadzanie
sprawozdan;

13)inicjowanie przedsiewzie¢ w zakresie usuwania wyrobow azbestowych oraz monitoring
tych przedsigwzig¢;



http://www.ekoportal.gov.pl/

14)ewidencjonowanie dziatalno$ci gospodarczej, w tym przyjmowanie zgloszen i formularzy
sktadanych wraz ze zgloszeniem przez przedsigbiorcow, wydawanie decyzji o wykresleniu
z ewidencji; przesytanie dokumentow do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej;
15)wspotpraca z sadem rejestrowym w zakresie czynno$ci zwigzanych z prowadzeniem
Krajowego Rejestru Sagdowego;
16)prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja i funkcjonowaniem targowisk;
17)prowadzenie spraw z zakresu ochrony przeciwpozarowej, w tym spraw ochotniczych strazy
pozarnych na terenie gminy;
18)prowadzenie spraw dotyczacych zgromadzen, zbidrek publicznych i bezpieczenstwa
imprez masowych;
19)wspotpraca z wlasciwymi organami w zakresie utrzymania bezpieczenstwa i porzadku
publicznego;
20)prowadzenie spraw wynikajacych z zadan gminy dotyczacych utrzymania czystosci i
porzadku w zakresie:
- zapewnienia osiggni¢cia odpowiednich pozioméw recyklingu,
- prowadzenia dzialan informacyjnych i1 edukacyjnych w zakresie prawidtowego
gospodarowania odpadami komunalnymi,
- przygotowywania uméw dla wykonawcow wybranych w przetargach na odbieranie
odpadow komunalnych od wtascicieli nieruchomosci,
- ustalania wysokos$ci optat za odbieranie odpadéw komunalnych dla wiascicieli
nieruchomosci,
- naktadanie na przedsiebiorcow kar za nieprawidlowe odbieranie odpadow
komunalnych od wiascicieli nieruchomosci,
- dokonywanie corocznej analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi;
- wspolpraca ze stanowiskiem do spraw ksiggowosci podatkowej 1 obstugi kasowej 1 do
spraw wymiaru podatkow i optat w zakresie wykonywanych obowigzkéw zwigzanych
z gospodarka odpadami;
21)prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej dotyczacej odbierania odpadow od
wlascicieli nieruchomosci;
22)prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem projektow uchwat dotyczacych wymagan,
jakie powinien spetni¢ przedsigbiorca ubiegajacy si¢ o uzyskanie zezwolenia w zakresie
oprdzniania zbiornikéw bezodptywowych;
23)likwidacja dzikich wysypisk odpaddw;
24)prowadzenie ewidencji zbiornikow bezodptywowych i przydomowych oczyszczalni
sciekow;
25)prowadzenie spraw dotyczgcych o$wietlenia miejsc publicznych, drog i ulic;
26)nadzor nad Zaktadem Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w zakresie prowadzonych
na stanowisku spraw merytorycznych ochrony srodowiska i gospodarki komunalnej;
27)nadzor nad pojazdami stuzbowymi, dowozgcymi ucznidw do szkot oraz samochodami
strazackimi, uzywanymi do akcji w jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych,
prowadzenie niezbgdnej dokumentacji;
28)przygotowywanie projektow uchwat dotyczacych ustalania:
a) wysokoS$ci czynszow i optat za lokale mieszkalne i uzytkowe budynkéw komunalnych
oraz nadzoér nad remontami i modernizacja tych budynkow,
b) zatwierdzenia taryf za zbiorowe zaopatrzenie w wode i zbiorowe odprowadzanie
Sciekow,
C) okreslenia dni i godzin otwierania i zamykania placowek handlu detalicznego oraz
zaktadow gastronomiczno-ustugowych;



29)monitorowanie ruchdéw masowych ziemi oraz ich weryfikacja;

30)sporzadzanie i aktualizacja planéw okreslonych odrebnymi przepisami, w tym planu
operacyjnego funkcjonowania gminy;

31) wspoltdziatanie z wlasciwymi organami, instytucjami w planowaniu i realizacji zadan
obronnych w celu zapewnienia optymalnych warunkéw ich wykonywania;

32)przygotowanie Glownego Stanowiska Kierowania Wojta Gminy w swojej statej siedzibie
I zapasowym miejscu pracy;

33)planowanie i organizacja wykonywania zadan obronnych;

34)opracowanie i aktualizacja planu obrony cywilnej gminy;

35)planowanie i organizowanie szkolenia obronnego w formach okreslonych odrebnymi
przepisami;

36)opracowywanie i przedkladanie staroscie do zatwierdzenia gminnego planu zarzadzania
Kryzysowego;

37)wspétpraca z podmiotami realizujgcymi monitoring $rodowiska, kierowanie i
nadzorowanie monitorowaniem, planowaniem, reagowaniem 1 usuwaniem skutkéw
zagrozen na terenie gminy;

38)realizacja zadan stalego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej pafistwa;

39)powotanie i utrzymywanie stanu osobowego formacji obrony cywilnej;

40)przygotowanie i zapewnienie dzialania systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu
wczesnego ostrzegania o zagrozeniach;

41)organizowanie i prowadzenie szkolenia formacji obrony cywilnej, a takze szkolenia
ludno$ci w zakresie powszechnej samoobrony, przeprowadzanie ¢wiczen i treningdw z
obrony cywilnej;

42)planowanie i realizacja zaopatrzenia w sprzet i $rodki, a takze zapewnienie odpowiednich
warunkow przechowywania, konserwacji i eksploatacji sprzgtu oraz $rodkow obrony
cywilnej — prowadzenie magazynu OC;

43)wykonywanie innych zadan wynikajagcych z ustawy o powszechnym obowigzku obrony”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od podania go do wiadomosci
pracownikow.

WOIT GMINY JELENIEWO
Kazimierz Urynowicz



