RF.1..3021.01.2018
Jeleniewo, dn.21.02.2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z zamiarem zlecenia ustugi o wartosci ponizej 30 000 euro w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pdzn. zm.) Gmina
Jeleniewo zaprasza zainteresowane banki do ztozenia oferty cenowej w postepowaniu pn.:

»Kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Jeleniewo oraz jednostek organizacyjnych gminy” .

I. Zamawiajacy:

Gmina Jeleniewo, ul. Stoneczna 3, 16-404 Jeleniewo
NIP 844 214 46 74, REGON 790 670 898

tel: (87-5683022),

e-mail: skarbnik@jeleniewo.i-gmina.pl

II. Przedmiot zaméwienia:

1. Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie kompleksowej obstugi bankowej budzetu Gminy Jeleniewo
oraz podlegtych jednostek organizacyjnych w okresie od dnia podpisania umowy nie wczesniej jednak
niz od 09.04.2018 r. do 09.04.2021 r.

2. Nazwa i kod CPV —Wspdlnego Stownika Zamowien:
66.11.00.00-4 Ustugi bankowe

3. Kompleksowa obstuga bankowa obejmuje:

a) otwarcie i prowadzenie rachunku biezgcego Gminy Jeleniewo i na poziomie Urzedu Gminy oraz
rachunkow biezgcych i rachunkdéw pomocniczych dla jednostek organizacyjnych Gminy Jeleniewo w tym
rachunkow zwigzanych z rozliczeniem srodkow otrzymanych z funduszu Unii Europejskiej

b) realizacje polecen przelewdw wewnetrznych i zewnetrznych w wersji elektronicznej i papierowej,

c) realizacje wyptat gotéwkowych z rachunkéw podstawowych i pomocniczych wszystkich jednostek
organizacyjnych,
d) przyjmowanie wptat gotowkowych (wtasnych i obcych)

e) sporzadzanie i wydawanie codziennie wyciggdw bankowych,

f) Swiadczenie ustug bankowosci elektronicznej, pozwalajgcych na dostep za posrednictwem sieci
informatycznej do rachunkow bankowych,

g) mozliwos$¢ otwierania w trakcie trwania umowy rachunkdéw pomocniczych na wniosek Gminy oraz jej
jednostek organizacyjnych,

h) wydawanie blankietow czekdw gotéwkowych,

i) oprocentowanie Srodkéw pienieznych gromadzonych na rachunkach bankowych, obliczone w oparciu
o stawke WIBID 1M, pomniejszone o marze banku, do oferty nalezy przyjg¢ WIBID 1M z dnia 20 luty
2018 r.,

j) mozliwos¢ deponowania $rodkdéw na lokatach terminowych: tygodniowych, 1-miesiecznych, 3-
miesiecznych, 6-miesiecznych,
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k) udzielenie kredytu w rachunku biezgcym w ramach upowaznienia wynikajgcego z uchwaty
budzetowej Gminy Jeleniewo na pokrycie wystepujgcego w ciggu roku niedoboru budzetu z
oprocentowaniem opartym na stawce WIBOR 1M obowigzujacej na dwa dni robocze przed kazdym
miesigcem kredytowania, powiekszonej o marze banku, do oferty nalezy przyjag¢ WIBOR 1M
powiekszony o statg marze banku z dnia 28 luty 2018 r., zabezpieczenie kredytu — weksel wtasny in
blanco,

l) wydawanie oswiadczen, zaswiadczen i opinii na zgdanie zamawiajgcego oraz innych czynnosci
bankowych np. zmiana karty wzoréw podpisow.

m) zerowanie rachunkéw biezgcych i pomocniczych Gminy, zgodnie z dyspozycjg polegajgcg na
przekazaniu z dniem 31 grudnia kwot pozostatych na rachunkach na rachunek biezgcy Gminy,

n) przeksiegowanie w dniach 31 marca, 30 czerwca, 30 wrzesnia i 31 grudnia skapitalizowanych odsetek
bankowych z okreslonych rachunkéw bankowych na rachunek biezgcy Gminy,

4. Zamoéwienie obejmuje $wiadczenie ustug ptatnosci masowych.

5. Wykonawca ustali cene za wymienione ustugi w postaci statej optaty miesiecznej (cena w ztotych).
Miesieczng optate ryczattowa za obstuge bankowg bedzie ponosit Urzgd Gminy w Jeleniewie.

6. Zamowieniem niniejszym objete sg rachunki dla nastepujacych jednostek:
a) Urzad Gminy w Jeleniewie,

b) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Jeleniewie,

c) Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Jeleniewie,

d) Gminna Biblioteka Publiczna w Jeleniewie

7. Ogodlne dane o operacjach na rachunkach budzetu Gminy oraz pozostatych jednostek rocznie
(oszacowanie na podstawie 2017r.):

» GminaiUrzad Gminy Jeleniewo:
a) taczna liczba rachunkéw bankowych — 17
b) rachunki pomocnicze do realizacji ptatnosci masowych —do 1 000
c) liczba przelewdw realizowana rocznie — ok 12 000
d) liczba realizowanych czekéw — 45

e) liczba stanowisk do obstugi systemu bankowosci elektronicznej — 5
Prowizje i optaty poniesione w roku 2018 wynoszg ok. 18 644,17 zt
» Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Jeleniewie

a) taczna liczba rachunkéw bankowych — 2
b) liczba przelewdw realizowana rocznie — ok 800
d) liczba realizowanych czekéw — 0

e) liczba stanowisk do obstugi systemu bankowosci elektronicznej — 2

Prowizje i opfaty poniesione w roku 2018 wynoszg ok. 888,32 zt



» Zaktad Gospodarki Komunalnej i mieszkaniowej w Jeleniewie
a) taczna liczba rachunkéw bankowych —1
b) liczba przelewdw realizowana rocznie — ok 350
d) liczba realizowanych czekéw — 0

e) liczba stanowisk do obstugi systemu bankowosci elektronicznej — 2
Prowizje i opfaty poniesione w roku 2018 wynoszg ok. 756,00 zt.
» Gminna Biblioteka publiczna

a) taczna liczba rachunkéw bankowych —1
b) liczba przelewodw realizowana rocznie — ok 150
d) liczba realizowanych czekéw — 0

e) liczba stanowisk do obstugi systemu bankowosci elektronicznej — 2

Prowizje i optaty poniesione w roku 2018 wynoszg ok. 254,00 zt.
Budzet Gminy:

- 2015 r.: dochody — 10 666 279,17 zt, wydatki — 11 223 960,52 zt.
- 2016 r.: dochody — 11 995 729,51 zt, wydatki — 11 944 531,35 zt.
- 2017 r.: dochody — 14 470 183,76 zt, wydatki — 14 218 741,13 zt.

8. Zamawiajgcy stawia nastepujgce wymagania dotyczace realizacji przedmiotu zamdwienia:

a) bezptatne dostarczenie i instalacja oferowanego systemu bankowosci elektronicznej, bezptatne
przeszkolenie osdb wyznaczonych przez zamawiajgcego oraz mozliwosé jednoczesnego funkcjonowania
systemu na ok. 15 stanowiskach, w przypadku awarii uniemozliwiajgcej wysytanie przelewéw w formie
elektronicznej bank umozliwi bezptatne wykonanie przelewéw w formie papierowej,

b) miesieczna kapitalizacja odsetek od $rodkéw pozostajgcych na rachunkach bankowych wszystkich
jednostek organizacyjnych Gminy Jeleniewo, ostatniego dnia miesigca,

c) wykonawca posiada oddziat, filie lub punkt kasowy w miejscowosci Jeleniewo, w przypadku nie
posiadania przez wykonawce oddziatu/placéwki potozonej w miejscowosci Jeleniewo lub wykonawca
zobowigze sie do otwarcia w terminie jednego miesigca od podpisania umowy i prowadzenia na koszt
banku punktu kasowej obstugi bankowej przez okres obowigzywania umowy.

d) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci pobierania optat z tytutu:

- wydawania opinii bankowych na wniosek zamawiajgcego i obstugiwanych jednostek,

- zmiany karty wzoréw podpisow,

- dodatkowych optat abonamentowych i innych z tytutu obstugi systemu bankowosci elektronicznej,
- dodatkowych optat za czynnosci zwigzane z identyfikacjg ptatnosci masowych z wyjgtkiem wpftat
gotéwkowych za odpady komunalne na rzecz Urzedu Gminy ktére ponoszg mieszkancy,

- potwierdzenia sald,

- generowania wyciggow bankowych,

- otwarcia lokat terminowych,

- likwidacji rachunku,

- kosztédw administracyjnych z tytutu rozpatrzenia wniosku oraz z tytutu udzielenia kredytu,

- kosztédw administracyjnych z tytutu nie korzystania w petni z kredytu.

9. Oferta powinna obejmowac catos¢ zamowienia.



Ill. Termin wykonania zamdwienia:

Termin wykonania zamodwienia od dnia podpisania umowy nie wczes$niej jednak niz od 9 kwietnia 2018
r.do 9 kwietnia 2021 r.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy potwierdzajgcy spetnienie warunkéw:
1. spetniajg wymagania zawarte w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1988),

2. dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym i osobowym — w postepowaniu o zamdwienie
mogg ubiegac sie banki posiadajgce oddziat/placéwke/filie na terenie miejscowosci Jeleniewo lub banki,
ktére zobowigzg sie do otwarcia (w terminie 1 m-ca od dnia podpisania umowy) i prowadzenia na koszt
banku punktu kasowej obstugi bankowej na terenie miejscowosci Jeleniewo.

V. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia
warunkéw udziatu w postepowaniu:

1. zezwolenie na wykonywanie czynnosci bankowych o ktérych mowa w ustawie — Prawo bankowe,

2. dokumenty potwierdzajgce posiadanie uprawnien/petnomocnictw osdb sktadajgcych oferte, o ile nie
wynika to z przedstawionych dokumentow rejestrowych,

3. o$wiadczenie o posiadaniu oddziatu/placowki/filii na terenie migjscowosci Jeleniewo lub
zobowigzanie do otwarcia (w terminie 1 m-ca od dnia podpisania umowy) i prowadzenia na koszt banku
punktu kasowej obstugi bankowej na terenie miejscowosci Jeleniewo.

Dokumenty o ktorych mowa, mogg by¢ ztozone w formie oryginatéw lub kserokopii poswiadczonych za
zgodnos¢ z oryginatem przez osobe podpisujaca oferte.

VI. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami.

Osoby ze strony zamawiajgcego upowaznione do kontaktowania sie z wykonawcami:
- w sprawach merytorycznych: Skarbnik Danuta Harasz tel. 85-568 30 22,
email: skarbnik @jeleniewo.i-gmina.pl

VII. Przygotowanie oferty oraz termin i miejsce sktadania ofert.
1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w formie pisemnej, w jezyku polskim oraz podpisana przez
uprawnionego (uprawnionych) do sktadania oswiadczen woli przedstawiciela oferenta.

2. Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Wszelkie poprawki i zmiany w tresci oferty i zatgcznikach musza byé parafowane przez osobe
podpisujgcy oferte.

4. Oferta powinna zawierac:

a) Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1,

b) Formularz cenowy — zatgcznik nr 2,

c) o$wiadczenie — zatgcznik nr 3,

d) dokumenty stwierdzajgce uprawnienie do prowadzenia dziatalnosci bankowe] na terenie
Rzeczpospolitej Polskiej,

e) projekt umowy bankowej uwzgledniajgcy postanowienia zapytania ofertowego.



5. Wszelkie koszty z przygotowaniem oferty ponosi oferent.

6. Oferte nalezy przesta¢ w zamknietej kopercie oznaczonej napisem:

Oferta - ,Kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Jeleniewo oraz jednostek organizacyjnych
gminy” na adres Zamawiajgcego: Gmina Jeleniewo, ul. Stoneczna 3, 16-404 lJeleniewo lub ztozy¢
osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego, pokdj nr 4 (Sekretariat) w terminie do 14 marca 2018 roku do godz.
11:00.

7. Oferty, ktére wptyng do zamawiajgcego po wyznaczonym terminie skfadania ofert nie bedg
rozpatrywane.

8. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 14 marca 2018 roku o godz. 11.05 w siedzibie Zamawiajgcego, pokdj nr
4.

VIII. Opis kryteridw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert.

1. Kryteria oceny ofert — zamawiajgcy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie do szczegdlnego
rozpatrywania, jezeli:

a) oferta spetnia wymagania okreslone niniejszym zapytaniu ofertowym,

b) oferta zostata ztozona w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie,

c) wykonawca przedstawit oferte zgodng co do tresci z wymaganiami Zamawiajgcego.

2. Kryteria oceny ofert — stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert, stanowi podstawowg
zasade oceny ofert, ktére oceniane bedg w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkdow
przedstawionych przez wykonawcow w zakresie kazdego kryterium.

3. Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalng ilos¢ punktéw
ustalong w ponizszym opisie, pozostate bedg oceniane odpowiednio — proporcjonalnie do parametru
najkorzystniejszego. Wybdr oferty dokonany zostanie na podstawie opisanych kryteriéw i ustalonej
punktacji. Punktacja: 0 — 100 (100%=100pkt).

4. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1) W celu obliczenia ceny ofertowej (Co) dla potrzeb wyboru najkorzystniejszej oferty nalezy

wypetni¢ ,Formularz cenowy” (zatgcznik nr 2).

2) Okreslona przez Wykonawce miesieczna optata ryczattowa za obstuge bankowa:

- obejmuje catos¢ ustug przewidzianych do wykonania zgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym,

- musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg ustugi wynikajgce z niniejszego zapytania
ofertowego,

- moze by¢ tylko jedna,

- nie ulega zmianie przez okres realizacji przedmiotu zamowienia.

3) Koszty odsetek od kredytu w rachunku biezgcym nalezy obliczyé przy zatozeniu, ze Zamawiajacy
korzysta z kredytu w kwocie 500.00 zt przez 365 dni w okresie 1 roku z oprocentowaniem opartym na
stawce WIBOR 1M powiekszong o statg marze banku; do oferty nalezy przyja¢ WIBOR 1M z dnia
20.02.2018 r. tj. 1,65%.

4) Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

5) Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w PLN.

5. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy kierowat sie bedzie nastepujgcymi kryteriami:

1) cena - 80%

2) wysokos¢ oprocentowania Srodkdw pienieznych gromadzonych na rachunkach biezgcych - 20%
Maksymalna ilos¢ punktow jakg moze otrzymac oferta wynosi 100 pkt.



Wybrana zostanie oferta, ktéra otrzyma najwiekszg ilos¢ punktow obliczong w sposéb nastepujacy:
P =80% x Co +20% x Po

gdzie:

Co —ilos¢ punktéw za cene oferty liczonych wedtug wzoru:

cena hajnizsza

x 80
cena badanej oferty

maksymalnie 80 pkt.
Po —ilo$¢ punktéw za wysokosé oprocentowania Srodkdw na rachunkach biezacych liczonych wedtug
Wzoru:

stopa procentowa badanej oferty
x 20

najwyzsza stopa procentowa

maksymalnie 20 pkt.

Wynik postepowania

Zamawiajgcy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktérego oferta spetnia wymagania okreslone w
rozeznaniu cenowym warunki zamowienia oraz zostata uznana za najkorzystniejszg, wedtug przyjetych
kryteriéw ceny ofert.

IX. Termin zwigzania ofertg — 30 dni od terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji z bankami, ktore ztozyty
najkorzystniejsze oferty.

X. Zatgczniki
1. Formularz ofertowy

2. Formularz cenowy
3. Oswiadczenie



Zatgcznik nr 1
FORMULARZ OFERTOWY
(pieczatka Wykonawcy)
Tl e
FaX e,

Nawigzujac do zapytania ofertowego na:

»Kompleksowg obstuge bankowg budzetu Gminy Jeleniewo oraz jednostek organizacyjnych gminy”

1. Oferujemy wykonanie zamodwienia, zgodnie z wymogami zawartymi w zapytaniu ofertowym, za cene:
WartoSE brutto ...coovvevceeviecieeccecec zt

(STOWNIE ZIOTYCN Lo e ztotych)

zgodnie z zatgczonym formularzem cenowym.

2. Oferujemy oprocentowanie $rodkéw pienieznych gromadzonych na rachunkach biezgcych w
wysokosci:

WIBID 1M z dnia 20.02.2018 r. tj. 1,45% - ............... T
stata marza stopa procentowa

3. Ustugi stanowigce przedmiot zamdwienia bedziemy wykonywacé w okresie od dnia podpisania umowy
nie wczesniej jednak niz od 9.04.2018 do 9.04.2021 r.

4. Oswiadczamy, ze:

- akceptujemy warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym,

- zdobylismy konieczne informacje do przygotowania oferty,

- w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia i realizacji przysztego
Swiadczenia umownego,

- uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w zapytaniu ofertowym,

Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

1. Dokumenty stwierdzajgce uprawnienie do prowadzenia dziatalnosci bankowej na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej.

2. Oswiadczenie Wykonawcy o posiadaniu oddziatu/placéwki/filii lub réwnowaznej jednostki
organizacyjnej w miejscowosciJeleniewo lub zobowigzaniu sie do otwarcia i prowadzenia na koszt banku
punktu obstugi kasowej w miejscowosci Jeleniewo — zatgcznik nr3

3

4. Formularz cenowy — zatgcznik nr 2

5. Petnomocnictwo/petnomocnictwa dla osoby/oséb podpisujgcych oferte (jezeli dotyczy).

6. Projekt umowy bankowe,

(podpis i pieczatka osoby uprawnionej)



FORMULARZ CENOWY

Zatgcznik nr 2

Kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Jeleniewo oraz jednostek organizacyjnych gminy

Kryterium llo$¢ (w okresie | Jednostka miary Stawka/cena Koszt catkowity w
obowigzywania jednostkowa okresie obowigzywania
umowy) umowy

1.  Opfata stata za obstuge bankowa ,w 37 M-CY

tym:

1.1. Optata za otwarcie rachunku
bankowego /cena jednostkowa/

1.2. Opfata za prowadzenie rachunku
bankowego / cena jednostkowa/

1.3. Opfata za przelewy wewnetrzne / cena
jednostkowa/

1.4. Opfata za przelewy zewnetrzne w
formie papierowej / cena
jednostkowa/

1.5. Wysokos¢ prowizji od wptat
gotdwkowych wiasnych na rachunek
jednostki /cena jednostkowa/

1.6. Wysokos¢ prowizji od wptat
gotéwkowych ludnosci na rachunek
jednostki /cena jednostkowa/

1.7. Opfata za prowadzenie bankowosci
elektronicznej za miesigc /cena
jednostkowa/

2. Optaty za przelewy w systemie
bankowosci elektronicznej: w tym:

2.1. przelew zewnetrzny /cena jednostkowa/

2.2.przelew wewnetrzny / cena

jednostkowa/

3. Oprocentowanie rachunkow

4. Opfata miesieczna za obstug e kasowa

w zakresie przyjmowania wptat
gotowkowych bezposrednio od
ludnosci w formie ryczattu

5.  Opfata za kazdy wptyw / wptata
gotéwkowa i bezgotéwkowa/ na
rachunek masowy/

6.  Oprocentowanie kredytu w rachunku 730 dni Dni w maks. kredycie
biezagcym (dtugoterminowego)

7. Oprocentowanie kredytu w rachunku 365 dni Dni w maks. kredycie WIBOR IM +...%

biezagcym (krotkoterminowego)




Zatgcznik nr 3

(pieczatka Wykonawcy) (miejscowos$¢, data)

OSWIADCZENIE

Sktadajac oferte na:

"Kompleksowg obstuge bankowg budzetu Gminy Jeleniewo oraz jednostek organizacyjnych gminy"

os$wiadcza, ze posiada oddziat, placéwke, filie lub rownowazng jednostke organizacyjng na terenie
miejscowosci Jeleniewo, zapewniajgcg kompleksowg obstuge Zamawiajgcego*

lub

os$wiadcza, ze zobowigzuje sie do otwarcia (w terminie 1 miesigca od podpisania umowy)

i prowadzenia na koszt banku punktu kasowej obstugi bankowej na terenie miejscowosci Jeleniewo,
w okresie trwania umowy.*

podpis i piecze¢ osoby uprawnionej

e Niepotrzebne skresli¢



