

	 
Pieczęć zamawiającego

	
Jeleniewo, dnia 15.12.2015..
(dd/mm/rrrr).

	Numer sprawy: ………………
	

	

ZAPYTANIE OFERTOWE



	Dotyczy:
	Wykonanie usługi ubezpieczenia mienia oraz sprzętu elektronicznego i oprogramowania należącego do Gminy Jeleniewo.

	

Zwracamy się z prośbą, o złożenie oferty na wykonanie:


	[bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK1]usług/dostaw/robót budowlanych[footnoteRef:1] [1: 	 Niepotrzebne skreślić ] 




	Zamawiający:
GMINA JELENIEWO, 16-404 Jeleniewo , Ul. Słoneczna 3 (dalej: Zamawiający)

	Adres:
ul. Słoneczna 3
16-404 Jeleniewo

	REGON: 790670898
Telefon: 87 -5683022
	NIP: 844-214-46-74


	Umowa Polisy będzie wystawiona na Urząd Gminy Jeleniewo, 16-404 Jeleniewo, ul. Słoneczna 3
REGON: 000536947
	NIP: 844-101-92-40

	

	Osoba do kontaktów: ……………………….


Telefon: 87-568-3022
	e-mail: 





	1.
	1. Przedmiot zamówienia:
· ubezpieczenie mienia Gminy Jeleniewo,  od ognia i innych zdarzeń losowych, od kradzieży, dewastacji, włamania i rabunku,
· ubezpieczenie sprzętu elektronicznego i oprogramowania od wszystkich ryzyk a także od przepięć elektrycznych 
· ubezpieczenie szyb od stłuczenia, 
· ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej.

CPV: 66510000-8 – usługi ubezpieczeniowe

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
2.1. Wyposażenie biura, okablowanie sieci komputerowej:
Zakres ubezpieczenia - ogień i inne zdarzenia losowe - powinien obejmować minimum: 
a) pożar, 
b) uderzenie pioruna,
c) wybuch, 
d) upadek statku powietrznego,
e) huragan, 
f) zalanie przez osoby trzecie, 
g) cofnięcie się wody lub ścieków z publicznych urządzeń kanalizacyjnych, 
h) wydostanie się wody, pary wodnej lub cieczy z instalacji cieplnej, zraszającej, rur wodociągowych, dym i sadza, 
i) przepięcie.
Powinien zawierać następujące klauzule:
- klauzula reprezentantów,
- klauzula automatycznego pokrycia,
- klauzula leeway,

Brak udziału własnego.
Suma ubezpieczenia: 500 000,00 zł

2.2. Wyposażenie biura:
Zakres ubezpieczenia – kradzież z włamaniem i rabunek.

 Powinien zawierać następujące klauzule:
- klauzula reprezentantów,
- klauzula automatycznego pokrycia,

Brak udziału własnego.
Suma ubezpieczenia 500 000,00 zł

2.3. Sprzęt elektroniczny, oprogramowanie i nośniki danych:
Zakres ubezpieczenia - od wszystkich ryzyk, obejmujący na podstawie załącznika Nr 2
a) przenośny sprzęt komputerowy, ,
b) stacjonarny sprzęt komputerowy, sprzęt biurowy, system kontroli dostępu, centrala telefoniczna, alarm –

Powinny zawierać następujące klauzule:
- klauzula reprezentantów,
- klauzula automatycznego pokrycia,

Brak udziału własnego 
2.4. Ryzyko dewastacji mienia:
Brak udziału własnego,
Suma ubezpieczenia – 100 000,00 zł.

2.5. Odpowiedzialność cywilna:
a) deliktowa – minimalna suma gwarancyjna 200 000,00 zł, 
b) najemcy – minimalna suma gwarancyjna 200 000,00 zł, 
c) pracodawcy - minimalna suma gwarancyjna 200 000,00zł.

Brak udziału własnego.
2.6. Zwiększone koszty działalności (w tym koszt odtworzenie bazy danych):
Brak udziału własnego
Suma ubezpieczenia – 100 000,00 zł.
2.7. Szyby i przedmioty szklane od stłuczenia:
Suma ubezpieczenia – 1 000,00zł.

Inne postanowienia:	
-

	2.
	Termin realizacji zamówienia:
Okres ubezpieczenia od 01.01.2016 do 31.12.2019r

	3.


















4.


	Kryteria oceny ofert:
	
	
	
	Cena
	
	Inne: 


Cena [footnoteRef:2]– 100% [2: 	 Cena stanowi sumę składek za okres od dnia 25.04.2013 r. do dnia 24.04.2014 r. i obejmuje:
	Ubezpieczenia wyposażenia biura, okablowania sieci komputerowej, klimatyzatora (od ognia i innych zdarzeń losowych),
	Ubezpieczenia wyposażenia biura ( od kradzieży z włamaniem i rabunku),
	Ubezpieczenia sprzętu elektronicznego, oprogramowania i nośników danych (od wszystkich ryzyk) ,
	Ubezpieczenia od ryzyka dewastacji mienia,
	Ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej (najemcy, deliktowej, pracodawcy),
	Zwiększonych kosztów działalności (w tym koszt odtworzenie bazy danych),
	Ubezpieczenia szyb i przedmiotów szklanych od stłuczenia.
] 


Zasady obliczania i przyznawania punktacji za poszczególne kryteria.
Zasady oceny kryterium „Cena3 ”

W przypadku kryterium „Cena3 ” oferta otrzyma zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku liczbę punktów wynikającą z działania:

Pi (C) =  x 100
	Pi(C)
	liczba punktów, jakie otrzyma oferta "i" za kryterium „Cena 3 ”

	Cmin
	najniższa cena spośród wszystkich ważnych i nieodrzuconych ofert,

	Ci
	cena oferty "i"



Wzór umowy lub istotne postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści umowy z wykonawcą zamówienia: nie dotyczy

	5.


6.


	Sposób składania ofert:
Oferty należy składać w terminie określonym w niniejszym zapytaniu ofertowym: pisemnie

Sposób przygotowania oferty: [footnoteRef:3] [3: 	 Zamawiający wybiera jedną lub więcej form składania ofert] 

Forma pisemna

Ofertę sporządzoną w języku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze lub nieścieralnym atramentem, należy umieścić w kopercie opisanej:
nazwa i adres Zamawiającego, nazwa i adres oferenta, napis: 

„Wykonanie usługi ubezpieczenia mienia oraz sprzętu elektronicznego i oprogramowania należącego do mienia Gminy Jeleniewo”

a następnie złożyć w siedzibie Zamawiającego (w sekretariacie).

  Kompletna oferta musi zawierać:
· formularz oferty, sporządzony na podstawie wzoru stanowiącego załącznik nr 1 
do zapytania ofertowego;
· stosowne pełnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upoważnienie do podpisania oferty nie wynika bezpośrednio z odpisu z  właściwego rejestru albo wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej albo gdy Wykonawcą jest osobą fizyczną niebędącą przedsiębiorcą a ofertę w jego imieniu podpisuje pełnomocnik;
· w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, dokument ustanawiający Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy 
w sprawie niniejszego zapytania ofertowego,
· Ogólne warunki ubezpieczenia.

	7.
	1)  Wykonawcy ubiegający się o zamówienie muszą spełniać niżej wymienione warunki udziału w postępowaniu:
a) posiadać uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;
b) posiadać wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania zamówienia; 
c) dysponować odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;
d) znajdować się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
2) W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oferta musi zawierać następujące dokumenty i oświadczenia:
a) formularz oferty – wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.

	8.
	Inne istotne postanowienia:
Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwraca się do wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. Zamawiający, oceniając wyjaśnienia, bierze pod uwagę obiektywne czynniki. Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

Niniejsze zapytanie oraz określone w nim warunki mogą być przez Zamawiającego zmienione lub  odwołane.

Zamawiający informuje, iż obok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie się z Wykonawcami za pomocą faksu lub poczty elektronicznej.

Zamawiający informuje, że w przypadku nieotrzymania minimum dwóch ważnych ofert w terminie określonym w pkt. 9 niniejszego zapytania ofertowego, Zamawiający dokonuje wyboru dowolnego Wykonawcy, który spełnia wszystkie kryteria i warunki określone w zapytaniu ofertowym. 

Zamawiający po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwłocznie powiadomi o tym fakcie Wykonawców zamieszczając dodatkowo informację na swojej stronie internetowej.

Zamawiający informuje, że w niniejszym postępowaniu Wykonawcom nie przysługują środki ochrony prawnej określone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r.  907 ze zm.). 

	9.
	Miejsce i termin składania ofert (termin składania ofert jest to data i godzina otrzymania oferty przez Zamawiającego): 
1. Termin składania ofert:
Ofertę należy złożyć do dnia 30 grudnia 2015 
godzina 15,00.
2. Miejsce składania ofert pisemnych:
Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego tj. Urząd Gminy Jeleniewo, 16-404 Jeleniewo, ul Słoneczna 3  – I piętro (sekretariat).
3. Termin zawarcia umowy:
Umowa ubezpieczenia (polisa) musi obowiązywać od dnia 30 grudnia  2015 roku. 

	
	
[podpis sporządzającego]
	

                                                                              [podpis Kierownika Zamawiającego]
	




Numer sprawy: ………………………

………………………………………
/pieczęć Wykonawcy/


WZÓR FORMULARZA OFERTY

I. ZAMAWIAJĄCY:
Gmina Jeleniewo
Ul. Słoneczna 3
16-404 Jeleniewo


II. WYKONAWCA:
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na wykonanie usługi ubezpieczenia mienia oraz sprzętu elektronicznego i oprogramowania należącego do Gminy Jeleniewo

	Wypełnia Wykonawca 

	

	wyszczególnienie
	Łączna cena składki
w PLN 
(liczba i słownie) 


	„Usługa ubezpieczenia mienia należącego do majątku Gminy Jeleniewo” budynki i budowle na kwotę 3 001 300,00 zł
Zgodnie z załącznikiem nr 1
	

	„Usługa ubezpieczenia sprzętu elektronicznego i oprogramowania należącego do majątku Gminy Jeleniewo” na kwotę 262 122,00 zł – zgodnie z załącznikiem Nr 2

	

	„Usługa ubezpieczenia mienia należącego do majątku Gminy Jeleniewo”- miejsce wypoczynku w Błaskowiźnie na kwotę 500 000,00 zł

	



	„Usługa ubezpieczenia mienia należącego do majątku Gminy Jeleniewo”- kolektory słoneczne na kwotę 1 300 000,00 zł

	

	„Usługa ubezpieczenia mienia należącego do majątku Gminy Jeleniewo”- Izba Pamięci Jaćwieskiej w Szurpiłach” na kwotę 1 000 000,00 zł

	

	Drogi gminne na kwotę 1 000 000,00 zł.

	

	Miejsca Obsługi Rowerów w ramach Projektu” Trasy rowerowe w Polsce Wschodniej – Województwo Podlaskie”, powiat Suwalski:
1. MOR Szurpiły – 31 806,71 zł
2. MOR Prudziszki – 34 992,66 zł
3. MOR Jeleniewo – 5 715,45 zł
4. Oznakowanie szlakowe trasy rowerowej wytyczonej w ciągu dróg gminnych
	

	Maszyny i urządzenia  - pozostałe mienie na kwotę 626 413,00 zł według załącznika Nr 3
	

	Samochody strażackie 6 sztuk na kwotę 945 497,00 zł w tym:
1.Lekki samochód strażacki – ratowniczo gaśniczy –fiat DUCATO na wartość 132 000,00 zł
2.samochód STAR-29  – na wartość 78 887,00 zł
4. samochód LUBLIN 3314- na wartość 56 767,00 zł
5. samochód ZUK  A-151 – na wartość 15 299,00 zł
6. samochód specjalny pożarniczy z napędem 4x4 Mewrcedens –Benz Atego 1329 – na wartość 662 544,00 zł – zgodnie z załącznikiem nr 4
	

	Autobusy szkolne na kwotę 605 974,00 zł w tym:
1.Autobus IRIBUS C50 IVECO DALLY na kwotę 204 472,00 zł
2. Autobus szkolny IVECO – na kwotę 159 942,00 zł,
3. Autosan – na kwotę 241 560,00 zł zgodnie z załącznikiem Nr 4
	

	Maszyny i urządzenia – na kwotę 216 000,00 zł
	

	Razem 9 552 000,00

	


1. Akceptuję / -my termin wykonania zamówienia określony w zapytaniu ofertowym.
2. Przystępując do udziału w postępowaniu oświadczam / -amy, że:
a) Posiadam / -y uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;
b) Posiadamy / -y wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania zamówienia; 
c) Dysponuję / -emy odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;
d) Znajduję / -emy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
3. Oświadczam / -y, że zapoznałem / -liśmy się z zapytaniem ofertowym Zamawiającego i uznaję /-emy się za związanych określonymi w nim zasadami postępowania.
4. Oświadczam /-y, że zobowiązuję / -emy się, w przypadku wyboru mojej / naszej oferty, do zawarcia polisy, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego 
5. Oświadczam / -y, że uważam / -y się związany / -i ofertą przez okres 15 dni od ostatecznego terminu otwarcia ofert.
6. Pozostałe elementy oferty:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
7. Załącznikami do niniejszej oferty są:

	1.
	

	2.
	




Data i podpis:
















Załącznik Nr 1
Do Ubezpieczenia

Kolektory słoneczne – rok instalacji 2013 ubezpieczeniu podlega 102 szt. kolektorów słonecznych na kwotę 1 300 000,00 zł słownie: jeden milion złotych. Kolektory znajdują się na terenie Gminy Jeleniewo. Rok budowy 2013 i 2014


Załącznik  Nr 2
Do Ubezpieczenia

Budynek wraz z wyposażeniem projektu pn. Dziedzictwo Jaćwieskie atrakcją Pojezierza Suwalskiego  - Izba Pamięci Jaćwieska z infrastrukturą techniczną w Szurpiłach” w ramach programu Operacyjnego „Zrównoważony rozwój sektora rybołówstwa i nadbrzeżnych obszarów rybackich 2007-2013. Ubezpieczenie na kwotę 1 000 000,00 zł w tym wyposażenie 500 000,00 zł.
Rok budowy 2014. W skład ubezpieczenia wchodzą :  chodniki i mała infrastruktura, schody na górę zamkową, drogi żwirowe. Obiekt znajduje się we wsi Szurpiły.


Załącznik Nr 3
Do Ubezpieczenia

Zagospodarowanie miejsca wypoczynku przy jeziorze Hańcza w miejscowości Błaskowizna, gmina Jeleniewo” na kwotę 500 000,00 zł w tym mała architektura na kwotę 200 000,00 zł. Rok budowy 2013, 

Załącznik Nr 4 
Do ubezpieczenia

Drogi gminne na kwotę 1 000 000,00 zł. Ubezpieczeniem są objęte drogi gminne i rolnicze

Załącznik Nr 5
Do ubezpieczenia

Budynki i budowle według załącznika Nr 1


Załącznik Nr 6
Do ubezpieczenia

Zestawy komputerowe  - objęte są 40 sztuk zestawów komputerowych na wartość 200 000,00 zł w tym 2 laptopy

Załącznik Nr 7
Do ubezpieczenia 

Maszyny i urządzenia
	Lp.
	Wyszczególnienie – budynki 
	Wartość w zł

	1.
	Kotłownia C.O w Bachanowie, rok zakupu 2008
	90 000,00

	2.
	Pompa głębinowa w Bachanowie
	7 000,00

	3.
	Odśnieżarka spalinowa
	4 000,00

	4.
	Kocioł olejowy w budynku Urzędu Gminy, rok zakupu 2013
	20 000,00

	5.
	Kocioł olejowy w budynku Szkoły Podstawowej w Gulbieniszkach
	15 000,00

	6.
	Przyzagrodowa oczyszczalnia ścieków we wsi Bachanowo, użytkowana od 31.12.1997, typ SOTRALENTZ-1,32M3/D
	18 000,00

	7.
	Przyzagrodowa oczyszczalnia ścieków we wsi Prudziszki
	17 000,00

	8.
	Sprzęt stomatologiczny 
	45 000,00

	
	[bookmark: _GoBack]Razem maszyny i urządzenia
	136 000,00




Ogółem wartość ubezpieczenia  9 552 000,00 zł . słownie osiem milionów trzysta trzydzieści sześć złotych 00/100.
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