Zarządzenie Nr 295.2014

Wójta Gminy Jeleniewo

z dnia 17 kwietnia 2014 roku

w sprawie: wprowadzenia w Urzędzie Gminy Jeleniewo regulaminu udzielania zamówień publicznych na dostawy, usługi i roboty budowlane o wartości nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości 30 000 euro

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2013 r. poz. 594 z późn.zm.) oraz art. 44 ust. 3 pkt 1 i ust. 4  ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 885 z późn.zm) zarządzam, co następuje:

§ 1. Wprowadza się w Urzędzie Gminy Jeleniewo regulamin udzielania zamówień publicznych na dostawy, usługi i roboty budowlane, których wartość szacunkowa nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości 30 000 euro, stanowiący załącznik do niniejszego Zarządzenia.

§ 2. Zobowiązuję wszystkich pracowników urzędu i jednostek organizacyjnych gminy odpowiedzialnych za  dokonywanie  zamówień na dostawy, usługi lub roboty budowlane do bezwzględnego przestrzegania zasad określonych w regulaminie.

§ 3. Traci moc Zarządzenie Wewnętrzne Nr 14/10 z dnia 17 grudnia 2010 r. w sprawie: wprowadzenia w Urzędzie Gminy Jeleniewo regulaminu udzielania zamówień publicznych na dostawy, usługi i roboty budowlane o wartości nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości 14 000 euro

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

WÓJT GMINY JELENIEWO

Kazimierz Urynowicz

Załącznik Nr 1

do Zarządzenia Nr 295.2014

Wójta Gminy Jeleniewo

z dnia 17 kwietnia 2014 roku

REGULAMIN

udzielania zamówień publicznych na dostawy, usługi i roboty budowlane, których wartość szacunkowa nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości 30 000 euro  

§ 1

Zamówień publicznych, których wartość szacunkowa netto nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości 30 000 euro udziela się na podstawie przepisów zawartych w niniejszym regulaminie.

§ 2

Ilekroć w regulaminie jest mowa o:

1) Ustawie – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm).

2) Regulaminie – należy przez to rozumieć regulamin udzielania zamówień  publicznych na dostawy, usługi i roboty budowlane, których wartość nie przekracza wyrażonej
w złotych równowartości 30 000 euro netto obowiązujący w Urzędzie Gminy Jeleniewo i jednostkach organizacyjnych gminy.

3) Zamawiający – należy przez to rozumieć Urząd Gminy Jeleniewo i jednostki organizacyjne gminy.

4) Kierownik zamawiającego  - należy przez to rozumieć Wójta Gminy Jeleniewo, kierownika jednostki gminy Jeleniewo,

5) Cenie – należy przez to rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia
 5 lipca 2001 r. o cenach. 

6) Wartość zamówienia – należy przez to rozumieć całkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarów i usług, ustalone przez Zamawiającego z należytą starannością.
7) Zamówieniach publicznych– należy przez to rozumieć umowy odpłatne zawierane między Zamawiającym a Wykonawcą, których przedmiotem są usługi, dostawy lub roboty budowlane.

8)  Dostawach – należy przez to rozumieć nabywanie rzeczy, praw oraz innych dóbr,
 w szczególności na podstawie umowy sprzedaży, dostawy, najmu, dzierżawy oraz leasingu.
9) Usługach – należy przez to rozumieć wszelkie świadczenia, których przedmiotem nie są roboty budowlane lub dostawy, a są usługami określonymi w przepisach wydanych na podstawie art. 2a lub art. 2b.
10) Robotach budowlanych – należy przez to rozumieć wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robót budowlanych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2c lub obiektu budowlanego, a także realizację obiektu budowlanego, za pomocą dowolnych środków, zgodnie z wymaganiami określonymi przez zamawiającego.
11) Najkorzystniejszej ofercie – należy przez to rozumieć ofertę, która przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriów odnoszących się do przedmiotu zamówienia, albo ofertę z najniższą ceną.

12) Wykonawcy – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną lub jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego.

§ 3

1. Zamówienia, których wartość szacunkowa netto nie przekracza równowartości kwoty 30.000 euro, mogą być dokonywane na podstawie procedur określonych w niniejszym regulaminie, z pominięciem poszczególnych trybów wymienionych w ustawie Prawo zamówień publicznych.

2. Wartość zamówienia 30 000 euro oblicza się zgodnie z kursem zamieszczonym
 w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów w sprawie średniego kursu złotego
 w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówienia publicznego.
3. Zamówienia o wartości poniżej 30 000 euro winny być udzielane z uwzględnieniem zasad równego traktowania wykonawców, uczciwej konkurencji, pisemności postępowania – przez co należy rozumieć udokumentowanie procedury wyłonienia wykonawcy zgodnie z niniejszym regulaminem.

4. Niezależnie od postanowienia zawartego w ust. 3 zamówienia objęte niniejszym regulaminem muszą być udzielane w sposób celowy i oszczędny, z zachowaniem zasad: 

a) uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów,

b) optymalnego doboru metod i środków służących osiągnięciu założonych celów.

5. Udzielając zamówienia należy zabezpieczyć w budżecie Zamawiającego środki przeznaczone na jego sfinansowanie.

6. Ustalając przedmiot zamówienia należy w sposób szczegółowy i wyczerpujący dokonać jego opisu i wyceny.

7. Za przygotowanie postępowania odpowiedzialny jest pracownik wyznaczony przez Kierownika Zamawiającego.

§ 4

1. Ramowe procedury udzielania zamówień publicznych regulowane są w układzie: zamówienia o wartości poniżej 8000 euro oraz zamówienia o wartości powyżej 8000 euro do kwoty 30 000 euro.

2. Przy udzielaniu zamówienia o wartości do 8000 euro, pracownik odpowiedzialny za realizację zamówienia dokonuje rozpoznania cenowego z taką liczbą wykonawców świadczących dostawy, usługi lub roboty budowlane będące przedmiotem zamówienia, które zapewnia konkurencję oraz wybór najkorzystniejszej oferty. Rozpoznanie cenowe może być: przeprowadzone telefonicznie, faksem, drogą elektroniczną. Zamówienia do 8000 euro ze względu na swój szczególny charakter, wyjątkową sytuację lub rodzaj zamówienia mogą być udzielane również, po uprzednim przeprowadzeniu negocjacji z jednym wykonawcą w celu uzyskania najkorzystniejszej oferty. Nie jest wymagane udokumentowanie przeprowadzonego rozeznania cenowego o wartości do 8000 euro w formie pisemnej.

3. Przed przystąpieniem do udzielenia zamówienia o wartości powyżej kwoty 8000 euro, pracownik odpowiedzialny za realizację danego zamówienia powinien w szczególności wykonać następujące czynności:

a) opisać przedmiot zamówienia,

b) oszacować przedmiot zamówienia,

c) przeliczyć szacunkową wartość ze złotych na wartość wyrażoną w euro zgodnie
 z zasadami określonymi w § 3 ust. 2,

4. Pracownik prowadzący postępowanie w sprawie udzielenia zamówienia o wartości powyżej kwoty 8000 euro powinien przeprowadzić rozpoznanie cenowe w następujący sposób:

a) skierować zapytanie ofertowe w formie pisemnej (osobiście), faksem, lub drogą elektroniczną do minimum 3 wykonawców świadczących w ramach prowadzonej przez nich działalności dostawy, usługi lub roboty budowlanej będącej przedmiotem zamówienia.

b) uzyskać w formie j.w. minimum 1 ofertę.

Po rozpoznaniu cenowym pracownik prowadzący postępowanie winien udokumentować wybór najkorzystniejszej oferty zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
5.  Zamówienie zostaje udzielone Wykonawcy, najkorzystniejszej oferty zawierającą najniższą cenę lub którego dana oferta jest najkorzystniejsza z innych powodów np. termin wykonania zamówienia, jakości, gwarancji.

6. W przypadku najkorzystniejszej oferty dla Zamawiającego z innych powodów niż najniższa cena, pracownik odpowiedzialny za prowadzenie postępowania sporządza na piśmie uzasadnienie wyboru danego wykonawcy.

7. Udzielenie zamówienia o wartości powyżej 8000 euro wymaga sporządzenia umowy w formie pisemnej bądź pisemnego zlecenia, na podstawie protokołu z przeprowadzonego rozpoznania cenowego.

8. W przypadku gdy zamówienie może zostać udzielone wyłącznie jednemu wykonawcy z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, zamówienia udziela się po przeprowadzeniu negocjacji z wybranym wykonawcą. W sytuacji określonej §4 ust. 4 niniejszego regulaminu nie stosuje się wtedy wzoru protokołu, zgodnie z załącznikiem nr 2 do zarządzenia tylko sporządza się protokół z negocjacji.

9. W przypadku natychmiastowej potrzeby udzielania zamówienia, zapytanie ofertowe może zostać skierowane osobiście lub telefonicznie do wykonawcy niezależnie od wartości zamówienia. Oferta w takim przypadku również może zostać złożona ustnie.

§ 5

1. Dokumentację postępowań udzielanych na podstawie przepisów niniejszego regulaminu prowadzi i przechowuje pracownik odpowiedzialny za realizację określonego zamówienia.

2. Do umów zawieranych w sprawach o udzielenie zamówień poniżej 30 000 euro stosuje się odpowiednio przepisy Kodeksu Cywilnego.

3. W sprawach nieuregulowanych regulaminem mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowiązującego prawa.

Załącznik Nr 2

do Zarządzenia Nr 295.2014

Wójta Gminy Jeleniewo

z dnia 17 kwietnia 2014 roku

PROTOKÓŁ Z PRZEPROWADZONEGO

ROZPOZNANIA CENOWEGO

o wartości nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 euro

zgodnie z art.4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych

(tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.) ustawy nie stosuje się
1. Przedmiot zamówienia: .......................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................które jest dostawą/usługą/robotą budowlaną*).

2. Szacunkowa wartość zamówienia wynosi  netto ………...........zł  = .................. euro

Wartość w euro została przeliczona wg średniego kursu złotego ……….. w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych, zgodnie z § 1 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia ………………

3. W dniu ……………… do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia w formie zapytania ofertowego zaproszono niżej wymienionych wykonawców telefonicznie*/ poprzez przekazanie zapytania pocztą, faksem, drogą elektroniczną*/ poprzez dostarczenie osobiste zapytania ofertowego: 

1) ..............................................................................................................................................

2) .............................................................................................................................................

3) .............................................................................................................................................

4. W terminie do dnia ...............r.  do godziny ………….. złożono poniższe oferty:

	Lp.
	Nazwa i adres Wykonawcy
	Cena netto/brutto
	Inne kryteria (jeżeli dotyczy)

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	


5. Jako najkorzystniejszą wybrano ofertę wykonawcy: ………………………………

6. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej: 

........................................................................................................................................

...................................................

                                                                                                                    Podpis prowadzącego postępowanie

Jeleniewo, dn.……………..                                                   

Zatwierdzam: 

…………………………

Podpis Wójta Gminy Jeleniewo
.......................................      

niepotrzebne skreślić*)                                                                  
