 ZAKŁAD GOSPODARKI

 KOMUNALNEJ i MIESZKANIOWEJ

 16 – 404 JELENIEWO

 ul. SŁONECZNA 3
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH 

WARUNKÓW ZAMÓWIENIA ( SIWZ )

NA:

 DOSTWĘ OLEJU OPAŁOWEGO LEKKIEGO DO KOTŁOWNI ADMINISTROWANYCH PRZEZ ZAKŁAD GOSPODARKI KOMUNALNEJ I MIESZKANIOWEJ W JELENIEWIE

w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzonym na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych  ( Dz.U. Nr 19 poz. 177 ) zwanej dalej w „ustawą”.

W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

(  wartość zamówienia poniżej 60 000 EUR )

Oferentem może być osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadająca osobowości prawnej oraz podmioty te występujące wspólnie.

Podmioty występujące wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia.

Jeleniewo dnia 2004.09.08. 



         ZATWIERDZIŁ:








...............................................

Uczestnikami postępowania są osoby , które nabyły  SIWZ u zamawiającego.

Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi oferent.

Oferent winien zapoznać się z całością niniejszej SIWZ.

Wszystkie załączniki stanowią integralną część SIWZ.
Rozdział I

Przedmiot zamówienia

1. Określenie przedmiotu zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest „Dostawa oleju opałowego lekkiego do kotłowni administrowanych przez Zakład Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Jeleniewie.” Zamawiający nie dopuszcza dzielenia zamówienia na partie.

2. Szczegółowy zakres zamówienia

 DOSTAWA OLEJU OPAŁOWEGO LEKKIEGO DO KOTŁOWNI:

   - Wspólnoty mieszkaniowej w Jeleniewie                                 -     30.000 l 

3.  Termin realizacji zamówienia

      Pożądany termin wykonania zamówienia: od  2004 – 10 - 15   do   2005 – 05 - 30
4.  Uprawnienia do zadawania pytań zamawiającemu 

Zainteresowany podmiot może wskazać w trybie zapytania, postanowienia w  SIWZ, co do których ma wątpliwości lub z którymi nie może się zgodzić. W razie przemilczenia zastrzeżeń może się okazać, że nie będzie można zmienić postanowień umowy po terminie składania ofert i umowa nie będzie mogła być zawarta ze względu na odmowę jej podpisania przez wybranego wykonawcę. 

5.   Warunki udziału w przetargu
W przetargu mogą wziąć udział wykonawcy spełniający wymagania art. 22 i nie wykluczeni na podstawie art. 24 ustawy, którzy podpiszą stosowne oświadczenie o spełnianiu tych wymagań zawarte w formularzu oferty.

Rozdział II

Informacje o zamawiającym

1. Adresowanie korespondencji do zamawiającego

 Zamawiający wymaga, aby wszelkie pisma związane z przetargiem, w tym ewentualne zapytania lub protesty oraz informacje o wniesieniu odwołania, były kierowane wyłącznie na  adres: Zakład Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej 16-404 Jeleniewo                          ul. Słoneczna 3. Jakiekolwiek inne zaadresowanie może wpłynąć na skierowanie pisma do niewłaściwej komórki organizacyjnej, co może spowodować niezachowanie ustawowych terminów z winy wnoszącego.

2. Opis sposobu udzielania wyjaśnień dotyczących SIWZ.

a) Zainteresowani złożeniem oferty mogą składać zamawiającemu zapytania na piśmie. Zamawiający udzieli wyjaśnień, chyba że prośba o wyjaśnienie SIWZ wpłynie do zamawiającego na mniej niż 6 dni przed terminem otwarcia ofert. Zamawiający prześle treść wyjaśnienia wszystkim pozostałym uczestnikom postępowania, którym doręczono SIWZ, nie wskazując źródła zapytania

b) Jeżeli zapytanie wpłynie na mniej niż 6 dni przed terminem otwarcia ofert, zamawiający nie będzie miał obowiązku udzielenia wyjaśnień w trybie art. 38 ust.1 ustawy.

3. Sposób porozumiewania się z pracownikami zamawiającego, uprawnionymi do bezpośredniego kontaktowania się z wykonawcami.

a) Upoważnionymi do bezpośredniego kontaktowania się i do udzielania wyjaśnień są: Wacław Wawrzyn

b) Oferty oraz wszelkie oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie postępowania są jawne, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a oferent składając ofertę zastrzegł, że nie mogą być one udostępnione innym uczestnikom postępowania.

Rozdział III

Oferta

1. Opis sposobu przygotowania oferty

a) Oferta musi być przygotowana zgodnie w z wymaganiami SIWZ oraz ustawy. Oferta powinna zostać przygotowana  na formularzu przedłożenia oferty załączonym do SIWZ,

b) Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych,

c) Warunki formalne sporządzenia oferty, których niespełnienie może spowodować odrzucenie oferty, zgodnie z art. 89 ustawy :

· oferta musi być przygotowana w języku polskim, pisemnie na papierze przy użyciu nośnika pisma nie ulegającego usunięciu bez pozostawienia śladów,

· każda strona oferty musi być parafowana przez osobę upoważnioną do podpisywania oferty,

· każda poprawka w ofercie musi być parafowana przez osobę upoważnioną do podpisywania oferty,

· oferent może złożyć tylko jedną ofertę, w której musi być zaoferowana tylko jedna ostateczna cena,

· oferta musi być złożona zamawiającemu w zaklejonym, nienaruszonym opakowaniu z napisem   „Oferta  na dostawę oleju opałowego lekkiego do kotłowni administrowanych przez Zakład Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej         w Jeleniewie.”
·  oraz z nazwą i dokładnym adresem wraz z numerami telefonów wykonawcy,

d) Zamawiający może wykluczyć z postępowania wykonawcę, jeżeli stwierdzi, że dostarczone przez niego informacje nie odpowiadają prawdzie,

e) Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w przetargu obciążają wyłącznie wykonawcę

2. Opis sposobu obliczenia ceny oferty i kryteria wyboru ofert.

a) Wykonawca oblicza cenę oferty podając wartości netto, bez podatku VAT, poszczególnych elementów zamówienia, a następnie od tej sumy wykonawca może odjąć wszelkie zniżki i dodaje wartość podatku VAT. Tak wyliczoną ceną wraz z podatkiem VAT zamieszcza w ofercie. Cena musi być wyrażona w złotych polskich niezależnie od wchodzących w jej skład elementów. Cena ta będzie brana pod uwagę przez komisję przetargową w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty

b) Kryteria:
	Kryteria ( oceny ) wybory oferty i ich znaczenie ( w % )



	L.p.
	Opis kryteriów oceny
	Znaczenie

	1
	Cena brutto z podatkiem VAT
	60 %

	2
	Termin i warunki płatności
	20 %

	3
	Okres obowiązywania ceny ofertowej
	20 %


3.     Opakowanie i oznakowanie ofert.

a) Oferta musi być złożona zamawiającemu w zaklejonym , nienaruszonym opakowaniu z napisem zawierającym tytuł postępowania „DOSTAWA OLEJU OPAŁOWEGO LEKKIEGO DO KOTŁOWNI ADMINISTROWANYCH PRZEZ ZAKŁAD GOSPODARKI KOMUNALNEJ I MIESZKANIOWEJ W  JELENIEWIE”, adres zamawiającego oraz dokładny adres wraz z numerami telefonów wykonawcy,

b) Wszelkie elementy oferty nie opakowane w ten sposób nie będą brane pod uwagę podczas porównania i oceny ofert

4. Sposób postępowania z ofertami złożonymi po terminie

Ofertę złożoną po terminie składania ofert zwraca się bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu, bez względu na przyczyny opóźnienia

5. Termin związania ofertą i prawo zmiany lub wycofania oferty przed terminem składania ofert

a) Wykonawca będzie związany ofertą przez 14 dni od terminu składania ofert,

b) Wykonawca może przed terminem składania ofert wprowadzić do złożonej oferty zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia; zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia muszą zostać złożone w opakowaniu, jak o tym stanowi pkt 3a, dodatkowo oznaczonym słowem „ZMIANA”,

c) Wykonawca może przed terminem składania ofert wycofać złożoną ofertę składając odpowiednie oświadczenie w opakowaniu, jak o tym stanowi pkt 3a, dodatkowo oznaczonym napisem „WYCOFANIE”,

d) Na co najmniej 7 dni przed upływem terminu związania ofertą, Zamawiający może zwrócić się do wykonawców o przedłużenie terminu związania ofertą na okres nie dłuższy niż 30 dni zgodnie z art. 85 ust. 1 pkt. 2,3,4 ustawy. 

Rozdział IV

Składanie i ocena ofert

1. Termin składania ofert, informacje o trybie otwarcia ofert.

a) Ofertę należy złożyć w siedzibie Zakładu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej, ul. Słoneczna 3, 16-404 Jeleniewo, pok. nr. 6 do dnia 27.09.2004. do godz. 1215
b) Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zakładu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej, ul. Słoneczna 3, 16-404 Jeleniewo, pok. nr. 6 w dniu 27.09.2004. o godz. 1215
c) Podczas otwarcia ofert zostaną ogłoszone informacje dotyczące zawartych w ofercie:

· imion i nazwisk, nazw firm oraz adresów wykonawców,

· cen ofert,

· terminów wykonania zamówienia,

· warunki płatności

d) Informacje ogłoszone podczas otwarcia ofert zostaną odnotowane w protokole postępowania,

e) Wykonawcy mogą zgłaszać na piśmie oświadczenia do protokołu,

f) Otwarcie ofert jest jawne dla wszystkich uczestników postępowania

2. Sposób poprawiania błędów w ofercie

a) Zamawiający poprawia oczywiste omyłki w tekście oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę

b) Zamawiający odrzuci ofertę, która zawiera błędy w obliczaniu ceny 

3. Powody odrzucenia ofert

Zamawiający zobowiązany jest odrzucić ofertę jeżeli:

a) jest sprzeczna z ustawą lub SIWZ,

b) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji,

c) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,

d) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zaproszenia,

e) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów,

f) zawiera nieprawdziwe dane,

g) zawiera błędy w obliczeniu ceny, których nie można poprawić zgodnie z art. 88 ustawy,

h) wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki rachunkowej w obliczeniu ceny.

4. Informacje o trybie sprawdzenia spełnienia warunków wymaganych od wykonawcy

a) Oferty zostaną sprawdzone czy zostały sporządzone zgodnie z przepisami ustawowymi i         postanowieniami SIWZ, a następnie ocenione zgodnie z kryteriami i warunkami zawartymi w SIWZ przez komisję przetargową podczas niejawnego posiedzenia w trybie krótszym niż 7 dni od terminu otwarcia ofert,

b) W toku oceniania ofert zamawiający może zażądać udzielenia przez wykonawców wyjaśnień dotyczących treści oferty,

c) Zamawiający może żądać, w wyznaczonym przez siebie terminie, uzupełnienia lub złożenia wyjaśnień dotyczących dokumentów potwierdzających spełnianie wymaganych warunków

5. Opis sposobu dokonywania oceny ofert, ich porównania i wybory najkorzystniejszej oferty.

a) Zamawiający wyklucza wykonawców nie spełniających wymaganych warunków lub gdy stwierdzi, że dostarczone przez nich informacje istotne dla prowadzonego postępowania są nieprawdziwe,

b) O wykluczeniu z postępowania zamawiający zawiadamia niezwłocznie wykluczonego oferenta, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

c) Zamawiający zobowiązany jest odrzucić ofertę, jeżeli nie zostaną spełnione warunki określone w art. 89 ust.1 ustawy,

d) O odrzuceniu oferty zamawiający niezwłocznie informuje wykonawcę, którego ofertę odrzucił; informacja ta powinna zawierać uzasadnienie faktyczne i prawne,

e) Zamawiający poprawia w ofertach oczywiste omyłki informując o tym niezwłocznie wykonawcę, którego oferta zawiera oczywiste omyłki,

f) Po spełnieniu wymogów formalnych o wyborze oferty zadecydują kryteria oceny oferty przyjęte w SIWZ.

6. Ogłoszenie wyników postępowania

a) Zawiadomienie o wyborze oferty oraz jej cenie zostanie ogłoszone w siedzibie zamawiającego,

b) Wybrany wykonawca zostanie poinformowany pisemnie o terminie i miejscu podpisania umowy. 

Rozdział  V

Umowa

1. Informacje o wszelkich formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po zakończeniu przetargu w celu zawarcia umowy.

Wybrany wykonawca ma obowiązek skontaktować się w terminie 3 dni od momentu powiadomienia go o wybraniu oferty i uzgodnić ostateczną treść umowy oraz sposób i termin wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy, a także uzgodnić inne kwestie konieczne do sprawnego zawarcia umowy.

2. Termin i miejsce zawarcia umowy

Umowa zostanie zawarta w terminie pomiędzy 8 a 14 dniem od daty wyboru najkorzystniejszej oferty.  

Rozdział VI

Postępowanie odwoławcze

Wobec czynności podjętych przez Zamawiającego w toku postępowania oraz w przypadku zaniechania przez zamawiającego czynności, do której jest obowiązany na podstawie ustawy, można wnieść pisemny protest do Zamawiającego. Protest wnosi się w terminie 7 dni od dnia w którym wykonawca powziął lub mógł powziąć  wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę do wniesienia protestu, zgodnie z art. 180 ustawy. 








.........................................................

(Zamawiający)

Jeleniewo dnia 2004.09.08.

 Załączniki:   1. Formularz ofertowy
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