Instytut Uprawy

| I U nG Nawozenia i Gleboznawstwa I‘r

Paristwowy Instytut Badawczy

Putawy, dnia 7.11.2024 r.
Numer Sprawy: DZP.220.106.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE
na realizacje dostawy pn.:
,Dostawa laboratoryjnych materiatow zuzywalnych i szkia laboratoryjnego dla IUNG PIB w Putawach, w

podziale na 16 cze$ci zamowienia”

W przedmiotowym postepowaniu zamawiajacy dopuszcza skfadanie ofert w wersji papierowej lub
elektronicznej za posrednictwem platformy zakupowej: https://iung.ezamawiajacy.p!

l. Tryb postepowania:

Zambwienie realizowane z wytaczeniem stosowania przepisow ustawy Pzp, na podstawie art. 11 ust. 5 pkt. 1
ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.) a takze
wydanych na jej podstawie rozporzadzen wykonawczych, z zachowaniem zasad okreslonych w art. 469 ustawy z
dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2023 poz. 742 ze zm.) oraz 701 - 705 Kodeksu
Cywilnego - ustawy w tym postepowaniu nie stosuje sie.

Il Dane dotyczace Zamawiajacego:
Instytut Uprawy NawoZenia i Gleboznawstwa-Panstwowy Instytut Badawczy w Putawach
24-100 Putawy, ul. Czartoryskich 8

Il Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami w przedmiotowym
postepowaniu s3:

Renata Zarzecka-Stalenga — specjalista ds. zaméwien publicznych

Katarzyna Plis — Kierownik DZP

tel. 81/47 86 993, e-mail: dzp@iung.pulawy.pl

IV. Opis przedmiotu zaméwienia:
1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa laboratoryjnych materiatow zuzywalnych i szkia
laboratoryjnego dla IUNG PIB w Putawach, w podziale na 16 czeSci zaméwienia:

»  Dla Zakfadu Biotechnologii i Hodowli Roslin

- pakiet nr 1 — Materialy wg Bionovo

- pakiet nr 2 — Materiaty wg VWR

- pakiet nr 3 — Materiaty wg Chemland

- pakiet nr 4 - Materiaty wg Carl Roth

- pakiet nr 5 - Materiaty wg Eppendorf

- pakiet nr 6 - Materiaty wg Bionovo

- pakiet nr 7 — Materiaty wg GenoPlast

- pakiet nr 8 - Materiaty wg Carl Roth
o  Dla Zakladu Mikrobioiogii Rolniczej

- pakiet nr 9 — Materialy laboratoryjne wg katalogu MS Spektrum

- pakiet nr 10 - Materiaty laboratoryjne wg katalogu Bionovo
o  Dla Zaktadu Fitochemii

- pakiet nr 11 — Materiaty wg katalogu Merck

- pakiet nr 12 — Materiaty wg katalogu Bionovo

- pakiet nr 13 — Materiaty wg katalogu Chemland

- pakiet nr 14 - Materiatywg katalogu Tich Scientific
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o Dla Gféwnego Laboratorium Analiz Chemicznych
- pakiet nr 15 — Laboratoryjne materiaty zuzywalne wg GLASSCO
- pakiet nr 16 — Pakiet nr Laboratoryjne materialy zuzywalne wg Thermo Scientific™

2. Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia, wielkos¢, zakres, rodzaj okreslono w zatgczniku nr 2 do zapytania
ofertowego (formularz asortymentowo — cenowy).

3. W zakresie pakietow nr 1 - 16 Zamawiajacy po wylonieniu najkorzystniejszej oferty wraz z informacjg o
wyborze oferty zlozy formularz zaméwienia bedacy podstawa do realizacji zaméwienia.

4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci skiadania ofert czeSciowych. Wykonawcy mogg sktadaé oferty na
wybrane, poszczegblne czesci, nie dopuszcza sie jednak dzielenia poszczegdinych czesci, lub sktadania ofert
na wybrany w ramach danej cze$ci asortyment.

5. Kody wspolnego stownika zaméwien CPV:

KOD CPV Przedmiot zaméwienia
33141000-0 Jednorazowe, niechemiczne artykuty medyczne i hematologiczne
33192500-7 probowki
33793000-5 laboratoryjne wyroby szklane
38437000-7 pipety i akcesoria laboratoryjne
38437100-8 pipety
V. Termin, miejsce realizacji zaméwienia:

1. Termin przydatnosci:
- pakiet 5 - co najmniej 24 miesiace od dnia dostawy
2. Termin realizacji zamowienia:
- pakiety 1-14 - niezwiocznie po otrzymaniu zamowienia, nie pdzniej jednak niz 2 tygodnie od daty ztozenia
zamowienia
- pakiety 15-16 - niezwlocznie po otrzymaniu zaméwienia, nie pozniej jednak niz 4 tygodnie od daty zlozenia
zamowienia
W przypadku niedotrzymania przez Wykonawce terminu dostawy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
zakupu niedostarczonego towaru w innym miejscu a réznicq kosztow zakupu obcigzy Wykonawce.

3. Miejsce dostawy:
Zamawiajacy wymaga dostawy na adres:
- pakiety 1-8 - IUNG PIB Zakiad Biotechnologii i Hodowli Rosli, ul. Krancowa 8, 24-100 Putawy
- pakiety 9-10 - IUNG PIB Zaktad Mikrobiologii, ul. Kraficowa 8, 24-100 Putawy
- pakiety 11-14 - IUNG PIB Zaktad Fitochemii, ul. Krancowa 8, 24-100 Putawy
- pakiety 15-16 - IUNG PIB Giéwne Laboratorium Analiz Chemicznych, ul. Krancowa 8, 24-100 Putawy

Godziny dostaw: od poniedziatku do piatku w godzinach od 07:00 do 14:00.

VI Warunki stawiane wykonawcom:

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy posiadaja odpowiednie uprawnienia,
zdolnosci techniczne i zawodowe oraz znajduja sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej
umozliwiajacej nalezytq realizacje zaméwienia.

Wykonawca potwierdza spetnianie warunku udziatu w postepowaniu poprzez zloZenie w tresci formularza
oferty (zatacznik nr 1 do zapytania) oswiadczenia w przedmiotowym zakresie.

2. Zamawiajacy dokona oceny spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie oSwiadczen
i dokumentéw zlozonych przez Wykonawce. Sprawdzenie spetnienia w/w warunkéw udziatu w postepowaniu
odbywa sie bedzie na podstawie przediozonych przez Wykonawce wraz z oferta dokumentow i
o$wiadczen wg zasady spetnia / nie spelnia.

3. W przypadku powziecia watpliwogei w 7akresie informacji przekazanyeh przez wykonaweow, w adniesienin
do wyzej wskazanych oswiadczen i dokumentéw, Zamawiajacy przewiduje, Zze bedzie mogt zazadat
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dodatkowo przediozenia oryginatow dokumentow, zlozenia wyjasnien izadania uzupetnienia zloZonych
o$wiadczen lub dokumentéw. W przypadku powzigcia watpliwosci co do prawidiowosci zloZzonych oswiadczen
lub dokumentéw, Zamawiajacy bedzie miat prawo zazada¢ takze dodatkowych dokumentow.

Odrzucenie oferty.

Odrzuceniu podlega oferta:

1)
2)

9)

niezgodna z wymaganiami zapytania ofertowego, w tym z opisem przedmiotu zamowienia;

zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia lub Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie
Whioskodawcy w wyznaczonym terminie nie ziozyt wyjasnien w sprawie wysokoSci zaoferowanej ceny lub
jego wyjasnienia potwierdzaja, Ze oferta zawiera cene razaco niska;

ktérej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencii;

ktora jest niewazna na podstawie odrebnych przepisoéw prawa;

ktora pochodzi od Wykonawcy, ktory nie wyrazit zgody na poprawienie omytki,

ktora zawiera bledy w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ na zasadzie oczywistych omylek
rachunkowych;

ktora pochodzi od Wykonawcy, ktory nie wyrazit zgody na przediuzenie terminu zwigzania oferts;

ktora pochodzi od Wykonawcy, ktory nie wykazat speinienia warunkéw udziatu w postepowaniu lub braku
podstaw wykluczenia, jezeli Wnioskodawca przewidziat w zapytaniu ofertowym tego rodzaju warunki lub
podstawy wykluczenia;

innych przewidzianych w tresci zapytania ofertowego.

VIll.  Sposéb oceny ofert

1.

A

Oferty nie odrzucone bedg poddane ocenie wedlug wskazanych ponizej kryteriow oceny ofert,
ktdrym zostaly przypisane wagi.
Nr
kryterium
I cena oferty brutto 100

Nazwa kryterium Waga

Opis kryterium cena (KRYTERIUM NR 1)

Pod kryterium cena - rozumie sig warto$¢ wszystkich kosztow niezbednych do wykonania zaméwienia.
Do poréwnania ofert brana bedzie pod uwage cena oferty brutto w zlotych polskich, na ktora sktada sig cena netto
+ nalezny podatek VAT, nie prowadzi sie negocjaciji w sprawie ceny.

W kryterium ,cena oferty brutto” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:

cena oferty z najnizszg ceng

x 100 = liczba punktéw, gdzie:
cena oferty badanej

100 - waga kryterium nr 1 - cena

Oferta najkorzystniejsza - przedstawiajaca najnizsza cene otrzyma w tym kryterium 100 pkt.

2.

3
4,
)

IX.

Zamawiajacy za najkorzystniejsza uzna oferte, ktora otrzyma najwyzsza liczbe punktdw w ramach wskazanego
powyzej kryterium. Wszystkie obliczenia zostana dokonane z dokladnos$cia do dwoch miejsc po przecinku.

. Pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow.

Realizacja zamowienia zostanie powierzona wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza ilo$¢ punktow.

. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam

bilans ceny zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajacego ofert dodatkowych.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia umowy
zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert.

Sposob obliczenia oceny oferty.
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Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacjg i wykonaniem
zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego. W cene muszg by¢ wliczone wszelkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia, jakie bedzie ponosit Wykonawca jak i ewentualne ryzyko
wynikajace z okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili sktadania ofert. Cena obejmuje
wszystkie naleznosci, zwigzane z wykonaniem umowy, do ktérych poniesienia jest zobowigzany.

Wykonawca podaje cene w zitotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia - ponizej 5 nalezy koncowke pomina¢, powyzej i rowne 5 nalezy zaokraglic w gore).

Wyhér najkorzystniejszej oferty:

Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okreslonych w zapytaniu.

Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajacy poinformuje wszystkich uczestnikéw postepowania, ktorzy ztozyli
oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano.
Niezwlocznie po udzieleniu zamowienia zamawiajacy zamiesci na stronie BIP oraz na platformie
https://iung.ezamawiajgcy.pl, informacje o udzieleniu zaméwienia, podajac nazwe albo imig i nazwisko
podmiotu, z ktorym zawart umowe w sprawie zamowienia publicznego. W razie nieudzielenia zamdwienia
zamawiajacy zamiesci informacije o nieudzieleniu zaméwienia.

Zaplata ceny / Rozliczenie umowy
Zamawiajacy zapfaci Wykonawcy nalezno$¢ za faktycznie zrealizowang ustuge.
Zaptata za realizowang ustuge dokonana bedzie na podstawie prawidiowo wystawionej faktury.
Faktura za zrealizowane zaméwienie, wystawiona zostanie na Instytut Uprawy NawozZenia i Gleboznawstwa -
Panstwowy Instytut Badawczy z siedzibg 24-100 Putawy, ul. Czartoryskich 8 izostanie przestana na
powyzszy adres.
Zamawiajacy zobowigzuje sie dokona¢ zaptaty naleznosci przelewem na rachunek bankowy wykonawcy
w ciggu 30 dni od daty otrzymania faktury, przy czym za dzieh zaplaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku
bankowego zamawiajacego.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania

oSwiadczen i dokumentow.
Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje zamawiajacy oraz wykonawcy mogg
przekazywa¢ w formie papierowej za posrednictwem operatora pocztowego lub przy uzyciu Srodkéw
komunikaciji elektronicznej.
W korespondenciji kierowanej do zamawiajacego wykonawca winien postugiwaé si¢ numerem sprawy
okreslonym w zapytaniu.
Oswiadczenia i dokumenty wymienione w rozdziale XIl niniejszego zapytania, jak rowniez dokumenty, dla
ktorych ustawodawca przewidziat wytacznie forme oryginatu lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z
oryginatem, muszg by¢ ztoZone:
1) w postaci papierowej, opatrzonej wtasnorecznym podpisem, lub
2) w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub
3) w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Zawiadomienia, oéwiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez wykonawce w postaci papierowej
winny byé sktadane na adres:
Instytut Uprawy Nawozenia i Gleboznawstwa - Panstwowy Instytut Badawczy, 24-100 Putawy
ul. Czartoryskich 8 - Dziat Zaméwien Publicznych.
Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce przy uzyciu $rodkow
komunikaciji elektronicznej winny byé sktadane:
1) na adres poczty elektronicznej: dzp@iung.pulawy.pl, lub
2) za posrednictwem platformy zakupowej: https://iung.ezamawiajacy.pl
Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane drogg elektroniczng wymagajg
na zadanie kazdej ze stron, niezwtocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania. Za date wptywu oswiadczen,
wnioskow, zawiadomien oraz informacji przekazywanym na adres e-mail przyjmuje si¢ date dostarczenia
wiadomosci na adres e-mail zamawiajacego lub platforme zakupowa.
Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce za posrednictwem
platformy zakupowej winny by¢ kierowane na adres: htips:/iung.ezamawiajacy.pl poprzez opcje ,zadaj
pytanie” lub przy uzyciu zaktadki ,Korespondencja”. W celu zadania pytania zamawiajacemu, wykonawca klika
lewym przyciskiem myszy klawisz ,zadaj pytanie”. Powoduje to otwarcie okna, w ktérym nalezy uzupeinic
dane wykonawcy, temat i tre$¢/przedmiot pytania. Po wypetnieniu wskazanych pél wraz z wymaganym kodem
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weryfikujacym z obrazka wykonawca klika klawisz ,potwierdz” - wykonawca uzyskuje potwierdzenie wystania
pytania poprzez komunikat systemowy "pytanie wystane". W przypadku skorzystania z Platformy za date
wplywu o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date ich zozenia/wystania na
Platformie.

Korespondencje uwaza sig za zlozong w terminie, jezeli jej tres¢ dotarta do zamawiajacego przed uptywem
danego terminu.

Wymagania dotyczace zlozenia oferty:
Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.
Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, trwalg i czytelng technikq oraz podpisana przez osobg(y)
upowazniong do reprezentowania wykonawcy na zewnafrz izaciggania zobowigzah w wysokosci
odpowiadajacej cenie oferty.
Oferte skiada sie pod rygorem niewaznosci:

1) w postaci papierowej, opatrzonej wiasnorecznym podpisem przez osobg upowazniong do
reprezentacji Wykonawcy, za posrednictwem operatora pocztowego, osobiécie lub posrednictwem
postanca, lub

2) w formie elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub osobistym, przez osobe upowazniong do reprezentacji Wykonawcy, za po$rednictwem
platformy htips:/iung.ezamawiajacy.pl.

Oferta musi zawiera¢ wszystkie wymagane zataczniki.
Oferte w formie pisemnej - nalezy ziozy¢ w zamknigtej kopercie, w siedzibie Zamawiajacego i oznakowac
w nastepujacy sposob:

Instytut Uprawy Nawozenia i Gleboznawstwa — Panstwowy Instytut Badawczy
24 - 100 Pulawy ul. Czartoryskich 8

»Dostawa laboratoryjnych materiatéw zuzywalnych i szkta laboratoryjnego dla IUNG PIB w
Putawach, w podziale na 16 cz¢$ci zaméwienia”

Znak sprawy: DZP.220.106.2024

Termin skiadania ofert uptywa 15.11.2024 r godz. 09:00

Otworzy¢ na jawnym otwarciu ofert w dniu 15.11.2024 roku o godz. 9:30

oraz podaé rowniez adres i nazwe wykonawcy sktadajgcego oferte. Koperta powinna by¢ oznaczona w taki
sposob, aby nie bylo mozliwe zapoznanie sig z trescig oferty przed uplywem terminu otwarcia ofert oraz by
wyrozniata sie posrod innej korespondencii.

6. W przypadku skiadania oferty w postaci elektronicznej - oferte nalezy zlozy¢ na platformie pod adresem:
https://iung.ezamawiajacy.pl.w zakladce , OFERTY" w nastepujacy sposob:

I

8.

1) nalezy wypetni¢ formularz oferty (informacje zawarte w zapytaniu);

2) doda¢ w zaktadce ,OFERTY" wymagane dokumenty (zataczniki) okreSlone w niniejszym zapytaniu,
podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby umocowane. Dodawanie dokumentow
realizowane jest poprzez wybranie polecenia ,dodaj dokument” i wybranie docelowego pliku, ktory ma
zosta¢ wezytany;

3) Wykonawca winien opisac zatacznik nazwa umozliwiajac jego identyfikacje;

4) Ziozenie oferty wraz z zalgcznikami nastepuje poprzez polecenie ,Zt6z oferte";

5) Potwierdzeniem prawidtowo ztoZzonej oferty jest komunikat systemowy ,Oferta ztozona poprawie” oraz
wygenerowany raport ofert z zakfadki ,Oferty”.

6) O terminie ztozenia oferty decyduje czas petnego przeprocesowania transakcji na platformie;

7) Po zapisaniu, plik jest w systemie zaszyfrowany. Jesli wykonawca zamiescit niewtasciwy plik, moze go
usuna¢ zaznaczajac plik i klikajac polecenie ,usun".

8) Wykonawca moze samodzielnie wycofa¢ zlozona przez siebie oferte. W tym celu w zaktadce ,Oferty"
nalezy zaznaczy¢ oferte, a nastepnie wybra¢ polecenie ,wycofaj oferte”.

9) Po uplywie terminu sktadania ofert, ztozenie Oferty (zatacznikow) nie bedzie mozliwe.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 15.11.2024 r godz. 09:00.

Miejsce skiadania ofert:
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1) Oferty w formie papierowej (opatrzone wlasnorecznym podpisem) nalezy zlozy¢é w siedzibie
Zamawiajgcego:
IUNG-PIB w Putawach, ul. Czartoryskich 8, 24-100 Putawy - Sekretariat Administracyjny;
2) Oferty w formie elektronicznej (opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub osobistym) nalezy ztozy¢ na Platformie zakupowej pod adresem: https://iung.ezamawiajacy.pl.
9. Jawne otwarcie ofert nastapi w dniu 15.11.2024 roku o godz. 9:30 w siedzibie zamawiajacego:
IUNG-PIB w Putawach, ul. Czartoryskich 8, 24-100 Putawy - w pokoju dziatu zaméwien publicznych.

XIV. Wymagane dokumenty ktére Wykonawca zobowigzany jest ztozyé wraz z oferta:

1.
2.
3.

4.

Wypetniony i podpisany Formularz Ofertowy — zgodnie z zatacznikiem nr 1 do zapytania.

Wypetniony i podpisany: Formularz asortymentowo-cenowy — zgodnie z zatacznikiem nr 2 do zapytania.
Odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencii i informaciji o dziatalnosci gospodarczej (jezeli odrebne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencii).

Upowaznienie (petnomocnictwo) do podpisania oferty, o ile nie wynika ono z dokumentéw dofaczonych do
oferty. Upowaznienie (pethomocnictwo) powinno by¢ ziozone w formie oryginatu albo notarialnie
poswiadczonej kopii.

Informujemy, Ze dokumenty wyszczegdlniony w ust 1 i 2 stanowig tres¢ oferty i nie podlegaja

uzupelnieniu. Niewypetnienie, niepodpisanie oraz niezlozenie niniejszych formularzy spowoduje odrzucenie oferty
jako niezgodnej z trescig zapytania ofertowego.

XV.
1.

2.
3.

4.

5.
6.

Informacje koricowe:
W przypadku watpliwosci, Zamawiajacy wyznacza termin na skiadanie pytan do dnia 12.11.2024 r. do
godziny 10.00
Tre$¢ zapytan (bez ujawniania zrédta zapytania) wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekaze wykonawcom,
za posrednictwem platformy https://iung.ezamawiajacy.pl.

.....

sktadania ofert.

Jezeli zmiany bedg mogly mie¢ wplyw na tre$¢ sktadanych w postepowaniu ofert, Zamawiajacy przediuzy
termin skiadania ofert. Dokonane zmiany Zamawiajacy przekaze niezwiocznie wszystkim wykonawcom oraz
zamiesci na platformie https://iung.ezamawiajacy.pl.

Wykonawca jest zwigzany ofertg nie dtuzej niz 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty.

XVI. Elektroniczne zlozenie oferty.

1.
2.

Wykonawca moze zlozy¢ oferte w formie elektronicznej poprzez Platforme zakupowa.

Przez uzyte sformutowanie ,Platforma zakupowa’ - nalezy rozumie¢ narzedzie umoZliwiajace realizacje

procesu zwigzanego z udzielaniem zaméwien publicznych w formie elektronicznej stuzace w szczegélnosci do

przekazywania ofert, oSwiadczen w tym jednolitego europejskiego dokumentu zaméwienia, zwane dalej

,platforma” lub ,systemem".

Ogolne zasady korzystania z Platformy:

1) Zgtoszenie do postepowania wymaga zalogowania wykonawcy do systemu na subdomenie Instytutu
Uprawy Nawozenia i Gleboznawstwa — Panstwowego Instytutu Badawczego: hifps./iung.ezamawiajacy.pl
lub https://oneplace.marketplanet.pl;

2) Wykonawca po wybraniu opcji ,przystap do postepowania’ zostanie przekierowany do strony

https://oneplace.marketplanet.pl, gdzie zostanie powiadomiony o mozliwosci zalogowania lub do
zaloZenia bezptatnego konta. Wykonawca zaktada konto wykonujac kroki procesu rejestracyjnego; podaje
adres e-mail, ustanawia haslo, nastepnie powtarza haslo, wpisuje kod z obrazka, akceptuje regulamin,
klika polecenie ,zarejestruj sig”;

3) Rejestracja wykonawcy trwa maksymalnie do 2 dni roboczych. W zwigzku z tym zamawiajacy zaleca

wykonawcom uwzglednienie czasu niezbednego na rejestracie w procesie zlozenia oferty w postaci
elektronicznej. Wykonawca wraz z potwierdzeniem ztozenia wniosku rejestracyjnego otrzyma informacie, o
mozliwosci przyspieszenia procedury zatozenia konta, wowczas nalezy skontaktowa¢ si¢ pod numerem
telefonu podanym w ww. potwierdzeniu.

4) Po zaloZeniu konta wykonawca ma mozliwos¢ ziozenia oferty w postepowaniu. Komunikacja miedzy

zamawiajgcym a wykonawcami, w szczegoélnosci zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sg w
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formie elektronicznej za po$rednictwem platformy zakupowej. Za date przekazania zaswiadczen oraz
informaciji przyjmuije sie date ich wystania za posrednictwem zakfadki ,Korespondencja”.

Zamawiajacy informuje, iz w przypadku jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z zasadami korzystania z
platformy, wykonawca winien skontaktowa¢ si¢ z dostawca rozwiazania teleinformatycznego Platforma
zakupowa MARKETPLANET tel. +48 22 576 87 90 (infolinia dostepna w dni robocze, w godzinach 9.00-
17.00) e-mail: oneplace@marketplanet.pl.

Zamawiajacy okresla dopuszczalny format kwalifikowanego podpisu elektronicznego, jako:

— dokumenty w formacie ,pdf' zaleca sie podpisywa¢ formatem PAJES,

— dopuszcza sie podpisanie dokumentéw w formacie innym niz ,pdf', wtedy bedzie wymagany
oddzielny plik z podpisem. W zwigzku z tym Wykonawca bedzie zobowigzany zafaczy¢ procz
podpisanego dokumentu oddzielny plik z podpisem.

ZamaW|ancy, okresla meszdne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajace prace na platformie {.:
staly dostep do sieci internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s;

— komputer klasy PC Ilub MAC, o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min 2GB Ram, procesor Intel IV
2GHZ, jeden z systeméw operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10.4, Linux, lub ich nowsze
wersije;

— zainstalowana dowolna przegladarka internetowa obstugujaca TLS 1.2, najlepiej w najnowszej
wersji w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10.0;

— wilaczona obstuga JavaScript;

— zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obstugujacy pliki w formacie .pdf.

Zamawiajacy, okresla dopuszczalne formaty przesylanych danych tj. plikow o wielkosci do 100 MB w txt,
rtf, pdf ,xps, odt, ods, odp, doc, xls, ppt, docx, xIsx, pptx, csv, jpg, jpeg, tif, tiff, geotiff, png, svg, wav, mp3,
avi, mpg, mpeg, mp4, mda, mpeg4, ogg, ogv, zip, tar, gz, gzip, 7z, html, xhtml, css, xml, xsd, gml, g, xsl,
xslt, TSL, XMLsig, XAdES, CAdES, ASIC, XMLenc.

Zamawiajacy okresla informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych tj.. plik zataczony przez
wykonawce na platformie i zapisany, widoczny jest w systemie, jako zaszyfrowany — format kodowania
UTF8. Mozliwos¢ otworzenia pliku dostepna jest dopiero po odszyfrowaniu przez zamawiajacego po
uptywie terminu otwarcia ofert.

10) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme stanowi date oraz doktadny czas (hh:mm:ss)

generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego odpowiednim zrodiem czasu.

4. Korzystanie z Platformy jest bezpfatne.

XVII. Klauzula informacyjna RODO zwigzana z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

1)

2)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Uprawy NawozZenia i Gleboznawstwa —
Panstwowy Instytut Badawczy (adres: ul. Czartoryskich 8, 24-100 Putawy, tel. 81 4786 700 lub 800,
e-mail: jung@iung.pulawy.pl).

Administrator danych osobowych wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym Pani/Pan moze sie
kontaktowa¢ w sprawach dotyczacych przetwarzania danych oraz korzystania z praw zwigzanych z ich
przetwarzaniem, poprzez adres e-mail: iod@iung.pulawy.pl, numer telefonu - 81 4786 738, lub pisemnie
na adres korespondencyjny Administratora danych osobowych wskazany w punkcie 1.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego wartosé nie przekracza wartosci 130
000 zt czyli progu stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U.
22022 r., poz. 1710 z pézn. zm.) - zwanej dalej ustawa,

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o stosowne zapisy ustawy Pzp;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z wymogami ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okre$lonych danych wynikajg z ustawy
Pzp;
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7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8) posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
9) nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawnga przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
10) W przypadku dojScia do zawarcia umowy dane osobowe osob fizycznych, w szczegdlnosci oséb
reprezentujacych oraz wskazanych do kontaktu, zwigzanych z wykonaniem umowy, pozyskane
bezposrednio lub posrednio, beda przetwarzane przez Strony umowy w celu i okresie jej realizacii, a takze
w celach zwigzanych z rozliczaniem umowy, celach archiwalnych oraz ustalenia i dochodzenia
ewentualnych roszczen w okresie przewidzianym przepisami prawa, na podstawie i w zwiazku z realizacjg
obowigzkéw nalozonych na administratora danych przez te przepisy. Dane te nie bedg przedmiotem
sprzedazy iudostepniania podmiotom zewnetrznym, za wyjatkiem przypadkéw przewidzianych
przepisami prawa, nie beda rowniez przekazywane do panstw trzecich i organizacji miedzynarodowych.
Moga one zosta¢ przekazane podmiotom wspdipracujacym z Administratorem w oparciu 0 umowy
powierzenia zawarte zgodnie z art. 28 RODO, m.in. w zwiazku ze wsparciem w zakresie IT, czy obsfugg
korespondenciji. W pozostatym zakresie zasady i sposéb postepowania z danymi zostat opisany powyzej.
11) Administrator danych zobowigzuje kontrahenta Pania/ Pana do poinformowania o zasadach i sposobie
przetwarzania danych wszystkie osoby fizyczne zaangazowane w realizacje umowy.

* Wyja$nienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzajacego
istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze naruszag integralnosci protokolu oraz jego
zalgcznikdw.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub pafstwa czlonkowskiego.

bpecialista ()

Zataczniki do zapytania:

1)  Zatacznik Nr 1 - Formularz oferty;
2)  Zatacznik Nr 2 - Formularz asortymentowo — cenowy
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Dzialu Zamowigd Publicznych
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Zamieszczono:
- platforma zakupowa zamawiajacego: hitps:/iung.ezamawiajacy.pl
- biuletyn informacji publicznej
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