REGULAMIN AFILIOWANIA PROJEKTOW BADAWCZYCH FINANSOWANYCH
ZE SRODKOW ZEWNETRZNYCH (GRANTOW)
W INSTYTUCIE SLAWISTYKI PAN

1. Wnhnioski o finansowanie projektow badawczych musza zosta¢ zgloszone do Zespotu Obstugi Badan
Naukowych IS PAN (ZOBN). Kierownik projektu zobowiazuje sie do wspodtpracy z Zespotem
zgodnie z nastgpujgcym Harmonogramem.

Etapy prac nad projektem

Etap I

Kierownik projektu proszony
jest o przygotowanie listy
publikacji i osiagnig¢¢, tematu

HARMONOGRAM

Terminy

Termin I
Zgloszenie checi
przystapienia do konkursu.

Wstepne konsultacje z

Efekty

Kierownik przygotowuje
krotki opis planowanego
projektu wraz z tematem.

ZOBN wraz z Kierownikiem

oraz krotkiego opisu Zespotem Obstugi Badan Proiektu dokonuia wvb
planowanych badan. Osoby, Naukowych. krojke Ll E‘}U% wy Otfu .
ktore sktadaja wniosek po raz on. el WS GRS
pierwszy zapraszane sa na zlozony wniosck.
rozmowe z pracownikiem Kierownik projektu zaktada
ZOBN. konto w systemie OSF.

Etap II Termin II

Przygotowanie pierwszej wersji
opisu szczegolowego Projektu.
Kierownik przesyta propozycje
opisu do ZOBN, ktory sprawdza
opis pod wzgledem formalnym.

ZOBN przesyla wnioskodawcy
wytyczne dotyczgce przygotowania
opisu szczegotowego.

Przyje¢cie projektu przez Z-ce
Dyrektora ds. Naukowych IS
PAN.

Przedstawienie Zespotowi
Obstugi Badan Naukowych
pilerwszej wersji projektu
(opisu szczegotowego i
kosztorysu)

Zespot Obstugi Badan
Naukowych przekazuje Z-cy
Dyrektora ds. Naukowych IS PAN
do zatwierdzenia i
zakwalifikowania do dalszych
prac przygotowawczych wniosek
w sprawie zgloszenia projektu do
konkursu.

Po zatwierdzeniu wniosku przez
Z-c¢ Dyrektora ds. Naukowych IS
PAN, Kierownik projektu zaktada
whniosek w systemie OSF i dodaje
redaktorow pomocniczych.

Przygotowanie pierwszej wersji
kosztorysu. Kierownik przesyta
propozycje kosztorysu ZOBN w
celu weryfikacji.

ZOBN przesyta wnioskodawcy
wytyczne dotyczqce przygotowania
kosztorysu.

Kosztorys powinien uwzglednia¢ czas

trwania projektu, sktad zespolu

badawczego i orientacyjne wyliczenia
skiadowych potrzebnych do realizacji

Pierwsza wersja szczegdtowego
opisu projektu i kosztorysu.




projektu (np. wysokos¢ honorariow,
koszty podrozy/delegacii, konferenciji,
kwerend, liste potrzebnej aparatury i
sprzetu itp.)

Etap III Termin I1I
Przygotowanie poprawionej wersji

AW v Przekazanie Zespotowi Gotowa cze$¢ merytoryczna
merytorycznej projektu i

Obstugi Badan Naukowych ~ wniosku oraz kosztorys.

kosztorysu. . .
ostatecznej wersji projektu.
Gotowa  czes¢  merytoryczna Gotowa obcojgzyczna wersja
wniosku musi  zawieraé:  opis wniosku (o ile jest wymagana).

szczegotowy i skrocony, wymagane
uzasadnienia oraz streszczenia.

Kierownik zobligowany jest tez do
wypelnienia ankiety kierownika w
systemie OSF i ankiet
wykonawcow (jesli sq wymagane),
planu  badan, jak  rowniez
informacji ~ dotyczqgcych  kwestii
etycznych oraz planu zarzgdzania

danymi.

Informacje dotyczgce
wnioskodawcy, czyli IS PAN
uzupetnia ZOBN.

Przygotowanie obcojezycznej
wersji wniosku obejmuje: zlozenie
przez kierownika podania

skierowanego do Dyrektora IS
PAN z prosbg o pokrycie kosztow
tlumaczenialkorekty, wyznaczenie
tlumacza i zawarcie z nim umowy
oraz  potwierdzenie odbioru
tlumaczenia i umieszczenie tekstow
w systemie OSF .

Etap IV Termin IV
Przygotowanie ostatecznej wersji

wniosku. Kierownik wprowadza
poprawki sugerowane przez
pracownikow ZOBN i dziat

Zakonczenie prac nad Przekazanie kompletnego
wnioskiem w systemie OSF.  wniosku w systemie OSF do
zatwierdzenia przez Dyrektora IS

ksiggowosci. PAN.
Sprawdzenie kompletno$ci wniosku Whniosek podpisany przez
w systemie OSF przez ZOBN oraz kierownika projektu.

ksieggowo$¢ (mozliwe ostateczne
uzupetnienia drobnych brakow).

Kierownik ostatecznie zatwierdza
whniosek i1 podpisuje dokument.

Termin V — podpisanie wniosku przez Dyrektora IS PAN i wystanie wniosku do grantodawcow




Dyrektor IS PAN podpisuje tylko wnioski przygotowane zgodnie z harmonogramem, o ktéorym
mowa w ust.1 oraz we wspotpracy z Zespotem Obstugi Badan Naukowych.

Sktadajac wniosek kierownik projektu wyraza zgod¢ na konsultacje projektu wewnatrz Instytutu.
Kierownik projektu kazdorazowo bedzie powiadomiony o prowadzonej konsultacji.

Daty poszczegdlnych termindw od I do V okreslone bedg kazdorazowo w odniesieniu do aktualnego
konkursu i oglaszane z odpowiednim wyprzedzeniem drogg mailowa.

W przypadku otrzymania finansowania, kierownik projektu afiliowanego przy IS PAN zobowigzany
jest do podpisania umowy z IS PAN, stanowigcej Zatgcznik do niniejszego Regulaminu.



ZALACZNIK

do Regulaminu afiliowania projektow badawczych
finansowanych ze srodkow zewnetrznych (grantow)
w Instytucie Slawistyki PAN

UMOWA
o realizacj¢ projektu w ramach grantu

zawarta w dniu [ ] w Warszawie,

pomiedzy:

Instytutem Slawistyki Polskiej Akademii Nauk, ul. Bartoszewicza 1b lok. 17, 00-337 Warszawa,
NIP: [ ], reprezentowanym przez: Prof. dr. hab. Ann¢ Zielinskg — Dyrektor Instytutu Slawistyki
Polskiej Akademii Nauk,

zwanym dalej ,,IS PAN”

Panem/Panig [ ] zamieszkalym/-g w [ ], legitymujacym/-3 si¢ dowodem osobistym seria [ | nr
[ ]J,PESEL[_],

zwanym/-3 dalej ,,Kierownikiem Projektu”,

zwanych dalej tacznie ,,Stronami”.

Zwaziywszy, ze:

1. Kierownik Projektu zamierza, w ramach wspolpracy z IS PAN, realizowa¢ projekt badawczy pod
nazwg [__1;

2. IS PAN zamierza podpisac¢ z [ ]| umowe o realizacje i finansowanie projektu badawczego /
umoweg o realizacje projektu badawczego, majgcq stanowié podstawe realizacji projektu opisanego
w niniejszej umowie, zwang dalej ,, Umowgq grantowq”.

Strony postanowily zawrze¢ umowe o realizacje projektu w celu okreslenia praw i obowigzkow

Stron dla prawidlowej realizacji Umowy grantowej o tresci nastepujgcej.

§1
1. Przedmiotem umowy jest ustalenie wzajemnych praw i obowigzkéw IS PAN 1 Kierownika

projektu, realizowanego na podstawie Umowy grantowej,



. Projekt realizowany bedzie zgodnie z opisem projektu, zawartym we wniosku oraz
harmonogramem, zawartym w Umowie grantowej, stanowigcymi odpowiednio Zatacznik nr 1 i
nr 2 do niniejszej umowy.

Srodki finansowe przekazywane na realizacje Projektu wydatkowane beda przez Kierownika
Projektu zgodnie z Kosztorysem zawartym w Umowie grantowej, zgodnie z aktualnie
obowigzujacymi przepisami, zalozeniami Projektu oraz z regulacjami wewnetrznymi IS PAN.

. Dopuszczalna, na podstawie postanowien Umowy grantowej, zmiana sposobu wykonywania
Projektu lub termindow wydawania $rodkow finansowych przez Kierownika Projektu moze
nastapi¢ wylacznie po uprzedniej, pisemnej zgodzie Dyrektora IS PAN.

. Do skuteczno$ci o$wiadczen woli Kierownika projektu w zakresie dysponowania $rodkami
finansowymi, przyznanymi na podstawie Umowy grantowej, wymagana jest zgoda Dyrektora

IS PAN przy kontrasygnacie Glownego ksiggowego.

§2

. Projekt realizowany bgdzie z wykorzystaniem infrastruktury IS PAN.

W ramach realizacji obowiazkéw wynikajacych z Umowy grantowej IS PAN zobowigzuje si¢
do umozliwienia dostepu do zasobdéw bibliotecznych oraz archiwow, jesli ich wykorzystanie
bedzie niezbedne dla realizacji Umowy.

IS PAN zobowigzuje si¢ zapewni¢ obsluge ksiegowo — prawna Projektu oraz oddelegowad
sposrdd pracownikdéw Zespotu Obstugi Badan Naukowych opiekuna grantu, wspomagajacego

Kierownika Projektu w pracach organizacyjnych zwigzanych z realizacja projektu.

§3
Kierownik Projektu ponosi pelna i nieograniczong odpowiedzialnos¢ wobec IS PAN za
prawidlowg 1 terminowa realizacj¢ zadan powierzonych mu w ramach Projektu objetego
Umowg grantowg, prawidlowos¢ wydatkowania srodkoéw finansowych w ramach realizacji
Projektu, a takze za poprawng i kompletng tre$¢ dostarczanej dokumentacji przez caty okres
realizacji Projektu oraz przez czas weryfikacji Projektu, po jego zakonczeniu.
Kierownik Projektu zobowigzuje si¢ do dotozenia nalezytej starannosci oraz pelnego
zaangazowania w prace zespotu realizujgcego Projekt. Odpowiedzialnos¢ Kierownika Projektu
za dziatania zespotlu obejmuje takze czas weryfikacji Projektu po jego zakonczeniu.
. Kierownik Projektu zobowigzuje si¢ do niezwlocznego informowania IS PAN o kazdej
okoliczno$ci mogacej mie¢ wptyw na realizacje¢ przedmiotu Umowy grantowe;.
Kierownik Projektu zobowigzuje si¢ do udzielania IS PAN pelnych i prawidlowych informacji

oraz przedstawiania dokumentow, dotyczacych realizacji Projektu, na kazde zadanie IS PAN.



. Kierownik Projektu zobowigzuje si¢ do uprzedniego przedstawiania IS PAN, w formie
pisemnej, propozycji zmian warunkéw lub terminéw realizacji Projektu celem ich
zatwierdzenia.

Kierownik Projektu zobowigzuje si¢ do zamieszczania we wszystkich publikacjach Iub
wystapieniach, zwigzanych z realizacja przedmiotu Umowy grantowej, informacji o tresci
uzgodnionej z grantodawca o tym, iz prace podejmowane w Projekcie sg lub byty finansowane
ze srodkoéw wyptaconych na podstawie Umowy grantowe;.

Kierownik Projektu zobowigzuje si¢ afiliowa¢ / sprawozdawaé¢ wyniki badan 1 prac

prowadzonych w ramach realizacji Projektu wytacznie przy IS PAN.

§4

. Kierownik Projektu zobowigzuje si¢ do zwrotu na rzecz IS PAN $rodkéw finansowych wraz z
odsetkami jak od zobowigzan podatkowych, pobranych na realizacj¢ Projektu, a nadto zaptaty
kar 1 innych kosztéw jakich grantodawca lub inna uprawniona osoba bedzie mogta zada¢ od IS
PAN w przypadku, gdy obowigzek ich zwrotu lub zaptaty powstat na skutek zawinionego przez
Kierownika Projektu niezrealizowania Projektu.

. IS PAN jest uprawniony do dochodzenia od Kierownika Projektu odszkodowania z tytulu

wyrzadzonej IS PAN szkody, na zasadach ogdélnych Kodeksu cywilnego.

§5

. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa oraz przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, zastosowanie maja regulacje wewngtrzne IS PAN, a w szczegoélnosci
Regulamin afiliowania projektow badawczych, finansowanych ze Srodkow zewnetrznych
(grantow) w Instytucie Slawistyki PAN. Kierownik Projektu potwierdza, ze zapoznat si¢ z ich
trescig i zobowiazuje si¢ do ich stosowania .

. Kierownik Projektu zobowigzuje si¢ do zapewnienia przestrzegania regulacji wewngtrznych
obowigzujacych w IS PAN przez wszystkich cztonkow zespotu realizujacego Projekt.

. Kierownik zespotu jest zobowigzany do spetnienia obowigzku informacyjnego w imieniu
administratora. W tym celu przekaze cztonkom zespolu klauzule informacyjna, ktéra stanowi

Zalacznik nr 3 do umowy

§6
. Wszelkie zmiany postanowien Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
. W razie zmiany termindéw lub warunkow realizacji Projektu, zawartych w Umowie grantowej,

wszelkie zapisy niniejszej umowy pozostajag w mocy.



§7
1. Niniejsza Umowa nie zawiera postanowien, ktore bytyby sprzeczne z Umowg grantowa.
2. W sytuacji, gdyby ktorekolwiek postanowienie niniejszej Umowy stato si¢ niewazne lub

bezskuteczne, nie wptynie ono na waznos$¢ i skutecznos$¢ pozostatych jej postanowien.

§8
Niniejsza Umowa sporzadzona zostala w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla

kazdej ze Stron.

[] [_]
Dyrektor IS PAN Kierownik Projektu



ZALACZNIK nr 3
do Umowy o realizacje projektu w ramach grantu

I. KLAUZULA INFORMACYJNA DLA KIEROWNIKA PROJEKTU

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. (dalej RODO) informujemy, iz:

10.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Slawistyki Polskiej Akademii Nauk z
siedzibg w Warszawie, ul. Bartoszewicza 1B/17, zarejestrowany w Rejestrze Instytutow Naukowych
prowadzonym przez Polska Akademi¢ Nauk pod numerem RIN-I-30/98, NIP: 525-00-12-159,
REGON: 000326210.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Pana Krzysztofa Radtke, z ktorym mozna si¢
skontaktowac drogg elektroniczng: iod@ispan.waw.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda w celu realizacji realizacjg w ramach grantu, na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych beda wspotpracownicy i pracownicy Administratora w
zakresie swoich obowigzkow stuzbowych na podstawie upowaznienia oraz podmioty
wspoOlpracujace przy realizacji projektu.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji.

Pani/Pana dane osobowe begda przetwarzane przez okres...... lat po zakonczeniu wspotpracy .
Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do przenoszenia danych.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 .
Podanie przez Pania/Pana danych osobowych ma charakter dobrowolny, jest jednak niezbgdne do
realizacji umowy. W przypadku odmowy podania danych osobowych Instytut moze wycofaé
decyzje o zawarciu umowy.

Pani/Pana dane nie bgda przetwarzane w sposob zautomatyzowany w tym roéwniez w formie
profilowania tzn. zadne decyzje wywotujace wobec osoby skutki prawne lub w podobny sposéb na
nig istotnie wplywajace nie beda oparte wylacznie na automatycznym przetwarzaniu danych
osobowych i nie wigzg si¢ z takg automatycznie podejmowang decyzja.



II. KLAUZULA INFORMACYJNA DLA CZEONKOW ZESPOLU

Zgodnie z art. 14 ust. 1 ogbélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(dalej RODO) informujemy, iz:

o

10.

11.

12.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Slawistyki Polskiej Akademii Nauk z
siedzibg w Warszawie, ul. Bartoszewicza 1B/17, zarejestrowany w Rejestrze Instytutow Naukowych
prowadzonym przez Polska Akademie Nauk pod numerem RIN-I-30/98, NIP: 525-00-12-159,
REGON: 000326210.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Pana Krzysztofa Radtke, z ktéorym mozna si¢
skontaktowa¢ droga elektroniczng: iod@ispan.waw.pl

Administrator otrzymat Pani/Pana dane osobowe od kierownika projektu badawczego.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda w celu realizacji realizacje w ramach grantu, na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

Odbiorca Pani/Pana danych osobowych beda wspolpracownicy i pracownicy Administratora w
zakresie swoich obowigzkow stuzbowych na podstawie upowaznienia oraz podmioty
wspoOlpracujace przy realizacji projektu.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji.

Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane przez okres...... lat po zakonczeniu wspolpracy .
Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuni¢cia,
ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do przenoszenia danych.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych ma charakter dobrowolny, jest jednak niezbedne do
realizacji umowy. W przypadku odmowy podania danych osobowych Instytut moze wycofac
decyzj¢ o zawarciu umowy.

Pani/Pana dane nie bgda przetwarzane w sposob zautomatyzowany w tym roéwniez w formie
profilowania tzn. zadne decyzje wywotujace wobec osoby skutki prawne lub w podobny sposdb na
nig istotnie wptywajace nie beda oparte wylacznie na automatycznym przetwarzaniu danych
osobowych i nie wigza sie z taka automatycznie podejmowang decyzja.


mailto:iod@ispan.waw.pl

