Zarzgdzenie nr 11/2017
Dyrektora Instytutu Slawistyki Polskiej Akademii Nauk
z dnia 23 maja 2017 roku.

w sprawie zasad i trybu przeprowadzania skontrum w Bibliotece Instytutu Slawistyki

Polskiej Akademii Nauk im. Z. Stiebera w Warszawie oraz w zbiorach przechowywanych

w filiach Instytutu w Poznaniu i w Krakowie.

§1

W Bibliotece Instytutu Slawistyki Polskiej Akademii Nauk im. Z. Stiebera (dalej ,.BIS™) oraz
w zbiorach przechowywanych w filiach Instytutu Slawistyki PAN w Poznaniu i Krakowie
skontrum materiatléw bibliotecznych przeprowadza sie zgodnie z Rozporzadzeniem MKiDN z

dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materialow bibliotecznych (Dz. U.

nr 205, poz. 1283).
§2

1. Przeprowadzenie skontrum zarzadza Dyrektor Instytutu.

2. Skontrum powinno zosta¢ przeprowadzone:

— przy zmianie pracownika odpowiedzialnego za zbiory lub zmianie miejsca przechowywania
Zbiorow;

— w przypadkach losowych, tj. zalania, zniszczenia, kradziezy itp.

§3
1. Przedmiotem skontrum sa materiaty biblioteczne znajdujace si¢ w BIS lub w filiach Instytutu
w Poznaniu i Krakowie oraz materialy wydane poza wskazane biblioteki — wypozyczone
czytelnikom do domu, do innych bibliotek, punktéw bibliotecznych, oddane do oprawy.
2. Skontrum moze objaé catosé zasobu materiatéw bibliotecznych Instytutu lub jego czesc.
3. Podstawa przeprowadzenia skontrum sg:
— zapisy w ksiggach inwentarzowych,
— komputerowe bazy danych,

— dokumentacja zbiordw wypozyczonych.



§ 4
Miejsce, zakres i termin przeprowadzenia skontrum sa kazdorazowo okreslane przez Dyrektora

Instytutu w odrgbnym zarzadzeniu.

§5
1. W celu przeprowadzenia skontrum Dyrektor Instytutu powoluje Komisj¢ Skontrowa (dalej
~Komisja’’).
2. Dyrektor Instytutu w osobnym zarzadzeniu kazdorazowo wskazuje sktad osobowy
Komisji.
3. W sktad Komisji wchodzi Przewodniczacy oraz od jednego do pigciu cztonkéw oraz
wskazany przez Dyrektora przewodniczacy Komisji.

4. W sktad Komisji wchodzi co najmniej dwoch pracownikéw merytorycznych biblioteki.

§6
Zadaniem Komisji Skontrowej jest:
1. przeprowadzenie kontroli materiatéw bibliotecznych przez poréwnanie zapiséw
inwentarzowych ze stanem faktycznym materialéw bibliotecznych;
2. ustalenie i wyjaénienie zaistniatych réznic migdzy zapisami inwentarzowymi a stanem
faktycznym.
§7
1. Przewodniczacy Komisji kazdorazowo ustala harmonogram i sposéb przeprowadzenia
skontrum, po czym przedstawia je na pismie Dyrektorowi Instytutu do akceptacji.
2. Harmonogram i sposéb przeprowadzenia skontrum uznaje si¢ za obowigzujace po ich

zaakceptowaniu przez Dyrektora.

§8
Po przeprowadzeniu skontrum Komisja sporzadza protokot kontroli zbioréw bibliotecznych.

Do protokotu dotacza wykaz brakow wzglednych i wykaz brakéw bezwzglednych.

§9
1. Komisja przedstawia protokol skontrum Dyrektorowi Instytutu do zatwierdzenia.
2. Po zatwierdzeniu protokotu skontrum przez Dyrektora Instytutu Komisja dokonuje wpisu

brakow bezwzglednych do rejestru ubytkow i wykresla je z inwentarza.



§ 10

W przypadku odnalezienia zbiorow uznanych za braki bezwzgledne, traktuje si¢ je jako nowe
wplywy.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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