Zarzadzenie nr 6/2017
Dyrektora Instytutu Slawistyki Polskiej Akademii Nauk
z dnia 10 marca 2017 roku
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania selekcji materialéw w Bibliotece Instytutu Slawistyki
Polskiej Akademii Nauk im. Z. Stiebera oraz w zbiorach przechowywanych w filiach Instytutu

w Poznaniu i w Krakowie

§1
Selekcja materialéw bibliotecznych przeprowadzana jest z inicjatywy Dyrektora Instytutu lub na
wniosek pracownikéw Biblioteki w miarg¢ potrzeb wynikajacych z biezacego zarzadzania zbiorami
bibliotecznymi.

§2
1. W celu przeprowadzenia selekcji Dyrektor Instytutu powotuje Komisje ds. selekcji materiatow
bibliotecznych (dalej zwana ,. Komisjg”).
2. Dyrektor Instytutu w osobnym rozporzadzeniu kazdorazowo wskazuje sktad osobowy Komisji

oraz okresla termin dokonania selekcji.
3. W sktad Komisji wchodzi od dwéch do pigciu cztonkéw oraz wskazany przez Dyrektora

przewodniczacy Komisji.

4. W skiad Komisji wchodzi co najmniej jeden pracownik merytoryczny biblioteki.

§3
1. Zakres selekcji jest kazdorazowo okre$lany przez Dyrektora Instytutu w porozumieniu z
przewodniczacym Komisji.

2. Selekcja moze obejmowaé caty zaséb materialéw bibliotecznych Instytutu lub jego czes€.

§4
1. Przewodniczacy Komisji kazdorazowo ustala kryteria selekcji, po czym przedstawia je na
pi$mie Dyrektorowi Instytutu do akceptacji.
2. Kryteria uznaje si¢ za obowigzujace po ich zaakceptowaniu przez Dyrektora.

§5

Po przeprowadzeniu selekcji Komisja sporzadza spis materialow bibliotecznych proponowanych do

wycofania ze zbiorow.

§6
1. Przewodniczacy Komisji przedstawia spis wraz z protokotem Komisji w sprawie ubytkéw do

zatwierdzenia Dyrektorowi Instytutu.



2. Dyrektor ma prawo do zmiany decyzji Komisji. Decyzja Dyrektora jest ostateczna.

§7
Po zaakceptowaniu spisu i protokotu przez Dyrektora Instytutu przewodniczacy Komisji przekazuje

protok6t wraz ze spisem do ksiggowosci Instytutu w celu pomniejszenia wartosci majatku Instytutu o

warto$¢ pozycji ubytkowanych.

§8
Po zaakceptowaniu protokotu i spisu materiatéw ubytkowanych przez Dyrektora Instytutu oraz po
pomniejszeniu przez ksiggowos¢ Instytutu wartoéci majatku Instytutu o warto$¢ pozycji
ubytkowanych wyznaczony przez przewodniczacego czlonek Komisji wpisuje protokét do rejestru
ubytkéw, wykre$la ubytki z ksiegi inwentarzowej, usuwa wykreslone pozycje z katalogow

bibliotecznych oraz kasuje pieczatki biblioteczne na ubytkowanych egzemplarzach.
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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