INSTYTUT SLAWISTYKI
POLSKIEJ AKADEMII NAUK

Zalacznik do uchwaly nr 33/2024
Rady Naukowej IS PAN
z dnia 25 listopada 2024 r.

Regulamin Rady Naukowej
Instytutu Slawistyki Polskiej Akademii Nauk
(,,Regulamin”)

I. Postanowienia ogolne

§1

1. Niniejszy Regulamin okresla organizacj¢ 1 tryb dziatania Rady Naukowej Instytutu Slawistyki
Polskiej Akademii Nauk, zwanej dalej rowniez ,,Radg Naukowg”.

2. Tryb dzialania Rady Naukowej w postgpowaniach w sprawie nadania stopnia doktora lub
doktora habilitowanego oraz w postepowaniach dotyczacych ocen okresowych pracownikdéw
naukowych Instytutu Slawistyki Polskiej Akademii Nauk, zwanej dalej ,,IS PAN” okres$laja
odrebne przepisy.

§2
Rada Naukowa Instytutu Slawistyki Polskiej Akademii Nauk dziata w szczegolnosci na podstawie
przepisow:
1) ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk (Dz. U. z 2020 r., poz. 1796),
2) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2022 r., poz.
574),
3) Statutu IS PAN,

4) niniejszego Regulaminu.

§3
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Obowigzkiem cztonka Rady Naukowej jest uczestniczenie w posiedzeniach Rady Naukowej oraz

w pracach komisji powotanych przez Rade Naukowa, a takze glosowanie w trybie obiegowym

poza posiedzeniami Rady Naukowe;j.

Cztonek Rady Naukowej ma prawo do:

1) wnoszenia projektow uchwat i stanowisk na posiedzeniach Rady Naukowej;

2) zglaszania wnioskéw na posiedzeniach Rady i posiedzeniach komisji Rady Naukowe;;

3) zglaszania zapytan;

4) wypowiedzi na posiedzeniach Rady Naukowej, w porzadku okreslonym przez osobe
prowadzacg posiedzenie Rady Naukowe;.

Cztonkom Rady Naukowej zapewnia si¢ do dostep do materiatow Rady Naukowe;.

§ 4
Cztonek Rady Naukowej potwierdza swoja obecno$¢ na posiedzeniu stacjonarnym Rady
Naukowej lub komisji powolanej przez Rad¢ Naukowej podpisem na licie obecnosci.
W przypadku posiedzenia w trybie zdalnym, czlonek Rady Naukowej zobowigzany jest do
potwierdzenia swojej obecnosci w formie audio 1 video. W uzasadnionych przypadkach
Przewodniczacy Rady Naukowej moze zezwoli¢ na potwierdzenie obecnosci z pominigciem
jednej ze wskazanych form. Obecno$¢ czionka Rady Naukowej na posiedzeniach, ktore
odbywaja si¢ w trybie zdalnym, ustala si¢ na podstawie danych logowania, uzyskanych ze srodka
komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktoérego przeprowadza si¢ dane posiedzenie.
W razie niemoznosci uczestniczenia w posiedzeniu Rady Naukowej lub w posiedzeniu komis;ji
powotlane] przez Rad¢ Naukows, czlonek Rady Naukowej jest zobowigzany do
usprawiedliwienia nieobecnosci przed terminem posiedzenia w formie mailowej na adres:
radanaukowaispan@ispan.edu.pl.
Cztonek Rady Naukowej, ktory opuszcza posiedzenie Rady Naukowej w czasie jego trwania,
zobowigzany jest do zgloszenia tego faktu Sekretarzowi Rady na piSmie.
Czlonkowie Rady Naukowej, ktoérzy nie beda mogli uczestniczy¢ w pracach Rady Naukowej
przez okres dluzszy niz trzy miesigce, sa zobowigzani do pisemnego poinformowania o tym

Przewodniczacego Rady Naukowe;.

II. Organizacja Rady Naukowej

§5
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Pierwsze posiedzenie Rady Naukowej nowej kadencji zwoluje Przewodniczacy Rady Naukowe;j
poprzedniej kadencji.

Wiceprezes Polskiej Akademii Nauk nadzorujagcy Wydzial 1 Nauk Humanistycznych
1 Spotecznych lub osoba go reprezentujaca otwiera pierwsze posiedzenie Rady Naukowej, po
czym Przewodniczagcy Rady Naukowej poprzedniej kadencji przeprowadza wybory
Przewodniczacego Rady Naukowej nowej kadencji. Nowo wybrany Przewodniczacy Rady
Naukowej przejmuje prowadzenie pierwszego posiedzenia Rady Naukowej i przeprowadza
wybory swoich Zastgpcow oraz Sekretarza Rady Naukowe;.

Do ustalenia wynikow glosowan na Przewodniczacego Rady Naukowej, jego Zastgpcow oraz

Sekretarza Rady Naukowej, Rada Naukowa powotuje komisje skrutacyjna.

§6

Przewodniczacego Rady Naukowej 1 jego dwoch Zastgpcodw oraz Sekretarza Rada Naukowa
wybiera sposrod swoich cztonkéw. Funkcji, o ktorych mowa w zdaniu poprzednim, nie moze
petié¢ Dyrektor IS PAN ani jego Zastgpcey.

Przewodniczacy Rady Naukowej, jego dwoch Zastepcdw oraz Sekretarz tworza Prezydium Rady
Naukowej. Przewodniczacy Rady Naukowej petni funkcje Przewodniczacego Prezydium Rady
Naukowe;.

Rada Naukowa moze, na wniosek co najmniej 1/5 swoich czlonkow, w gltosowaniu tajnym,
bezwzgledna wigkszoscia glosow, w obecnosci co najmniej 3/5 cztonkéw Rady Naukowe;,
odwota¢ z pelionej funkcji Przewodniczacego Rady Naukowej, jego ZastgpcOw oraz

Sekretarza.

§7

Przewodniczacy Rady Naukowej jest odpowiedzialny za kierowanie pracag Rady Naukowej
zgodnie z zakresem jej dziatania oraz przepisanymi wskazanymi w § 2 Regulaminu.

Do zadan Przewodniczacego Rady Naukowej nalezy w szczegolnosci:

1) organizowanie pracy Rady Naukowej;

2) reprezentowanie Rady Naukowej na zewnatrz;

3) zwolywanie i prowadzenie posiedzen Rady Naukowe;j;
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S.

4) podpisywanie protokoléw posiedzen Rady Naukowej oraz podejmowanych przez Rade
Naukowa uchwat i przyjmowanych stanowisk;

5) zarzadzanie i przeprowadzanie gtosowan w trybie obiegowym.

Zastepcy Przewodniczacego Rady Naukowej zastepuja Przewodniczacego Rady Naukowej w

czasie jego nieobecnosci.

Do zadan Sekretarza Rady Naukowej nalezy:

1) przygotowywanie projektow uchwat i sporzadzanie protokoldw posiedzen Rady Naukowe;;

2) ustalenie przed kazdym posiedzeniem Rady Naukowej, czy nie wystapity przestanki

wygasnig¢cia mandatu ktorego$ z cztonkéw Rady Naukowej;

3) podpisywanie protokotéw posiedzen Rady Naukowej;

4) wykonywanie innych zadan na polecenie Przewodniczacego Rady Naukowe;j.

W przypadku nieobecnosci Sekretarza Rady Naukowej lub czasowej niemozno$ci sprawowania

przez niego funkcji, jego obowigzki Przewodniczacy Rady Naukowej moze powierzy¢ innemu

cztonkowi Rady Naukowej, za jego zgoda i na okres do kolejnego posiedzenia Rady Naukowe;.

Do zadan Prezydium Rady Naukowej nalezy:

1) rozpatrywanie biezacych spraw zwigzanych z dzialalnosciag Rady Naukowej;

2) nadzoér nad realizacjg uchwat Rady Naukowej;

3) koordynowanie prac komisji i zespotow;

4) przygotowywanie stanowisk i innych dokumentéw Rady Naukowej w okresie miedzy jej
posiedzeniami oraz nadawanie im biegu;

5) wstepne przygotowanie spraw na posiedzenie Rady Naukowej lub do glosowania w trybie
obiegowym,;

6) wspotpraca z Dyrektorem IS PAN.

§8

Do realizacji swoich zadan Rada Naukowa powotuje w miare potrzeb komisje 1 zespoty robocze
(state oraz do wykonywania specjalnych zadan), ustalajac jednoczesnie zakres 1 tryb ich dziatania
oraz dokonujac wyboru ich przewodniczacych, zastepcéw przewodniczacych i sekretarzy.

Komisje i zespoty robocze przedstawiaja Radzie Naukowej efekty realizacji swoich zadan.

00 - 378 Warszawa, ul. Jaracza 1, http://www.ispan.edu.pl
tel.: (022)826.76.88 kom. 504 071 786 e-mail: sekretariat@ispan.edu.pl
ePuap: InstytutSlawistyki/SkrytkaESP


about:blank

3.

III. Tryb pracy Rady Naukowej i komisji powolywanych przez Rade¢

§9
Rada Naukowa odbywa posiedzenia w miar¢ potrzeby, jednak nie rzadziej niz 4 razy w roku.
Posiedzenie Rady zwotuje Przewodniczacy Rady lub jego Zastepca.
Posiedzenia Rady Naukowej odbywaja si¢ w formie stacjonarnej lub zdalnej, przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej. Wyboru trybu posiedzenia dokonuje Przewodniczacy Rady
Naukowej w uzgodnieniu z Dyrektorem IS PAN.
Gtosowania podczas posiedzenia Rady Naukowej w formie zdalnej sa przeprowadzane zdalnie,
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej. Cztonek Rady Naukowe;j jest zobowigzany do
zachowania w tajemnicy danych umozliwiajacych glosowanie zdalne.
W przypadku glosowania tajnego narzedzie do glosowania przeprowadzanego zdalnie musi
uniemozliwia¢ identyfikacje tresci glosu oddanego przez czlonka Rady Naukowe;.
Posiedzenia Rady zwoluje Przewodniczacy Rady Naukowej, z wilasnej inicjatywy, na zadanie
organow Polskiej Akademii Nauk, na wniosek Dyrektora IS PAN lub na wniosek co najmniej

1/4 cztonkow Rady Naukowej, nie p6zniej anizeli 30 dni od jego otrzymania.

§10
Terminy posiedzen Rady Naukowej i projekt porzadku obrad ustala Przewodniczacy Rady
Naukowej w porozumieniu z Prezydium Rady Naukowej 1 Dyrektorem IS PAN.
Na posiedzenia Rady Naukowej Przewodniczacy Rady, a takze Dyrektor IS PAN
w porozumieniu z Przewodniczacym Rady Naukowej, moga zapraszaé, bez prawa do
glosowania, osoby, ktorych udziat w posiedzeniu Rady Naukowej uznajg za wskazany.

Zawiadomienia o posiedzeniu Rady Naukowej oraz proponowany porzadek obrad sa

wysytane do cztonkéw Rady Naukowej na adres stuzbowej poczty elektronicznej kazdego z nich co

najmniej 7 dni przed planowanym terminem posiedzenia. W przypadku zdalnego posiedzenia Rady

Naukowej zawiadamia si¢ o sposobie dofgczenia do niego. Materialy przygotowane na posiedzenie

Rady Naukowej sa zamieszczane na jej stronie internetowej w dniu rozestania zawiadomienia o

posiedzeniu. W przypadku niezamieszczenia materiatu dotyczacego danego punktu porzadku obrad

w terminie wymienionym w zdaniu poprzednim, wskazuje si¢ termin jego zamieszczenia, jednak nie

pozniejszy niz przypadajacy 3 dni przed terminem posiedzenia.

4.

Czlonkowie Rady Naukowej moga wnies¢ do Przewodniczacego Rady Naukowej propozycije
uzupetienia porzadku obrad o dodatkowe punkty w terminie do 4 dni od daty otrzymania

zawiadomienia o posiedzeniu Rady. W przypadku braku akceptacji Prezydium Rady Naukowe;j
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dla zgloszonej propozycji, na wniosek cztonka Rady Naukowej jest ona poddawana pod

glosowanie przed przyjeciem porzadku obrad.

§11
Posiedzenie Rady Naukowej prowadzi, w tym udziela gltosu, Przewodniczagcy Rady Naukowe;j
albo jego Zastepca.
Rada Naukowa przyjmuje porzadek obrad przedstawiony jej przez Przewodniczacego na
poczatku posiedzenia. Przedstawiony porzadek obrad moze zosta¢ zmieniony.
Decyzje, wnioski i1 opinie zastrzezone w przepisach szczegoétowych do kompetencji Rady
Naukowej podejmowane sg w formie uchwat.
O ile nie zostato zastrzezone inaczej, uchwaly Rady Naukowej sg podejmowane w glosowaniu
jawnym zwykla wigkszo$cig glosow w obecnosci co najmniej polowy cztonkéw Rady Naukowe;j
uprawnionych do glosowania w danej sprawie, w tym Przewodniczacego Rady Naukowej lub
jednego z jego ZastepcoOw.
Uchwaty Rady Naukowej w sprawach osobowych, z wyjatkiem wyboru cztonkéw komisji i
zespolow, o ktorych mowa w § 8 Regulaminu, oraz czlonkow komisji skrutacyjnej, sa
podejmowane w glosowaniu tajnym.
Z inicjatywy wlasnej badz cztonka Rady Naukowej prowadzacy posiedzenie Rady Naukowej
moze zarzadzi¢ glosowanie tajne w innych sprawach niz okreslone w ust. 5 oraz w odrebnych
przepisach. Uchwate o przyjeciu jawnej lub tajnej formy gtosowania podejmuje Rada Naukowa
w glosowaniu jawnym.
Uchwaly Rady Naukowej podpisuje niezwlocznie Przewodniczacy Rady Naukowej lub
w uzasadnionych przypadkach upowazniony przez niego Zastepca.
Uchwaty Rady Naukowej nie wymagaja uzasadnienia, z wyjatkiem uchwal, ktére wymagaja

uzasadnienia z mocy przepisow.

§12
Protokoét posiedzenia Rady Naukowej sporzadza Sekretarz Rady Naukowej. Protokét podpisuja
Przewodniczacy 1 Sekretarz Rady Naukowe;j. Lista obecnos$ci stanowi zatacznik do protokotu.
Projekt protokotu, po zaakceptowaniu przez Przewodniczacego Rady Naukowej, przesytany jest
cztonkom Rady wraz z materiatami na kolejne posiedzenie Rady Naukowej. Poprawki do
projektu protokolu cztonkowie Rady Naukowej moga zglasza¢ przed przyjeciem protokotu
posiedzenia Rady Naukowej. Proponowane poprawki poddawane sga pod glosowanie. Poprawki

przyjete przez Rade Naukowa wprowadza si¢ do protokotu posiedzenia Rady Naukowe;.
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Zatwierdzenie protokotu, po wprowadzeniu ewentualnym przyjetych poprawek, nastgpuje na
posiedzeniu Rady Naukowej, w gtosowaniu jawnym zwykta wigkszo$cia gtoséw.

3. Posiedzenie Rady Naukowej moze by¢ nagrywane.

§13
W okresie migdzy posiedzeniami Rady Naukowej dziala Prezydium Rady Naukowej, ktorego
posiedzenia zwotywane sg przez Przewodniczacego Rady Naukowej z wlasnej inicjatywy badz na

wniosek pozostatych cztonkéw Prezydium lub Dyrektora IS PAN.

§14
1. W sprawach niecierpigcych zwloki, w okresie miedzy posiedzeniami, Rada moze podejmowac
uchwaly w trybie indywidualnego zbierania glosow (tryb obiegowy), w tym przy wykorzystaniu
srodkoéw komunikacji elektronicznej. O zastosowaniu trybu obiegowego decyduje Przewodniczacy
Rady.
2. Uchwate skierowana do rozpatrzenia w trybie obiegowym uwaza si¢ za podjeta, jezeli
w wyznaczonym przez Przewodniczacego Rady Naukowej terminie, nie krotszym niz trzy (3)
dni od przedstawienia cztonkom Rady Naukowej projektu uchwaty wraz z uzasadnieniem
1 materiatami, glosy oddala co najmniej potowa cztonkéw Rady Naukowej uprawnionych do
glosowania w danej sprawie. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach termin wyznaczany
przez Przewodniczacego Rady Naukowej moze zosta¢ skrocony do 24 godzin. Jako date
podjecia uchwaty przyjmuje si¢ date uptywu terminu, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym.
3. Gtlos oddany po terminie wyznaczonym przez Przewodniczacego Rady Naukowe;j jest niewazny.
4. Sporzadza si¢ protokot glosowania w trybie obiegowym, ktory podpisuja Przewodniczacy i
Sekretarz Rady Naukowe;.
5. Niezwlocznie po podliczeniu gloséw Przewodniczacy Rady Naukowej, za posrednictwem

Sekretariatu Rady Naukowej, zawiadamia cztonkéw Rady Naukowej o wynikach glosowania.

§15

Rada Naukowa prezentuje informacje o sktadzie Rady Naukowej oraz o swojej dzialalno$ci na
stronie internetowej IS PAN. Tre$¢ informacji zatwierdza Przewodniczacy Rady Naukowej lub
upowazniony przez niego Zastepca, a realizuje osoba odpowiedzialna za prowadzenie strony

internetowej IS PAN
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IV. Postanowienia koncowe

§16

1. Wszystkie wydatki zwigzane z dziatalno$cig Rady Naukowej i jej komisji sg pokrywane ze
srodkow finansowych IS PAN. Zasady zwrotu kosztow podrozy czitonkom Rady Naukowej
reguluja przepisy obowiazujace w IS PAN.

2. Obsluge administracyjng posiedzen Rady Naukowej i komisji powotanych przez Rade Naukowa
zapewnia Dyrektor Instytutu, w szczegolnosci za posrednictwem Sekretariatu Instytutu.

3. Do zadan Sekretariatu Instytutu nalezy w szczeg6lnosci:
1) przygotowywanie posiedzen Rady Naukowej w porozumieniu z Przewodniczacym Rady

Naukowe;j;

2) przechowywanie dokumentacji Rady Naukowe;.

§17
Dla nazwania funkcji i r6l wyszczeg6élnionych w niniejszym Regulaminie zalecane jest stosowanie
w praktyce Instytutu Slawistyki PAN feminatywow zgodnie z zasadami obowigzujagcymi w jezyku

polskim.
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