Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 2/2026

Dyrektora Instytutu Slawistyki PAN
z dnia 5 marca 2026 roku

Regulamin serwiséw internetowych

Instytutu Slawistyki Polskiej Akademii Nauk

§ 1: Przepisy ogodlne

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady tworzenia i zarzgdzania serwisami internetowymi
Instytutu Slawistyki Polskiej Akademii Nauk (dalej: IS PAN).

2. Zobowigzuje sie pracownikéw i pracowniczki IS PAN, osoby redagujgce i
administrujgce serwisami internetowymi IS PAN do przestrzegania niniejszego

Regulaminu.

§ 2: Stownik pojec¢

Przez uzyte w niniejszym Regulaminie okreslenia nalezy rozumiec¢:

1. Serwer IS PAN — serwer administrowany bezposrednio lub dzierzawiony przez IS PAN.

2. Operator serwera — osoba lub firma odpowiedzialna za zarzgdzanie i utrzymanie
serwera IS PAN. Operator serwera odpowiada za:

1) instalowanie, konfigurowanie i aktualizowanie oprogramowania serwera;

2) zarzadzanie zasobami sprzetowymi, takimi jak dyski twarde, pamie¢ RAM i
procesory;

3) monitorowanie wydajnosci serwera i rozwigzywanie problemoéw, ktére mogg
wptywac na jego dziatanie;

4) zapewnianie bezpieczenstwa serwera poprzez stosowanie odpowiednich
zabezpieczen, takich jak zapory sieciowe, systemy antywirusowe i systemy
uwierzytelniania;

5) tworzenie i zarzgdzanie kopiami zapasowymi danych przechowywanych na
serwerze;

6) udzielanie wsparcia technicznego uzytkownikom korzystajgcym z ustug serwera;

7) planowanie i wdrazanie skalowalno$ci serwera w zalezno$ci od potrzeb
uzytkownikow;

8) konfigurowanie dostepu do serwera, zarzgdzanie kontami uzytkownikow i
przyznawanie uprawnien.

3. Wspdétadministrator serwera — osoba lub firma, ktéra wspotpracuje z operatorem



serwera w zakresie zarzgdzania, monitorowania i utrzymaniu serwera IS PAN.

Wspdtadministrator moze zosta¢ powotany np. w sytuaciji, kiedy nie ma mozliwosci

fizycznego dostepu do serwera IS PAN (np. jest on dzierzawiony). Wspotadministrator

powinien posiadac jednak dostep zdalny do serwera, umozliwiajgcy udziat w procesach
administracyjnych i technicznych.

. Serwis internetowy IS PAN — strona lub aplikacja internetowa prowadzona przez

Instytut, jednostke organizacyjng Instytutu, jednostke dziatajgca przy IS PAN lub

afiliowang do IS PAN, a takze w ramach projektow realizowanych w dziatalnosci IS

PAN. Jako serwis internetowy identyfikowane sg wszystkie tresci umieszczone w

ramach konkretnej domeny lub subdomeny. Serwis internetowy IS PAN musi spetnia¢

nastepujgce wymagania techniczne:

1) byc¢ zainstalowany na serwerze IS PAN;

2) byc¢ adresowany w ramach domeny IS PAN (ispan.edu.pl) lub innej domeny, przy
czym w takim przypadku domena wraz z certyfikatem SSL musi by¢
administrowana na serwerze IS PAN.

. Gtéwny serwis internetowy IS PAN — serwis internetowy instytutu znajdujgcy sie pod

adresem https://ispan.edu.pl.

. Administrator serwisu internetowego IS PAN — osoba lub firma petnigca funkcje

administracyjng, posiadajgca uprawnienia pozwalajgce na tworzenie i petne

zarzadzanie serwisem internetowym IS PAN. Odpowiada w szczegolnosci za:

1) tworzenie serwisu internetowego IS PAN, w tym za kontakt z innymi osobami
lub firmami zaangazowanymi w tworzenie serwisu;

2) aktualizowanie serwisu internetowego;

3) konfigurowanie serwisu internetowego, w tym konfigurowanie kont
uzytkownikow i uprawnien w ramach kont;

4) wspoétprace z IS PAN w ramach wypracowania polityki prywatnosci
specyficznej dla danego serwisu internetowego.

. Redaktor serwisu internetowego IS PAN — osoba petnigca funkcje redakcyjng,

posiadajgca uprawnienia pozwalajgce na zarzgdzanie treSciami umieszczonymi w

ramach serwisu internetowego IS PAN, w tym ich dodawanie, edycje i usuwanie.

. Uzytkownik serwisu — kazda osoba korzystajgca z serwisu internetowego IS PAN,

niezaleznie od tego, czy jest zarejestrowana, czy korzysta anonimowo.

. Domena — unikatowa nazwa internetowa identyfikujgca serwis (np. ispan.edu.pl).

Subdomena — domena podrzedna, stanowigca czes¢ domeny gtéwnej (np.

projekt.ispan.edu.pl).

10.Wygaszenie serwisu — proces zakonczenia funkcjonowania serwisu internetowego IS

PAN, obejmujgcy archiwizacje tresci, poinformowanie uzytkownikéw oraz usuniecie lub



przekierowanie domeny.

§ 3: Podziat obowigzkéw i tryb zgtaszania probleméw

1. Hierarchia odpowiedzialnosci za serwisy internetowe IS PAN przedstawia sie
nastepujgco:

1) operator serwera — odpowiada za infrastrukture techniczng, bezpieczenstwo i
ciggtos¢ dziatania serwera;

2) wspotadministrator serwera (jesli powotany) — wspiera operatora serwera w
zakresie okreslonym w porozumieniu o wspotpracy;

3) administrator serwisu internetowego — odpowiada za funkcjonowanie,
bezpieczenstwo, konfiguracje i aktualizacje konkretnego serwisu
internetowego oraz za tresci systemowe serwisu (elementy interfejsu,
stopka, informacje prawne);

4) redaktor serwisu internetowego — odpowiada za tresci publikowane w
ramach serwisu internetowego.

2. W przypadku rozbieznosci stanowisk pomiedzy osobami petnigcymi funkcje
wymienione w § 2, ust. 2, 3, 6, 7, decyzje podejmuje bezposredni przetozony lub, w
razie braku rozstrzygniecia, Dyrektor IS PAN.

3. Zgtaszanie problemdw technicznych i merytorycznych dotyczgcych serwiséw
internetowych IS PAN odbywa sie wedtug nastepujgcej sciezki:

1) problemy dotyczgce tresci — zgtoszenie do redaktora serwisu;

2) problemy dotyczgce funkcjonowania serwisu — zgtoszenie do administratora
serwisu;

3) problemy dotyczace dostepnosci serwera lub bezpieczenstwa — zgtoszenie
do operatora i/lub wspétadministratora serwera.

4. Osobg kontaktowg w sprawach ogdinych dotyczgcych serwiséw internetowych IS PAN
jest Kierownik/czka Administraciji.

5. Lista osob petnigcych funkcje okreslone w § 2, ust. 2, 3, 6, 7 podlega aktualizacji nie
rzadziej niz raz w roku kalendarzowym. Za aktualizacje odpowiada Kierownik/czka

Administraciji.

§ 4: Uruchomienie serwisu internetowego

1. Serwis internetowy IS PAN uruchamiany jest w ramach serwera IS PAN.

2. Przed ztozeniem wniosku o utworzenie nowego serwisu internetowego wnioskodawca
jest zobowigzany do przeprowadzenia analizy istniejgcych serwisow internetowych IS
PAN w celu ustalenia, czy planowane cele mogg zostac zrealizowane w ramach juz

funkcjonujgcych serwisoéw, w catosci lub w czesci. Wynik tej analizy stanowi element



whniosku.

3. Serwis internetowy IS PAN moze zosta¢ uruchomiony z inicjatywy Dyrektora IS PAN
oraz na wniosek:

1) kierownika jednostki organizacyjnej IS PAN;

2) osoby kierujgcej grantem afiliowanym w IS PAN.

4. Whniosek o utworzenie serwisu internetowego IS PAN skfadany jest pisemnie do
Dyrektora IS PAN. W przypadku grantéw wstepna zgoda Dyrektora IS PAN powinna
by¢ uzyskana przed ztozeniem wniosku o grant.

5. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 3, musi zawierac:

1) proponowany adres serwisu internetowego;

2) uzasadnienie utworzenia serwisu internetowego wraz z wynikiem analizy, o
ktdrej mowa w ust. 2, wskazujgcym, dlaczego istniejgce serwisy nie moga
zostac wykorzystane do realizacji planowanych celéw;

3) wskazanie jednostki organizacyjnej, projektu lub przedsiewziecia, dla ktérego
zostanie utworzony serwis internetowy;

4) informacje o administratorze serwisu internetowego, ze wskazaniem imienia i
nazwiska oraz adresu e-mail;

5) liste redaktoréw serwisu, ze wskazaniem imienia i nazwiska oraz adresu e-
mail;

6) wnioskowang date uruchomienia serwisu internetowego, przy czym data ta
nie moze przypadac¢ wczesniej niz 60 dni od daty ztozenia wniosku;

7) przewidywang date zakonczenia funkcjonowania serwisu internetowego (jesli
dotyczy) lub informacje o charakterze statym serwisu;

8) charakterystyke techniczng serwisu internetowego, w tym informacje o
systemie zarzgdzania trescig, wymaganiach technicznych oraz ewentualnych
integracjach z innymi systemami informatycznymi;

9) informacje o planowanych jezykach serwisu;

10)informacje o zamiarze przetwarzania danych osobowych wykraczajgcym
poza zakres okreslony w Polityce prywatnosci IS PAN (§ 6), ze wskazaniem
kategorii danych, celu i podstawy prawnej przetwarzania;

11)oswiadczenie o zgodnosci serwisu z wymogami dostepnosci cyfrowej;
minimalny wymagany standard dostepnosci cyfrowej serwisu internetowego
to WCAG 2.1 poziom AA; dokumenty i materiaty multimedialne udostepniane
w ramach serwisu muszg spetnia¢ wymogi dostepnosci cyfrowej
odpowiednie dla danego formatu, w szczegdlno$ci:

a) dokumenty PDF — zgodnos¢ ze standardem PDF/UA (minimum ISO 14289-
1



b) dokumenty tekstowe, arkusze kalkulacyjne i prezentacje — przygotowanie z
wykorzystaniem funkcji dostepnosci (style nagtowkow, tekst alternatywny dla
grafik, poprawna struktura tabel) oraz pozytywny wynik weryfikacji
wbudowanym narzedziem sprawdzania dostepnosci;

c) publikacje elektroniczne w formacie EPUB — zgodnosc¢ ze standardem EPUB
Accessibility 1.0 na poziomie kategorii ,Accessible”;

d) materiaty wideo — napisy rozszerzone (zawierajgce informacje o istotnych
dzwiekach pozadialogowych), audiodeskrypcja (jesli tresci wizualne
zawierajg informacje niezbedne do zrozumienia przekazu, niewyrazone w
warstwie dzwiekowej) oraz transkrypcja tekstowa;

e) materiaty audio — transkrypcja tekstowa.

6. Wymogi dostepnosci cyfrowej dotyczg tresci nowych, tworzonych i publikowanych przez
redaktoréw serwisu od momentu jego uruchomienia. Za zgodg redakcji serwisu w
wyjatkowych sytuacjach moga by¢ zamieszczone tresci oséb trzecich niespetniajgce
wymogow dostepnosci cyfrowej. Redakcja serwisu informuje administratora serwisu
internetowego o zaistniatej sytuacji.
7. Operator i/lub wspotadministrator serwera opiniuje wniosek pod wzgledem
technicznym w terminie 14 dni od daty przekazania wniosku przez Dyrektora IS PAN.
8. W przypadku gdy opinia techniczna operatora i/lub wspotadministratora serwera
wskazuje na niezgodnos$¢ wymagan technicznych serwisu z mozliwosciami serwera IS
PAN, wnioskodawca moze zmodyfikowac wniosek, dostosowujgc wymagania
techniczne do mozliwos$ci serwera, lub wycofa¢ wniosek. Brak usunigcia niezgodnosci
technicznej stanowi podstawe do odmowy akceptacji wniosku.
9. Dyrektor IS PAN moze wezwac¢ wnioskodawce do uzupetnienia lub wyjasnienia
tresci wniosku w wyznaczonym terminie. WWezwanie zawiesza bieg terminu, o ktorym
mowa w ust. 10 ponizej, do dnia otrzymania uzupetnienia lub wyjasnienia.
10.Dyrektor IS PAN podejmuje decyzje o akceptacji lub odrzuceniu wniosku w terminie
30 dni od daty wptywu kompletnego wniosku. W przypadku niedotrzymania tego
terminu wnioskodawca zostaje pisemnie poinformowany o przyczynach opdznienia
oraz nowym terminie rozpatrzenia wniosku.
11. W przypadku odrzucenia wniosku wnioskodawca otrzymuje pisemne uzasadnienie
decyzji wraz z informacjg o mozliwosci ponownego ztozenia wniosku po uwzglednieniu
wskazanych zastrzezen.
12. Akceptujagc wniosek, Dyrektor IS PAN moze okresli¢ dodatkowe warunki uruchomienia
lub funkcjonowania serwisu, w szczegolnosci:
1) obowigzek deponowania okreslonych kategorii dokumentéw we wskazanym

repozytorium rownolegle z ich publikacjg w serwisie;



2) obowigzek stosowania jednolitej identyfikacji wizualnej IS PAN;
3) inne warunki wynikajgce ze specyfiki serwisu lub polityki informacyjne;j IS
PAN.
13. Po akceptacji wniosku operator i/lub wspoétadministrator serwera, we wspotpracy z
administratorem serwisu, wdraza serwis internetowy zgodnie z harmonogramem
uzgodnionym z wnioskodawca.
14. Przed uruchomieniem serwisu internetowego wnioskodawca pisemnie potwierdza
gotowos¢ serwisu do uruchomienia oraz zgodnos¢ z wymogami okreslonymi we wniosku i
ewentualnymi warunkami dodatkowymi, o ktérych mowa w ust. 12.
15. Uruchomienie serwisu internetowego nastepuje po:
1) przeprowadzeniu testéw akceptacyjnych;
2) potwierdzeniu zgodnosci z wymogami okreslonymi we wniosku;
3) otrzymaniu potwierdzenia gotowosci, o ktérym mowa w ust. 14.
16. W wyjatkowych przypadkach, gdy wymagania techniczne serwisu nie mogg zosta¢
zrealizowane w ramach serwera IS PAN, Dyrektor IS PAN moze wyrazi¢ zgode na
uruchomienie serwisu na serwerze zewnetrznym, pod warunkiem ze:
1) serwis pozostaje adresowany w ramach domeny IS PAN lub domeny
administrowanej przez IS PAN;
2) zostanie wskazany wspotadministrator serwera w rozumieniu § 2 ust. 3;
3) zapewniona jest zgodnos¢ z Politykg prywatnosci IS PAN oraz przepisami o
ochronie danych osobowych;
4) okres$lone zostang zasady dostepu wspotadministratora do serwera
zewnetrznego w zakresie niezbednym do nadzoru technicznego;
5) wnioskodawca przedstawi analize ryzyka zwigzanego z wykorzystaniem

infrastruktury zewnetrznej.

§ 5: Zasady dotyczace tresci i licencjonowania

1. Tresci publikowane w ramach serwisow internetowych IS PAN muszg by¢ zgodne z
przepisami prawa, zasadami wspoétzycia spotecznego oraz dobrymi obyczajami.
2. Publikowanie tresci w ramach serwisow internetowych IS PAN dopuszczalne jest
wytgcznie w przypadku posiadania odpowiednich praw lub zgdd, w szczegolnosci:
1) autorskich praw majatkowych lub licencji uprawniajgcej do publikaciji;
2) zgody na rozpowszechnianie wizerunku, jesli tre$¢ zawiera wizerunek osob;
3) zgody na przetwarzanie danych osobowych, jesli tre§¢ zawiera dane
osobowe wykraczajgce poza zakres okreslony w Polityce prywatnosci IS
PAN.

3. DomysIng licencjg dla tresci publikowanych w ramach serwisoéw internetowych IS PAN



jest licencja Creative Commons Uznanie autorstwa 4.0 Miedzynarodowe (CC BY 4.0),
o ile z przepiséw prawa lub zobowigzah wobec os6b trzecich nie wynika inaczej.
. W przypadku gdy do okreslonych tresci zastosowanie majg inne warunki licencyjne lub
prawne niz licencja, o ktérej mowa w ust. 3, tres¢ ta musi zosta¢ wyraznie oznaczona
informacjg o obowigzujgcych warunkach korzystania.
. Informacja o domysinej licencji, o ktérej mowa w ust. 3, powinna by¢ dostepna w
widocznym miejscu kazdego serwisu internetowego IS PAN, w szczegolnosci w stopce
strony lub w odrebnej sekcji poswieconej warunkom korzystania.
. W przypadku powziecia watpliwosci co do zgodnosci tresci z wymogami okreslonymi w
ust. 1-2, redaktor lub administrator serwisu jest zobowigzany do wstrzymania publikacji
do czasu wyjasnienia watpliwosci.
. Tresci naruszajgce wymogi okreslone w niniejszym paragrafie podlegajg
niezwtocznemu usunieciu lub ukryciu przez administratora lub redaktora serwisu.
Decyzje o trwatym usunieciu tresci spornych podejmuje Dyrektor IS PAN.
. W przypadku usuniecia tresci ze wzgledu na naruszenie wymogow prawnych,
administrator serwisu dokumentuje fakt i przyczyne usuniecia oraz zachowuje kopie
tresci na potrzeby ewentualnych postepowan przez okres 12 miesiecy, liczgc od daty
usuniecia tresci.
. W przypadku serwiséw umozliwiajgcych publikowanie tresci przez uzytkownikow
zewnetrznych, administrator serwisu jest zobowigzany do:

1) wdrozenia regulaminu korzystania z serwisu, okreslajgcego zasady

publikowania tresci przez uzytkownikow;
2) udostepnienia mechanizmu zgtaszania tresci naruszajgcych wymogi
okreslone w ust. 1-2;
3) niezwlocznego reagowania na zgtoszenia dotyczgce tresci potencjalnie

naruszajgcych wymogi niniejszego paragrafu.

§ 6: Polityka prywatnosci

. Wszystkie serwisy internetowe IS PAN podlegajg Polityce prywatnosci IS PAN,
stanowigcej Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

. Polityka prywatnosci IS PAN musi by¢ dostepna w kazdym serwisie internetowym IS
PAN, w szczegolnosci poprzez link w stopce strony.

. W przypadku gdy serwis internetowy przetwarza dane osobowe w zakresie
wykraczajgcym poza Polityke prywatnosci IS PAN, administrator serwisu jest
zobowigzany do opracowania uzupetnienia polityki prywatnosci dla danego serwisu.
. Uzupetnienie, o ktérym mowa w ust. 3, musi zawierac¢ odniesienie do Polityki

prywatnosci IS PAN, by¢ z nig spdjne oraz wskazywac:



1

) dodatkowe kategorie przetwarzanych danych osobowych;
2) cele i podstawy prawne przetwarzania;
)

3

4) ewentualnych odbiorcéw danych.

okres przechowywania danych;

. Uzupetnienie polityki prywatnosci podlega zatwierdzeniu przez Inspektora Ochrony
Danych przed uruchomieniem serwisu.
. W przypadku serwisow internetowych dostepnych wytgcznie dla uzytkownikow
uwierzytelnionych, bedgcych pracownikami IS PAN lub innymi osobami
wspotpracujgcymi z IS PAN, obowigzek informacyjny dotyczacy przetwarzania danych
osobowych moze by¢ realizowany poprzez:
1) odestanie do dokumentacji zwigzanej ze stosunkiem pracy lub wspotpracy;
2) odestanie do wewnetrznych polityk ochrony danych obowigzujgcych w IS
PAN;
3) zamieszczenie skréconej informacji o przetwarzaniu danych wraz z
odestaniem do zrédet, o ktorych mowa w pkt 1- 2.
. Przepis ust. 6 nie zwalnia z obowigzku opracowania przez administratora serwisu
uzupetnienia polityki prywatnosci zgodnie z ust. 3-5, jezeli wewnetrzny serwis
internetowy przetwarza dane osobowe w zakresie wykraczajgcym poza cel i zakres

okreslony w dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 6.

§ 7: Wygaszenie serwisu internetowego

. Serwis internetowy IS PAN podlega wygaszeniu w przypadku:

1) uptywu przewidywanej daty zakonczenia funkcjonowania, o ktérej mowa w §
4 ust. 5 pkt 7;

2) decyzji Dyrektora IS PAN;

3) wniosku osoby, ktéra wnioskowata o utworzenie serwisu, lub jej nastepcy.

. Wygaszenie serwisu obejmuje:

1) poinformowanie uzytkownikéw o planowanym zakonczeniu funkcjonowania
serwisu z co najmniej 30-dniowym wyprzedzeniem, w samym serwisie jak i w
gtbwnym serwisie internetowym IS PAN;

2) archiwizacje tresci serwisu zgodnie z obowigzujgcymi w IS PAN zasadami
archiwizacij;

3) usuniecie lub przekierowanie domeny/subdomeny.

. Za przeprowadzenie procesu wygaszenia odpowiada administrator serwisu we

wspotpracy z operatorem i/lub wspétadministratorem serwera.

. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor IS PAN moze zdecydowac o wygaszeniu

serwisu w trybie natychmiastowym, z pominieciem terminu, o ktérym mowa w ust. 2 pkt



§ 8: Audyt i kontrola zgodnosci

1. Serwisy internetowe IS PAN podlegajg okresowej kontroli zgodnosci z niniejszym
Regulaminem, przeprowadzanej nie rzadziej niz raz na dwa lata.

2. Kontrole przeprowadza operator i/lub wspotadministrator serwera lub osoba
wyznaczona przez Dyrektora IS PAN.

3. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci administrator serwisu jest zobowigzany do ich
usuniecia w terminie wyznaczonym przez przeprowadzajgcego kontrole, nie dluzszym
niz 60 dni.

4. Nieusuniecie istotnych niezgodnosci w wyznaczonym terminie moze stanowic

podstawe do wygaszenia serwisu w trybie § 7 ust. 1 pkt 2.

§ 9: Zmiany Regulaminu

1. Wszelkie zmiany w Regulaminie zostajg wprowadzone zarzgdzeniem Dyrektora
Instytutu Slawistyki PAN.O planowanych zmianach Regulaminu informuje sie
administratoréw serwisow internetowych z co najmniej 30-dniowym wyprzedzeniem.

2. W przypadku zmian wymagajgcych dostosowania istniejgcych serwiséw wyznacza sie
termin na wprowadzenie wymaganych zmian, nie krotszy niz 60 dni od dnia wejscia w

zycie zmienionego Regulaminu.

Zalacznik nr 1: Polityka prywatnosci serwisow internetowych
IS PAN

I. Administrator danych

Administratorem danych osobowych jest [nazwa] z siedzibg w [adres], zwany dalej ,IS
PAN” lub ,Administratorem”.

Kontakt z Administratorem: [adres e-mail], [numer telefonu].

Il. Inspektor Ochrony Danych

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowac sie w

sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych: [adres e-mail I0D].

lll. Cele i podstawy prawne przetwarzania

Dane osobowe przetwarzane sg w nastepujacych celach:
1) Zapewnienie funkcjonowania serwiséw internetowych, w tym dostosowanie tresci do

potrzeb uzytkownikdw — na podstawie prawnie uzasadnionego interesu Administratora



(art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

2) Prowadzenie statystyk i analiza ruchu w serwisach — na podstawie prawnie
uzasadnionego interesu Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

3) Zapewnienie bezpieczenstwa serwisow, w tym wykrywanie naduzy¢ — na podstawie
prawnie uzasadnionego interesu Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

4) Obstuga zapytanh kierowanych do IS PAN — na podstawie prawnie uzasadnionego
interesu Administratora lub, w stosownych przypadkach, zgody uzytkownika (art. 6 ust.
1 lit. a lub f RODO).

5) Realizacja obowigzkdéw prawnych cigzgcych na Administratorze — na podstawie

przepisow prawa (art. 6 ust. 1 lit. c RODO).

IV. Kategorie przetwarzanych danych

W ramach serwisow internetowych IS PAN przetwarzane sg nastepujgce kategorie

danych:

1) Dane techniczne: adres IP, typ przegladarki, system operacyjny, dane o urzgdzeniu,
czas i data wizyty.

2) Dane podane dobrowolnie przez uzytkownika: imie, nazwisko, adres e-mail — w
zakresie, w jakim uzytkownik przekazuje je za posrednictwem formularzy kontaktowych

lub rejestracyjnych.

V. Odbiorcy danych

Dane osobowe mogg by¢ przekazywane:

1) Podmiotom $swiadczgcym ustugi na rzecz Administratora, w szczegodlnosci ustugi
hostingowe, informatyczne i analityczne — na podstawie umow powierzenia
przetwarzania danych.

2) Organom publicznym — w przypadkach przewidzianych przepisami prawa.

VI. Przekazywanie danych poza EOG

Dane osobowe co do zasady nie sg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy.
W przypadku korzystania z narzedzi analitycznych lub innych ustug, ktérych dostawcy
majg siedzibe poza EOG, przekazanie danych odbywa sie na podstawie odpowiednich

zabezpieczen przewidzianych w RODO.

VIl. Okres przechowywania danych

Dane osobowe przechowywane sg przez okres:
1) Dane techniczne (logi serwera): przez okres 24 miesiecy od daty ich zapisania.

Usuwanie danych nastepuje w ramach okresowych przegladdéw, nie rzadziej niz raz na



3)

12 miesiecy.
Dane z formularzy kontaktowych: przez czas niezbedny do obstugi zapytania, a
nastepnie przez okres przedawnienia ewentualnych roszczen.

Dane przetwarzane na podstawie zgody: do czasu wycofania zgody.

VIIl. Prawa uzytkownikéw

1. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych uzytkownikom przystugujg
nastepujgce prawa:

1) Prawo dostepu do danych oraz uzyskania ich kopii.

2) Prawo do sprostowania danych nieprawidtowych lub uzupetnienia danych
niekompletnych.

3) Prawo do usuniecia danych (,prawo do bycia zapomnianym") — w przypadkach
przewidzianych w RODO.

4) Prawo do ograniczenia przetwarzania — w przypadkach przewidzianych w RODO.

5) Prawo do przenoszenia danych — w zakresie, w jakim dane przetwarzane sg na
podstawie zgody lub umowy, w sposéb zautomatyzowany.

6) Prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania opartego na prawnie uzasadnionym
interesie Administratora.

7) Prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie — bez wptywu na zgodnos¢ z

prawem przetwarzania dokonanego przed wycofaniem zgody.

2. W celu skorzystania z powyzszych praw nalezy skontaktowac sie z Administratorem

lub Inspektorem Ochrony Danych.

IX. Prawo wniesienia skargi

Uzytkownikowi przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa

Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stanistawa Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa.

1.

X. Pliki cookies i technologie sledzace

Serwisy internetowe IS PAN wykorzystujg wytgcznie pliki cookies niezbedne do
prawidtowego funkcjonowania serwisu (cookies techniczne). Pliki te nie wymagaja
zgody uzytkownika zgodnie z art. 399 ust. 3 ustawy z dnia 12 lipca 2024 r. — Prawo
komunikacji elektronicznej (Dz.U. poz. 1221).

Serwisy internetowe IS PAN nie wykorzystujg plikow cookies marketingowych ani
reklamowych.

Do celéw statystycznych serwisy mogg wykorzystywaé narzedzia analityczne
niewymagajace zgody uzytkownika, dziatajgce w oparciu o anonimizacje danych lub

bez uzycia plikow cookies.



4. Uzytkownik moze zarzgdzac ustawieniami plikdw cookies za posrednictwem ustawien

swojej przegladarki internetowe;.

XI. Dobrowolnosé podania danych

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak moze by¢ niezbedne do korzystania

z okreslonych funkcjonalnosci serwiséw lub do obstugi zapytan uzytkownikéw.

Xll. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

W ramach serwiséw internetowych IS PAN nie sg podejmowane decyzje oparte wytgcznie
na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, ktore wywotywatyby skutki

prawne wobec uzytkownika lub w podobny sposéb istotnie na niego wptywaty.

Xlll. Zmiany polityki prywatnosci

Administrator zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszej Polityce
prywatnosci. O istotnych zmianach uzytkownicy informowani sg poprzez komunikat w

serwisach internetowych IS PAN.

XIV. Data wejscia w zycie

Niniejsza Polityka prywatnosci obowigzuje od dnia podpisania Zarzadzenia Dyrektora IS
PAN w sprawie wprowadzenia Regulamin serwiséw internetowych Instytutu Slawistyki
Polskiej Akademii Nauk.



