Warszawa, 14.01.2026 .

ZAPYTANIE OFERTOWE
! ZAMAWIAJACY:

Instytut Slawistyki Polskiej Akademii Nauk
00-378 Warszawa, ul. Jaracza 1
NIP: 525-00-12-159, REGON: 000326210

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Instytut Slawistyki PAN w ramach procedury rozeznania cenowego zaprasza do sktadania
ofert w celu wytonienia Oferenta do przygotowania nowej strony internetowej
realizowanego projektu pt. ,,Between Civil Society and Ethnic Nationalism: An
Ethnographic Perspective on Decolonization in Contemporary Armenia)” nr UMO-
2025/56/C/HS3/00247

Szczegolowa specyfikacja:
Cel: Kod CPV - 72413000-8 - przygotowanie howoczesnej strony www projektu na domenie
internetowej nalezacej do Instytutu Slawistyki PAN.

Strona www — sekcje:

1. Home
a. Bannery/loga: Narodowego Centrum Nauki, Sonatina 9, Instytutu SlawistykKi
PAN oraz znak graficzny projektu.
b. opis celu projektu
2. Team

a. Biogramy trzech lub czterech uczestnikow projektu + zdjecia
3. News
4. Key Literature:

a. Thematic Bibliography
b. Popular Science
Decolonial Cards — Zdjecia + opis na okoto 100 stow
6. Decolonial Voices:
a. Podcast,
b. Other Recordings (opcjonalnie, mozna ukry¢, doda¢ pdzniej)
7. Contact

o

Przedstawienie 3 wersji layoutu do wyboru, dostosowanych do powyzszych wymagan, z
mozliwos$cig modyfikowania elementow w zalezno$ci od wynikow projektu.

Informacje dodatkowe

1. Responsywny szablon strony — poprawne wys$wietlanie zawarto$ci dla urzadzen
o mniejszej rozdzielczosci (smartfony, tablety etc.);

2. Strona w jezyku angielskim



3. Identyfikacja wizualna zgodna z celami projektu (stowa kluczowe: Decolonization,
Caucasus, Armenia, Global Easts, Civil Society, Ethnic Nationalism, Ethnographic
Perspective, post-Soviet
4. Grafika catej strony — przedstawienie 3 wersji layoutu do wyboru. 10 darmowych
poprawek;

5. 12 miesigcy gwarancji;

6. Wsparcie techniczne przez 12 miesigcy:

7. Strona powinna by¢ dostepna cyfrowo zgodnie z obecnie obowigzujacymi

rozporzadzeniami Ministerstwa Cyfryzacji;

8. Panel administracyjny dla redaktoréw strony oraz szkolenie z dodawania tresci;

9. Preferowany System Zarzadzania Tre$cig na stronie (CMS) — WordPress;

10. Tresci dostarczy Zamawiajacy;

11. Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu majatkowe prawa autorskie do dzieta.

1. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA — do 30 dni od dnia podpisania umowy

IV.  SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ naniesione w sposob czytelny,
datowane 1 podpisane przez osob¢ upowazniong.

2. Oferta wraz z zalagcznikami musi by¢ czytelna i sporzadzona w jezyku polskim lub
angielskim.

3. Cena ofertowa, wyrazona w zlotych polskich, zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku,
podana w kwocie brutto (oraz netto) musi uwzglednia¢ catkowity koszt realizacji przedmiotu
zaméwienia i wszystkie elementy cenotwércze. Ceny jednostkowe (netto i brutto)
przedstawione w ofercie powinny by¢ rowniez wyrazone w ztotych polskich, zaokraglone do
dwoch miejsc po przecinku. Niezastosowanie si¢ do zalecen Zamawiajgcego bedzie
skutkowato poprawieniem zaistniatych omytek rachunkowych.

4. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wynikow postgpowania.

V. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie, pocztg, przesytka kurierskg lub pocztg elektroniczng (skan
dokumentow podpisanych przez Wykonawce) do dnia 2 lutego 2026 r. godz. 12.00

na adres: Instytut Slawistyki PAN, ul. Jaracza 1, 00-378 Warszawa

e-mail: katarzyna.sosnowska@ispan.edu.pl

UWAGA. O zachowaniu terminu decyduje data wptywu oferty
2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja
oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien,


mailto:katarzyna.sosnowska@ispan.edu.pl

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

5. Zapytanie ofertowe zamieszczono w Biuletynie Informacji Publicznej Instytutu Slawistyki
PAN w zaktadce ,,Zamowienia Publiczne”, na stronie: https://ispan.nowybip.pl/zamowienia-
publiczne

Oferta powinna w swojej tresci zawierac:

- cene

- termin realizacji

- krotki opis Oferenta zgodny z opisem zamowienia zamieszczonym wyzej
- linki do zrealizowanych zlecen

- Opis CO zawiera proponowana cena (a czego nie)

- dane kontaktowe Oferenta

- o$wiadczenie, ze:

Oferent oswiadcza, ze:

1) Nie figuruje w wykazach okreslonych w Rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia
18 maja 2006 r. dotyczace $srodkow ograniczajacych w zwigzku z sytuacja na Biatorusi (Dz.
U. UE. L. z 2006 r. Nr 134, str. 1 z pézn. zm.) i Rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z
dnia 17 marca 2014 r. w sprawie s$rodkéw ograniczajacych w odniesieniu do dziatan
podwazajacych integralno$¢ terytorialng, suwerenno$¢ 1 niezalezno$¢ Ukrainy lub im
zagrazajacych (Dz. U. UE. L. z 2014 r. Nr 78, str. 6 z pézn. zm.) albo wpisanego na list¢ na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shluzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego;

2) Nie jest beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i
655) ww. Wykonawcy osoba wymieniona w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu
765/2006 1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na list¢ lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na list¢ na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu §rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

3) Nie jest jednostkg dominujaca Wykonawcy, w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 1 2106), podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na liste¢ lub bedacy taka jednostkg dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostal wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0
szczegllnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego. Wszystkie informacje podane w
powyzszych o$wiadczeniach sa aktualne i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z
pelng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu
informacji.

Oferenci, ktorzy przedloza niekompletne oferty lub majace w swojej tresci bledy
merytoryczne lub inne wady (np. oferty nieposiadajace w swojej tresci wysokosci ceny,
terminu realizacji, opisu do$wiadczenia, danych kontaktowych, etc.) beda wzywani mailowo



do uzupetnienia, sprostowania, wyjasnienia tresci nadestanej oferty w terminie okreslonym
przez Zamawiajacego.

VI. KRYTERIUM OCENY OFERT
cena (90%) oraz doswiadczenie/ portfolio (10%)
VII. NFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Ocena ofert zostanie dokonana w terminie 3 dni, a o wynikach wyboru Oferenci zostang
poinformowani drogg mailowg w terminie 7 dni roboczych od zakonczenia terminu
nadsytania ofert. Wyniki zostang réwniez umieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej
Instytutu  Slawistyki PAN w zaktadce ,Zamoéwienia Publiczne”, na stronie:
https://ispan.nowybip.pl/zamowienia-publiczne.

Jezeli bedzie koniecznos¢ poprawek po uwagach ze strony projektu to Oferent zobowigzuje
si¢ do ich naniesienia w ramach wyceny i uwzglednieniu ich w ciggu 2 dni roboczych.

VIIL.KLAUZULE INFORMACYJNE

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, Ze:

1. administratorem danych osobowych podanych przez Wykonawcg jest Instytut Slawistyki
PAN, ul. Jaracza 1, 00-378 Warszawa, tel. 504 071 786;

2. Instytut powotat inspektora ochrony danych, z ktéorym mozna si¢ skontaktowac poprzez
e-mail: iod@ispan.edu.pl lub adres do korespondencji podany w punkcie 1.

3. dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na dostawe sprzetu
komputerowego i oprogramowania dla Instytutu Slawistyki PAN w Warszawie prowadzonego
na podstawie rozeznania rynku (z uwagi na wartos¢, bez zastosowania

ustawy Pzp);

4. odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktorym
udostgpniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu przepisy dotyczace dostepu do informacji
publicznej;

5. dane osobowe Wykonawcy zawarte w ofercie beda przechowywane, przez okres
obowigzku archiwizacyjnego, okreslonego w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt,
obowigzujagcym w Instytucie;

6. w odniesieniu danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

7. Wykonawca posiada:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;



- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urz¢du Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;

8. Wykonawcy nie przystuguje:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

9. Informacja o procedurze zgloszen wewnetrznych

Instytut Slawistyki PAN informuje¢, ze wprowadzit Procedure zgloszen wewnetrznych (dot.
Sygnalistow). Zgloszenia moga by¢ dokonywane w korespondencji mailowej na adres e-mail:
sygnalista@directgroup.com.pl. W celu zapoznania si¢ z treScig Procedury oraz innymi
formami zgloszen, nalezy wejs¢ na strone¢ Biuletynu Informacji Publicznej Instytutu pod
adresem:
https://fs.siteor.com/ispan/article_attachments/attachments/298805/original/Procedura_zg%C
5%82057e%C5%84 wewnetrznych IS _PAN_2024.pdf

IX. OSOBAMI UPRAWNIONYMI DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI SA:

9.1 w zakresie spraw proceduralnych Katarzyna Sosnowska-Gizinska
katarzyna.sosnowska@ispan.edu.pl
9.2 ws. przedmiotu zamowienia: Aneta Strzemzalska aneta.strzemzalska@ispan.edu.pl

X. UPUBLICZNIENIE
Biuletyn Informacji Publicznej Instytutu Slawistyki Polskiej Akademii Nauk (BIP).

DYREKTOR

NA ORYGINALE NIEZBEDNE PODPISY dr hab. Ewa Golachowska, prof. IS PAN
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