Zarzadzenie nr 16 /2025
Dyrektora Instytutu Slawistyki PAN
z dnia 17 grudnia 2025 r.

W sprawie

powolania komisji inwentaryzacyjnej w celu przeprowadzenia inwentaryzacji w
drodze spisu z natury srodkow trwalych w Instytucie Slawistyki PAN

Na podstawie art. 54 ust.1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk (Dz.U. z
2020 r., poz.1796) w zwiazku z art. 26 ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U.
z 2023r., poz. 120 ) zarzadzam, co nastepuje.
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1. Powotuj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng, zwanag dalej ,Komisja” do przeprowadzenia
inwentaryzacji sSrodkéw trwatych w Instytucie Slawistyki PAN w sktadzie :

1) Katarzyna Sosnowska-Gizinska — przewodniczaca Komisji
2) lwona Wawrowska — zastgpczyni przewodniczacej Komisji
3) Maria Trawinska- cztonkini Komisji

4) Wojciech Madry-cztonek Komisji

5) Szymon Pogwizd — cztonek Komisji

6) Kamil Pawlicki- cztonek Komisji

2. W sktad Komisji inwentaryzacyjnej wchodzg trzy zespoty spisowe w nastepujacym skladzie:

1) Zespot spisowy nr 1 w sktadzie:
a) Katarzyna Sosnowska Gizinska
b) lwona Wawrowska

2) Zespot spisowy nr 2 w sktadzie:
a) Maria Trawinska
b) Wojciech Madry

3) Zespot spisowy nr 3 w sktadzie
a) Kamil Pawlicki
b) Szymon Pogwizd
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Zespoty spisowe przeprowadzg spis z natury srodkoéw trwatych w nastepujacych polach
spisowych:

1) Zespot spisowy nr 1 przeprowadzi spis z natury srodkéw trwalych w siedzibach Instytutu
Slawistyki PAN w Warszawie: ul. Jaracza 1, ul. Jaracza 6, ul. Bartoszewicza 1 B m 17, ul.
Szczesliwicka 2 m 17, w Bibliotece IS PAN na Uniwersytecie Warszawskim.

2) Zespot spisowy nr 2 przeprowadzi spis z natury srodkow trwatych w siedzibie Instytutu
Slawistyki PAN w Poznaniu ul. Stary Rynek 78/79



3) Zespot spisowy nr 3 przeprowadzi spis z natury srodkow trwatych w siedzibie Instytutu
Slawistyki PAN w Krakowie al. Mickiewicza 31
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Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31.12.2025r.
2. Inwentaryzacja metoda spisu z natury zostanie przeprowadzona w terminie od
21.12.2025r. do 31.12.2025r.
3. Wyniki inwentaryzacji, zatwierdzone przez Dyrektora Instytutu, podlegaja ujeciu w
ksiegach rachunkowych 2025 roku.
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Harmonogram inwentaryzacji stanowi zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.
2. Po wykonaniu spisu z natury, przewodniczacy komisji sporzadzi sprawozdanie z
przebiegu inwentaryzacji, ktore przedtozy Dyrektorowi Instytutu.

=
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Podpis Dyrektora
I

NA ORYGINALE NIEZBEDNE PODPISY



Zalgcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 16/2025
Dyrektora Instytutu Slawistyki PAN z dnia 17.12.2025 r.
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji srodkow trwalych

HARMONOGRAM INWENTARYZACIJI

LP. Przedmiot Termin realizacji Osoba
odpowiedzialna
1. Wydanie zarzadzenia w sprawie 17.12.2025 Dyrektor Instytutu
inwentaryzacji
2. Przeszkolenie cztonkéw komisji 20.12.2025 Przewodniczacy
inwentaryzacyjnej komisji
Inwentaryzacyjnej
3. | Przygotowanie materialdw niezbgdnych 20.12.2025 Przewodniczacy
do przeprowadzenia inwentaryzacji - komisji
druki Inwentaryzacyjnej
4. Spis z natury 21-31.12.2025 Zespoly spisowe
5. Kontrola prawidlowosci spisu 21-31.12.2025 Przewodniczacy
komisji
inwentaryzacyjnej
6. | Wycena spisu i sporzadzenie 03.01.2025- Pracownik komorki
zestawienia roznic 07.01.2025 ksiegowosci
7 | Wyjasnienie przyczyn powstania 10.01.2025 Przewodniczacy
roznic, sporzadzenie protokotu z komisji przy udziale
wnioskami dotyczacymi propozycji cztonkow komisji
rozliczenia roznic inwentaryzacyjnej
8 Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia 15.01.2025 Dyrektor ISPAN
roéznic
9 | Ujecie i rozliczenie wynikéw 15.01.2025 Pracownik komorki
inwentaryzacji w ksiegach ksiggowosci
rachunkowych
10 | Sporzadzenie sprawozdania z 15.01.2025 Przewodniczacy

inwentaryzacji i przedstawienie
Dyrektorowi wnioskow
poinwentaryzacyjnych

Komisji
Inwentaryzacyjnej




