INSTYTUT SLAWISTYKI
POLSKIEJ AKADEMII NAUK

Warszawa, dnia 19.02.2025 .

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

Ustuga ttumacza lub ttumaczki
do przektadu ksiazki naukowej z zakresu humanistyki.

ZAMAWIAJACY
Instytut Slawistyki Polskiej Akademii Nauk
ul. Jaracza 1, 00-378 Warszawa
NIP: 525-00-12-159
REGON: 000326210
tel. 504 071 786

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.1 Przedmiotem zamowienia jest ustuga ttumaczenia tekstu polskiego na angielski
ksigzki naukowej z zakresu humanistyki w ramach projektu
nr 2020/37/B/HS2/00152 pt. Topos «wmurowanej kobiety» w kulturach Europy
potudniowo-wschodniej i Wegier.

1.2 Opis przedmiotu zamowienia oraz informacje o projekcie znajduje sie w Zatgczniku
nr 1 do Zapytania ofertowego.

1.3 Wykonawca jest zobowigzany zachowac¢ poufnos¢ i nie narusza¢ tajemnic
ttumaczonego tekstu w rozumieniu przepisow antyplagiatowych.

1.4  Przedmiot zamoéwienia wg Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV) okresla kod
79530000-8 (Ustugi ttumaczen pisemnych).

1.5 Ptatnosci bedg dokonywane przelewem na konto Wykonawcy wskazane
w umowie w terminie 21 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT.

1.6 Zamawiajgcy informuje, iz dziatajgc na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9
listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamdéwieniach publicznych,
koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno - prywatnym
(tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1666 z pdézn. zm.) wytgcza mozliwos¢ stosowania
ustrukturyzowanych faktur elektronicznych.

2 TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
1 kwietnia - 31 pazdziernika 2025 .



Jezeli umowa nie zostanie podpisana przed terminem poczgtkowym wskazanym
powyzej, rozpoczecie realizacji ustug nastgpi w terminie pozniejszym, uzgodnionym
miedzy stronami.

3 OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

3.1 O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki
dotyczgce dysponowania odpowiednim potencjatem merytorycznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamodwienia.

Warunek ten zostanie spetniony, jesli Wykonawca zadeklaruje, ze dysponuje
ttumaczami posiadajgcym wyksztatcenie humanistyczne oraz majgcymi na swoim
koncie opublikowane ttumaczenia ksigzek naukowych w liczgcych sie
wydawnictwach.

Uwaga! W przypadku koniecznosci zmiany ttumacza, Wykonawca zobowigzany
bedzie do zatrudnienia i skierowania do realizacji zamdwienia osobe spetniajgcg
wszystkie wymagania okreslone powyzej. Kazda zmiana ttumacza, z inicjatywy
Wykonawcy musi zosta¢ zgtoszona Zamawiajgcemu i moze zosta¢ dokonana po
uzyskaniu akceptacji Zamawiajgcego.

3.2 Ocena wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu dokonana
zostanie w oparciu o informacje zawarte w informacjach ztozonych przez Wykonawce
wraz z ofertq.

4. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

4.1 W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu do oferty,
sporzadzonej do Zapytania ofertowego, nalezy zatgczy¢:

1) aktualny odpis z wlasciwego rejestru (Krajowy Rejestr Sgdowy lub
Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej), jezeli odrebne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji. Wymog ten zostanie
spetniony, jezeli Wykonawca zatgczy do oferty wydruk z KRS badz CEIDG, w
zaleznosci od formy prawnej prowadzonej dziatalnosci (jezeli dotyczy).

2) posiadane certyfikaty osob wskazanych do wykonania ustugi.
4.2  Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ czytelna i sporzgdzona w jezyku polskim.

4.3 Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ naniesione w
sposob czytelny, datowane i podpisane przez osobe upowazniong.

4.4  Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa,
to z jego tresci musi wynikaC uprawnienie do reprezentowania w postepowaniu
(petnomocnictwo rodzajowe).

4.5 Cena ofertowa, wyrazona w ztotych polskich, zaokrgglona do dwéch miejsc po
przecinku, podana w kwocie brutto musi uwzgledniaé catkowity koszt realizacji
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przedmiotu zamodwienia i wszystkie elementy cenotwdrcze. Niezastosowanie sie do
zalecen Zamawiajgcego bedzie skutkowato poprawieniem zaistniatych omytek
rachunkowych.

4.6 Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem
i ztozeniem oferty, niezaleznie od wynikow postepowania.

5. TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie, pocztg tradycyjng lub pocztg elektroniczng (skan
dokumentéw podpisany przez Wykonawce) do dnia 03.03.2024 r. godz. 13°°

na adres: Instytut Slawistyki Polskiej Akademii Nauk
ul. Jaracza 1
00-378 Warszawa
e-mail: gszwat@ispan.edu.pl

UWAGA! O zachowaniu terminu decyduje data wptywu oferty do Zamawiajgcego.
Oferty, ktore wptyng po terminie, nie bedg rozpatrywane.

6. KRYTERIA KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY

6.1 Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryterium:
1) cena ofertowa brutto podana w ofercie i wyrazona w ztotych polskich,

2) kwalifikacje oséb wskazanych do wykonania ustugi,

3) doswiadczenie w ttumaczeniu tekstéw humanistycznych (publikacje,
referencje, portfolio).

6.2 Zamawiajgcy w trosce o nalezyte wykonanie powierzonych zadan zastrzega sobie
prawo do wnioskowania do Wykonawcy o wglad w dokumentacje potwierdzajgcg
przedstawione w ofercie informacje.

7. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

7.1 Zamawiajgcy informuje, iz bedzie wzywat Wykonawcow do uzupetnienia
brakujgcych dokumentéw, ziozenia stosownych wyjasnien lub przedstawienie
dokumentacji potwierdzajgcej przedstawione w ofercie informacje, w zaleznosci od
zaistniatej sytuacji faktycznej. Brak odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego lub
niedotrzymanie terminu w nim okreslonego bedzie skutkowato wykluczeniem z udziatu
w postepowaniu.

7.2  Zamawiajacy informuje, iz odrzuci oferty ktérych tres¢ nie odpowiada tresci
niniejszego Zapytania oraz te zawierajgce razgco niskg cene (po ewentualnym
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uprzednim wezwaniu Wykonawcy do ztozenia wyjasnien / kalkulacji ceny i ocenie
tychze przez Zamawiajgcego).

7.3 Zamawiajgcy wykluczy z udzialu w postepowaniu Wykonawcow, ktérzy nie
wykaza, iz spetniajg warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego
w niniejszym Zapytaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

7.4  Zamawiajgcy informuje, iz przewiduje mozliwos¢ podjecia negocjaciji,
z Wykonawcg najwyzej ocenionym, w sytuacji, gdy oferta ta bedzie przekraczata
mozliwosci finansowe Zamawiajgcego, a Zamawiajgcy nie bedzie miat mozliwosci
zwiekszenia kwoty jakg dysponuje do wysokosci oferty najwyzej ocenianej.

7.5 Wybrani kandydaci zostang poproszeni o przettumaczenie krotkiego fragmentu
testowego (okoto 1 strony).

7.6  Zamawiajgcy informuje, iz uniewazni postepowanie w sytuacji, gdy nie wptyng
oferty, wszystkie oferty zostang odrzucone Ilub oferta najwyzej punktowana
przewyzsza mozliwosci finansowe Zamawiajgcego, a negocjacje, o ktérych mowa
powyzej nie odniosty zamierzonego skutku.

7.7 O wynikach wyboru Wykonawcy zostang poinformowani drogg poczty
elektronicznej. Wyniki zostang rowniez umieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej
Instytutu Slawistyki PAN w zaktadce ,Zamdwienia Publiczne” na stronie internetowej:
https://ispan.nowybip.pl/zamowienia-publiczne.

7.8 Zamawiajgcy zastrzega, iz w sytuacji, gdy wytoniony Wykonawca bedzie uchylat
sie od podpisania umowy zostanie wybrany Wykonawca, ktory zajat kolejne miejsca
na licie rankingowej i potwierdzi che¢ realizacji zamowienia.

7.9 Zamawiajgcy informuje, ze z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza
sie Wykonawcéw, w stosunku do ktorych zachodzi ktorakolwiek z okolicznosci
wskazanych w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 507 z pézn. zm.), {j.:

1) ktorych wymieniono w wykazach okre$lonych w rozporzgdzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisano na liste os6b i podmiotéw
objetych sankcjami;

2) ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j.
Dz. U.z 2023 r. poz. 1124 z pdzn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostata wpisana na liste oséb i podmiotéw objetych sankcjami;

3) ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z p6zn.
zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu
765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takag
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jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r.,
o ile zostat wpisany na liste os6b i podmiotdw objetych sankcjami.

8. KLAUZULE INFORMACYJNE

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodine rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje,
ze:

a. administratorem danych osobowych podanych przez Wykonawce jest Instytut
Slawistyki PAN, ul. Jaracza 1, 00-378 Warszawa;

b. Instytut powotat inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowac
poprzez e-mail: iod@ispan.edu.pl lub adres do korespondencji podany w punkcie
1;

c. dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego

na ustuge audytu zewnetrznego projektu wraz ze $Swiadectwem kontroli
sprawozdan finansowych (z uwagi na wartos¢, bez zastosowania ustawy Pzp);

d. odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu przepisy dotyczgce
dostepu do informaciji publicznej;

e. dane osobowe Wykonawcy zawarte w ofercie bedg przechowywane, przez
okres obowigzku archiwizacyjnego, okreslonego w Jednolitym Rzeczowym
Wykazie Akt, obowigzujgcym w Instytucie;

f. w odniesieniu danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

g. Wykonawca posiada:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy Wykonawca uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy
RODO;

h. Wykonawcy nie przystuguje:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;
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2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych
Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

9. Informacja o procedurze zgtoszen wewnetrznych

Instytut Slawistyki PAN informuje, ze wprowadzit Procedure zgtoszen wewnetrznych
(dot. Sygnalistow). Zgtoszenia mogg by¢ dokonywane w korespondencji mailowej na
adres e-mail: sygnalista@directgroup.com.pl. W celu zapoznania sie z trescig
Procedury oraz innymi formami zgtoszen, nalezy wejs¢ na strone Biuletynu Informac;ji
Publicznej Instytutu pod

adresem: hitps://fs.siteor.com/ispan/article attachments/attachments/298805/original
[Procedura_zg%C5%820sze%C5%84 wewnetrznych IS PAN 2024.pdf

10. OSOBAMI UPRAWNIONYMI DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI SA:

10.1 w zakresie spraw proceduralnych Katarzyna Sosnowska-Gizinska
katarzyna.sosnowska@ispan.edu.pl

10.2 ws. przedmiotu zamodwienia: Pani Prof. Grazyna Szwat-Gylybow
gszwat@ispan.edu.pl

Zatwierdzita
DYREKTOR
Dr hab. Ewa Golachowska, Prof. IS PAN

11. ZALACZNIK
Zatgcznik Nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia.

12.  UPUBLICZNIENIE

Strona internetowa Instytutu Slawistyki Polskiej Akademii Nauk (Biuletyn Informaciji
Publicznej — BIP).
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