INSTYTUT SLAWISTYKI
POLSKIEJ AKADEMII NAUK

K\
¢ = POLONEZ BIS

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. ZAMAWIAJACY:
Instytut Slawistyki Polskiej Akademii Nauk
00-337 Warszawa, ul. Bartoszewicza 1b/17
NIP: 525-00-12-159, REGON: 000326210

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Instytut Slawistyki PAN w ramach procedury rozeznania cenowego zaprasza do skfadania
ofert w celu wylonienia Oferenta do przygotowania nowej strony internetowej
realizowanego projektu pt. New multilingual realities in Polish higher education: The
negotiation of language practices, identities, and ideologies in times of unprecedented
migration and resurgent nationalism nr rej. 2022/45/P/HS2/02547.

Szczegotowa specyfikacja:

Cel: Kod CPV - 72413000-8 - przygotowanie nowoczesnej strony www projektu New
Multilingual Realities na domenie internetowej nalezgcej do Instytutu Slawistyki PAN.

Strona www — sekcje
1. Strona gtéwna

a. bannery: programu POLONEZ BIS, Instytutu Slawistyki PAN i Unii Europejskiej
b. tytuf projektu; akronim projektu; cel projektu.

2. O projekcie
a. popularyzatorski opis projektu,
b. dane Kierownika projektu, kontakty, w tym stuzbowy adres e-mail kierownika projektu,

c. informacje o miejscu realizacji projektu (nazwa, www i krotki opis jednostki w ramach
Podmiotu, w ktérym projekt jest realizowany),
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. o$wiadczenie o zrdédle finansowania.
. Zespét

. dane o kierowniku projektu,

. podziat na cztonkdw zespotu + ich notki biograficzne ze zdjeciami.
. Aktualnosci

. 0siggniecia,

. udziat w wydarzeniach,

. obecnos¢ w mediach,

. publikacje, itp.

. Blog

. notki blogowe w jezyku angielskim,

. fotoreportaze z badan terenowych.
. Publikacje

. mozliwos$¢ umieszczenia informacji o przygotowanych publikacjach,
. mozliwo$é umieszczenia odnos$nikéw do repozytoridw, gdzie znajdg sie publikacje.

. Galeria
. galeria zdje¢ wykonanych podczas projektu.
. Kontakt

. dane teleadresowe.

Informacje dodatkowe

1.

Responsywny szablon strony — poprawne wyswietlanie zawartosci dla urzadzen o
mniejszej rozdzielczosci (smartfony, tablety etc.);

Strona anglojezyczna z mozliwoscig dodania polskojezycznej wersji jezykowych i ptynnego
przejscia pomiedzy wersjami;

Identyfikacja wizualna zgodna z celami projektu (stowa kluczowe: praktyki jezykowe,
polityka jezykowa, tozsamosci, migracja, (neo)nacjonalizm);

Grafika catej strony — przedstawienie 3 wersji layoutu do wyboru. 10 darmowych
poprawek;

12 miesiecy gwarancji;
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6. Wsparcie techniczne przez 2 lata;

7. Strona powinna by¢ dostepna cyfrowo zgodnie z obecnie obowigzujgcymi
rozporzadzeniami Ministerstwa Cyfryzacji;

8. Panel administracyjny dla redaktordw strony oraz szkolenie z dodawania tresci;

9. Preferowany System Zarzgdzania Trescig na stronie (CMS) — WordPress;

10. Tresci dostarczy Zamawiajgcy;

11. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu majgtkowe prawa autorskie do dzietfa.

I1l. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA - 30 dni od dnia podpisania umowy
IV. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty musza by¢ naniesione w sposéb czytelny,
datowane i podpisane przez osobe upowazniona.

2. Oferta wraz z zafacznikami musi by¢ czytelna i sporzadzona w jezyku polskim lub
angielskim.

3. Cena ofertowa, wyrazona w ztotych polskich, zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku,
podana w kwocie brutto (oraz netto) musi uwzglednia¢ catkowity koszt realizacji przedmiotu
zamoéwienia i wszystkie elementy cenotwércze. Ceny jednostkowe (netto i brutto)
przedstawione w ofercie powinny by¢ rowniez wyrazone w ztotych polskich, zaokraglone do
dwéch miejsc po przecinku. Niezastosowanie sie do zalecen Zamawiajgcego bedzie
skutkowato poprawieniem zaistniatych omytek rachunkowych.

4. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wynikéw postepowania.

V. TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie, pocztg, przesytka kurierska lub pocztg elektroniczng (skan
dokumentdéw podpisanych przez Wykonawce) do dnia 19.05.2023 r. godz. 12.00

na adres: Instytut Slawistyki PAN, ul. Bartoszewicza 1B m. 17, 00-337 Warszawa
e-mail: anna.becker@ispan.edu.pl; kamelia.penkowska@ispan.edu.pl

UWAGA. O zachowaniu terminu decyduje data wpfywu oferty
2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofaé swojg
oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien,
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
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5. Zapytanie ofertowe zamieszczono w Biuletynie Informacji Publicznej Instytutu Slawistyki
PAN w zaktadce ,Zamoéwienia Publiczne”, na stronie: https://ispan.nowybip.pl/zamowienia-

publiczne

Oferta powinna w swojej tresci zawierac:

- cene
-termin realizacji

- krétki opis Oferenta zgodny z opisem zamdwienia zamieszczonym wyzej
- linki do zrealizowanych zlecen

- Opis co zawiera proponowana cena (a czego nie)

- dane kontaktowe Oferenta

Oswiadczenie, ze:
Oferent oswiadcza, ze:

1) Nie figuruje w wykazach okreslonych w Rozporzqdzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r.
dotyczqce srodkow ograniczajgcych w zwiqzku z sytuacjq na Biatorusi (Dz. U. UE. L. z 2006 r. Nr 134, str. 1
z pézn. zm.) i Rozporzgdzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie Srodkéw
ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnosc¢ terytorialng, suwerennosc i
niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych (Dz. U. UE. L. z 2014 r. Nr 78, str. 6 z pdZn. zm.) albo wpisanego
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzqcych ochronie bezpieczeristwa narodowego;

2) Nie jest beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) ww Wykonawcy osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzqdzeniu 765/2006 irozporzqdzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o
ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwiqzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuZzqcych ochronie bezpieczeristwa narodowego;

3) Nie jest jednostkq dominujgcq Wykonawcy, w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzqdzeniu 765/2006 i rozporzqdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy takq
jednostkq dominujgcq od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajqgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwiqzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzqcych ochronie bezpieczeristwa narodowego.

Wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sq aktualne i zgodne z prawdq oraz zostaty
przedstawione z petng Swiadomosciq konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w bigd przy
przedstawianiu informacji.

Oferenci, ktérzy przedtozg niekompletne oferty lub majace w swojej tresci btedy
merytoryczne lub inne wady (np. oferty nieposiadajgce w swojej tresci wysokosci ceny,
terminu realizacji, opisu doswiadczenia, danych kontaktowych, etc.) bedg wzywani mailowo
do uzupetnienia, sprostowania, wyjasnienia tresci nadestanej oferty w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego.
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7.

VI. KRYTERIUM OCENY OFERT
cena (60%) oraz termin wykonania (40%).
VIl. NFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE)J OFERTY

Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 22.05.2023r., a o wynikach wyboru Oferenci zostang
poinformowani drogg mailowg w terminie 14 dni roboczych od zakonczenia terminu
nadsytania ofert. Wyniki zostang réwniez umieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej
Instytutu  Slawistyki PAN w zaktadce ,Zamdwienia Publiczne”, na stronie:
https://ispan.nowybip.pl/zamowienia-publiczne.

Jezeli bedzie koniecznos¢ poprawek po uwagach ze strony projektu to Oferent zobowigzuje
sie do ich naniesienia w ramach wyceny i uwzglednieniu ich w ciggu 2 dni roboczych.

VIII. KLAUZULE INFORMACYINE

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

. administratorem danych osobowych podanych przez Wykonawce jest Instytut Slawistyki

PAN, ul. Bartoszewicza 1B m. 17, 00-337 Warszawa, tel. 22 826 76 88, fax 22 828 44 75;

. Instytut powotat inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé poprzez

e-mail: iod@ispan.edu.pl lub adres do korespondencji podany w punkcie 1.

. dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na dostawe sprzetu
komputerowego i oprogramowania dla Instytutu Slawistyki PAN w Warszawie
prowadzonego na podstawie rozeznania rynku (z uwagi na wartos¢, bez zastosowania
ustawy Pzp);

. odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktdrym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu przepisy dotyczace dostepu do informacji
publicznej;

. dane osobowe Wykonawcy zawarte w ofercie bedg przechowywane, przez okres obowigzku

archiwizacyjnego, okre$lonego w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt, obowigzujagcym w
Instytucie;

. w odniesieniu danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane w sposdb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
Wykonawca posiada:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca

8.

uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;
Wykonawcy nie przystuguje:
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- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

IX. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI
Dodatkowych informacji udziela Kamelia Penkowska

pod adresem email: kamelia.penkowska@ispan.edu.pl
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