Instytut Slawistyki Polskiej Akademii Nauk Warszawa, 23.11.2022 r.

tel. 22/826 76 88 lub 828 44 75
www.ispan.waw.pl

Zapytanie Ofertowe
na dostawe urzadzen komputerowych i peryferyjnych
oraz programow komputerowych dla Instytutu Slawistyki PAN

ZAMAWIAJACY

Instytut Slawistyki Polskiej Akademii Nauk
00-337 Warszawa, ul. Bartoszewicza 1b/17
NIP: 525-00-12-159, REGON: 000326210

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa urzadzen i programéw komputerowych dla
Instytutu Slawistyki PAN w Warszawie (zwanym dalej ,,Instytutem”).

Przedmiot zamdowienia wg Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV) okres$laja kody:

e 30231300-0 Monitory ekranowe;

e 32340000-8 Mikrofony i gtosniki;

e 30237240-3 Kamera internetowa;

e 30237000-9 Czg¢sci i akcesoria do komputerow;

e 30213100-6 Komputery przeno$ne;

e 48000000-8 Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne.

ZamoOwienie obejmuje dostawe sprzetu i oprogramowania ujetego w ponizszym zestawieniu:
Lp. Urzadzenia i programy ilos¢
I. grant NJP
1 FUJITSU LED Fujitsu P27-8 TS UHD 27" hub USB-3, 2 wbudowane gtosniki, gniazda
DisplayPort i Mini DisplayPort 1
2 Drukarka kolorowa laserowa Brother HL-L8360CDW 1
3 laptop ASUS seria P1512 15,6"FHD/i3-1115G4/16GB/SSD512GB/UHD/11PR 3
4 Canon EOS M50 Mark Il + 15-45 IS STM 1
5 karta microSD SAN DISK extreme pro 128GB u3 v30 + adapter 1
7 Mikrofon pojemnosciowy Boya BY-MM1 1
8 Statyw VELBON EX-630 1
9 Microsoft Office LTSC Standard 2021 3
10 Norton 360 Delux na 2 lata (5 stanowisk) 2
Il. grant ERC

11 Drukarka BROTHER HL-1222WE 1




12 SanDisk Extreme Portable SSD 2TB 3
13 Dell Notebook Vostro 3510 Win11Pro i5-1135G7/8GB/512GB SSD/15.6 FHD/Intel 1
UHD/FgrPr/Cam & Mic/WLAN + BT/Backlit Kb/3 Cell/3Y BWOS + torba
14 Aparat cyfrowy SONY DSC-RX100M3 +pokrowiec 3
15 Akumulator litowy (NP-BX1) 3
16 karta microSD 64GB SanDisc Extreme A2 V30 + adapter 3
17 Microsoft Office LTSC Standard 2021 1
18 Norton 360 Standard (12m) 1
19 Norton 360 Standard (24m) 2

lll. grant MT
20 Monitor — Dell P2222H 1
21 Laptop Dell Inspiron 5625 Ryzen 7 5825U/16GB/512/Win11 2
22 Drukarka HP Officelet Pro 8210 Duplex WiFi LAN Instant Ink 1
23 Microsoft Office LTSC Standard 2021 2
24 Eset NOD32 Antivirus 1st. (24m.) 2
25 Eset NOD32 Antivirus 1st. (36m.) kontynuacja 2

2. Zamawiajacy nie dopuszcza urzadzen rownowaznych.

3. Dostawa obejmowaé bedzie zabezpieczenie, ubezpieczenie, transport i wniesienie sprzgtu do
siedziby Zamawiajacego. Po zrealizowaniu dostawy, Zamawiajacy dokona ogledzin sprzgtu, po
czym zostanie podpisany protokot zdawczo - odbiorczy. Podpisanie protokotu bedzie podstawa do
wystawienia przez Wykonawce faktur/y VAT. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia fizycznego
Sprzetu, Zamawiajacy naniesie stosowng adnotacj¢ w protokole zdawczo - odbiorczym. Wowczas
sprzet zostanie zwrocony Wykonawcy celem wymiany / naprawy.

4. Dostawa bedzie realizowana wlasnym transportem Wykonawcy lub kurierem na koszt
Wykonawcy do gtownej siedziby Instytutu Slawistyki PAN, czyli ul. Bartoszewicza 1B m. 17, 00-
337 Warszawa w godzinach otwarcia biura: 9:00-16:00.

5. Dopuszczamy mozliwos¢ podzielenia dostaw, ale nie w wigkszym odstepie czasowym niz 7 dni
roboczych migdzy pierwsza a ostatnig dostawa.

6. Wymagana gwarancja na urzadzenia — 2 lata.

7. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czesciowych wg. podzialu na 3
wyszczegélnione w punkcie 1 czesci.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia cze$ci lub catosci zamowienia
podwykonawcom.

9. Zamawiajacy dopuszcza podzial ptatnosci na czesci na podstawie prawidtowo wystawionych
faktur VAT. Platnos¢ bedzie dokonana po realizacji zamoOwienia na podstawie prawidlowo



wystawionej/ch i dostarczonej/ch do Zamawiajacego faktur/'y VAT w ciggu 14 dni od daty
wystawienia.

I1l. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do 14 dni roboczych.

IV. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferent powinien przedstawi¢ swojg oferte na formularzu ofertowym zatgczonym do niniejszego
zapytania — zatacznik nr 2 oraz dotaczy¢ wypekiony koszyk cenowy — zatacznik nr 1.

2. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Wszelkie
poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ naniesione w sposob czytelny, datowane i
podpisane przez osob¢ upowazniong.

3. Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ czytelna i sporzadzona w jezyku polskim.

4. Zaleca si¢ wykorzystanie formularzy opracowanych przez Zamawiajagcego. Wykonawca moze
zastosowa¢ formularze wykazow, informacji 1 o$wiadczen opracowane samodzielnie, z
zastrzezeniem - ich tre$¢ musi by¢ tozsama z zatagcznikami do Zapytania ofertowego opracowanymi
przez Zamawiajacego.

5. Cena ofertowa, wyrazona w ztotych polskich, zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku,
podana w kwocie brutto (oraz netto) musi uwzglednia¢ catkowity koszt realizacji przedmiotu
zamowienia i wszystkie elementy cenotworcze. Ceny jednostkowe (netto i brutto) przedstawione w
ofercie powinny by¢ réwniez wyrazone w ztotych polskich, zaokraglona do dwoch miejsc po
przecinku. Niezastosowanie si¢ do zalecen Zamawiajacego bedzie skutkowalo poprawieniem
zaistnialych omytek rachunkowych.

6. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,
niezaleznie od wynikow postgpowania.

7. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybodr oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢
bez kwoty podatku.

V. TERMIN I MIEJSCE SKLADANIA OFERT

1. Ofertg nalezy zlozy¢ osobiscie, poczta, przesytka kurierskg lub poczta elektroniczng (skan
dokumentow podpisanych przez Wykonawce) do dnia 30.11.2022 r. godz. 12.00

na adres: Instytut Slawistyki PAN
ul. Bartoszewicza 1B m. 17
00-337 Warszawa
fax. 22 828 44 75
e-mail: katarzyna.sosnowska@ispan.waw.pl
UWAGA. O zachowaniu terminu decyduje data wptywu oferty wraz z zatgcznikami do Instytutu.

2. Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 01.12.2022 r., a wyniki i wybor najkorzystniejszej oferty
zostanie ogloszony tego samego dnia do godziny 17.00 w Biuletynie Informacji Publicznej
Instytutu  Slawistyki PAN w  zakladce ,Zamoéwienia  Publiczne”, na  stronie:
https://ispan.nowybip.pl/zamowienia-publiczne.

3. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.


https://ispan.nowybip.pl/zamowienia-publiczne

4. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

5. W toku badania 1 oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od WykonawcoOw wyjasnien,
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

6. Zapytanie ofertowe zamieszczono w Biuletynie Informacji Publicznej Instytutu Slawistyki PAN
w zakladce ,,ZamoOwienia Publiczne”, na stronie: https://ispan.nowybip.pl/zamowienia-publiczne

VI. KRYTERIAOCENY OFERT

1. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:

cena —-100%

2. Jezeli Zamawiajacy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
oferty miaty taka sama taczng warto$¢ koszyka cenowego, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktoérzy ztozyli te oferty do ztozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

3. Wykonawcy, skladajacy oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen brutto wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

VIlI. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Zamawiajacy przy wyborze ofert zastosuje procedure odwrocong zgodnie, z ktorg najpierw
stworzy ranking ofert (od najtanszej do najdrozszej), a nastgpnie zweryfikuje czy Wykonaweca,
ktérego oferta byla najtansza zaoferowal asortyment zgodny z wymaganiami Zamawiajacego.
Wykonawcy, ktorzy zajeli kolejne miejsca nie beda wzywani do skladania wyjasnien badz
uzupetniania dokumentow.

2. Zamawiajacy informuje, iz bedzie wzywal Wykonawcéw do uzupelnienia brakujacych
dokumentow lub ztozenia stosownych wyjasnien, w zaleznoséci od zaistnialej sytuacji faktycznej.
Brak odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego lub niedotrzymanie terminu w nim okre$lonego
bedzie skutkowato wykluczeniem z udziatu w postepowaniu.

3. Zamawiajacy informuje, iz odrzuci oferty ktorych tre$¢ nie odpowiada treSci niniejszego
zapytania oraz te zawierajgce razaco niska cen¢ (po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do ztozenia
wyjasnien / kalkulacji ceny 1 ocenie tychze przez Zamawiajacego).

4. Zamawiajacy informuje, iz uniewazni postgpowanie bez oceny ofert, w sytuacji, gdy oferta z
najnizsza ceng bedg przekraczaly mozliwosci finansowe Zamawiajacego, a Zamawiajacy nie bgdzie
miat mozliwosci zwiekszenia kwoty jaka dysponuje do wysokos$ci oferty najtansze;.

5. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi WykonawcoOw za posrednictwem
poczty elektronicznej oraz zamiesci informacj¢ w Biuletynie Informacji Publicznej Instytutu
Slawistyki PAN w zakladce ,Zamowienia Publiczne”: https://ispan.nowybip.pl/zamowienia-

publiczne

6. Zamawiajacy zastrzega, iz w sytuacji gdy wyloniony Wykonawca bedzie uchylal si¢ od
podpisania umowy zostanie wybrany Wykonawca, ktory zajat kolejne miejsca na liscie rankingowe;j
(pod warunkiem zmieszczenia si¢ tej oferty w zatozonym przez Instytut budzecie) i potwierdzi chec
realizacji zamowienia.

7. Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najtansza, zostanie podpisana Umowa.


https://ispan.nowybip.pl/zamowienia-publiczne
https://ispan.nowybip.pl/zamowienia-publiczne
https://ispan.nowybip.pl/zamowienia-publiczne

VIILI. KLAUZULE INFORMACYJNE

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogodlne rozporzadzeniec o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1. administratorem danych osobowych podanych przez Wykonawce jest Instytut Slawistyki PAN,
ul. Bartoszewicza 1B m. 17, 00-337 Warszawa, tel. 22 826 76 88, fax 22 828 44 75;

2. Instytut powotat inspektora ochrony danych, z ktorym mozna si¢ skontaktowaé poprzez e-mail:
iod@ispan.waw.pl lub adres do korespondencji podany w punkcie 1.

3. dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na dostawe sprzetu
komputerowego i oprogramowania dla Instytutu Slawistyki PAN w Warszawie prowadzonego na
podstawie rozeznania rynku (z uwagi na warto$¢, bez zastosowania ustawy Pzp);

4. odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu przepisy dotyczace dostgpu do informacji
publicznej;

5. dane osobowe Wykonawcy zawarte w ofercie beda przechowywane, przez okres obowigzku
archiwizacyjnego, okreslonego w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt, obowigzujacym w
Instytucie;

6. w odniesieniu danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

7. Wykonawca posiada:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca
uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;

8. Wykonawcy nie przystuguje:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

IX. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI
Dodatkowych informacji udziela Katarzyna Sosnowska-Gizinska

pod numerem telefonu 508 222 109
oraz adresem email: katarzyna.sosnowska@ispan.waw.pl



mailto:katarzyna.sosnowska@ispan.waw.pl

X. ZALACZNIKI

1. Zalacznik nr 1 — Koszyk cenowy/zestawienie zamawianych produktow lub ustugi

2. Zalagcznik nr 2 - wzor formularza oferty
3. Zaltacznik nr 3 — projekt umowy

DYREKTOR
Prof. dr hab. Anna Zielinska

/ Na oryginale wlasciwe podpisy/



