Zarzadzenie nr 12/2021
Dyrektora Instytutu Slawistyki PAN
zdn. 17.12.2021 r.

w sprawie

przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Instytucie Slawistyki PAN

Na podstawie art. 54 ust.1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk (Dz. U. z
2020 r., poz.1796) w zwiagzku z art. 26 ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U.
2021r., poz. 217) zarzadzam, co nastepuje.

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej skladnikoéw majatkowych Instytutu
Slawistyki PAN poprzez weryfikacje sald, potwierdzenie sald aktywdéw oraz spis z natury
srodkéw pienigznych w kasie.

§2

Polecam przeprowadzi¢ inwentaryzacje¢ nast¢pujacych skladnikow majatkowych oraz przy
zastosowaniu nizej wskazanych metod:

1) Srodki pieniezne w kasie poprzez spis z natury;

2) Naleznos$ci poprzez potwierdzenie salda;

3) Naleznosci i zobowigzania poprzez weryfikacj¢ sald;

4) Srodki pieniezne zgromadzone na rachunku bankowym poprzez potwierdzenie salda.
5) Produktow w toku produkcji poprzez weryfikacje sald

§3

Do przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury, o ktérej mowa w §2 pkt 1 powotuje
komisje inwentaryzacyjng bedaca jednoczes$nie zespotem spisowym, zwang dalej ,,Komisja”, w
sktadzie:

1) Katarzyna Sosnowska-Gizinska — przewodniczaca Komisji
2) Iwona Wawrowska — cztonkini Komisji
3) Malgorzata Bielinska-cztonkini Komisji

§4

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31.12.2021 r.

Inwentaryzacj¢ metoda spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ do 31.12.2021 r.
Inwentaryzacj¢ droga weryfikacji sald nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na 15.01.2021 r.
Wyniki inwentaryzacji, zatwierdzone przez Dyrektora Instytutu podlegaja ujeciu w ksiegach
rachunkowych 2021 roku

5. Zobowiazuje si¢ Gléwnego ksiegowego IS PAN do przygotowania protokotu inwentaryzacji
srodkéw pienigznych w kasie.
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§5

1. Harmonogram inwentaryzacji stanowi zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.
2. Po wykonaniu spisu z natury, przewodniczacy komisji sporzadzi sprawozdanie z przebiegu
inwentaryzacji, ktore przedtozy Dyrektorowi Instytutu.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Dziatu Administracyjnego IS PAN

§7

Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Gtownej Ksiegowej IS PAN
§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Podpis Dyrektora
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Zatgcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 12/2021
Dyrektora Instytutu Slawistyki PAN

zdnia 17.12.2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

HARMONOGRAM INWENTARYZACIJI

LP. Przedmiot Termin realizacji Osoba
odpowiedzialna
1. Wydanie zarzadzenia w sprawie 17.12.2021 Dyrektor Instytutu
inwentaryzacji
2. Przygotowanie protokotu 22.12.2021 Glowny Ksiggowy
inwentaryzacji $srodkow pienig¢znych w
kasie
3. | Inwentaryzacja w drodze spisu z natury 31.12.2021 Przewodniczacy
Srodkéw pienieznych w kasie komisji
inwentaryzacyjnej
4. | Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia 15.01.2022 Pracownik
i weryfikacji sald ksiggowosci
5. | Weryfikacja r6znic inwentaryzacyjnych 15.01.2022 Przewodniczacy
komisji
inwentaryzacyjnej
6. | Wyjasnienie roznic, sporzadzenie 15.01.2022 Przewodniczacy
protokotu r6znic oraz sprawozdania komisji
Z przebiegu inwentaryzacji inwentaryzacyjnej




