Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 9/2021
Dyrektora

Instytutu Slawistyki Polskiej
Akademii Nauk

z dnia 15.12.2021

Regulamin pracy komisji do spraw oceny przydatnosci skladnikow rzeczowych majatku
ruchomego do dalszego uzytkowania

§1
Komisja do oceny przydatnosci skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego do dalszego
uzytkowania w Instytucie Slawistyki Polskiej Akademii Nauk, zwana dalej ,,Komisja” ocenia
— na wniosek pracownika lub dyrektora Instytutu — przydatno$¢ skladnikéw rzeczowych
majatku ruchomego do dalszego uzytkowania.

§2
1. Wniosek o ocene przydatnosci sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego do dalszego
uzytkowania zostaje ztozony przez pracownika w przypadku stwierdzenia:
1) niewykorzystywania sktadnikow majatku do realizacji zadan jednostki;
2) braku mozliwosci dalszego uzytkowania sktadnikow majatku ze wzgledu na ich zty
stan techniczny lub brak mozliwos$ci wspotpracy ze sprzetem typowym,;
3) calkowitej utraty wartosci uzytkowe;j;
4) przestarzatej konstrukcji technicznej lub technologiczne;.
2. Wniosek jest sktadany przez pracownika do sekretariatu Instytutu na formularzu,
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§3
Do zadan Komisji do spraw oceny przydatnosci rzeczowych sktadnikow majatku
ruchomego nalezy analiza stanu majatku ruchomego, z uwzglednieniem jego stanu
technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania z podziatem na:
1) wyodrebnienie zbednych sktadnikéw rzeczowego majatku ruchomego ktore:
a) nie s3 1 nie bedag mogty by¢ wykorzystane do realizacji zadan zwigzanych
z dziatalnoscig jednostki,
b) nie nadajg si¢ do wspolpracy ze sprzetem uzytkowanym w jednostce a ich
przystosowanie bytoby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione,
c¢) nie nadaja si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan techniczny a ich
naprawa bytaby nieoplacalna,
2) wyodrgbnienie zuzytych sktadnikdw majatku ruchomego, ktore:
a) posiadaja wady lub uszkodzenia, a ich naprawa bylaby nieoptacalna,
b) zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia,



c) utracity catkowicie warto$¢ uzytkowa,

d) sa technicznie przestarzate, a ich naprawa lub remont bylaby ekonomicznie
nieuzasadniona. Komisja obraduje na posiedzeniach, zwotywanych przez
Przewodniczacego Komisji lub inng osobe¢ przez niego wyznaczona,
niezwtocznie po otrzymaniu wniosku

§4
1. Do zadan przewodniczacego Komisji nalezy:

1) ustalenie porzadku posiedzenia Komisji, z uwzglednieniem charakteru i rodzaju spraw
przewidzianych do rozpatrzenia;

2) przedstawienie propozycji ustalen w sprawach organizacyjnych;
3) przewodniczenie posiedzeniom Komisji.

2. Przewodniczacy Komisji w terminie 7 dni roboczych od otrzymania wniosku ustala termin
1 miejsce pierwszego posiedzenia Komisji, o czym zawiadamia cztonkéw Komisji, osobe
sktadajaca wniosek oraz dyrektora Instytutu.

§5
1. Przy zagospodarowaniu sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego ustala si¢ ich
wartosc.
2. Komisja po uzyskaniu zgody dyrektora Instytutu moze zwrdci¢ si¢ do rzeczoznawcy
o dokonanie oceny uzytecznosci rzeczowych sktadnikow majatku.

§6

1. Po dokonaniu oceny skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego Komisja sporzadza
protokdt zawierajacy warto$¢ poszczegoélnych skladnikéw majatku, ustalong zgodnie z
przepisami rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 pazdziernika 2019 r. w sprawie
szczegOlowego sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego
Skarbu Panstwa (Dz. U. z 2019 r. poz. 2004) oraz przedstawia propozycje dotyczace
dalszego uzytkowania albo zakwalifikowania sktadnikoéw oraz praw do kategorii majatku
zbednego lub zuzytego, z przeznaczeniem do zagospodarowania. Wzor protokotu
z przeprowadzonych czynnosci stanowi Zatacznik nr 2

2. Przewodniczacy Komisji przestawia protokét dyrektorowi Instytutu w celu uzyskania
zgody na zaproponowany przez Komisje sposoéb zagospodarowania rzeczowych
sktadnikéw majatku.

3. Po zatwierdzeniu protokotu, informacj¢ o zbednych i zuzytych sktadnikach majatku
zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej na okres 14 dni, za wyjatkiem tych
sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego, o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej
kwoty okreslonej w art. 16 f ust. 3 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U. z 2021 r. poz.1800), ktore zostaly oddane do
uzytku stuzbowego na okres co najmniej jednego roku pracownikowi jednostki
pozostajagcemu w stosunku pracy z mozliwoscig sprzedazy temu pracownikowi.



§7
O sposobie zagospodarowania skladnikow majatku oraz o zakwalifikowaniu sktadnika
majatku ruchomego do kategorii majatku zbgdnego lub zuzytego oraz ewentualnej sprzedazy
decyduje dyrektor Instytutu.
§8
1. Likwidacji skladnikow rzeczowych majatku ruchomego dokonuje si¢ przez ich
zniszczenie.
2. Przewodniczacy Komisji wyznacza sposrdd cztonkéw Komisji 3 osoby do dokonania
fizycznej likwidacji rzeczowych skladnikéw majatku, zakwalifikowanych do zniszczenia
3. W przypadku, gdy przedmiotem likwidacji jest sprzet komputerowy lub urzadzenia, ktére
musza by¢ likwidowane zgodnie z odrgbnymi przepisami, osoby wyznaczone przez
przewodniczacego do ich likwidacji moga zleci¢ te dzialania specjalistycznemu
podmiotowi.

§9
1. Z przeprowadzonej fizycznej likwidacji sktadnikéw majatku osoby za nig odpowiedzialne
sporzadzaja protokot, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 3 do regulaminu,
2. Protokot wymieniony w ust.1 przedktada si¢ dyrektorowi Instytutu.



Imig¢ i Nazwisko wnioskujacego

Zalacznik nr 1 do

Regulaminu pracy komisji do oceny
przydatnosci  skladnikéw  rzeczowych
majatku ruchomego

do dalszego uzytkowania

Warszawa, dnia .................

Whiosek o ocene¢ przydatnos$ci skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego uzytkowanego

przez Instytut Slawistyki Polskiej Akademii Nauk

Whioskuj¢ o ocen¢ przydatnos$ci nizej wyszczegoélnionych sktadnikow majatku ruchomego.

Lp. Nazwa
sktadnika
majatku

Numer
inwenta-
rZOWYy

Lokalizacja
sktadnika
majatku

Uzasadnienie

Data i podpis wnioskodawcy



Zalacznik nr 2 do Regulaminu pracy

komisji
skladnikow

do oceny
rzeczowych

przydatnos$ci
majatku

ruchomego do dalszego uzytkowania

Warszawa, dnia

Komisji do oceny przydatno$ci skladnikow rzeczowych majatku ruchomego do dalszego

uzytkowania

zgodnie z Zarzadzeniem nr 9/2021 Dyrektora Instytutu Slawistyki Polskiej Akademii Nauk
z 15 grudnia 2021 roku

Komisja w skladzie:

Do,
2) i
3) i
4)
rozpatrzyta wniosek z dnia ztozony przez
v eeeeen e (imig i nazwisko wnioskodawcy).
Lp. | Nazwa Numer Lokali- Wartos$é Aktualna | Kwalifi- Uzasadnie | Uwagi
sktadnika | inwenta- zacja poczatkowa | warto$¢ kacja: nie
majatku rZOWYy sktadnika | /ksiggowa | rynkowa | likwida- decyzji
majatku brutto cja tak lub

nie




Dodatkowe wyjasnienia:

Na tym protokoét zakonczono i podpisano.

Podpisy Komisji

L — przewodniczaca komisji
PP — czlonek komisji

B — czlonek komisji

(podpis i pieczg¢ Dyrektora)



Zalacznik nr 3 do
Regulaminu pracy komisji
do oceny przydatnosci
skladnikow rzeczowych
majatku ruchomego do
dalszego uzytkowania

Warszawa, dnia .................

Piecze¢ Instytutu

PROTOKOL ZNISZCZENIA SKEADNIKOW RZECZOWYCH MAJATKU RUCHOMEGO

Wdniu.............oooL r., w Warszawie,

Komisja likwidacyjna powolana zgodnie z § 8 ust. 2 Regulaminu pracy komisji do spraw oceny
przydatnosci sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego do dalszego uzytkowania w sktadzie:

potwierdza dokonanie zniszczenia skladnika rzeczowego majatku ruchomego o nazwie
...................................................... (takze rodzaj)



