Zarzadzenie Nr 15 020

w sprawie wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej, Jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz

Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zakladowego.

Na podstawie art.6 ust.2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym 1

archiwach (Dz. U. 2020 poz. 164 ), zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ do uzytku w Instytucie Slawistyki Polskiej Akademii Nauk:
1. Instrukcje kancelaryjna, stanowiacg Zatacznik nr 1 do zarzadzenia,
2. Jednolity rzeczowy wykaz akt, stanowigcy Zatacznik nr 2 do zarzadzenia,
3. Instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zakladowego,

stanowiaca Zalacznik nr 3 do zarzadzenia.

§2
Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Instytucie Slawistyki Polskiej Akademii Nauk
przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia, podlega ponownej kwalifikacji do kategorii
archiwalnych, okreslanych w jednolitym rzeczowym wykazie akt, o ktorym mowa w § 1
ustep 2, jezeli dotychczasowe przepisy okreslaly nizsza wartos¢ tej dokumentacji lub krotszy
okres jej przechowywania.
§3

1. Dokumentacja, ktéra przed dniem wejscia W zycie niniejszego zarzadzenia nie byta w

Instytucie Slawistyki ~ Polskie] Akademii Nauk kwalifikowana na podstawie

obowiazujacych wowczas jednolitych rzeczowych wykazow akt, jest kwalifikowana na

podstawie jednolitego rzeczowego wykazu akt wprowadzonego niniejszym zarzgdzeniem.
2. Ponowna kwalifikacja, o ktorej mowa w ust. 1 powinna by¢ przeprowadzona w terminie 5

lat od wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia.



§ 4
Traci moc zarzadzenie nr 2/2006 Dyrektora Instytutu Slawistyki PAN z dnia 1.03.2006 roku w
sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji o
organizacji i zakresie dziatania archiwum zakladowego w IS PAN ze zmianami

wprowadzonymi zarzadzeniem nr 4/2010 z dnia 1.02.2010 roku.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ specjaliscie do spraw archiwum.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem.... 2020 1.
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na podstawie art. 6 ust. 21 2h ustawy z dnia 14 lipca 1983 1.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach



