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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga przeprowadzenia szkolenia z zakresu zaktadania
i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej dla uczestnikéw projektu ,Wsparcie na starcie”
na warunkach przedstawionych w szczegétowym opisie przedmiotu zamdwienia.

Uczestnicy: osoby planujgce zatozenie wtasnej dziatalnosci gospodarcze;j.

Celem szkolenia jest opanowanie podstawowej wiedzy teoretycznej i praktycznej niezbednej
do zatozenia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, w tym wiedzy niezbednej do skonstruowania
biznesplanu z uwzglednieniem aktualnych wytycznych dla Dziatania 7.3 RPO WO 2014-2020.

Wykonawca zobowigzuje sie przeprowadzenia szkolenia dla dwdch grup, w wymiarze 41
godzin/grupa. Kazda grupa liczy okoto 25 uczestnikow. Razem do przeprowadzenia bedg 82 godziny
szkoleniowe (2 x6 dni).

Planuje sie, ze szkolenia bedg trwaty od poniedziatku do soboty ( 2 x 6dni — w ciggu jednego
tygodnia lub odstepach kilkudniowych), pomiedzy godzing 08:00 -16:00.

Wymagany program szkolenia oraz czas trwania poszczegdlnych blokéw tematycznych:

Rejestrowanie wtasnej firmy — 8 godzin

Elementy prawa pracy i ubezpieczen spotecznych — 8 godzin

Elementy finansowo-ksiegowe — 8 godzin

Marketing i budowanie wizerunku firmy oraz techniki sprzedazy i prowadzenia negocjacji — 8 godzin
Rozwijanie kompetencji spotecznych — 4 godziny

Zasady przygotowania wniosku o przyznanie dotacji oraz biznesplanu — 5 godzin

Szkolenie musi by¢ realizowane w godzinach zegarowych. Godzina zegarowa liczy 60 minut
i obejmuje zajecia edukacyjne liczace 45 minut oraz przerwe liczacg srednio 15 minut (dtugosc
przerw moze by¢ ustalana w sposdb elastyczny).

Wykonawca zobowigzuje sie opracowania konspektu szkolenia zawierajgcego czes¢ teoretyczng oraz
praktyczng.

Wykonawca zapewnia uczestnikom szkolenia wszelkie pomoce dydaktyczne (podrecznik, skrypty
itp.), ktdre po zakonczeniu zajec przejdg w posiadanie uczestnikow.

Dodatkowy 1 komplet materiatéw szkoleniowych (w formie drukowanej i elektronicznej na ptycie
CD) Wykonawca przekaze dla Zamawiajgcego.

Nie dopuszcza sie prowadzenia zaje¢ drogg elektroniczna.

Materiaty szkoleniowe uczestnicy otrzymujg przy rozpoczeciu zaje¢ lub na biezgco zgodnie
z realizowang tematyka. Materiaty szkoleniowe muszg byé adekwatne do tresci szkolenia, napisane
w jezyku tatwym do przyswojenia wiedzy, réznorodne oraz dobre jakosciowo.

Zamawiajacy zapewnia sale wyktadowg dostosowang do prowadzenia zaje¢ szkoleniowych,
wyposazong w tablice flipchart, projektor i ekran do projektora.

Wykonawca przedstawi kazdemu uczestnikowi program szkolenia w pierwszym dniu zajec.
Zamawiajacy zapewnia wyzywienie dla uczestnikdw szkolen.

Wykonawca zobowigzuje sie do oznaczenia wszelkich dokumentéw wytworzonych w zwigzku
z realizacjg przedmiotu zamowienia (w tym materiatéw szkoleniowych) zgodnie z wytycznymi dla
projektéw realizowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014-2020.
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opatrzone aktualnym logo Unii Europejskiej oraz EFS, logo promocyjnym Wojewddztwa Opolskiego
zapisem o wspoétfinansowaniu ze srodkéw UE w ramach EFS, logo ,Opolskie dla rodziny” a takze
nazwg projektu w ramach ktdrego realizowane s3 zajecia — zgodnie z wzorem przekazanym przez
Zamawiajgcego (w przypadku materiatéw drukowanych — nadruk na kazdej stronie, w przypadku
ptyt CD — naklejka na okfadce). Koszt nadruku lub naklejki ponosi Wykonawca

Wykonawca zapewni nadzér metodyczny nad realizacjg przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca jest zobowigzany do kazdorazowego informowania Zamawiajgcego o przypadkach
nieobecnosci uczestnika na zajeciach. Osoba wyznaczona do kontaktu zostanie wskazana przy
podpisywaniu umowy.

Jakos¢ szkolenia zostanie oceniona na podstawie ankiet oceniajgcych wypetnionych przez
uczestnikdw w ostatnim dniu zajeé.

Wykonawca zobowigzuje sie do:
a) przedstawienia Zamawiajgcemu do zatwierdzenia szczegétowy program szkolenia najpdzniej
na 5 dni przed rozpoczeciem zajec
b) przeprowadzenia szkolenia zgodnie z programem zatwierdzonym przez Zamawiajgcego
c) systematycznej oceny postepow uczestnikdw szkolenia, indywidualizacji ksztatcenia wobec oséb
majacych trudnosci w procesie nauczania,
d) prowadzenia na biezgco list obecnosci uczestnikdw szkolern potwierdzajgcych swoéj udziat
we wszystkich zajeciach wtasnorecznym podpisem,
e) prowadzenia dokumentacji przebiegu zaje¢ stanowigcej:
o liste obecnosci uczestnikéw (wedtug wzoru Zamawiajgcego)
e dziennik zajec
o dokumentacje fotograficzng (na ptycie CD).
Po zrealizowaniu ustugi, Wykonawca zobowigzuje sie w terminie 7 dni do przekazania petnej
dokumentacji z przebiegu szkolenia, na ktéra sktada sie:
e protokét wykonania ustugi
e dziennik zaje¢
e lista obecnosci uczestnikéw
lista odbioru materiatéw szkoleniowych
lista potwierdzajgca odbidr cateringu kawowego i obiadowego
e ankiety oceniajace
o dokumentacja fotograficzna z przebiegu zaje¢ (na ptycie CD - co najmniej 10 zdjeé-dobre;j
jakosci)
e materiaty szkoleniowe w formie drukowanej ( 1 egz.) i elektronicznej na ptycie CD
e inne dokumenty, z jakimi zwrdci sie Zamawiajgcy do Wykonawcy o wypetnienie.

Dniem odbioru wykonania ustugi jest dzied przekazania do siedziby Zamawiajgcego prawidtowo
wystawionej faktury wraz z kompletem dokumentéw, o ktérych mowa w punkcie 22.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ prowadzenia biezgcego nadzoru na kazdym etapie realizacji
zaméwienia.

Wykonawca zobowigzuje sie przechowywa¢ i archiwizowaé dokumentacje zwigzang z realizacjg
zamoéwienia zgodnie z wytycznymi Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego
na lata 2014-2020.
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