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Projekt ,Wsparcie na starcie” wspétfinansowany przez Unie Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Dziatania 7.3 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020

Kluczbork, dnia 30.05.2019r.

Zapytanie numer 03/7.3/WnS/2019
dotyczace wyboru Wykonawcy $wiadczacego ustuge wsparcia szkoleniowo-doradczego (diagnozy)
w ramach projektu ,,Wsparcie na starcie”
realizowanego w ramach Dziatania 7.3 RPO WO 2014-2020

Informacje ogolne:

Zamawiajacy:

Powiat Kluczborski

NIP 751-165-78-74

Kluczborski Inkubator Przedsiebiorczosci
46-200 Kluczbork, ul. Sienkiewicza 22

Data publikacji: 30.05.2019r.

Termin skfadania oferty: od 31.05.2019r. do 07.06.2019r.

Opis przedmiotu zamoéwienia publicznego

Nazwa zamoOwienia: Zapytanie nr 03/7.3/WnS/2019 dotyczgce wyboru Wykonawcy na Swiadczenie
ustugi wsparcia szkoleniowo-doradczego (diagnozy) ramach projektu ,Wsparcie na starcie”
realizowanego w ramach Dziatania 7.3 RPO WO 2014-2020

Rodzaj i przedmiot zamdéwienia zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zaméwien CPV:
85312320-8 Ustugi doradztwa
Czas trwania zamdéwienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 30.07.2019r.
Miejsce wykonywania przedmiotu zamdwienia: w siedzibie Zamawiajgcego

Opis: Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustugi wsparcia szkoleniowo-doradczego
dla uczestnikéw projektu, polegajacej na zdiagnozowaniu ich indywidualnych potrzeb szkoleniowych
i doradczych przed rozpoczeciem dziatalnosci gospodarcze;j.

W ramach zamodwienia zadaniem Wykonawcy bedzie:

a. Zdiagnozowanie zakresu pomocy jakiej nalezy udzieli¢ uczestnikowi projektu poprzez
okreslenie jego indywidualnych potrzeb szkoleniowych i doradczych przed rozpoczeciem
dziatalnosci gospodarczej(uczestnik/1 godzina);

b. Sporzadzenie indywidualnego oraz zbiorczego raportu z przeprowadzonych diagnoz, ktdry
bedzie zawierat m.in. szczegdtowe informacje na temat zakresu wsparcia szkoleniowego
i doradczego jakiego nalezy udzieli¢ uczestnikom projektu;

¢. Terminowe i nalezyte wykonanie zamodwienia w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

Srednia liczba diagnoz do wykonania to okoto 50 sztuk (uczestnik/1 diagnoza).
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Uwaga: Rozliczenie z Wykonawcg nastgpi na podstawie faktycznej liczby przeprowadzonych diagnoz.
Wynagrodzenie koncowe wynika¢ bedzie z iloczynu liczby zrealizowanych diagnoz i ceny
jednostkowej za przeprowadzenie 1 diagnozy.

Zamawiajgcy nie zapewnia w swojej siedzibie sprzetu komputerowego i oprogramowania
niezbednego do wykonania przedmiotu zamdwienia. Wykonawca zobowigzany jest do dysponowania
wtasnym sprzetem komputerowym i oprogramowaniem.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania:

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie wszyscy Wykonawcy spetniajacy wszystkie warunki
udziatu w postepowaniu. Przez Wykonawce nalezy rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamowienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego.

Wykonawca ubiegajacy sie o zamdwienie musi posiadaé¢ niezbedng wiedze i doswiadczenie
w zakresie przedmiotu zamodwienia w szczegdlnosci:

a. wyksztatcenie wyisze oraz doswiadczenie w realizacji ustug wsparcia szkoleniowo-
doradczego polegajacych na zdiagnozowaniu indywidualnych potrzeb szkoleniowych
i doradczych przeprowadzonych dla co najmniej 80 osdb w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert

lub dysponowaé osobami posiadajgcymi niezbedng wiedze i doswiadczenie w zakresie przedmiotu
zamowienia w szczegdlnosci:

b. wyksztatcenie wyisze oraz doswiadczenie w realizacji ustug wsparcia szkoleniowo-
doradczego polegajacych na zdiagnozowaniu indywidualnych potrzeb szkoleniowych
i doradczych przeprowadzonych dla co najmniej 80 oséb w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawcy ubiegajgcy sie o zamdwienie nie mogg by¢ skazani za przestepstwa gospodarcze i/lub
karno-skarbowe czyli muszg posiadac status osoby niekaranej za przestepstwa gospodarcze i/lub
karno-skarbowe, a takze posiadac¢ zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkow zostanie dokonana wg formuty: , spetnia — nie
spetnia” na podstawie ztozonych przez Wykonawce dokumentow i oswiadczen.

Oferta Wykonawcy, ktory nie spetni ktoregokolwiek z ww. warunkéw zostanie odrzucona z udziatu
w postepowaniu.

Zamawiajacy w celu potwierdzenia spetniania warunkéw okreslonych powyiej wymaga
przedtoienia nastepujacych dokumentow:
- Wypetniony formularz ofertowy (Zatacznik nr 1);

- Wykaz doswiadczenia ( Zatgcznik nr 2) wraz z dokumentami potwierdzajacymi nalezyte
wykonanie (referencje, zaswiadczenie o wykonaniu ustug itp.)

- Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie;

- Oswiadczenia: o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz posiadaniu statusu osoby niekaranej
za przestepstwa gospodarcze i/lub karno-skarbowe;
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- Wypetnionego oswiadczenia wynikajgcego z pkt 6 Formularza ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ sprawdzenia informacji zawartych w przedtozonych
dokumentach.

Oferty Wykonawcdw zostang:

1) ocenione pod katem spetnienia warunkéw udziatu i prawidtowosci sporzgdzonej oferty,
2) nieodrzucone oferty zostang ocenione zgodnie z punktacja,

3) utozone wedtug rankingu od oferty najkorzystniejszej po najmniej korzystng (wg kryteriow oceny
ofert).

Kryteria oceny oferty

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria:

: Maksymalna liczba punktow,
Znaczenie

Kryterium : jakie moze otrzymac oferta
procentowe kryterium ;
za dane kryterium

Cena brutto* 60% 60 pkt

Doswiadczenie osoby/osob
realizujgcych zamowienie 40% 40 pkt

* Cena brutto to cena jakg Zamawiajacy bedzie zobowigzany ponies¢ w zwigzku z realizacja niniejszej

ustugi wraz ze wszystkimi kosztami niezbednymi do prawidtowego wykonania przedmiotu
zamdwienia.

Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty
1. Cena

Punkty za kryterium ,,cena” zostang obliczone (w kazde] czesci) wedtug wzoru:

Cena najnizsza oferowana brutto
Liczba punktéw = X 60 punktow
Cena badanej oferty brutto

2. Doswiadczenie

Punkty za kryterium ,,doswiadczenie” zostang obliczone na podstawie liczby oséb, dla ktérych zostata
przeprowadzona ustuga wsparcia szkoleniowo-doradczego polegajagca na zdiagnozowaniu
indywidualnych potrzeb szkoleniowych i doradczych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, przy czym liczone hedg punkty powyzej wymagane minimum (80 osoh).

Zamawiajacy przyzna 20 punktow za kolejne 20 oséb, dla ktdrych zostata przeprowadzona ustuga
wsparcia szkoleniowo-doradczego polegajgca na zdiagnozowaniu indywidualnych potrzeb
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szkoleniowych i doradczych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
przy czym maksymalna liczba punktéw wynosi 40 (czyli 120 osob ):

20 pkt — za 100 os6b, dla ktérych zostata przeprowadzona ustuga wsparcia szkoleniowo-doradczego
polegajgca na zdiagnozowaniu indywidualnych potrzeb szkoleniowych i doradczych w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert,

40 pkt — za 120 osdb, dla ktérych zostata przeprowadzona ustuga wsparcia szkoleniowo-doradczego
polegajgca na zdiagnozowaniu indywidualnych potrzeb szkoleniowych i doradczych w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert.

Termin skfadania ofert
Sposob przygotowania i ztozenia oferty

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwatg
i czytelng technika na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane witasnorecznie przez osobe
podpisujgca oferte.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty wilasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajgcy nie odpowiada za koszty poniesione przez
Wykonawce w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferta musi zawieraé:

— Dane oferenta;

— Proponowang cene jednostkowa brutto za przeprowadzenie jednej (1) diagnozy potrzeb
szkoleniowych i doradczych

—  Wykaz doswiadczenia - zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego;

—  Dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie doswiadczenia wykazanego w zatgczniku nr 2;

—  Kserokopie dokumentu/6w potwierdzajgcych wyksztatcenie;

—  Wypetnione oswiadczenie w pkt 6 Formularza ofertowego;

—  Podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy

—  Oswiadczenie o posiadaniu zdolnosci do czynnosci prawnych oraz status osoby niekaranej
za przestepstwa gospodarcze i/lub karno-skarbowe).

Podpisang oferte wraz z ww. zatacznikami nalezy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajacego w zaklejonej
kopercie oznaczonej danymi Wykonawcy, osobiscie lub poczta tradycyjng albo za posrednictwem
poczty elektronicznej (czytelny skan oferty) na adres: biuroprojektu.inkubator@gmail.com
do dnia 07.06.2019r. do godziny 14.00. Decyduje data i godzina faktycznego wptywu oferty
do Zamawiajgcego. Oferta ztozona po terminie zostanie bez otwierania zwrécona do Wykonawcy.

W przypadku ofert sktadanych w wersji elektronicznej:
— zaleca sie aby zeskanowane dokumenty byty w formacie PDF,
— zaleca sie ahy kazdy plik wielostronicowy byt zapisany w jednym pliku,
— skan dokumentdw powinien by¢ w kolorze.
Wszelkie pytania nalezy kierowac pisemnie na adres: biuroprojektu.inkubator@gmail.com

KLUCZBORSKI
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Okreslenie warunkéw zmian umowy

1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dokonywania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy zgodnie z pkt 22 Rozdziatu
6.5.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020.

2. Zmiana 0s0b wyznaczonych do realizacji zamowienia mozliwa jest tylko za zgodg Zamawiajgcego
na inng osobe posiadajgcy takie same kwalifikacje do realizacji zamowienia.

Postanowienia dodatkowe i koncowe

1. Zamawiajgcy zapftaci za faktycznie wykonang ustuge na podstawie protokotu sporzgdzonego przez
Wykonawce, wskazujgcym prawidtowe wykonanie zadan.

2. Wynagrodzenie jest wspotfinansowane przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spofecznego w ramach projektu ,Wsparcie na starcie” w ramach Dziatania 7.3
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego 2014-2020.

3. W przypadku gdy cena oferty bedzie przekracza¢ wartos¢ srodkdw przeznaczonych na realizacje
zamowienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjowania stawki cenowej z Wykonawca.

4. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert.

5. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni kalendarzowych.

6. Wykonawca nie moze by¢ osobg zatrudniong w instytucjach uczestniczacych w realizacji RPO WO,

tj. Instytucji Zarzadzajacej, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw ani podwdjne finansowanie
(co zostanie ocenione przez Zamawiajgcego).

7. Wykonawca, ktory ztoizy oferte w wersji elektronicznej a jego oferta zostanie wybrana
zobowigzuje sie dostarczy¢ Zamawiajacemu oryginat tej oferty wraz z zatgcznikami.

8. Zamawiajacy informuje, iz po wejsciu w zycie, tj. po dniu 25 maja 2018 r., przepiséw dotyczacych
ochrony danych osobowych, bedzie przetwarzat dane osobowe uzyskane w trakcie postepowania,
a w szczegolnosci: dane osobowe ujawnione w ofertach, dokumentach i os$wiadczeniach

dofgczonych do oferty oraz dane osobowe ujawnione w dokumentach i oswiadczeniach
sktadanych

w czasie realizacji zamdwienia.

9. Przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiajgcego jest niezbedne dla celéw wynikajgcych
z prawnie uzasadnionych interesdw realizowanych przez Zamawiajgcego i wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze. W zwigzku z tym, Wykonawca przystepujac
do postepowania jest obowigzany do wyrazenia zgody na przetwarzanie informacji zawierajacych
dane osobowe oraz do pisemnego poinformowania i uzyskania zgody kazdej osoby, ktorej dane
osobowe beda podane w ofercie, o$wiadczeniach i dokumentach ztozonych w postepowaniu.
Na te okolicznos¢ Wykonawca zfozy stosowne pisemne oswiadczenie (jak we wzorze Formularza
ofertowego — zatgcznik nr 1 do ogtoszenia).

10.Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
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95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej,,RODO”, informuje, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zamawiajacy: Kluczborski Inkubator

Przedsiebiorczosci, ul. Sienkiewicza 22, 46-200 Kluczbork

b) inspektor ochrony danych osobowych w Kluczborskim Inkubatorze Przedsiebiorczosci kontakt

e-mail: bowes.inkubator@gmail.com, telefon: 77/ 456 32 60

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku

z prowadzonym postepowaniem o czym mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 z dnia 19.07.2017 r. wydanych
na postawie ustawy wdrozeniowe;j.

d) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z umowa o dofinansowanie przez okres

dwoch lat od dnia 31 grudnia nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia
wydatkow, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakoriczonego Projektu.

e) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych

jest wymogiem Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci
na lata 2014-2020z dnia 19.07.2017 r. wydanymi na postawie ustawy wdrozeniowej.

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODG;

g) posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO *¥;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

) nie przystuguje Pani/Panu:
w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Wyijasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku
postepowania ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 z dnia
19.07.2017 r. wydanymi na postawie ustawy wdroZeniowej oraz nie moze naruszac integralnosci
protokofu oraz jego zatgcznikdw
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** Wyjasnienie:  prawo  do ograniczenia  przetwarzania  nie  ma  zastosowania
w odniesieniu do przechowywania z uwagi na waine wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub parstwa cztonkowskiego.

11. Ztoienie oferty jest jednoznaczne z zaakceptowaniem powyzszych zasad.

W zatagczeniu:

1. Formularz ofertowy wraz z oswiadczeniem — zatgcznik nr 1
2. Wykaz doswiadczenia — zatgcznik nr 2
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