X Eurapejski Fundusz Spoleczny e e
Program Regionalny

Fundusze . .
Europejskie % Unia Europejska L
2 OPOLKIE

Kluczbork, dnia 19.06.2018r.

Zapytanie® numer 05/7.3/2018
dotyczace wyboru Wykonawcy/Wykonawcdw na stanowisko cztonka
Komisji Oceny Wnioskdw w ramach wniosku o dofinansowanie
»Dotacja-Firma-Sukces. Wsparcie dla przedsiebiorezych!”
w ramach Dziatania 7.3 RPO WO 2014-2020

- Informacje ogélne: .~ -

Zamawiajacy:

Powiat Kluczborski

NIP 751-165-78-74

Kluczborski Inkubator Przedsiebiorczodci
46-200 Kluczhork, ul. Sienkiewicza 22

Data publikacji: 19.06.2018r.

Termin skfadania oferty: 20.06.2018r. - 26.06.20183r.

"~ Opis przedmiotu zaméwienia publicznego -

Nazwa zamowienia: Zapytanie nr 05/7.3/2018 dotyczace wyboru Wykonawcy/Wykonawcow na
stanowisko cztonka Komisji Oceny Whnioskéw odpowiedzialnego za ocene wnioskow o przyznanie
dotacji wraz z zatgcznikami, wnioskéw o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego wraz z
zatgcznikami oraz wnioskéw o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego wraz z zatgcznikami
w ramach wniosku o dofinansowanie projektv ,Dotacja-Firma-Sukces. Wsparcie dla
przedsiebiorczych!” w ramach Dziatania 7.3 RPO WO 2014-2020.

I ‘Rodzaj i przed_rr_iiot:z_améwienia_i_'ngdnie ze Wspoinym Stownikiem Zamdwient CPV: -

79000000-4 - Ustugi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji, drukowania
i zabezpieczania

Czas trwania zaméwienia: od dnia zawarcia umowy do 31.03.2019r.
Miejsce wykonywania przedmiotu zamowienia:

- miejsce wskazane przez Realizatora w miejscowosci Kluczbork
Obszar realizacji zamdwienia: wojewodztwo opolskie

Opis: przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustugi na stanowisku cztonka Komisji Oceny
Wrioskow odpowiedzialnego za oceng wnioskow o przyznanie dotacji wraz z zatgcznikami, wnioskow
0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego wraz z zafgcznikami oraz wnioskéw

! Na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy PZP (Dz. 4. z 2013r., poz. 907 7 poin. rm.).

Projekt ,Dotacja-Firma-Sukces. Wsparcie dla przedsighiorczych” wspétfinansowsny przez Unie Europejska \
ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Dziatania 7.3
Regionalnego Programu Operacyjnege Wojewodztwa Opolskiego 2014-2020
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o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego wraz z zatgcznikami Uczestnikéw projektu
ubiegajgcych sie o przyznanie bezzwrotnej dotacji na zatozenie i prowadzenie dziatalnodci
gospodarczej oraz podstawowego wsparcia pomostowego i przediuzonego wsparcia pomostowego
zgodnie z Kartg oceny merytoryczne] wniosku o przyznanie wsparcia finansowego, Regulaminem
przyznawania $rodkdw finansowych na rozwd] przedsiebiorczosci oraz Regulaminem Komisji Oceny
Whnioskow przez 2 cztonkéw Komisji Oceny Wnioskdw.

Do zadan cztonka Komisji Oceny Wnioskdw (KOW) bedzie nalezato w szczegolnosci:
Czgsé | Ocena wnioskow o przyznanie dotacji;

1. Ocena merytoryczna wnioskdw o przyznanie dotacji wraz z zatgcznikami oraz harmonogramu
rzeczowo-finansowego w oparciu o Kartg oceny merytorycznej wniosku o przyznanie wsparcia
finansowego, Regulamin przyznawania srodkow finansowych na rozwéj przedsiebiorczoéci araz
Regulamin Komisji Oceny Wnioskdw.

2. Branie udziatu w posiedzeniach Komisji Oceny Wnioskéw w miejscu i terminach wskazanych przez
Zamawiajgcego.

3. Przyznanie odpowiedniej liczby punktéw za poszczegdlne czeéci weryfikowanych wnioskéw wraz
z uzasadnieniem {min. 5 zdan na kazde kryterium).

4. Terminowe i nalezyte wykonanie oceny merytoryczne] wnioskéw o przyznanie dotacji wraz
z zatgcznikami oraz harmonogramu rzeczowo-finansowego w terminie do 31.07.2018r. oraz
ewentualnych odwotan. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoéé
wydtuzenia terminu oceny odwotan.

5. Srednia liczba wnioskéw do oceny przypadajgca na 1 oceniajgcego to okoto 20 szt. oraz
ewentualne odwotania.

Czgsc N Ocena wnioskéw o przyznanie podstawowego i przediuzonego wsparcia pomostowego:

1. Ocena merytoryczna wnioskéw o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
I przedtuzonego wsparcia pomostowege w oparciu o Karte oceny merytoryczne] wniosku
0 przyznanie wsparcia finansowego, Regulamin przyznawania $rodkéw finansowych na rozwéj
przedsigbiorczosci oraz Regulamin Komtisji Oceny Wnioskdw.

2. Branie udziatu w posiedzeniach Komisji Oceny Wnioskdw w miejscu i terminach wskazanych przez
Zamawiajgcego.

3. Przygotowanie rekomendacji odnosnie przyznania/nieprzyznania podstawowego i przediuzonego
wsparcia pomostowego.

4. Terminowe i nalezyte wykonanie oceny merytorycznej ziozonych wnioskéw o przyznanie wsparcia
pomostowego w terminie do 31.03.2019r. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwoéé wydtuzenia terminu oceny wnioskow.

5. Maksymalna liczba wnioskéw do oceny przypadajaca na 1 oceniajgcego to okoto 20 szt. (w ramach
podstawowego wsparcia pomostowego) oraz okoto 40 szt. (w ramach przedtuzonego wsparcia
pomostowega}.

Projekt ,Dotacja-Firma-Sukces. Wsparcie dla przedsigbiorczych” wspéifinansowany przez Unie Europejsky
e Srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Dziatania 7.3
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020
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Zamawiajgcy nie zapewnia w swojei siedzibie sprzetu komputerowego i oprogramowania
niezbednege do wykonania przedmiotu zamdwienia. Wykonawca zobowigzany jest do dysponowania
wiasnym sprzetem komputerowym i oprogramowaniem.

- ““Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spefniania:

0 udzielenie zamdwienia moga ubiegad sie wszyscy Wykonawcy spetniajgcy wszystkie warunki
udzialu w postepowaniu. Przez Wykonawece nalezy rozumied osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgcy osobowosci prawne], ktdéra ubiega sie o udzielenie
zamodwienia publicznego, dozyia oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego.

Wykonawcy ubiegajgcy sie o zamodwienie muszg posiadaé niezbedng wiedze | doswiadczenie,
w szezegolnoscei:

1) osoba fizyczna — posiadac wyksztatcenie wyisze,

osoba prawna — dysponowac kadra ktora, posiada wyksztaicenie wyzsze,

2) 2 lata udokumentowanego doswiadczenia w ocenie biznesplanow/ formularzy
rekrutacyjnych/ wnioskdéw © przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego iflub
przediuzonego wsparcia pomostowego min. 55 szt. w ciggu ostatnich 5 lat,

3} posiadaé zdolnoé¢ do czynnosci prawnych oraz status osoby niekaranej za przestgpstwa
gospodarcze i/lub karno-skarbowe.

Ocena spetniania przedstawionych powyiej warunkéw zostanie dokonana wg formuty: ,speinia — nie
speinia” na podstawie ztozonych przez Wykonawce dokumentow i oswiadczen.

Wykonawca, ktdry nie spetni ktoregokolwiek z warunkéw zostanie odrzucony z udziatu
w postepowaniu.

Zamawiajgcy w celu potwierdzenia speiniania warunkéw okreslonych powyzie] wymaga
przediozenia nastepujgcych dokumentéw:
—  Wypetniony formularz ofertowy (zatgcznik nr 1},
—~  Kserokopie dokumentow potwierdzajagcych wyksztatcenie,
~  Wykaz dodwiadczenia w formie tabelarycznej. Na potwierdzenie 2-letniego doswiadczenia
w ocenie biznesplandw/ formularzy rekrutacyjnych/ wnioskdéw o przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego iflub przediuionego wsparcia pomostowego min. 55 szt. w ciggu
ostatnich 5 lat, naleiy zataczyé za$wiadczenie o zatrudnieniu/ $wiadectwo pracy/ umowe
cywilnoprawna/ referencje lub rachunek za wykonang ustuge,
— Podpisane CV osoby fizycznej lub kadry osoby prawnej,
—  Oéwiadczenia o zdolnoéci do czynnodci prawnych oraz status osoby niekaranej
za przestepstwa gospodarcze i/lub karno-skarbowe.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é sprawdzenia informacji zawartych w przediozonych
dokumentach.

Projeke ,Dotacja-Firma-Sukces. Wsparcie dla przedsiebiorczych” wspdifinansowany przez Unie Europeiska
ze Srodkdw Europejskiego Funduszu Spolecznege w ramach Dziafania 7.3
Regionainego Programu Operacyjnego Wojewddrtwa Opolskiego 2014-2020
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Kryteria oceny oferty

Informacja o wagach punktowych fub procentowych przypisanych do poszezegélnych kryteriow

Zamawiajacy oceni

oceny oferty

i pordwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie:

Kryt'érium Znaczenie procentowe Wl\;]»aksymalna ticzba punktow, jakie moze
kryterium otrzymac oferta za dane kryterium
Cena brutto * 50% 50 pkt.
Doswiadczenie 50% 50 pkt.

*Cena brutto to cena jakg Zamawiajacy bedzie zobowigzany ponieéé w 2wigzku z realizacjg

niniejsze] ustugi

zamodwienia).

wraz ze wszystkimi kosztami niezbednymi do prawidtowego wykonania
przedmiotu zamowienia (tj. sktadki ZUS, podatek, koszty uzyskania przychodu, w tym m.in. koszty
dojazdu tam i z powrotem na miejsce realizacji ustugi oraz pozostate wydatki zwigzane z realizacjg

Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty

1. Cena

Punkty za kryterium ,cena” zostang obliczone wg nastgpujgcego wzoru: liczha punktdw = (Cmin/Cof)

x 50 punktow, gdzie Cmin — najnizsza cena sposréd ofert, a Cof — cena podana w ofercie.

2. Doswiadczenie

Punkty za kryterium ,doswiadczenie” zostang obliczone na podstawie:

a) liczby ocenionych biznesplandw/ formularzy rekrutacyjnych/ wnioskéw o przyznanie

przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego i/lub przediuzonego wsparcia pomostowego;

podstawowego wsparcia pomostowego i/lub przediuzonego wsparcia pomostowego
w okresie 5 ostatnich lat przy czym liczone bedg punkty za dodatkowe biznesplany/
formularze rekrutacyjne/ wnioski o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego i/lub
przedtuzonego wsparcia pomostowego powyzej wymaganego minimum (tj. 55 szt.}.
Zamawiajgcy przyzna 25 punktéw za min. 65 szt. ocenionych biznesplandw/ formularzy
rekrutacyjnych/ wnioskdéw o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego i/lub
przediuzonego wsparcia pomostowego przy czym maksymalna liczba punktéw wynosi 50
(czyli min. 75 szt. ocenionych biznesplandw/ formularzy rekrutacyjnych/ wnioskéw o
przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego  iflub  przediuzonego wsparcia
pomostowego):

25 pkt — za 65 szt. ocenionych biznesplanéw/ formularzy rekrutacyinych/ wnioskéw o

50 pkt — za 75 szt. ocenionych biznesplandw/ formularzy rekrutacyjnych/ wnioskéw o

przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego i/lub przediuzonego wsparcia pomostowego;

Projekt ,Dotacja-Firma-Sukces, Wsparcie dla przedsiebiorczych” wspdifinansowany przez Unig Europejska
ze srodkdw Furopejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Dzialania 7.2
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Cpolskiego 2014-2020
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S . Termin sktadania ofert _
- "'Sposéb przygotowania i zfozenia oferty =

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na formularzu nr 1 stanowigcy zafgcznik do zapytania.

Oferta musi zawieraé:

-~ Dane oferenta,

~ Proponowang  kwote  brutto  za oceng 1 kompletu  dokumentdw tj.
Czesé I: ocene 1 Whiosku o przyznanie dotacji wraz z zatacznikami oraz Harmonogramu
rzeczowo-finansowego),
Czg$¢ It ocene 1 Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
i przedtuzonego wsparcia pomostowego,

—- Informacje o liczbie szt. ocenionych biznesplanéw/ szt. formularzy rekrutacyjnych/ szt.

wnioskéw o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego i/lub szt. przediuzonego
wsparcia pomostowego,

- Podpis oferenta,

— Aktualne i podpisane CV potencjalnego Wykonawcy ustugi,

- Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

— Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia {wg wzoru zatgczonego do zapytania),

-~ Zatgczniki wymienione w niniejszym zapytaniu {(wykaz doéwiadczenia w formie tabelaryczne)j,
oSwiadczenie o posiadaniu zdolnodci do czynnosci prawnych oraz status 0soby niekaranej za
przestgpstwa gospodarcze i/lub karno-skarbowe).

Podpisang ofertg (zalgcznik nr 1) wraz z ww. zafacznikami nalezy dostarczy¢ do siedziby
Zamawiajacego osobiécie lub listem poleconym/kurierem albo 7za posrednictwem poczty
elektronicznej (skan oferty}) na adres: biuroprojektu.inkubator@gmail.com z dopiskiem ,,Oferta
cenowa dotyczgca wyboru Wylkonawey na cztonka Komisji Oceny Wnioskéw w ramach projektu
»Dotacja-Firma-Sukces. Wsparcie dia przedsigbiorczych!” na do dnia 26.06.2018r. do godziny 14.00.
Decyduje data i godzina faktycznego wplywu do Zamawiajgcego. Oferty, ktore wplyna po terminie
zostang odrzucone.

Informacja o wynikach postgpowania zostanie upubliczniona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publiczne] Kluczborskiego Inkubatora Przedsiebiorczosci.

Wszelkie pytania i watpliwosci nalezy kierowaé na adres: biuroprojektu.inkubator@gmail.com

Informacje na temat zakresu wykluczenia
Z mozliwosci sktadania ofert wyklucza sig Oferentdw, ktdrzy:

5§ podmiotem powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzar w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta

Projekt ,Dotacja-Firma-Sukces. Wsparcig dia przedsigbiorczych” wspoHinansowany przez Unig Europejsky
ze srodkoéw Europejskiego Funduszu Spolecznege w ramach Dziafania 7.3
Regionatnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020
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czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a wykonawcg, polegajace w szczegdlnoséci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdinik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akeji,
c) petnieniu funkeji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeiskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii boczne] lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Okreélenie warunkéw zmian umowy

Zgodnie z pkt 22 Rozdziatu 6.5.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnodci wydatkow w ramach EFRR,
EFS oraz FS na lata 2014-2020.

Postanowienia dodatkowe i koncowe

1. Zamawiajacy zapfaci za faktycznie wykonang ustuge na podstawie protokotu sporzadzonego przez
Zamawiajgcego, wskazujagcym prawidtowe wykonanie zadan.

2. Wykonawca ponosi wszelkie koszty wiasne zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajacy nie odpowiada za koszty poniesione przez
Wykonawce w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

3. Wynagrodzenie jest wspétfinansowane przez Unie Europejska ze érodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach projektu ,Dotacja-Firma-Sukces. Wsparcie dla przedsiebiorczych!” w ramach
Dziatania 7.3 Regionainego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020.

4. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybrac ofertg najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert.

5. Termin zwigzania oferty: 14 dni kalendarzowych.

6. W przypadku zaangazowania Wykonawcy w realizacjg zada w ramach innych projektéw
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnogci oraz dziatars finansowanych z innych
Zrodet, w tym sSrodkéw wiasnych Wykonawcy i innych podmiotéw, bad? zawarcia wiecej niz jednej
umowy cywilno-prawnej w ramach ninigjszego projektu, Wykonawca musi posiadac mozliwosci
prawidiowej i efektywnej realizacji wszystkich zadar powierzonych w ramach zleconej ustugi. taczne
zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatad finansowanych z innych Zrédet, w tym érodkéw
wtasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany  wymagan odnos$nie kwalifikowalnoéci
wynagrodzenia Wykonawcy, ktére mogg ulec zmianie i muszg by¢ zgodne ze statusem prawnym na
dzien podpisania z nimi umow.

Projekt ,Dotacja-Firma-Sukees, Wsparcie dla przedsigbiorczych” wspétfinansowany przez Unie Europejska
ze drodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Dziatania 7.3
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020
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8. Wykonawca nie moze by¢ osocbg zatrudniong w instytucjach uczestniczacych w realizacji RPO WO,
tj. Instytucji Zarzadzajgcej, chyba Ze nie zachodzi konflikt intereséw ani podwdjne finansowanie
{co zostanie ocenione przez Zamawiajgcego).

9. Ziozenie oferty jest jednoznaczne z zaakceptowaniem powyzszych zasad.

10. Wszystkie pozyskane dane osobowe na podstawie art. 13 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady {UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
{ogdine rozporzadzenie o ochronie danych), zwane dalej RODO, informuje Pana/Pania, ze:

a. Administratorem Pani/Pana Danych jest: Kluczborski Inkubator Przedsiebiorczosci z siedziba:
ul. Sienkiewicza 22, 46 — 200 Kluczbork,

b. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych oraz udostepnia jego dane kontaktowe: Panig
Agnieszke Kowalsky, bowes.inkubator@gmail.com, 77/ 418 32 60,

c. Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celu: wytgcznie na potrzebe niniejszego zapytania
ofertowego, brak danych uniemozliwi podpisanie umowy i jej realizacje, w celu rekrutacji/realizacji
obowigzku prawnego itp.,

d. Podstawg do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest: udzielona przez Pani/Pana zgoda
na przetwarzanie danych, realizacja umowy, ktorej jest Pani/Pan strona,

e. Informacja o przekazywaniu danych do innych podmiotow: Administrator danych moie powierzal
Pani/Pana dane podwykonawcom, ksiegowym, agencjom marketingowym , jednostkom
szkoleniowym etc. Zrobig to jedynie na podstawie umowy o powierzenie przetwarzania danych

zobowigzujacej taki podmiot do odpowiedniego zabezpieczenia danych i niekorzystania z nich do
wiasnych celdw.

f. Okres przechowywania danych: Pani/Pana dane osobowe przetwarzane hedg do czasu istnienia
podstawy do ich przetwarzania, czyli w przypadku udzielenia zgody do momentu jej cofnigcia,
ograniczenia lub innych dziatan z Pana strony ograniczajacych te zgode,

g. Ma PanifPan prawo do: dostepu do swoich danych oraz mozliwos€ ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania swoich danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, przenoszenia

danych, cofniecia wyraionej zgody na przetwarzanie danych, wniesienia skargi do/tr anu
nadzorczego.

f
H

h. Pani/Pana dane: podlegajg/nie podlegaja* zautomatyzowanemu systemowi podejmom} nia degyzji
lub/i* profilowaniu. &

«
Dv ?K?@R
S——

W zatgczeniu: Popet-Wasiak

1. Formularz ofertowy wraz z oswiadczeniem o braku powigzan kapitatlowych /i osobowych
z Zamawiajgeym.
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