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Kluczbork, dnia 05.04.2017r.

Zapytanie® numer 02/7.3/2017
dotyczace wyboru Wykonawcy/Wykonawcoéw na stanowisko czfonka
Komisji Rekrutacyjnej w ramach wniosku o dofinansowanie
»,Dotacja-Firma-Sukces. Wsparcie dla przedsiebiorczych!”
w ramach Dziatania 7.3 RPO WO 2014-2020

Informacje ogdlne:

Zamawiajacy:

Powiat Kluczborski

NIP 751-165-78-74

Kluczborski Inkubator Przedsiebiorczosci
46-200 Kluczbork, ul. Sienkiewicza 22

Data publikacji: 05.04.2017r.

Termin sktadania oferty: 06.04.2017r.—12.04.2017r.

Opis przedmiotu zamodwienia publicznego

Nazwa zamoéwienia: Zapytanie nr 02/7.3/2017 dotyczgce wyboru Wykonawcy/Wykonawcéw na
stanowisko cztonka Komisji Rekrutacyjnej odpowiedzialnego za ocene merytoryczng Formularzy
rekrutacyjnych wraz z zatgcznikami w ramach wniosku o dofinansowanie projektu ,Dotacja-Firma-
Sukces. Wsparcie dla przedsiebiorczych!” w ramach Dziatania 7.3 RPO WO 2014-2020

Rodzaj i przedmiot zamowienia zgodnie ze Wspolnym Stownikiem Zaméwien CPV:

79000000-4 - Ustugi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji, drukowania
i zabezpieczania

Czas trwania zaméwienia: od dnia zawarcia umowy do 30.06.2017r.
Miejsce wykonywania przedmiotu zaméwienia:

- miejsce wskazane przez Realizatora w miejscowosci Kluczbork
Obszar realizacji zamowienia: wojewddztwo opolskie

Opis: przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustugi na stanowisku cztonka Komisji Rekrutacyjnej
odpowiedzialnego za ocene merytoryczng Formularzy rekrutacyjnych wraz z zatgcznikami
potencjalnych Kandydatow ubiegajgcych sie o bezzwrotng dotacje na zatoienie i prowadzenie

' Na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy PZP (Dz. U. z 2013r., poz. 907 z péin. zm.).
! Dotyczy oceny wszystkich ztozonych Formularzy rekrutacyjnych w dwaoch naborach.
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dziatalnosci gospodarczej zgodnie z Kartg oceny merytorycznej Formularza rekrutacyjnego przez
4 cztonkdw Komisji Rekrutacyjnej.

Do zadan cztonka Komisji Rekrutacyjnej odpowiedzialnego za ocene merytoryczng Formularzy
Rekrutacyjnych bedzie nalezato w szczegdlnosci:

1. Ocena Formularzy Rekrutacyjnych z zatgcznikami pod wzgledem merytorycznym w oparciu
o Regulamin rekrutacji do projektu , Dotacja-Firma-Sukces. Wsparcie dla przedsiebiorczych!” oraz
Karte oceny merytorycznej Formularza rekrutacyjnego.

2. Branie udziatu w posiedzeniach Komisji Rekrutacyjnej w miejscu i terminach wskazanych przez
Zamawiajgcego.

3. Przyznanie odpowiedniej liczby punktéw za poszczegolne czesci weryfikowanych wnioskow wraz
z uzasadnieniem.

4. Terminowe i nalezyte wykonanie oceny merytorycznej Formularzy rekrutacyjnych w terminie do
korica czerwca 2017r. oraz ewentualnych odwotan. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy
zastrzega sobie mozliwo$¢ wydtuzenia terminu oceny odwoftan.

5. Srednia liczba formularzy rekrutacyjnych przypadajacych na 1 oceniajacego to okofo 36 szt. plus
ewentualne odwotania (maks. 7 szt.)’.

Zamawiajgcy nie zapewnia w swojej siedzibie sprzetu komputerowego i oprogramowania
niezbednego do wykonania przedmiotu zamowienia. Wykonawca zobowigzany jest do dysponowania
wiasnym sprzetem komputerowym i oprogramowaniem.

Warunki udziafu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania:

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie wszyscy Wykonawcy spetniajgcy wszystkie warunki
udziatu w postepowaniu. Przez Wykonawce nalezy rozumiec¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamowienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego.

Wykonawcy ubiegajgcy sie o zamdwienie muszg posiada¢ niezbedng wiedze i doswiadczenie,
w szczegdlInosci:

1) osoba fizyczna — posiadac wyksztatcenie wyisze magisterskie,
osoba prawna — dysponowac kadra ktéra, posiada wyksztatcenie wyisze magisterskie,

2) 2 lata udokumentowanego doswiadczenia w ocenie biznesplandw min. 35 szt. w ciggu
ostatnich 5 lat,

3) posiada¢ zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz status osoby niekaranej za przestepstwa
gospodarcze i/lub karno-skarbowe.

Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuty: , spetnia — nie
spetnia” na podstawie ztozonych przez Wykonawce dokumentdw i odwiadczen.

* Dstateczna liczba formularzy rekrutacyjnych do oceny merytorycznej okreslona zostanie w momencie podpisania umowy
z Wykonawca.
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Wykonawca, ktéry nie spetni ktéregokolwiek z warunkéw zostanie odrzucony z udziatu
w postepowaniu.

Zamawiajacy w celu potwierdzenia spetniania warunkéw okreslonych powyiej wymaga
przedtozenia nastepujacych dokumentow:
—  Wypetniony formularz ofertowy (zatacznik nr 1),
— Kserokopie dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie,
—  Wykaz doswiadczenia w formie tabelarycznej. Na potwierdzenie 2-letniego doswiadczenia
w ocenie biznesplandw min. 35 szt. w ciggu ostatnich 5 lat, nalezy zatgczy¢ zaswiadczenie
o zatrudnieniu/ $wiadectwo pracy/ umowe cywilnoprawng lub referencje,
— Podpisane CV osoby fizycznej lub kadry osoby prawnej,
— Os$wiadczenia o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz status osoby niekaranej
za przestepstwa gospodarcze i/lub karno-skarbowe.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ sprawdzenia informacji zawartych w przedtozonych
dokumentach.

Kryteria oceny oferty
Informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegolnych kryteriow
oceny oferty

Zamawiajgcy oceni i pordwna jedynie te oferty, ktore nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.
Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie:

Kryterium Znaczenie procentowe Maksymalna liczba punktow, jakie moze
kryterium otrzymac oferta za dane kryterium
Cena brutto * 50% 50 pkt.
Doswiadczenie 50% 50 pkt.

*Cena brutto to cena jaka Zamawiajacy bedzie zobowigzany ponies¢ w zwigzku z realizacja
niniejszej ustugi wraz ze wszystkimi kosztami niezbednymi do prawidtowego wykonania
przedmiotu zamowienia (tj. skfadki ZUS, podatek, koszty uzyskania przychodu, w tym m.in. koszty
dojazdu tam i z powrotem na miejsce realizacji ustugi oraz pozostate wydatki zwigzane z realizacja

zamoéwienia).
Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty

1. Cena

Punkty za kryterium ,cena” zostang obliczone wg nastepujgcego wzoru: liczba punktow = (Cmin/Cof)
x 50 punktdw, gdzie Cmin — najnizsza cena sposrod ofert, a Cof — cena podana w ofercie.

2. Doswiadczenie
Punkty za kryterium ,doswiadczenie” zostang obliczone na podstawie:
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a) liczby ocenionych biznesplandw w okresie 5 ostatnich lat przy czym liczone beda punkty za
dodatkowe biznesplany powyzej wymaganego minimum (tj. 35 szt.). Zamawiajgcy przyzna 25
punktdw za min. 45 ocenionych biznesplandw, przy czym maksymalna liczba punktéw wynosi
50 (czyli min. 55 ocenionych biznesplandw):

25 pkt — za 45 ocenionych biznesplandw;

50 pkt — za 55 ocenionych biznesplandw;

Termin sktadania ofert
Sposob przygotowania i zfozenia oferty

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na formularzu nr 1 stanowigcy zatacznik do zapytania.

Oferta musi zawieraé:

— Dane oferenta,

— Proponowang kwote brutto za ocene 1 kompletu dokumentéw (tj. ocene 1 Formularza
rekrutacyjnego wraz z zatgcznikami),

— Informacje o liczbie ocenionych biznesplanéw,

— Podpis oferenta,

— Aktualne i podpisane CV potencjalnego Wykonawcy ustugi,

— Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie,

— QOswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (wg wzoru zatgczonego do zapytania),

—  Zatgczniki wymienione w niniejszym zapytaniu (wykaz doswiadczenia w formie tabelarycznej,
oswiadczenie o posiadaniu zdolnosci do czynnosci prawnych oraz status osoby niekaranej za
przestepstwa gospodarcze iflub karno-skarbowe).

Podpisang oferte (zatgcznik nr 1) wraz z ww. zatgcznikami nalezy dostarczy¢ do siedziby
Zamawiajgcego osobiscie lub listem poleconym/kurierem albo za posrednictwem poczty
elektronicznej (skan oferty) na adres: dotacje.inkubator@gmail.com z dopiskiem ,Oferta cenowa
dotyczaca wyboru Wykonawcy na cztonka Komisji Rekrutacyjnej w ramach projektu Dotacja-Firma-
Sukces. Wsparcie dla przedsiebiorczych!” na do dnia 12.04.2017r. do godziny 14.00. Decyduje data

i godzina faktycznego wplywu do Zamawiajacego. Oferty, ktére wptyna po terminie zostang
odrzucone.

Wszelkie pytania i watpliwosci nalezy kierowa¢ na adres: dotacje.inkubator@gmail.com

Informacje na temat zakresu wykluczenia
Z mozliwosci skfadania ofert wyklucza sie Oferentéw, ktorzy:

Sg podmiotem powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
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b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,
c) petnieniu funkcji czfonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Okreslenie warunkéw zmian umowy

Zgodnie z pkt 15 Rozdziatu 6.5.3 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach EFRR,
EFS oraz FS na lata 2014-2020 Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ udzielania Wykonawcy
wytonionemu w niniejszym postepowaniu zamowiert uzupetniajagcych, w wysokoséci nie
przekraczajgcej 50% wartosci zamowienia okreslonego w zawartej z Wykonawcg umowie o ile
zamoéwienia te bedg zgodne z podstawowym przedmiotem zamodwienia. W takim wypadku nie bedzie
konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

Postanowienia dodatkowe i koncowe

1. Zamawiajgcy zaptaci za faktycznie wykonang ustuge na podstawie protokotu sporzgdzonego przez
Zamawiajgcego, wskazujgcym prawidiowe wykonanie zadan.

2. Wykonawca ponosi wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleinie od wyniku postepowania. Zamawiajacy nie odpowiada za koszty poniesione przez
Wykonawce w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

3. Wynagrodzenie jest wspétfinansowane przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach projektu ,Dotacja-Firma-Sukces. Wsparcie dla przedsigebiorczych!” w ramach
Dziatania 7.3 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020.

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert.

5. Termin zwigzania ofertg: 14 dni kalendarzowych.

6. W przypadku zaangazowania Wykonawcy w realizacje zadarn w ramach innych projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci oraz dziatar finansowanych z innych
irodet, w tym srodkow wiasnych Wykonawcy i innych podmiotéw, badz zawarcia wiecej niz jednej
umowy cywilno-prawnej w ramach niniejszego projektu, Wykonawca musi posiada¢ mozliwosci
prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich zadan powierzonych w ramach zleconej ustugi. tgczne
zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan finansowanych z innych Zrédet, w tym srodkow
wtasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany wymagan odnosnie kwalifikowalnosci
wynagrodzenia Wykonawcy, ktére mogg ulec zmianie i muszg by¢ zgodne ze statusem prawnym na
dzien podpisania z nimi umow.
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8. Wykonawca nie moze by¢ osobg zatrudniong w instytucjach uczestniczacych w realizacji RPO WO,
tj. Instytucji Zarzadzajacej, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw ani podwdjne finansowanie
(co zostanie ocenione przez Zamawiajgcego).

9. Ztozenie oferty jest jednoznaczne z zaakceptowaniem powyzszych zasad.

10. Wszystkie pozyskane dane osobowe beda gromadzone i przetwarzane tylko i wytacznie na
potrzebe niniejszego zapytania ofertowego, (zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997 roku o Ochronie
Danych Osobowych; tekst jednolity: Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 ze zm.).

W zatgczeniu:

1. Formularz ofertowy wraz z oswiadczeniem o braku powigzan kapitatowych i osobowych

z Zamawiajgcym. . /\
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