BURMISTRZ MIASTA HAJNOWKA
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Referent — w Referacie Finansowo - Budzetowym
w Urzedzie Miasta Hajnowka

1.Wymagania niezbe¢dne:
a) obywatelstwo polskie,
b) wyksztatcenie wyzsze drugiego stopnia, kierunek: administracja,
rachunkowo$¢, finanse publiczne, ekonomia, zarzadzanie i marketing
¢) znajomos¢ ksiggowosci i technik pracy biurowej,
d) znajomo$¢ ustaw: o samorzadzie gminnych, o pracownikach samorzadowych,
kodeks postgpowania administracyjnego, o finansach publicznych, ordynacja
podatkowa, o rachunkowosci, o oplatach i podatkach lokalnych, o egzekucji administracyjnej,
e) pelna zdolnos$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
f) brak skazania za umyslne przestgpstwo §cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe,
g) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

2.Wymagania dodatkowe:
a) dobra znajomos$¢ obstugi komputera i pakietow biurowych,
b) zdolnos¢ szybkiego przyswajania informacji,
¢) doktadno$¢, samodzielnose,
d) mile widziane do§wiadczenie w pracy w jednostce samorzadu terytorialnego,
) umiejetnosé pracy w zespole.

3.Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
a) wymiar podatku rolnego,
b) prowadzenie ewidencji podatkowej w zakresie podatku rolnego,
c¢) prowadzenie kontroli oraz rozliczen podatnikow w zakresie podatkow i oplat lokalnych,
d) prowadzenie egzekucji administracyjnej z zakresu podatkow i optat lokalnych,
e) sporzadzanie wymaganych informacji i sprawozdan.

4.Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

¢) kopia dokumentu potwierdzajacego wyksztatcenie,

d) inne kopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje i umiejetnoscei,

e) kserokopia dowodu osobistego,

f) o§wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych oraz nie skazaniu prawomocnym
wyrokiem sagdu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo
skarbowe,

g) o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na wykonywanie pracy na w/w stanowisku

h) oryginat kwestionariusza osobowego.

Informacja o warunkach pracy:
Miejsce §wiadczenia pracy: Urzad Miasta Hajnowka.
Wymiar czasu pracy: pelny etat.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostce:
Wskaznik zatrudnienia 0séb niepelnosprawnych w Urzedzie Miasta Hajnoéwka w rozumieniu przepisow o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepelnosprawnych jest wiekszy niz 6 %.

Termin skladania ofert:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Miasta Hajnowka,

ul. Aleksego Zina 1, w sekretariacie pokoj 219, poczta elektroniczng na adres: ( hajnowka@hajnowka.pl w
przypadku posiadanych uprawnien do podpisu elektronicznego) lub poczta na adres Urzad Miasta
Hajnowka ul. Aleksego Zina 1 17-200 Hajnéwka z dopiskiem :

Dotyczy naboru na stanowisko Referenta w Referacie Finansowo-Budzetowym w terminie do dnia



11 lipca 2016 r. do godziny 15:30
Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu Miasta Hajnowka po wyzej okreslonym terminie jak rowniez nie
spelniajace wymogow formalnych nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej na stronie
internetowej Urzedu Miasta Hajnéwka (www.hajnowka.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta
Hajnéwka przy ul. Aleksego Zina 1.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdtowe CV ( z uwzglednieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r.
Nr 101, poz. 926 z pozn.zm) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz. U. z 2014 1, poz. 1202).

Konkurs na stanowisko referenta w referacie Finansowo-Budzetowym Urzedu Miasta Hajnowka dla osob
zakwalifikowanych, przeprowadzi komisja konkursowa powotana przez Burmistrza Miasta Hajnowka.
O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zakwalifikowani powiadomieni zostang telefonicznie.

Burmistrz
Jerzy Sirak

Hajnéwka, dnia 23.06.2016 .


http://www.hajnowka.pl/
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