ZARZADZENIE Nr.£8.12
BURMISRZA MIASTA HAINOWKA
z dnia 2. SUSHA..... 2012 1.

w sprawie upowaznienia do wydawania decyzji administracyjnych i
zalatwiania spraw w imieniu Burmistrza Miasta Hajnowka.

Na podstawie art. 33 ust. 5 i art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 zzm.), § 5 ust. 2 pkt 8
i 13 zalacznika do Zarzadzenia Nr 52/09 Burmistrza Miasta Hajndwka z dnia 20
lipca 2009 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Hajnowka, art 3'§ 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz. U. z
1998 r. Nr 21, poz. 94 ze zm.) oraz art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.), zarzad zam, co
nastepuje:

§ 1

Upowazniam Terese Petka — kierownika referatu Spoteczno-
- Administracyjnego w Urzg¢dzie Miasta Hajnéwka do:

1. Podejmowania czynno$ci w imieniu pracodawcy z zakresu prawa pracy w
stosunku do pracownikéw Urzedu i kierownikéw jednostek organizacyjnych
gminy w zakresie:

a) wydawania §wiadectw pracy,

b) wydawania zaswiadczen o zatrudnieniu,

¢) udzielania urlopow,

d) delegowania w sprawach stuzbowych poza miejscowos¢, w ktérej znajduje sig
siedziba pracodawcy lub poza stale miejsce pracy.

2. Dokonywania zlecen w sprawach dotyczacych:

a) zakupu materiatdéw biurowych i sprzg¢tu na potrzeby Urzedu Miasta,
b) srodkéw bhp pracownikom Urzedu Miasta,
c) $wiadczen z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

3. Sktadania wnioskdw o organizacje stazy zawodowych, robét publicznych, prac

interwencyjnych i prac spolecznie uzytecznych.

4. Podpisywania pism wychodzacych na zewnatrz Urzedu w sprawach z
zakresu dziatalnosci referatu Spoteczno - Administracyjnego, z wylaczeniem
pism wymagajacych obligatoryjnie podpisu Burmistrza.

§ 2

Traci moc zarzadzenie Nr 34/08 Burmistrza Miasta Hajnéwka z dnia
24 kwietnia 2008 r. w sprawie upowaznienia do wydawania decyzji
administracyjnych i zatatwiania innych spraw w imieniu Burmistrza Miasta.

§ 3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




