Zarzadzenie Nr 66/14
Burmistrza Miasta Hajnéwka

z dnia 18 lipca 2014 .

w sprawie powolania i regulaminu prac Zespolu ds. Budzetu Obywatelskiego, zasad
dokonywania analizy formalnej i merytorycznej zgloszonych projektow, okreslenia wzoru
karty do glosowania oraz szczegélowych zasad postepowania przy ustalaniu wynikéow
glosowania w konsultacjach spolecznych w ramach procesu realizacji Budzetu

Obywatelskiego na 2015 r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r.
poz. 594, poz. 645, poz. 1318 oraz z 2014 r. poz. 379) oraz §7 ust. 1 14 §9 ust. 4, §11 ust. 4 Zasad
Budzetu Obywatelskiego 2015, stanowigcych zatacznik do uchwaly nr XXXVII/290/14 Rady
Miasta Hajndwka z dnia 25 czerwca 2014 r. w sprawie przeprowadzenia na terenie miasta
Hajnowka konsultacji spotecznych w sprawie Budzetu Obywatelskiego na 2015 rok (Dz. Urz. Woj.
Podl. z 2014 1. poz. 2459) zarzadzam, co nast¢puje:

§1. Powotuje Zespodt ds. Budzetu Obywatelskiego w sktadzie:

1) Jarostaw Grygoruk — Sekretarz Miasta Hajnowka — przewodniczacy;

2) Mikotaj Kiendys — Kierownik Referatu Finansowo-Budzetowego — zastepca przewodniczacego;
3) Piotr Karpiuk — Referat Finansowo-Budzetowy — sekretarz;

4) Agnieszka Masalska — Kierownik Referatu Gospodarki Gruntami i Rolnictwa — cztonek;
5)Marta Wilson-Trochimeczyk — Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony
Srodowiska — cztonek;

6) Teresa Petka — Kierownik Referatu Spoleczno-Administracyjnego — cztonek;

7) Jarostaw Kicel — Kierownik Referatu Budownictwa i Inwestycji — cztonek;

8) Jolanta Stefaniuk — Zespot Oswiaty, Kultury 1 Sportu — cztonek;

9) Jakub Ostapczuk - przedstawiciel Rady Miasta Hajnowka — cztonek.

§2. Okreslam Regulamin pracy Zespotu ds. Budzetu Obywatelskiego, stanowiacy zatacznik nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.

§3. Okreslam Zasady dokonywania analizy formalnej i merytorycznej projektow zgloszonych w

ramach Budzetu Obywatelskiego na 2015 r., stanowigce zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.



§4. Okreslam wzor karty do glosowania w konsultacjach spotecznych w sprawie Budzetu

Obywatelskiego na 2015 r., stanowiacy zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
§5. Okres§lam Zasady postgpowania przy ustalaniu wynikow glosowania w konsultacjach
spotecznych w sprawie Budzetu Obywatelskiego na 2015 r., stanowigce zalacznik nr 4 do

niniejszego zarzadzenia.

§6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta, Sekretarzowi Miasta oraz

kierownikom jednostek organizacyjnych Urzedu Miasta Hajnowka.

§7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

Jerzy Sirak



Zakacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 66/14
Burmistrza Miasta Hajnéwka

z dnia 18 lipca 2014 r.

Regulamin pracy Zespolu ds. Budzetu Obywatelskiego

§1. Jezeli w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) Zasadach Budzetu Obywatelskiego — nalezy przez to rozumie¢ Zasady Budzetu Obywatelskiego
2015 stanowigce zatacznik do uchwaty Nr XXXVII/290/14 Rady Miasta Hajnowka z dnia 25
czerwca 2014 r. w sprawie przeprowadzenia na terenie miasta Hajnowka konsultacji spotecznych w
sprawie Budzetu Obywatelskiego na 2015 rok (Dz. Urz. Woj. Podl. z 2014 r. poz. 2459);

2) Zespole — nalezy przez to rozumie¢ Zesp6t ds. Budzetu Obywatelskiego;

3) formularzu projektu — nalezy przez to rozumie¢ Formularz zgloszenia projektu do Budzetu
Obywatelskiego, ktorego wzor okresla zatgcznik do Zasad Budzetu Obywatelskiego;

4) konsultacjach spotecznych — nalezy przez to rozumie¢ konsultacje spoteczne w sprawie Budzetu

Obywatelskiego na 2015 r.

§2. 1. Pracami Zespolu kieruje jego przewodniczacy, a w jego zastepstwie — zastgpca
przewodniczacego.

2. Zespo6l obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez przewodniczacego.

3. Zesp6t podejmuje rozstrzygnigcia w gltosowaniu zwykla wiekszoscig glosow, w obecnosci co
najmniej potowy jego sktadu.

4. W przypadku rownej liczby glosow ,,za” 1 ,,przeciw” rozstrzyga glos przewodniczacego Zespotu,
a w przypadku jego nieobecnosci — glos zastgpcy przewodniczacego.

5. Obstuge Zespotu zapewnia Referat Finansowo-Budzetowy.

§3. W pracach Zespotu z glosem doradczym, moga uczestniczy¢ osoby zaproszone przez
przewodniczacego lub zastepce przewodniczacego, w szczegodlnosci kierownicy jednostek

podleglych Miastu Hajnéwka nie bedacy w sktadzie Zespotu.

§4. Do zadan Zespotu nalezy w szczeg6lnosci:
1) udzielanie pomocy osobom zglaszajagcym projekty w ramach Budzetu Obywatelskiego na 2015 r.
w prawidlowym wypetnieniu formularza projektu i zgloszeniu projektéw (przed ich ztozeniem), tj.

od 21 lipca 2014 r. do 22 sierpnia 2014 r.



2) dokonanie analizy formalnej i merytorycznej projektow zgloszonych w ramach Budzetu
Obywatelskiego;

3) organizacja 1 nadzor nad przebiegiem konsultacji spotecznych;

4) ustalenie wynikow glosowania w konsultacjach spotecznych, w oparciu o Zasady Budzetu
Obywatelskiego oraz Zasady postgpowania przy ustalaniu wynikéw glosowania w konsultacjach
spotecznych;

5) przedstawienie Burmistrzowi Miasta Hajnowka informacji o wynikach glosowania w
konsultacjach spotecznych do dnia 24 pazdziernika 2014 r.

6) sporzadzenie 1 przedstawienie Burmistrzowi Miasta Hajnéwka do dnia 16 listopada 2014 r.

sprawozdania z przebiegu konsultacji spotecznych.

§5. 1. Zesp6t konczy prace wraz z zatwierdzeniem przez Burmistrza Miasta Hajnowka
sprawozdania, o ktérym mowa w §4 pkt 6.

2. Sprawozdanie powinno zawiera¢ w szczego6lnosci informacje dotyczace:

1) zgloszonych projektoéw w ramach Budzetu Obywatelskiego;

2) wynikéw analizy formalnej i merytoryczne;j;

3) przebiegu konsultacji spotecznych;

4) przebiegu procedury ustalania wynikow gtosowania w konsultacjach spolecznych;

5) poszczegdlnych projektow zakwalifikowanych do realizacji w ramach Budzetu Obywatelskiego

na 2015 r.



Zakacznik Nr 2
do zarzadzenia Nr 66/14
Burmistrza Miasta Hajnéwka

z dnia 18 lipca 2014 r.

Zasady dokonywania analizy formalnej i merytorycznej projektow zgloszonych w ramach

Budzetu Obywatelskiego na 2015 r.

§1. Jezeli w niniejszych zasadach jest mowa o:

1) Zasadach Budzetu Obywatelskiego — nalezy przez to rozumie¢ Zasady Budzetu Obywatelskiego
2015 stanowiace zalacznik do uchwaty nr XXXVII/290/14 Rady Miasta Hajnowka z dnia 25
czerwca 2014 r. w sprawie przeprowadzenia na terenie miasta Hajnowka konsultacji spotecznych w
sprawie Budzetu Obywatelskiego na 2015 rok (Dz. Urz. Woj. Podl. z 2014 r. poz. 2459);

2) Zespole — nalezy przez to rozumie¢ Zesp6t ds. Budzetu Obywatelskiego;

3) formularzu projektu — nalezy przez to rozumie¢ Formularz Zgloszenia projektu do Budzetu
Obywatelskiego, ktorego wzor okresla zatacznik do Zasad Budzetu obywatelskiego;

4) konsultacjach spolecznych — nalezy przez to rozumie¢ konsultacje spoleczne w sprawie Budzetu

Obywatelskiego na 2015 r.

§2. 1. Analizy formalnej 1 merytorycznej projektow zgloszonych w ramach Budzetu
Obywatelskiego dokonuje Zespdt w terminie od 25 sierpnia 2014 r. do 29 sierpnia 2014 r.

2. Analiza formalna i merytoryczna dokonywana jest odrebnie dla kazdego zgloszonego formularza
projektu w oparciu o wzory:

1) Karty analizy formalnej Formularza zgloszenia projektu do Budzetu Obywatelskiego na 2015 r.,
stanowiacej zatacznik nr 1 do niniejszych Zasad;

2) Karty analizy merytorycznej projektu zgloszonego do Budzetu Obywatelskiego na 2015 r.,

stanowigcej zatacznik nr 2 do niniejszych Zasad.

§3. Analiza formalna polega na badaniu i ustaleniu prawidlowos$ci zgloszenia oraz wypelnienia

przez zglaszajacego Formularza projektu.

§4. 1. W wyniku analizy formalnej Zesp6t odrzuca formularze projektow w przypadku, gdy:
1) formularz projektu zostat zgtoszony przez osobe¢ nieuprawniona;
2) formularz projektu zostat zgtoszony po terminie zgtaszania projektow tj. po 22 sierpnia 2014 r.;

3) projekt zostat zgloszony w formie innej niz na formularzu projektu;



4) osoba zglosita wigcej niz jeden projekt;

5) projekt nie uzyskat poparcia 15 uprawnionych mieszkancow Hajnowki;

6) w formularzu projektu nie zostaly wypelione wszystkie pola obowigzkowe, oznaczone w
formularzu projektu ,,*”

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 4, odrzucane sg wszystkie zgltoszone formularze
projektow.

3. Poparcie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 5, ustala si¢ na podstawie listy zalgczonej przez
zglaszajacego do formularza projektu, ktorej przykltadowy wzoér okresla zalacznik nr 3 do

niniejszych Zasad.

§5. Analiza merytoryczna wypelienia formularza polega na badaniu spetnienia przez zgloszony
projekt wymogoéw merytorycznych okre§lonych Zasadami Budzetu Obywatelskiego, mozliwosci

realizacji projektu oraz przyblizonych kosztow jego realizacji.

§6. 1. W wyniku analizy merytorycznej Zespot odrzuca formularze projektow w przypadku, gdy:

1) ustalone w wyniku analizy merytorycznej koszty realizacji zgtoszonego projektu przekraczaja
gorng granic¢ progu ustalonego w Zasadach Budzetu Obywatelskiego, tj. kwotg 40 000 zt;

2) projekt inwestycji stoi W sprzecznosci z obowigzujagcymi miejscowymi planami
zagospodarowania przestrzennego;

3) realizacja projektu mogtaby narusza¢ obowiazujace przepisy prawa, prawa osob trzecich, w tym
prawa wlasnosci;

4) projekt nie miesci si¢ w zakresie zadan wlasnych gminy.

§7. 1. Karty analizy formalnej 1 merytorycznej podpisuja wszyscy cztonkowie Zespotu
uczestniczacy w analizie danego projektu.

2. Informacje o wynikach analizy formalnej i merytorycznej Zespdt przekazuje Burmistrzowi
Miasta Hajnéwka do dnia 29 sierpnia 2014 r., w formie protokotu.

3. Na wniosek wnioskodawcy projektu udostepnia si¢ mu do wgladu Karty analizy formalnej 1

merytorycznej.

§8. 1. Na podstawie protokotu, o ktérym mowa w §7 ust. 2 Zesp6l ustala liste zgloszonych
projektoéw, ktore zostaty zakwalifikowane do konsultacji spotecznych i1 przekazuje ja do podpisu
Burmistrzowi Miasta Hajnowka.

2. Listg projektow poddanych pod glosowanie Burmistrz Miasta Hajnowka ogtasza do dnia 01

wrzesnia 2014 r.



Zakacznik Nr 1

do Zasad dokonywania analizy formalne;j

1 merytorycznej projektow zgtoszonych

w ramach Budzetu Obywatelskiego na 2015 r.

Karta analizy formalnej Formularza zgloszenia projektu do Budzetu Obywatelskiego na 2015

I. Metryczka zgtoszonego projektu:

1. Zglaszajacy projekt: ......cccccveeeene.
2. Tytut projektu: .....ccooeevveevveeennen.

3. Lokalizacja projektu: .........ccccouue..

II. Analiza poprawno$ci wypetnienia Formularza zgloszenia projektu do Budzetu Obywatelskiego

2015:

1. Projekt zostat zgtoszony na wtasciwym formularzu:
o TAK o NIE

2. Formularz projektu zostal zgloszony w wyznaczonym terminie:
o TAK o NIE

3. Formularz zostal zgltoszony przez osob¢ uprawniona:

o TAK o NIE

(jesli NIE, nalezy uzasadni€) .........cceceereieeriierieeiiienieeieeseeereeseeeieesneeseeseneenneas

4. Osoba zgtosita:
o 1 projekt o wiecej niz 1 projekt

(tytuly pozostatych projektéw ztozonych przez zglaszajacego)

5. Projekt uzyskat poparcie 15 uprawnionych mieszkancoéw Hajnowki:

o TAK o NIE

6. W formularzu projektu zostaly wypekione wszystkie pola obowigzkowe:

o TAK o NIE

(jesli NIE, nalezy wskazac¢, ktore pola nie zostaly wypetnione) ..........cccceeeeenee.



1. Wnioski
o Nie stwierdzono brakéw formalnych projektu

o Projekt zawiera braki formalne skutkujace jego odrzuceniem

Podpisy cztonkoéw Zespotu ds. Budzetu Obywatelskiego uczestniczacych w analizie projektu:



Zakacznik Nr 2
do Zasad dokonywania analizy formalne;j
1 merytorycznej projektow zgtoszonych

w ramach Budzetu Obywatelskiego na 2015 r.

Karta analizy merytorycznej projektu zgloszonego do Budzetu Obywatelskiego na 2015 r.

I. Metryczka zgloszonego projektu:

1. Zglaszajacy projekt: ......cccocvvveiveniennen.

2. Tytul projektu: .....coooeeveevienieeiieeieeeene,

3. Lokalizacja projektu: .......cccceevvvveevveeenreennne

II. Analiza merytoryczna projektu do Budzetu Obywatelskiego na 2015 r.:
1. Czy koszty realizacji projektu przekraczajg gorng granice ustalonych progow:
o TAK o NIE
2.Czy projekt inwestycyjny jest zgodny 2z miejscowymi planami zagospodarowania
przestrzennego?
o TAK o NIE

(jesli NIE, nalezy UZasadni€) .......cccueeeiieiiiieeiie e eieeesieeeetee et e e e e e aaeeeaaeesaaeessseeessseeennseeenseeennns

3. Czy realizacja projektu jest zgodna z przepisami prawa 1 nie narusza prawa osob trzecich, w tym
prawa wiasnosci?
o TAK o NIE

(jesli NIE, naleZy UZaSadNiC) .. .....cccceeruiiiiieiiieeieeiieeee ettt et ettt et e et e e seaeebeesateenbeessseenseesnsesnseennnas

4. Czy projekt miesci si¢ w zakresie zadan wtasnych gminy?

o TAK o NIE
5. Czy okreslone w formularzu przez zglaszajacego szacunkowe koszty projektu sa zgodne z
kosztami ustalonymi w drodze analizy?

o TAK o NIE
(Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku wystapienia znacznej réznicy migdzy kosztami
szacowanymi przez zglaszajacego projekt a kosztami rzeczywistymi oszacowanymi w drodze

analizy merytorycznej oraz wskaza¢ ponizej roznice)



Kwota realizacji projektu szacowana przez zgtaszajacego: .........cccoen.....
Przewidywana rzeczywista kwota realizacji projektu: .........cccccceevvennennne.
6. Czy projekt bedzie generowal koszty w przysztosci?
o TAK o NIE
III. Wnioski
0 Nie stwierdzono wad merytorycznych projektu

o Projekt zawiera wady merytoryczne skutkujace jego odrzuceniem

Podpisy cztonkéw Zespotu ds. Budzetu Obywatelskiego uczestniczacych w analizie projektu:



Zalacznik Nr 3
do Zasad dokonywania analizy formalne;j
1 merytorycznej projektow zgtoszonych

w ramach Budzetu Obywatelskiego na 2015 r.

LISTA POPARCIA

do Formularza zgloszenia projektu do Budzetu Obywatelskiego na 2015 rok

TYtUE PrOJEKEU: «.ouuureriiininniicniirnniicsssnniecsssnnnicsssssnsesssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssss

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Nazwisko i imi¢ Pesel Adres zamieszkania Podpis




Zalacznik Nr 3
do zarzadzenia Nr 66/14
Burmistrza Miasta Hajnéwka

z dnia 18 lipca 2014 r.

Karta do glosowania

w konsultacjach spolecznych w sprawie Budzetu Obywatelskiego na 2015 r.

Zasady glosowania:

1. Glosujacy moze wybra¢ do 3 projektow z ponizszej listy, przez postawienie znaku ,, X w
kolumnie ,,Wybor” w rubryce obok wybranego projektu.

2. Kazda osoba moze wypehi¢ tylko 1 Kart¢ do glosowania.

3. Nalezy czytelnie wpisa¢ swoje imi¢, nazwisko oraz numer PESEL.

LISTA PROJEKTOW
Tytut projektu Lokalizacja projektu Szacunkowy koszt realizacji| Wybor

projektu (po weryfikacji)

N =D

Dane glosujacego:

IIMIQ 1 NAZWISKO .. eeeiiiiieeiiie ettt e et e et e et e e e taaestaeessseeessseeensseeensseeensseesnsseesnseeens

Zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101,
poz. 926 z p6ézn. zm.) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb

przeprowadzenia konsultacji.

Data i podpis glosujacego



Zalacznik Nr 4
do zarzadzenia Nr 66/14
Burmistrza Miasta Hajnéwka

z dnia 18 lipca 2014 r.

Zasady postepowania przy ustalaniu wynikéw glosowania w konsultacjach spolecznych w

sprawie Budzetu Obywatelskiego na 2015 r.

§1. Jezeli w niniejszych Zasadach jest mowa o:

1) Zasadach Budzetu Obywatelskiego — nalezy przez to rozumie¢ Zasady Budzetu Obywatelskiego
2015 stanowiace zalacznik do uchwaty nr XXXVII/290/14 Rady Miasta Hajnowka z dnia 25
czerwca 2014 r. w sprawie przeprowadzenia na terenie miasta Hajnowka konsultacji spotecznych w
sprawie Budzetu Obywatelskiego na 2015 rok (Dz. Urz. Woj. Podl. z 2014 r. poz. 2459);

2) Zespole — nalezy przez to rozumie¢ Zesp6t ds. Budzetu Obywatelskiego;

3) formularzu projektu — nalezy przez to rozumie¢ Formularz Zgloszenia projektu do Budzetu
Obywatelskiego, ktorego wzor okresla zatacznik do Zasad Budzetu Obywatelskiego;

4) konsultacjach spolecznych — nalezy przez to rozumie¢ konsultacje spoleczne w sprawie Budzetu

Obywatelskiego na 2015 r.

§2. Wyniki glosowania ustala Zespot na podstawie waznych kart do glosowania.

§3. 1. Zespot bada oddane w konsultacjach spotecznych gtosy pod wzgledem formalnym.

2. Za niewazny uznaje si¢ glos:

1) oddany przez osob¢ nieuprawniona;

2) osoby, ktora nie podata kompletnych danych osobowych, tj. imienia i nazwiska lub nr PESEL;
3) osoby, ktéra podata imi¢ i nazwisko nieczytelnie badz nieczytelny lub niepoprawny PESEL;
4) osoby, ktora nie wyrazita zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb
przeprowadzenia konsultacji;

5) osoby, ktoéra ztozyta wiecej niz jedng karte do gtosowania;

6) osoby, ktéra przekroczyta limit wybieranych projektow lub nie wybrata zadnego projektu;

7) osoby, ktora oddata glos po terminie;

8) osoby, ktora oddata glos na innym formularzu niz przewidziany w Zarzadzeniu.

9) osoby, ktéra oddata gltos w inny sposob niz przewidziano w Zarzadzeniu.

§4. 1. Na podstawie waznych kart do glosowania, Zespot sumuje liczbe gloséw oddanych na



poszczegblne projekty i ustala wyniki glosowania.
2. Przy ustalaniu wynikow glosowania Zespot bierze pod uwage zasady kwalifikowania projektow

do realizacji okreslone w §12 Zasad Budzetu Obywatelskiego.

§5. Informacj¢ o wynikach glosowania, z wyszczeg6lnionymi projektami zakwalifikowanymi do
realizacji w ramach Budzetu Obywatelskiego na 2015 r., Zespot przekazuje Burmistrzowi Miasta

Hajndéwka najpdzniej do dnia 29 sierpnia 2014 r. w formie protokotu.



