Informacja z kontroli problemowej
przeprowadzonej w dniu 27.05.2013 r. w Zakladzie Komunikacji Miejskiej
w Hajnéwce przez Komisje Rewizyjna Rady Miasta Hajnowka

Komisja Rewizyjna w skladzie:

1.Kiendys Ireneusz Roman — Przewodniczacy
2.Giermanowicz Jan — Czlonek Komisji
3.Charytoniuk Jerzy — Czlonek Komisji
4 Rygorowicz Ewa — Czlonek Komisji
5.Krystyna Kosko — Czlonek Komisji
dokonala kontroli Zakladu Komunikacji Miejskiej w Hajnéwce
Radny Kulwanowski Leonard — Czlonek Komisji nie uczestniczyl w kontroli / usprawiedliwiony/

DANE OGOLNE
W trakeie kontroli wyjasnien udzielali:
1. Dyrektor — Ryszard Sawicki
2. Ksiggowa — Halina Maksimiuk
1. Kontroli dokonano w oparciu o Uchwale Nr XXII1184/12 Rady Miasta Hajnowka z dnia 27
grudnia 2012 roku w sprawie planu pracy Komisji Rewizyjnej Rady Miasta Hajnowka na 2013 1.
2. Zakresem kontroli objeto dzialalnos¢ statutows i gospodarke finansows Zakladu Komunikacji
Miejskiej w Hajnéwee za 2012 rok.

DZIALALNOSC STATUTOWA

Zaklad Komunikacji Miejskiej w Hajnowce zostal powotany uchwata Nr V1/47/94 Rady Mieskiej
w  Hajnowce z dnia 07.12.1994 r. w sprawie utworzenia zakladu budzetowego — Zaklad
Komunikacji Miejskiej . Przedmiotowa jednostka organizacyjna gminy est zakladem budzetowym .
Nadzor i kontrole nad jego dzialalnoscia sprawuje Burmistrz Miasta Hajnéwka. Siedziba zakladu
znajduje sie w Hajnowcee przy ul. Lowczej 4. Obszarem dziatan zaklad obejmuje miasto Hajnéwka.
Zaktad ma prawo $wiadezenia ustlug poza obszarem dzialania na zlecenie zamawiajacego.
Przedmiotowy zaklad nie posiada osobowosci prawnej.
Przedmiotem dziatalnodci zakladu jest w szczegélnosci: zaspokojenie potrzeb spolecznych w
zakresie przewozow pasazerskich w  granicach administracyjnych miasta Hajnowka oraz
miejscowosci podmiejskich, swiadezenie ushug przewozowych w ramach posiadanych rezerw na
rzecz osob fizycznych i prawnych w formie przewozéw zamknietych i innych zgodnie z
obowigzujacymi przepisami, zaspokojenie potrzeb w zakresie przewozow pasazerskich w ramach
wypoczynku niedzielnego 1 $wiatecznego oraz innych przewozow okolicznosciowych
wymagajacych zorganizowanie dodatkowych $rodkéw komunikacyjnych, $wiadczenie uslug w
zakresie napraw biezacych. diagnostyki, wulkanizacji na rzecz innych 0séb fizycznych i prawnych,
organizowane wlasciwej eksploatacji $rodkéw przewozowych komunikacji autobusowej przy
zachowaniu sprawnej regularnej komunikacji zbiorowej, utrzymanie w sprawnej gotowosci
technicznej (zdolnosei eksploatacyjnej) posiadanych $rodkéw przewozowych komunikacji
miejskiej i potrzebnych do tego typu celu obiektéw i urzadzen, wykonywanie funkcji inwestora
bezposredniego oraz realizowanie systemem zleconym i gospodarczym inwestycji w zakresie
rozbudowy i usprawnien komunikacji miejskiej, $wiadczenie ustug reklamowych, wynajem
pomieszczen garazowych oraz prowadzenie innych spraw wynikajacych z podstawowych zadan
komunikacji miejskiej przewidzianych odrebnymi przepisami.
Kierownikiem zakladu jest Dyrektor powolywany i odwolywany przez Burmistrza Miasta
Hajnowka. Dyrektor zarzadza zakladem jednoosobowo w ramach udzielonego przez Burmistrza
Miasta Hajnéwka pelnomocnictwa. Dyrektor zarzadza zakladem i reprezentuje go na zewnatrz.
Dyrektor zakladu zarzadza i kieruje dzialalnosciq zakladu przy pomocy Glownego Ksiegowego.
Glownego Ksiegowego i pozostalych pracownikéw zatrudnia Dyrektor zakladu. Szczegdlowa
strukture organizacyjna zakladu okresla regulamin organizacyjny nadany przez Burmistrza Miasta
w drodze zarzadzenia. Regulamin organizacyjny stanowi podstawe do okreslenia przez Dyrektora
zakladu zakresu czynnodci poszezegdlnych pracownikéw. Zasady wynagradzania i wymagania




kwalifikacyjne pracownikéw reguluja odrebne przepisy.
Zaklad obstuguje dwie linie autobusowe . Przychody ze sprzedazy biletéw jednorazowych wyniosty
213.826 21 . ze sprzedazy biletow miesigcznych 52.770 , 00 zI Zaklad otrzymal w trwaly zarzad
nieruchomos¢ zabudowana budynkiem warsztatowo- socjalnym o powierzchni 0.6360 ha na czas
nieoznaczony ( decyzja Burmistrza Miasta Nr GGR.6870.43.2011 . 2012 zdnia 10.02.20111 1.

MAJATEK i DZIALALNOSC FINANSOWA

Wyposazenie zakladu - Mienie zakladu
Srodki trwale

J Grupa | Nazwa Rok produkcji (budowy)
J I jBudynek warsz.-biuro 1984;
| ' Zbiornik paliwa | 1986 |
| II Ogrodzenie bazy j 1973 “
f gUtwardz. placu bazy % 1978§
| v Dystrybutor HDC I 1986 f
I fPé—l‘automat spawalniczy # 1998
# f Komputer J 19991
! VI g Instalacja wentylacyjna warsztat f 1986 ;
ovo | 1988 |
| Autobus Maz 02 | 2008|
| | Autobus Maz 06 | 2008
] % Autobus Autosan J 1986 f
f ; Autobus Autosan 1990 ;
Ford Transit 1998

] Autobus Autosan 1990 j

% Autobus Autosan / 1988 'I

1J;Au‘[obus Maz 09 ! 2011 !

fAutobus Maz 04 f 2012!

| Fiat Ducato | 2008

j Autobus Solbus J 2005;

[ %Autobus Kapena 1‘ 2006f
[r gMercedes Benz 'J 2006;
l VIII ‘1 Pawilon handlowy j 1995
i jWiata przystankowa : 2006
% Wiata przystankowa | 2006;
\" gWiata przystankowa ; 20065
‘ Wiata przystankowa { 2006
g’ Wiata przystankowa 1 2007/
: Wiata przystankowa : 2007,
| 2012

Ity 7e
| Wiata przystankowa




Wykaz pojazdéw ZKM -

Lp. Marka [o$¢ osob | Uwagi

I AUTOSAN 25 45 miejsc stojacych

2 AUTOSAN 25 45 miejsc stojacych |
3 AUTOSAN 25 45 miejsc stojacych
4 AUTOSAN | 25 ‘ 45 miejsc stojacych J
5 KAPENA 11 20 miejsc stojacych
6 FORD | 8 | |
7 | MERCEDES | 8 |
' 8 1 SOLBUS f 43 J 33 miejsca stojgce ‘
o FIAT | 5 | |
] f ] ' ]
L 10 MAZ-206 | 25 “ 45 miejsc stojacych |
| 11 MAZ-206 | 25 45 miejsc stojacych |
n | | |
[ 12 ( MAZ-206 / 25 1 45 miejsc stojacych |
f 13 MAZ-206 I 25 f 45 miejsc stojacych ;

Dyspozytor Zakladu Komunikacji Miejskiej zapewnia prowadzenie ewidencji 1 zbioru dokumentéw
potwierdzajacych celowosé¢. gospodarnosé i efektywno$é wydatkowania srodkéw finansowych
przeznaczonych na utrzymanie samochodéw stuzbowych, a mianowicie nadzoruje prawidlowosé
sporzadzania dokumentéw, 4j. kart drogowych, tarczek oraz wydrukow z tachografow cyfrowych
poprzez: wydawanie kierowcom kart drogowych wraz z dokonaniem wpisu zlecenia wyjazdu;
kazdorazowo weryfikuje po odbiorze wypelnionej karty drogowej i przed wydaniem kierowcy
nowej karty drogowej zgodnosci ze stanem faktycznym wpiséw dotyczacych czasu wyjazdu i
powrotu, stanu licznika przed wyjazdem i po powrocie oraz wpisu dotyczacego tankowania paliwa;
weryfikacj¢ poprawnosci zapiséw na tarczkach z tachografu analogowego oraz na wydrukach z
tachografow cyfrowych; przeprowadzenie kazdorazowego komisyjnego tankowania paliwa do
poziomu calkowitej pojemnosci zbiornika paliwa, dotyczy pojazdéw nowo nabytych, do ktérych do
czasu ustalenia norm zuzycia paliwa komisja wylicza faktyczne zuzycie paliwa.

Uzytkownik samochodu zobowiazany jest do: eksploatowania samochodu z zachowaniem
bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkéw jazdy; dbania o czystogé uzytkowanego pojazdu;
przestrzegania obowiazujacych norm zuzycia paliwa; dokonywania codziennej obstugi technicznej
pojazdu (przed pierwszym wyjazdem samochodem) ze szczegdlnym uwzglednieniem kontroli:
oswietlenia, stanu ogumienia, poziomu oleju w silniku, ptynu w ukladzie chlodniczym:;
przestrzegania harmonogramu wykonywania badan technicznych okreslonych przepisami prawa
oraz czynnosci obslugowych (przegladéw technicznych) wynikajacych z instrukeji  obslugi
samochodow stuzbowych: w przypadku zauwazenia awarii czy usterek — natychmiastowego
zgloszenia ich dyspozytorowi badZz Dyrektorowi i wypisania zlecenia naprawy; w przypadku
wypadku drogowego. kolizji, zaistnienia kradziezy — niezwlocznego powiadomienia policji,
Dyrektora oraz zgloszenia za posrednictwem dyspozytora w przewidywanym terminie szkody do
ubezpieczenia; nalezytego przechowywania kluczy do samochodu. a takze dokumentéw
samochodu; biezacego dokonywania wpiséw w kartach drogowych: prawidlowego wypelniania
tarczek tachografu analogowego; biezacego drukowania wydrukéw z tachograféw cytrowych
(bezposrednio po zakonczeniu pracy): spowodowanie przez uzytkownika samochodu szkody, ktora
z jego winy nie podlega zwrotowi z tytulu ubezpieczenia, powoduje odpowiedzialnosé majatkowa
tej osoby do pelnej wysokodci spowodowanej szkody; wszelkie szkody wynikajace z naruszenia
przepisow o ruchu drogowym pokrywa uzytkownik samochodu; uzytkownikowi samochodu
zabrania si¢ udostepniania pojazdu osobom nieupowaznionym.

Ewidencjonowanie przejazdow samochodéw stuzbowych prowadzone jest przez uzytkownikow




samochodow na ponumerowanych kartach drogowych. Dokumentami potwierdzenia prawidlowosci
wypelnienia karty drogowej sa wydruki z tachograféw cyfrowych oraz tarczki z tachografow
analogowych w przypadkach. gdy przepisy nakladaja obowiazek rejestrowania czasu pracy za
pomoca tachografow. Karty drogowe wydawane sa uzytkownikowi samochodu codziennie przed
pierwszym wyjazdem lub na koniec dnia poprzedniego. Karta drogowa jest wydawana i wypelniona
odrebnie na kazdy dzien pracy pojazdu. z zastrzezeniem wyjatkowych sytuacji / np. delegacja/
W wyjatkowych sytuacjach (np. delegacja kilkudniowa) karta drogowa wydawana i wypelniana jest
na czas trwania wyjazdu. Uzytkownik pojazdu przed otrzymaniem karty drogowej, ma obowiazek
zda¢ wypelniona karte drogowa z poprzedniego dnia. Karty drogowe wydawane na soboty,
niedziele i $wieta wydawane sa w dniu roboczym poprzedzajacym w/w dni.
Rozliczanie przebiegu samochodow stuzbowych oraz zuzycia paliwa dokonywane jest w okresach
miesigcznych na podstawie kart drogowych oraz miesiecznych kart zuzycia paliwa oraz
miesi¢eznych zestawien zuzycia paliwa. Miesieczna karte zuzycia paliwa oraz miesieczne
zestawienie zuzycia paliwa sporzadza komisja ds. rozliczen paliwa. Przy rozliczeniu zuzycia paliwa
stosuje si¢ normy paliwa ustalone zarzadzeniu dyrektora ZGM.. Pojazd przekraczajacy ustalong
norme zakladowa z powodow techmcznych niesprawnosci powinien by¢ natychmiast przywrécony
do stanu technicznego zapewniajacego zuzycie paliwa w granicach ustalonych norm. W
przypadkach awaryjnych, np. peknieciu zbiornika lub przewodu paliwowego, wycieku z ukladu
zasilania, nalezy ten fakt kazdorazowo odnotowaé w karcie drogowej pojazdu oraz powiadomié
dyspozytora i przewodniczacego komisji ds. rozliczen paliwa. Na te okoliczno$é¢ komisja sporzadza
protokot, ktéry przedstawia do zatwierdzenia Dyrektorowi Zakladu. Fakt dokonania tankowania
paliwa oraz oleju silnikowego nalezy odnotowaé w karcie drogowej z podaniem ilosci
zatankowanego paliwa badz oleju silnikowego. Uzytkownik odpowiedzialny jest za prawidlowe
dokonanie zapisu dotyczacego ilosci zatankowanego paliwa do zbiornika. W celu prawidlowego
rozliczania zuzytego paliwa zobowiazuje sie kierowcéw do tankowania na koniec miesigca do
pelnego zbiornika z wpisaniem aktualnego stanu licznika w czasie tankowania. Rozliczenie
kierowcy z zatankowanego paliwa oraz jego zuzycia komisja dokonuje raz w miesiacu na
miesigcznych kartach oraz miesigeznych zestawieniach zuzycia paliwa. Rozliczenie to polega na
poréwnaniu ilosci paliwa zatankowanego oraz zuzytego w okresie rozliczeniowym z iloécia paliwa,
ktéra samochod powinien zuzy¢ w tym okresie wedlug normy zakladowej, w stosunku do
faktycznie przejechanych kilometrow. Ilos¢ kilometréw przejechanych przez pojazdy ustala sie na
podstawie sprawnie dziatajacych ..drogomierzy”. Rozliczenie kierowcoéw z pobranego paliwa
komisja dokonuje wg ustalonych zasad w Zarzadzeniu Dyrektora ZGM Nr 3/11 z dnia 13.04.20111
roku w sprawie okredlenia instrukcji uzytkowania pojazdéw oraz gospodarowania paliwami
ptynnymi i olejami silnikowymi w Zakladzie Komunikacji Miejskiej w Hajnowce oraz ustalenia
norm zuzycia paliw .
W okresie’ kontrolowanym Zaklad Komunikacji Miejskiej uzyskal przychody whasne
z prowadzonej dzialalnosci uzyskano w kwocie 1.731.543zl, w tym:
® zc sprzedazy biletow jednorazowych, miesiecznych — 266.595 71,
® wynajmu autokaréw. mikrobusu, pomieszcezen garazowych, reklamy —251.043 71
@ sprzedaz uslug na rzecz miasta oraz dotacji przedmiotowej — 1.160.000z1,
® pozostale przychody 53.905z1.
Koszty dzialalnosci Zakladu Komunikacji Miejskiej za 2012 rok wynosza 1.688.768z1, w tym
m.in.:
@ wynagrodzenie pracownikow , skladki na FUS i FP — 954.034z1,
® wydatki zwigzane z wyplatg ekwiwalentdw wynikajacych z przepisow bhp, badania
lekarskie, delegacje — 16.719z,
@ zakup oleju napedowego, czesel zamiennych, ogumienie, materialy biurowe i pomocnicze
itp. - 493.156z1,
® naprawy. przeglady samochodow, ushugi pocztowe. informatyczne, remontowe itp. -
57.18771,
@ ubezpieczenia majatkowe, pojazdéw iinne - 41.067zL.




W formie dotacji celowej przekazano kwote 437.584zt na zakup autobusu.

€ pozostale koszty — 126.605zl.

Szczegdlowe zestawienie w RB-30S Roczne jak nizej ;

Kod , Przychody
o Paragraf I 5

pozycjpr Plan | Wykonanie 3
G 0830 | 1 067 950,00 1017 638.00
G 0870 5000.00| 577629
G 0920 4250,00| 4397.13
G 0970 | 43 600.00 43 731.53
G 2650 | 620 000,00 620 000.00,
1| 10 Poknycic amortyzacii | 0,00, 301999.89
J K 1 100 (Inne zwickszenia) f 09005 0,00j
H RazEvew | 1740 800,00 1993 542,84
| K 10(Sn s obrot nenomapocz. | 2071.09| 2 071,09
I | okresu sprawozdawezego) ; i T
R | 1 742 871,09, 1995 613,03|
f Kod | Koszty i inne obciazenia j{
" .| Paragraf ‘

» pozycjl | ° Plan Wykonanie
M 3020 13 500,00 13 091,42
M| 4010 728 000,00 727 057,52
oM 4040 55 000,00 54762,99
M 4110 134 300,00 133 119,07
M 4120 | 14500,00| 1442287
M 4170 | 72 300,00, 72 270.14]
M| 4210 | 518 451,00 493 155,79
oM 4260 | 12 500,00, 9781,56|
M 4270 | 24 680,00 24 670,89
M 4280 | 2 500,00 648,00
M 4300 | 32 520,00/ 3251638
oM 4350 | 1 200,00 948,00
M 4360 | 2 400,00/ 1590.85|
oM 4370 | 1 300,00 1100.58]
M 4390 | 358.00, 358,00,
oM 4410 | 4 800,00/ 4529.40
M 4430 | 41 070.00| 41 067,06,
M 4440 | 24.750,00, 24 671,74
M 4480 | 21 411,00, 21 411,00
M 4300 10 600.00| 10 593,00/




43510

300,00

286.00

100.00

0.00

4780

6 360.00,

0.00|

M 4320
M 4530 200.00 0.00,
oM 4610 200.00 56.50

M 4700 500.00 297.00

Mo 6359.74

]

It | . .
i fnanwestyeje)

100 (Srodki wlasne zarezerwowane !

100 (Odpisy amortyzacji)

|

314 658,oo§

302 900.89 |

100 (Inne zmniejszenia)

5 ooo,oog

5804.74

1 RAZEM 112170

2 043 458,00

1 997 47

.

! prawnych)

2 ooo,oojf

1120 (Wplata do budzetu nadwyzki
| srodkow obrotowych)

0.00 f

i
\
{ 130 (Stan sr. obrotowvch netto na
koniec okresu sprawozdawczego)

i

12.071.09]

190 Ogolem

|

P

N

P ‘ 110 (Podatek dochodowy od osob
P

P

S R
(N-+PI10+PI120+P130)

|
|
|
|
J
!
J
|
|
|
|

2057 529,09{

Kod | ’

| Symbol | Wyszczegdlnienie

Stan na poczatek okresu f

Stan na koniec okresu |

I

pozycji |~ | sprawozdawczego sprawozdawczego
( QIO Srodki»pieniejne (w tym 32 52301 26 99655
| srodki w Kasie)
51020 Naleznosci netto 0324} 50 93 0’91

‘
1021 Kwota odpisu

i aktualizujacego naleznosci
Il

98}
|8

jo)
[
oo | O

55,78%

1909939

T
1022 Kwota odsetek od naleznosci

8 035.00

6 122,11

W

W

Y

W } 030  Pozostale srodki obrotowe
i

W

AW

[ | niezaplaconyvch w terminie |
|
| 71575.69] 53 854,34
f J 040  Zobowiazania i inne 163 930.85 | 132 740.20 |
! I rozliczenia ’ ’
f J W tym: wobec inwestyveji 0.00 % 0.00
i | finansowanych z: e ’
! : J 041 srodkéw wlasnyveh J |
T |
{ W 042 dotacji 0,00 1 0,00 J
]L VY j 043 srodkow z innveh zrodel 0,00 5 0,00
| ‘

i 070 Stan §rodkéw obrotowych

| netto

2071.09|

|

|
! J (WOT0+W020+W030-W040)
|

W 1080  Naleznosci od pracownikow
|

J

10,28

2645

‘ 081 Naleznosci z tvtulu sprzedazy
- dobr i uslug

|

43 256,78

|
36 848.66

1090 Zobowiazania z ntulu
S wynagrodzen

=

50 111,42

(091 Zobowiazania z tvtulu

=

! . .
s skladek na ubezpieczenie spoleczne

|
|
|
|

|
13 134.80/

Swotvm z tytufu
1092 skladek na FUS

£

Lo

|
10 732.8 ]




W 1093 skladek na Fundusz Pracy 2401.97 1 04633
W ;()()4 Zobowiazania z tytutu 56 447\92 37523.10

zakupu dobr 1 usiug

Dane uzupelniajace

1. Informacja o finansowaniu inwestycji zakladu budzetowego
Kod 5

Wykonanie na koniec

:, .. Symbol ' Wyszczeedlnienie Plan
- pozycji | ; 5 | okresu sprawozdawczego
U : 100 Wydatki inwestvevine 439 500,003 437 583,505
| 1200 Zrodha finansowania wydatkow | { L,
| U (200 ’1‘()'(' 1.1‘1nanso\\1nl 1 wydatkow : X X ;
: Sinwestyeyvinyvceh i | ;
] U jQOI - srodki z lat ubieghch 0.00 J 0.00 ;
L | | add aid
.U 202 -dougjecclove | 439 500,00/ 437 583.50
i i : | ” i
i i — ; ]
! 1203 - srodki wiasne ‘
U | o,oojj 0,00,
|
JJ U 204 - inne srodki ; 0,00/ O.,OO;‘
1 T — | | |
| U 1300 Zobowiazania dotvczace X |
J ! inwestycji: ! |‘ = |
i ] T i
f U [ 301 - napoczatek okresu J X J 0.00 ‘
i | sprawozdawezego ] 1 o
i H " ‘z
! U 1302 -ma koniec okresu | X f 0.00]
L ] sprawozdawczego [ ‘; ? ]
] o3 zania wobee budzetn 2| | |
1303 Zobowiazania wobec budzetu z J
] U | tytulu zwrotu dotacji na inwestycje | X l O"OO ]
L [V " 2 % |
2. Informacja o rozliczeniu kasowym z budzetem — w okresie od dnia 1 stycznia do konca roku
budZetowego
i ] f . ] |
I Kod \J | o Za poprzedni rok ' |
| ..| Symbol | Wyszczegblnienie | ap [)‘ | Za okres sprawozdawezy |
| pozycji, 1 ] budzetowy ] 1’
7 " 1(30' Pf)d:ltd( dochodowy od 0s6b ! O,OOJJ 1 661,00f
| praw nvch | | N
1
7 f 101 Wplata nadwyzki srodkéw | 0.00| 0.00 j
j obrotowych 1 ? | ? f
1 1
| 7 j 102 Podatek VAT od otrzymanych 1 0 OO[ 0.00 i
IL | dotacji przedmiotowvch J ’ | ’
Podsumowanie
Gospodarka finansowa w kontrolowanym okresie jest prowadzona prawidtowo .
/"“\zz
Przewodnigzady Komisji




