SZWAJCARSKO-POLSKI 'S
Program Wspdtpracy _})

PPT.271.1.5.2026 Hajnowka, dnia 06.10.2026 r.
(znak sprawy)

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Gmina Miejska Hajnéwka zaprasza do ztozenia oferty na ustuge biegtego rewidenta w
zakresie badania sprawozdan finansowych i sporzadzania protokotu z badan do
projektu ,,Zielony Duch Aktywnosci. Hajnéwka - Nowa Era Rozwoju” finansowanego z
Polsko-Szwajcarskiego Programu Rozwoju Miast, ze srodkow Drugiej Edycji Szwajcarskiej
Pomocy Finansowej dla wybranych Panstw Cztonkowskich Unii Europejskiej w celu
zmniejszenia roznic spoteczno-gospodarczych w obrebie Unii Europejskiej.

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

2.1 Przedmiotem planowanego zamowienia jest Swiadczenie ustugi biegtego rewidenta
polegajgcej na:

- badaniu i weryfikacji sprawozdan finansowych, sprawozdan z realizacji projektu oraz
dokumentacji ksiegowej zwigzanej z realizacjg projektu ,Zielony Duch Aktywnosci. Hajnéwka,
— Nowa Era Rozwoju” w ramach Polsko-Szwajcarskiego Programu Rozwoju Miast,
wspoffinansowanego z Drugiej Edycji Szwajcarskiej Pomocy Finansowej dla wybranych
panstw cztonkowskich Unii Europejskiej oraz z budzetu panstwa w formie dotacji z budzetu
panstwa,

- sporzgdzaniu protokotéw z przeprowadzonych badan, zgodnie z ustawg z dnia 11 maja
2017 r. o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym oraz
krajowymi standardami wykonywania zawodu,

2.2 Ustuga powinna by¢ realizowana zgodnie z wlasciwymi przepisami prawa, wytycznymi
Drugiej Edycji Szwajcarskiej Pomocy Finansowej dla wybranych panstw cztonkowskich
Polsko-Szwajcarskiego Programu Rozwoju Miast oraz aktualnymi wzorami dokumentéw
udostepnianymi przez Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, petnigcym funkcje
Krajowej Instytucji Koordynujgcej oraz Operatora Programu (dalej zwanym KIK-OP).

2.3 Warto$¢ catkowita projektu wynosi 80 711 409,68 zt (w tym wspotpraca bilateralna z
partnerem szwajcarskim 672720,00 zt).

2.4 Planowany zakres ustugi obejmuje w szczegolnos$ci weryfikacje:
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- sprawozdan rozliczeniowych, rocznych oraz sprawozdania korncowego z realizacji projektu,
- dokumentacji finansowo-ksiegowej zwigzanej z realizacjg projektu, w tym dokumentow do-
tyczacych wydatkow Beneficjenta - Gminy Miejskiej Hajndwka oraz Partnera projektu — Po-

wiatu Hajnowskiego,

- zgodnosci kwot przedstawionych do rozliczenia z dokumentami zrédtowymi, w
szczegolnosci z fakturami, rachunkami, listami ptac, umowami, dokumentami
potwierdzajgcymi ptatnos¢ oraz innymi dokumentami zwigzanymi z realizacjg projektu,

- zgodnosci kategorii i wysokosci poniesionych wydatkéw z wydatkami planowanymi,

- kompletnosci dokumentacji potwierdzajgcej poniesione wydatki,

- zgodnosci wydatkéw w projekcie przedstawionych w sprawozdaniach finansowych z
wydatkami w wyodrebnionej dla projektu ewidencji ksiegowej,

- zachowania terminéw zwigzanych z ponoszeniem wydatkow,

- zachowania terminéw zwigzanych z rozliczaniem sie ze srodkow dotacji,

- poprawnosci dokumentacji potwierdzajgcej poniesione wydatki,

- poprawnosci przeliczen kursowych (jesli wystepuja),

- sporzgdzenie protokotu z badania biegtego rewidenta dla kazdego badanego sprawozdania
w formie elektronicznej, zgodnie z aktualnym wzorem wymaganym przez KIK-OP,

- informowanie Zamawiajgcego o stwierdzonych nieprawidtowosciach oraz wskazywanie
sposobu ich usuniecia,

- udzielanie wyjasnien i wsparcia merytorycznego w przypadku uwag KIK-OP lub
koniecznosci dokonania korekt dokumentow objetych badaniem,

- weryfikacje dokumentacji z uwzglednieniem dokumentow i wytycznych Polsko-
Szwajcarskiego Programu Rozwoju Miast,

- dokonanie korekty sprawozdan juz sporzgdzonych, na kazde wezwanie KIK-OP, w zakresie
i w granicach wynikajgcych z obowigzujgcych wytycznych Programu w terminie 5 dni od
otrzymania informaciji o koniecznosci sporzgdzenia korekty.

2.5 Zamawiajgcy zaktada, ze badanie kazdego sprawozdania bedzie obejmowato weryfikacje
catosci dokumentacji dotyczgcej danego sprawozdania, a nie jedynie badanie wybrane;j
proby dokumentéw.

2.6 Zamawiajgcy zastrzega, ze wszelkie dokumenty udostepniane bedg w formie papierowe;j
w siedzibie Zamawiajgcego tj. Urzedzie Miasta Hajnéwka, ul. A. Zina 1, 17-200 Hajnowka.
Wykonawca moze sporzgdzaé notatki i zestawienia niezbedne do realizacji ustugi, z
zachowaniem zasad poufnosci i ochrony danych. Zamawiajgcy udostepni pomieszczenie
biurowe niezbedne Wykonawcy do pracy, w ktorych znajduje sie dokumentacja podlegajgca

badaniu. Zamawiajgcy nie pokrywa kosztow zakwaterowania i wyzywienia Wykonawcy w
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trakcie wykonywania ustugi.
2.7 Przewidywana liczba protokotéw
Na potrzeby oszacowania wartosci zamowienia nalezy przyjg¢ wykonanie 7 protokotéw z
badania sprawozdan, w tym:
- 3 protokoty z badania sprawozdan rozliczeniowych, sporzgdzanych w zwigzku z
rozliczaniem kolejnych transz dofinansowania po wykorzystaniu co najmniej 70% tgcznej
kwoty dotychczas otrzymanych ptatnosci,
- 3 protokoty z badania sprawozdan rocznych, tj. za lata 2026, 2027 i 2028 sktadane przez
Zamawiajgcego w terminie do dnia 15 lutego kolejnego roku sprawozdawczego,
- 1 protokot z badania sprawozdania koncowego z realizacji projektu — sktadane przez
Zamawiajgcego w terminie do 3 miesiecy od dnia zakonczenia realizacji projektu, czyli od
31.03.2029 .
Zamawiajgcy zastrzega, ze faktyczna liczba protokotéw moze ulec zmianie, w zaleznosci od
przebiegu realizacji projektu, zasad rozliczania srodkow, wymagan KIK-OP oraz
harmonogramu skfadania sprawozdan. W zwigzku z powyzszym Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do:
a) zmniejszenia liczby raportéw,
b) zwiekszenia liczby raportow w ramach zamdéwienia o 1 raport okresowy (zwigzany z
rozliczeniem transz)
2.8 Wynagrodzenie bedzie rozliczane za faktycznie wykonane i odebrane protokoty, wedtug
ceny jednostkowej za jeden protokot wskazanej w ofercie. Zwiekszenie liczby protokotow, o
ktérym mowa w pkt 2.7 lit. b, stanowi prawo opcji, z ktérego Zamawiajgcy moze skorzystac w
zaleznosci od potrzeb; Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o realizacje opcji ani z tytutu
zmniejszenia liczby protokotow.
3. Kwalifikacja zaméwienia: KOD CPV 79212100-4 Ustugi audytu finansowego
4. Wymagania zwigzane z wykonaniem zamoéwienia:
a) termin wykonania: od dnia zawarcia umowy do dnia 31 marca 2029 r., przy czym
protokét z badania sprawozdania koncowego — nie pézniej niz do dnia 31 marca
2029 r.; po dniu 31 marca 2029 r., do zatwierdzenia sprawozdania koncowego przez
KIK-OP, Wykonawca zapewnia korekty i wyjasnienia w ramach wynagrodzenia
(zgodnie z projektem umowy),
b) okres gwarancji i rekojmi: nie dotyczy
c) warunki ptatnosci: Zamawiajgcy wymaga zaoferowania 14-dniowego terminu
ptatnosci, liczonego od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo

wystawionej faktury (faktury ustrukturyzowanej w KSeF) po odbiorze kazdego protokotu.
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d) inne: .o
5. Kryteria oceny ofert:
a. Cena—waga 80 %
b. Doswiadczenie — waga 20%
6. Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium:
Wybor oferty dokonany zostanie w oparciu o nastepujgce kryteria:
a) Cena brutto /C/ - 80% (maks. 80 pkt.)
Punkty za kryterium Cena brutto zostang obliczone wg nastepujgcego wzoru:
Cena brutto oferty najtanszej wsrod wszystkich ofert nieodrzuconych

C= - e e e x 80 = ilos¢ punktow

Cena brutto oferty badanej
Cena oferty powinna by¢ podana w PLN, z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku: za
jeden protokot oraz tgcznie za 8 protokotdow (zakres podstawowy wraz uwzglednieniem
prawa opciji). Ocenie w kryterium podlega cena tgczna brutto z uwzglednieniem prawa opciji
(8 x cena za jeden protokot). W przypadku rozbieznosci Zamawiajgcy przyjmie za
prawidtowg cene jednostkowg za jeden protokét i odpowiednio poprawi pozostate ceny,
zawiadamiajgc o tym Wykonawce.
Przez cene nalezy rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9
maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardéw i ustug (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 168).
Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie przewidywane koszty zwigzane z realizacjg
Zamowienia.

Cena oferty nie podlega zmianie i waloryzacji do konca realizacji przedmiotu zamoéwienia.

b) doswiadczenie osoby/osdb wyznaczonej/wyznaczonych do realizacji ustugi biegtego
rewidenta /D/ w zakresie ustug badania (audytu) wydatkéw projektu realizowanego na
podstawie umowy o dofinansowanie ze srodkéw publicznych — w szczegdlnosci funduszy
Unii Europejskiej, Polsko-Szwajcarskiego Programu Rozwoju Miast, Funduszy Norweskich i
EOG lub Krajowego Planu Odbudowy — obejmujgcych weryfikacje kwalifikowalno$ci
wydatkéw zgodnie z wytycznymi programu oraz sporzgdzenie protokotu (raportu) z badania
dla instytucji finansujgcej, o wartosci projektu nie mniejszej niz 5 min zt brutto — 20% (maks.
20 pkt)
Doswiadczenie /D/ = liczba wykonanych ustug:

- 1 ustuga = 0 pkt

- 2 ustugi = 5 pkt

- 3 ustugi = 10 pkt
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- 4 ustugi = 15 pkt
- 5 lub wiecej ustug = 20 pkt
Doswiadczenie oceniane jest na podstawie informacji podanych w formularzu oferty oraz
w wykazie oséb (zatgcznik nr 3). Punktowane sg ustugi wykonane przez biegtego
rewidenta wskazanego do realizacji zamowienia; ta sama ustuga liczona jest jeden raz.
Informacje podane na potrzeby kryterium nie podlegajg uzupetnieniu po terminie
sktadania ofert.
7. Warunki udziatu w postepowaniu:
O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
a) Dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia, tj. co najmniej jednym
biegtym rewidentem wpisanym do rejestru biegtych rewidentow prowadzonego na podstawie
ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze
publicznym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1891), posiadajgcym doswiadczenie w wykonaniu co
najmniej 1 ustugi, o ktérej mowa w lit. b, oraz sg firmg audytorskg wpisang na liste firm
audytorskich prowadzong przez Polskg Agencje Nadzoru Audytowego.
Warunek ten zostanie spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze dysponuje co najmniej jednym
biegtym rewidentem wpisanym do rejestru biegtych rewidentéw, ktéry wykonat co najmniej 1
ustuge spetniajgcg wymagania opisane w lit. b; ustuga ta moze by¢ jednoczesnie jedng z
ustug wykazywanych na potrzeby lit. b.
W przypadku konieczno$ci zmiany biegtego rewidenta, Wykonawca zobowigzany bedzie do
zatrudnienia i skierowania do realizacji zamowienia osoby spetniajgcej wszystkie wymagania
okreslone powyzej. Kazda zmiana biegtego rewidenta z inicjatywy Wykonawcy musi zostac
zgtoszona Zamawiajgcemu i moze zosta¢ dokonana po uzyskaniu akceptacji
Zamawiajgcego.
Na potwierdzenie powyzszego Wykonawca ztozy oswiadczenie o tresci zgodnej z
zatgcznikiem nr 2 oraz wykaz oséb zgodny z zatgcznikiem nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego, ze wskazaniem numeru wpisu do rejestru biegtych rewidentow.
b) Posiadajg wiedze i doswiadczenie do wykonywania przedmiotu zamowienia.
W celu potwierdzenia spetnienia niniejszego warunku, Wykonawca powinien wykazac, ze w
okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — to za okres prowadzenia dziatalnosci, zrealizowat co najmniej 2
ustugi badania (audytu) wydatkéw projektu realizowanego na podstawie umowy o
dofinansowanie ze srodkéw publicznych — w szczegdlnosci funduszy Unii Europejskiej,
Polsko-Szwajcarskiego Programu Rozwoju Miast, Funduszy Norweskich i EOG lub

Krajowego Planu Odbudowy — obejmujgcych weryfikacje kwalifikowalno$ci wydatkow
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zgodnie z wytycznymi programu oraz sporzgdzenie protokotu (raportu) z badania dla
instytucji finansujgcej, o wartosci projektu nie mniejszej niz 5 min zt brutto.
Na potwierdzenie powyzszego Wykonawca ztozy oSwiadczenie o tresci zgodnej z
zatgcznikiem nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
c) Nie sg powigzani osobowo i kapitaltowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi
w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegodlnosci na:
a) uczestniczeniu w spoétce jako wspaolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa lub nie
zostat okreslony przez Operatora Programu), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego
lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawania we wspdlnym pozyciu z
wykonawcag, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzgdzajgcych lub organéw
nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,
c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia.
Na potwierdzenie powyzszego Wykonawca ztozy oswiadczenie o tresci zgodnej z
zatgcznikiem nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.
8. Lista dokumentoéw, ktére maja zostaé dotaczone do oferty, w tym na potwierdzenie
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:

a) wypetniony i podpisany formularz ofertowy - zatgcznik nr 1,

b) oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu - zatgcznik nr 2,

c) wykaz osob skierowanych do realizacji zamdwienia - zatgcznik nr 3,

d) oswiadczenie dotyczace braku powigzan osobowych lub kapitatowych z

beneficjentem projektu - zatgcznik nr 4,

e) oSwiadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia w zakresie przeciwdziatania

wspieraniu agresji - zatgcznik nr 5,

f) klauzula informacyjna dotyczgca danych osobowych - zatgcznik nr 7.

9. Informacje na temat umowy lub istotne postanowienia, ktére zostang zawarte w jej tresci
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(jezeli wymagana jest forma pisemna umowy): Zamawiajgcy zawrze z wybranym Wykonawcg
umowe pisemng na warunkach okreslonych w projekcie umowy stanowigcym zatgcznik nr 6
do niniejszego zapytania.
10. Osoba do kontaktu w sprawie zamowienia ze strony Zamawiajgcego:
Imie i nazwisko: Lucyna Lewczuk, giéwny specjalista w Referacie Przedsiebiorczosci,
Promaocji i Turystyki, e-mail: |.lewczuk@hajnowka.pl telefon: 85 682 6451
11. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym, bedgcym zatgcznikiem Nr 1 do
niniejszego zapytania.
12. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnos$cig do dwéch
miejsc po przecinku.
13. Cene oferty nalezy obliczyc¢:

a. podajgc cene netto,

b. wskazujgc zastosowang stawke podatku VAT,

c. obliczajgc wysokos¢ podatku VAT,

d. podajgc cene brutto stanowigcg sume wartosci netto i wysokosci podatku VAT.
14. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ do dnia 14.10.2026 do godz.
10.00 w bazie konkurencyjnosci (aplikacja BK2021).
15. Sposdb porozumiewania sie, udzielania wyjasnien oraz sktadania ofert:
a) Wykonawca moze zwrocic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci niniejszego
terminem sktadania ofert. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym
skfadanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentoéw lub oswiadczehn miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg, odbywa sie przy uzyciu Platformy baza konkurencyjnosci i pod
nazwa niniejszego postepowania. Komunikacja z Zamawiajgcym moze rowniez odbywac sie
za pomocg adresu e-mail: l.lewczuk@hajnowka.pl. Uwaga: podany adres e-mail stuzy
jedynie do ewentualnej korespondencji z Zamawiajgcym, nie stuzy do sktadania ofert. Jezeli
Oferent ztozy oferte na podany email, to taka oferta zostanie odrzucona. Oferty sktada sie w
Bazie Konkurencyjnosci.
b) Za date przekazania Oferty oraz innych informacji, oSwiadczen lub dokumentow,
przekazywanych w postepowaniu, przyjmuje sie date ich przekazania na Platforme Baza
Konkurencyjnosci (aplikacja BK2021).
c) Zamawiajgcy informuje, ze tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami (bez ujawnienia zrodta
zapytania) udostepni na stronie internetowej prowadzonego postepowania. Wykonawca jest
zobowigzany ztozy¢ oferte uwzgledniajgcg wszelkie zmiany i wyjasnienia zawarte w
odpowiedzi dla Wykonawcdw.
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d) Zamawiajgcy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposob
niz przy uzyciu srodkow komunikaciji elektroniczne;.

e) Wszystkie dokumenty stanowigce oferte lub zatgcznik do oferty przestane na platforme
zakupowg muszg zostaé podpisane jednym ze wskazanych sposobdéw: podpis kwalifikowany,
podpis zaufany, certyfikat podpisu osobistego (jest to podpis elektroniczny ktéry mozna
uzyskac¢ podczas sktadania wniosku o e-dowdd) lub podpis odreczny (w tym przypadku
dopuszczalny jest skan dokumentu).

16. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

17. Wykonawcy bedg zwigzani ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania
ofert, przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa
termin skfadania ofert, tj. do dnia 12.11.2026 r.

18. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

a. uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podania przyczyny,

b. odrzucenia oferty niezgodnej z wymogami niniejszego zapytania.

c. wezwania Wykonawcow do ztozenia wyjasnien dotyczgcych tresci oferty, w tym
wyjasnien dotyczgcych zaoferowanej ceny, oraz do uzupetnienia dokumentow, o
ktérych mowa w pkt 8 lit. b—e; formularz oferty oraz informacje podlegajace
ocenie w kryterium doswiadczenia nie podlegajg uzupetnieniu,

d. poprawienia w ofercie oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych, z
zawiadomieniem Wykonawcy.

Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o wyniku postepowania.
19. Wykaz zatgcznikow bedgcych integralng czescig niniejszego zapytania ofertowego:
a) Zatgcznik nr 1 - formularz ofertowy
b) Zatgcznik nr 2 — odwiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu
c) Zatgcznik nr 3 — wykaz osob skierowanych do realizacji zaméwienia
d) Zatgcznik nr 4 — oswiadczenie dotyczace braku powigzan osobowych lub kapitatowych z
beneficjentem projektu
e) Zatgcznik nr 5 - oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia z zakresu
przeciwdziatania agres;ji
f) Zatgcznik nr 6 — projekt umowy
g) Zatgcznik nr 7 — klauzula informacyjna RODO
h) Zatgcznik nr 8 — wzor protokotu z badania (aktualny wzér KIK-OP)
Z up. Burmistrza
Zastepca Burmistrza Miasta
Barbara Sadowska
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