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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
na Rozwéj Cyfrowy - Polska Unieg Europejska

Hajndéwka, dnia 29.07.2026 r.
SA0.042.1.4.2026

(znak sprawy)

ZAPYTANIE OFERTOWE

RODZAJ ZAMOWIENIA: UStUGA
Zamowienie wyfgczone z obowigzku stosowania ustawy z dnia 11.09.2019 r. - Prawo
Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 793) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 Pzp
Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zgodnie z zasada
konkurencyjnosci okreslong w wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw na lata

2021 — 2027 przez Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej.

1. Gmina Miejska Hajnodwka zaprasza do ztozenia oferty na:
»Przeprowadzenie szkolern w ramach projektu , Cyberbezpieczny Samorzad” w ramach projektu
konkursu grantowego pn. ,,Cyberbezpieczny Samorzad” realizowanego z Funduszy Europejskich
na Rozwdj Cyfrowy 2021-2027, Dziatanie 2.2. — Wzmocnienie krajowego systemu
cyberbezpieczenistwa, Priorytet Il: Zaawansowane ustugi cyfrowe”.
2. Opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie szkole dla pracownikéw Urzedu Miasta
Hajndéwka i pracownikow podlegtych mu 13 jednostek organizacyjnych:
a) Szkota Podstawowa Nr 1 im. Janusza Kusocinskiego, ul. 3 Maja 54, 17-200 Hajnéwka,
b) Szkota Podstawowa Nr 2 im. Wtadystawa Jagietty w Hajndwce, ul. W. Wrdblewskiego 2, 17-
200 Hajndéwka.
c) Szkotfa Podstawowa Nr 3 im. dr. Kazimierza Ptaszynskiego w Hajnéwce, ul. Dziatowa 1,
d) Szkofa Podstawowa Nr 4 im. Henryka Sienkiewicza w Hajndwce, ul. Nowowarszawska 20,
17-200 Hajnéwka,
e) Przedszkole Nr 1 w Hajndwce, ul. Wtadystawa Jagietty 7, 17-200 Hajnéwka,
f) Przedszkole Nr 2 im. Kubusia Puchatka w Hajnéwce, ul. Warszawska 2, 17-200 Hajndwka,
g) Przedszkole Nr 3 im. Zubra Pompika z Oddziatami Integracyjnymi w Hajnéwce, ul. Rzeczna
3, 17-200 Hajnéwka,
h) Przedszkole Nr 5 w Hajnéwce, ul. M. Reja 2, 17-200 Hajndowka,
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Ztobek Samorzadowy w Hajndwce, ul. Armii Krajowej 24, 17-200 Hajnowka,

Park Wodny w Hajnéwce, ul. 3 Maja 50, 17-200 Hajnéwka,

Osrodek Sportu i Rekreacji w Hajnéwce, ul. Ks. A. Dziewiatowskiego 2, 17-200 w Hajndéwce,
Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej, ul. Parkowa 6, 17-200 Hajndéwka,

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Hajndwce, ul. 11 Listopada 24, 17-200 Hajnowka,

w zakresie cyberbezpieczeristwa, dotyczgcego praktycznego stosowania mechanizméw
bezpieczenstwa korespondencji i zabezpieczania danych, w ramach projektu konkursu
grantowego pn. ,,Cyberbezpieczny Samorzad” realizowanego z Funduszy Europejskich na
Rozwdj Cyfrowy 2021-2027, Dziatanie 2.2. — Wzmocnienie krajowego systemu
cyberbezpieczenstwa, Priorytet Il: Zaawansowane ustugi cyfrowe (dalej: konkurs
,Cyberbezpieczny Samorzad”) - Zadanie 2 - Dziatania podnoszgce kompetencje JST

w zakresie cyberbezpieczenstwa.

Wymagania zwigzane z wykonaniem zamowienia:

a)
b)
c)

d)

termin wykonania: do 23 wrzesnia 2026 r.
okres gwarancji i rekojmi: nie dotyczy
warunki pfatnosci: 21 dni od otrzymania faktury

inne: nie dotyczy

Kryteria oceny ofert:

Cena —waga 100 %

Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium:

Zamawiajgcy przy wyborze oferty kierowaé sie bedzie wytgcznie zaoferowang cena.

Warunki udziatu w postepowaniu:

a)

b)

Wykonawca powinien posiada¢ niezbedne uprawnienia oraz zasoby konieczne do
niezaktéconej realizacji przedmiotu zamdwienia, w szczegdlnosci odpowiednie Srodki
techniczno-organizacyjne, doswiadczenie, kwalifikacje, a takze potencjat osobowy
i finansowy w zakresie zamadwienia;

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia i pokrycia petnych kosztéw wszelkich
zasobow niezbednych do prawidiowej oraz terminowej realizacji zamdwienia. W cenie

oferty Wykonawca musi uwzglednic w szczegdlnosci: koszty wynagrodzenia
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trenera/prowadzgcego szkolenie, koszty udostepnienia i obstugi interaktywnej platformy
szkoleniowej online (wraz z niezbednymi licencjami i dostepami dla uczestnikdw), koszty
przygotowania i udostepnienia materiatow szkoleniowych w formie elektronicznej, a takze
wszelkie inne koszty techniczne, organizacyjne i administracyjne niezbedne do
przeprowadzenia szkolenia w formule zdalnej. Zamawiajgcy nie ponosi zadnych
dodatkowych kosztow z tytutu przygotowania i przeprowadzenia przedmiotowych szkolen;

c) Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢, ze w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, nalezycie zrealizowat co najmniej 3 szkolenia z zakresu cyberbezpieczeristwa o
charakterze poréwnywalnym z przedmiotem zamodwienia, obejmujgce tematyke
bezpieczenstwa korespondencji elektronicznej, ochrony danych lub podnoszenia
kompetencji w zakresie cyberbezpieczenistwa;

d) Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzi¢ wymagane szkolenia w dni powszednie we
wczedniej ustalonych ze Zleceniodawcg godzinach, mieszczacych sie w przedziale
czasowym 8.00-15.00 w formule online.

e) Wykonawca jest zobowigzany do obstugi procesu rejestracji online za posrednictwem
dedykowanego systemu lub drogg mailowg oraz do biezgcej kontroli limitu miejsc, ktéry
wynosi maksymalnie 50 osdb w pojedynczej grupie szkoleniowej. Wykonawca musi
zapewnié¢, aby formularz rejestracyjny lub lista uczestnikéw zawieraty informacje
okreslajaca jednostke miejska, z ktérej pochodzi dana osoba.

f)  Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia szkolen do dnia 23 wrzesnia 2026 r. oraz
do przestania do tego dnia faktury VAT do Zleceniodawcy oraz dostarczenia droga
elektroniczng dokumentacji szkoleniowej, w tym m.in. certyfikatéw ukonczenia szkolen
osobom, ktére waziety udziat w szkoleniu, list obecnosci, program szkolen, prezentacji
i ewentualnych materiatéw szkoleniowych.

Lista dokumentéw, ktére muszg zosta¢ dotgczone do oferty, w tym dokumenty na

potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:

a) Formularz ofertowy — wypetniony i podpisany przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do zapytania ofertowego;

b) Petnomocnictwo — jezeli oferte podpisuje osoba nieujawniona w rejestrze jako
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uprawniona do reprezentacji Wykonawcy;

c) Wykaz wykonanych szkolen — zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do zapytania ofertowego.

Informacje na temat umowy lub istotne postanowienia, ktére zostang zawarte w jej tresci

(jezeli wymagana jest forma pisemna umowy):

a) Umowa stanowi Zatgcznik Nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego,

b) Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia szkoler do dnia 23 wrze$nia 2026 .,

c) Faktura VAT musi zostac przestana do Zleceniodawcy do dnia 25 wrzesnia 2026 r.,

d) Wykonawca jest zobowigzany w terminie do 3 dni roboczych po zakonczeniu realizacji
Przedmiotu zamdwienia dostarczy¢é Zamawiajgcemu dokumenty wskazane w pkt. 6 e) oraz
ankiet ewaluacyjnych.

Osoba do kontaktu w sprawie zamowienia ze strony Zamawiajgcego:

Imie i nazwisko: Jarostaw Grygoruk

e-mail: j.grygoruk@hajnowka.pl telefon: 85 682 64 44;

Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym, bedacym zatgcznikiem Nr 1 do niniejszego
zapytania.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku.

Cene oferty nalezy obliczyé podajgc cene netto.

Zamawiajgcy informuje, iz jest jednostka samorzadu terytorialnego i finansuje ustuge
szkoleniowg w catosci ze srodkow publicznych. W zwigzku z tym, zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29
lit. c ustawy o podatku od towardéw i ustug, przedmiotowe szkolenie podlega zwolnieniu z
podatku VAT.

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ do dnia 07.08.2026 r. do godz. 12:00.
Sposdb i miejsce sktadania ofert: w siedzibie Zamawiajgcego, tj. Urzad Miasta Hajndwka, 17-
200 Hajnéwka, ul. A. Zina 1, pok. nr 219 lub przesta¢ drogg elektroniczng (e-puap, e-
doreczenia, e-mail: hajnowka@hajnowka.pl)

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Wykonawcy beda zwigzani ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert,
przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin

sktadania ofert, tj. do dnia 17.07.2026 r.
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Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

a)

b)

uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny,

odrzuceniu oferty niezgodnej z wymogami niniejszego zapytania.

Jezeli zaoferowana przez wykonawce cena bedzie wydawac sie razgco niska w stosunku do

przedmiotu zamowienia lub bedzie budzi¢ watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci

wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach

zamowienia lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy moze zgdac od wykonawcy

wyjasnien, w tym ztozenia dowoddow w zakresie wyliczenia ceny lub jej istotnych czesci

sktadowych.

Wyjasnienia, o ktérych mowa powyzej, mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci:

a)
b)

c)

d)

zarzadzania procesem swiadczonych ustug,

wyjatkowo korzystnych warunkdéw ustug,

zgodnosci z przepisami dotyczgcymi kosztéw pracy, ktérych warto$é przyjeta do ustalenia
ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o
minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2024 r. poz. 1773) lub przepiséw odrebnych
wiasciwych dla spraw, z ktérymi zwigzane jest realizowane zamdwienie,

zgodnosSci z przepisami z zakresu prawa pracy i zabezpieczenia spotecznego,

obowigzujgcymi w miejscu, w ktorym realizowane jest zamodwienie,

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na wykonawcy.

Odrzuceniu podlegac bedzie oferta wykonawcy, ktéry nie udzieli wyjasnien w wyznaczonym terminie,

lub jezeli ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadnig podanej w ofercie ceny.

Wykaz zatacznikéw bedacych integralng czescig niniejszego zapytania ofertowego:

Formularz ofertowy — Zatgcznik Nr 1;

Wzdér umowy — Zatgcznik Nr 2;

Opis przedmiotu zamdwienia — Zatgcznik Nr 3;
Klauzula informacyjna — Zatgcznik Nr 4;

Wykaz wykonanych szkolen — Zatgcznik Nr 5.

Burmistrz

Ireneusz Roman Kiendys$



