ZARZADZENIE NR 39/2026
BURMISTRZA MIASTA HAJINOWKA

z dnia 31 marca 2026 r.

w sprawie okreSlenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie
operacji finansowych

Na podstawie § 12 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 stycznia 2025r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z2025r. poz.133) oraz § 9 ust. 9 rozporzadzenia Ministra
Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. z2023r. poz. 652 t;].), zarzadza sig, co
nastepuje:

§ 1. 1. Dyrektorzy jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Hajnowka sporzadzaja, w terminach ina
zasadach okreslonych w rozporzadzeniu w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej, sprawozdania w formie
elektronicznej z wykorzystaniem informatycznego systemu SJOBesti@.

2. Dyrektorzy  jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Hajnéwka przekazuja, w terminach
okreslonych w rozporzadzeniu w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, wyeksportowane zsystemu SJOBesti@, pliki.xml sprawozdan sporzadzonych
zgodnie z §1 ust.1 na adres: sprawozdania@hajnowka.pl.

3. Dyrektorzy jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Hajnéwka sporzadzaja, w terminach ina
zasadach okreslonych w rozporzadzeniu w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacji finansowych, sprawozdania w formie elektronicznej z wykorzystaniem informatycznego
systemu SJOBesti@.

4. Dyrektorzy  jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Hajnéwka przekazuja, w terminach
okreslonych w rozporzadzeniu w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wyeksportowane z systemu
SJOBesti@, pliki.xml sprawozdan sporzadzonych zgodnie z §1 ust.3 na adres: sprawozdania@hajnowka.pl/e-
dorgczen.

5. Dyrektorzy instytucji kultury, ktoérych organem zatozycielskim jest Gmina Miejska Hajnoéwka,
przekazuja, w terminach ina zasadach okre§lonych w rozporzadzeniu w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanso6w publicznych w zakresie operacji finansowych,  sprawozdania wylacznie w postaci
elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym w plikach elektronicznych zgodnych ze
strukturami udostgpnionymi na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Ministra Finanséw na
elektroniczng skrzynke podawcza e-dorgczen.

§ 2. 1. W przypadku braku mozliwo$ci terminowego przekazania sprawozdan w sposob wskazany w §
1 ust.2 14, spowodowanego nieprawidlowym dziataniem systemu informatycznego, sprawozdania nalezy
przekaza¢ w formie pliku.xml na elektroniczng skrzynke podawczg e-dorgczenia lub w formie dokumentu
papierowego do sekretariatu Urzedu Miasta Hajnowka, przy czym najpdzniej w pierwszym dniu roboczym
nastepujacym po dniu usunig¢cia awarii, sprawozdania nalezy przekaza¢ na adres: sprawozdania@hajnowka.pl.

2. W przypadku braku mozliwosci terminowego przekazania sprawozdan w sposob wskazany w § 1 ust.5,
spowodowanego nieprawidlowym dzialaniem systemu informatycznego, sprawozdania nalezy przekazac
w plikach elektronicznych zgodnych ze strukturami udostgpnionymi na stronie podmiotowej Biuletynu
Informacji Publicznej Ministra Finansow na adres: sprawozdania@hajnowka.pl. lub w formie dokumentu
papierowego do sekretariatu Urzedu Miasta Hajnowka, przy czym najpdzniej w pierwszym dniu roboczym
nastepujacym po dniu usuni¢cia awarii, sprawozdania nalezy przekaza¢ z wykorzystaniem elektronicznej
skrzynki podawczej e-dorgczenia.

§ 3. Przepisy zarzadzenia po raz pierwszy stosuje si¢ do sporzadzania sprawozdan za I kwartat 2026 roku.

§ 4. Traci moc zarzadzenie nr 115/2022 Burmistrza Miasta Hajnéwka z dnia 30 czerwca 2022 roku
w sprawie okreSlenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji
finansowych

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom jednostek organizacyjnych.
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§ 6. Nadzor nad wykonywaniem zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Miejskiej Hajnowka.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta
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