ZARZADZENIE Nr 28/2026
BURMISTRZA MIASTA HAJNOWKA

z dnia 5 marca 2026 r.

w sprawie powotania Komisji Przetargowe;j

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 .
poz. 1153, poz. 1436, z 2026 1. poz. 252) oraz art. 53, art. 54 1 art. 55 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z 2025 r. poz. 620, poz. 794, poz. 1165,
poz. 1173) zarzadzam, co nast¢puje:

§1

Powoluje si¢ stala Komisje Przetargowa do przygotowywania i przeprowadzania postepowan
o udzielanie zamowien publicznych w trybie 1 na zasadach okre§lonych w ustawie z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.) w skladzie:

Jarostaw Grygoruk — Przewodniczacy Komisji,
Jakub Jablonski — Sekretarz Komisji,
Lukasz Pawluczuk — cztonek Komisji,

Marta Koscienczuk — cztonek Komisji,
Elzbieta Zornaczuk — cztonek Komisji,

Andrzej Hajduk — cztonek Komisji.
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§2
Ustala si¢ regulamin pracy Komisji Przetargowej stanowigcy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.
§3

Traci moc zarzadzenie Nr 26/2025 Burmistrza Miasta Hajnéwka z dnia 6 marca 2025 r.
w sprawie powotania Komisji Przetargowe;.

§ 4

Postepowania wszczete przed wejsciem w zycie niniejszego zarzadzenia przeprowadza si¢ w sposob
dotychczasowy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Hajnowka

Ireneusz Roman Kiendys
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 28/2026
Burmistrza Miasta Hajnowka
z dnia 5 marca 2026 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 1 Postanowienia ogolne

. Niniejszy regulamin okre$la tryb dziatania Komisji Przetargowej (zwanej dalej ,,Komisja”)

powotanej do wspotpracy przy przygotowaniu i prowadzeniu postepowan o udzielenie zamowien
publicznych dla ktérych zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z 2025 r. poz. 620, poz. 794, poz. 1165,
poz. 1173) zwanej dalej ustawg PZP.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o Kierowniku Zamawiajacego nalezy przez to rozumieé
Burmistrza Miasta Hajnéwka lub osobe przez niego upowazniong.

§ 2 Prawa czlonkow Komisji

Cztonkowie Komisji maja prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji.

Czlonkowie Komisji majg prawo do wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca
Komisji, w szczegdlnosci do ofert, zalagcznikdw, wyjasnien zlozonych przez wykonawcow, opinii
biegtych, protokotow i ich zatgcznikow, pism itp.

Czlonkowie Komisji maja prawo do zgloszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezen
odnoszacych si¢ do pracy Komisji do Kierownika Zamawiajacego.

§ 3 Przewodniczacy Komisji

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji lub wyznaczona przez niego osoba.

Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczego6lnosci:

a) organizowanie i podziat prac miedzy osobami wchodzacymi w sktad Komisji,

b) wyznaczenie miejsc i terminu posiedzen Komisji,

c) prowadzenie posiedzen Komisji,

d) poinformowanie czlonkow Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepiséw
ustawy lub niniejszego regulaminu,

e) odebranie od cztonkéw Komisji o§wiadczen, o ktorych mowa w art. 56 ust. 5 1 6 ustawy PZP,

f) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego przez Sekretarza Komisji,

g) informowanie Kierownika Zamawiajacego lub jego petnomocnika o problemach zwigzanych
z pracami Komisji w toku postgpowania o udzielenia zamowienia publicznego.

W przypadku nieobecnosci lub wylaczenia z postgpowania Przewodniczacego Komisji, czynnos$ci

o ktorych mowa w ust. 1 wykonuje osoba wyznaczona przez Kierownika Zamawiajacego.

§ 4 Sekretarz Komisji

Do obowiazkow Sekretarza Komisji nalezy w szczego6lnosci:

a) sporzadzanie plandw postgpowan o udzielenie zamowien,

b) przygotowanie dokumentacji postepowania,

¢) przeprowadzenie postepowania zgodnie z przepisami ustawy PZP,

d) udziat w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi, wyjasnien, zmian 1 wystapien
zwigzanych z prowadzonym postepowaniem,

e) obsluga techniczno- organizacyjna Komisji,

f) przygotowywanie 1 przekazywanie do publikacji ogltoszen wynikajacych z przepisow ustawy
PZP,

g) przechowywanie wszelkich dokumentow zwigzanych z postepowaniem, w tym takze w wersji
elektronicznej,
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h) dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzadzenie protokotu postepowania wraz
z zalgcznikami,

1) udostgpnianie dokumentacji postgpowania na wniosek uprawnionych podmiotow,

j) sporzadzanie rocznych sprawozdan o udzielonych zaméwieniach.

W przypadku nieobecnosci lub wylaczenia z postgpowania Sekretarza Komisji, czynnosci

o ktorych mowa w ust. 1 wykonuje osoba wyznaczona przez Przewodniczacego Komisji.

§ 5 Obowiazki cztonkow Komisji

Czlonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynno$ci, kierujac si¢

wylacznie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.

Do obowigzkéw cztonkéw Komisji nalezy w szczegdlnos$ci:

a) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji warunkéw zamowienia,

b) badanie 1 ocena ofert pod wzgledem merytorycznym spelnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu przez Wykonawcow,

c) sprawdzanie ofert w zakresie badania razaco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia, o ktorej mowa w art. 224 ustawy PZP,

d) udziat w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi, wyjasnien, zmian 1 wystapien
zwigzanych z prowadzonym postepowaniem,

e) sktadanie pisemnych o$wiadczef, pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie
falszywego o$§wiadczenia, o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2
13 ustawy PZP,

f) niezwloczne poinformowanie Przewodniczacego Komisji lub Kierownika Zamawiajacego albo
jego pelnomocnika o okolicznos$ciach uniemozliwiajacych wykonywanie obowigzkow cztonka
Komisji.

Cztonkowie Komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji, w tym

w szczegbdlnosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci

ztozonych ofert.

W przypadku ztozenia przez czlonka Komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych

mowa w art. 56 ustawy PZP, Przewodniczacy Komisji niezwlocznie wylacza cztonka Komisji

z dalszego udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdowienia podjete przez osobg podlegajaca wytaczeniu

powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych na

wynik postgpowania

§ 6 Tryb pracy Komisji

Komisja rozpoczyna prace najwczesniej z dniem jej powotania.

Powotanie Komisji nastgpuje na podstawie zarzadzenia Burmistrza Miasta Hajnéwka i ma
charakter staty.

Komisja moze pracowac w sktadzie trzyosobowym.

Kierownik Zamawiajgcego, na wniosek Przewodniczacego Komisji moze wyrazi¢ zgod¢ na udziat
w posiedzeniach Komisji innych oséb, niz te ktére wchodza w jej skiad lub zostaly powotane
w charakterze biegtych.

Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére byto
przedmiotem postgpowania lub z chwilg uniewaznienia postegpowania.

§ 7 Postanowienia koncowe

W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pdzn. zm.).

Burmistrz Miasta Hajnowka

Ireneusz Roman Kiendys



