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Zapytanie ofertowe

1. Nazwa zamoéwienia

Ustuga ustnego ttumaczenia konsekutywnego (z j. polskiego na j. angielski i z j. angielskiego na
j- polski) podczas spotkan podsumowujgcych projekt "Youth4Youth - music and sports integration
of Hajnéwka and Jurbarkas communities"/"Mtodzi dla mtodych — muzyczne i sportowe integracje
Hajndéwki i Jurbarkas" dofinansowanego ze srodkow Programu Wspotpracy Transgraniczne;j
Interreg VI-A Litwa-Polska 2021- 2027.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia
Zamowienie obejmuje swiadczenie ustugi ustnego ttumaczenia konsekutywnego podczas
spotkania podsumowujgcego projekt, wedtug nastepujacych wytycznych:

a) Termin realizacji: 13-14 listopada 2025 r;

b) Miejsce realizacji: Hajnéwka (w przypadku, gdyby ttumaczenia miaty odby¢ sie poza
miastem, zleceniobiorca zostanie o tym niezwtocznie poinformowany);

c) Liczba godzin ttumaczenia podczas obu dni tgcznie: 10;

d) Ttumaczenia ustne nie bedg miaty charakteru specjalistycznego i bedg obejmowaty
spotkania z partnerem litewskim, takie jak: spotkanie podsumowujgce, warsztaty, panel
dyskusyjny.

e) Zamawiajagcy zaznacza, ze ttumaczenia bedg odbywac sie 13 i 14 listopada 2025 r.

O miejscu i godzinach ttumaczeh Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce na min. 3 dni
przed wykonaniem ustugi drogg telefoniczng lub mailowa.

f) W przypadku wyjazdu poza Hajnowke Wykonawca bedzie miat zapewniony transport
przez Zamawiajgcego.

g) W wyjatkowych okolicznos$ciach (przedtuzenie/skrocenie spotkania, warsztatow

i konferenciji), za zgodg Wykonawcy mozliwe jest skrécenie badz przedtuzenie ilosci

godzin ttumaczen.

3. Warunki sktadania ofert
a) Oferty prosze nadsyta¢ do dnia 28.10.2025 r. do godz. 15.30 na adres e-m

e.zubrycka@hajnowka.pl lub dostarczy¢ do siedziby Zamawiajgcego, tj. Urzad Miasta
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b) Oferty ztozone po terminie nie beda brane pod uwage przy wyborze Wykonawcy.

c)

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

d) W przypadku, gdyby zostaty ztozone dwie najkorzystniejsze oferty z takg samg liczbg

punktow, Zamawiajgcy wezwie oferentow, ktérzy zgtosili te oferty, do ztozenia

w okreslonym terminie ofert dodatkowych w zakresie proponowanej ceny.

e) Zamawiajgcy wybierze kolejng najkorzystniejszg oferte w przypadku, gdyby wybrany

f)

Wykonawca, ktérego oferta uznana zostata za najkorzystniejszg, odmaowit podpisania
umowy lub podpisanie umowy byloby niemozliwe z innych przyczyn.

Zamawiajgcy przy wyborze oferty kierowaé sie bedzie wytgcznie zaoferowang cena.

g) Ocena kryterium — cena brutto zostanie dokonana poprzez zastosowanie

nastepujgcego wzoru:

C min

A= x 100% (waga kryterium) x 100 pkt

C of

C min — najnizsza cena brutto sposréd waznych ofert

C of — cena ocenianej oferty

h) Oferta powinna zawierac cene brutto za 1 godz. wykonania ustugi.

i)

Przez cene nalezy rozumie¢ cene w rozumieniu ustawy z dnia 9 maja 2014 r.

o informowaniu o cenach towardw i ustug z uwzglednieniem podatku VAT naliczonym
zgodnie z obowigzujgcymi w terminie sktadania ofert przepisami.

O wyborze oferty Zamawiajgcy poinformuje wybranych oferentéw pocztg elektroniczng
na wskazany przez nich adres e-mail.

W przypadku wyboru oferty danego Wykonawcy, zostanie podpisana umowa na
Swiadczenie ustugi ustnego ttumaczenia konsekutywnego. Za zrealizowang ustuge
Wykonawca wystawi fakture/rachunek na dane Zamawiajgcego:

Nabywca:

Gmina Miejska Hajnéwka
ul. Aleksego Zina 1
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17-200 Hajnéwka
NIP: 603-00-06-341
Odbiorca:
Urzad Miasta Hajnéwka
ul. Aleksego Zina 1
17-200 Hajnéwka
[) Warunki ptatnosci: przelew bankowy w ciggu 14 dni od otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury VAT/rachunku.
m) Podstawg wystawienia faktury/rachunku jest zatwierdzony i podpisany protokét odbioru

ustugi.

4. Warunki udziatu w postepowaniu
O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce
warunki:

a) wykazujg sie biegtg znajomoscig jezyka angielskiego

b) mile widziane doswiadczenie w ttumaczeniach ustnych,

c) dysponujg odpowiednim potencjatem oraz zasobami umozliwiajgcymi wykonanie

zamowienia.

5. Wykaz dokumentéw wymaganych dla wykazania spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu:

a) formularz ofertowy, wedtug wzoru na zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego,
b) dokument potwierdzajgcy wymagane doswiadczenie (jesli dotyczy),
¢) dokumenty potwierdzajgce jego zdolnos¢ do wykonywania tego typu ustug w formie

kopii wpisu do CEIDG lub odpisu aktualnego z KRS (jesli dotyczy).

6. Dodatkowe informacje

a) Przed uptywem terminu sktadania ofert, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
Zamawiajgcy moze zmodyfikowac tres¢ zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacja
zostanie niezwlocznie przekazana wszystkim wykonawcom, ktérzy ztozyli do tego
momentu oferte.

b) Zamawiajgcy moze zamkngé postepowanie bez wybrania zadnej oferty w przypadku,
gdy zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez
Zamawiajgcego.

c) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w kazdym czasie
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d) bez podania przyczyny.

e) Nie dopuszcza sie sktadania ofert czeSciowych.

7. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami

Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami jest: Ewa Zubrycka,
Podinspektor w Referacie Spoteczno - Administracyjnym, tel. 85 682 64 40, e-mail:
e.zubrycka@hajnowka.pl.

8. Zataczniki do zapytania ofertowego
a) Zatgcznik nr 1 - formularz ofertowy
b) Zatgcznik nr 2 - klauzula informacyjna
c) Zatgcznik nr 3 - projekt umowy
d) Zatagcznik nr 4 — oswiadczenie

e) Zatgcznik nr 5 — wykaz doswiadczenia

Burmistrz Miasta

Ireneusz Roman Kiendys$
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