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1.

Zapytanie ofertowe

Nazwa zaméwienia

Ustuga animacji i moderaciji spotkan podsumowujgcych projekt pn. "Youth4Youth -
music and sports integration of Hajnéwka and Jurbarkas communities"/"Mtodzi dla
miodych — muzyczne i sportowe integracje Hajnowki i Jurbarkas" dofinansowanego
ze srodkéw Programu Wspdtpracy Transgranicznej Interreg VI-A Litwa-Polska
2021-2027.

Opis przedmiotu zamoéwienia

Zamowienie obejmuje swiadczenie ustugi animacji i moderacji spotkan
podsumowujgcych projekt, ktére odbywac sie bedg w dniach 13-15 listopada 2025
r. w Hajnéwce, wedtug nastepujgcych wytycznych:

- 13.11.2025 r. - rozpoczecie spotkania podsumowujgcego w godzinach
popotudniowych (szczegdtowy program zostanie ustalony po wyborze Wykonawcy)
- 14.11.2025 r. - catodniowa seria aktywnosci (szczegétowy program zostanie
ustalony po wyborze Wykonawcy).

Celem wydarzenia jest profesjonalne przeprowadzenie dziatah animacyjnych i
moderacyjnych podczas trzydniowego wydarzenia podsumowujgcego projekt, w
formie warsztatow, dyskusji i prezentacji z udziatem partneréw z Hajnowki i

Jurbarkas, uczestnikéw projektu i zaproszonych gosci.

Zakres ustugi powinien obejmowac:

A. Moderacja i animacja wydarzenia
» Opracowanie szczego6towego scenariusza spotkania (wspolnie z Zamawi@

Prowadzenie catosci wydarzenia (moderacja, zapowiedzi, wprowadzanie
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prelegentow, zarzgdzanie czasem i dynamikg spotkania),

« Zapewnienie interaktywnych form pracy angazujgcych uczestnikdw z obu krajow,

B. Warsztaty integracyjne (networkingowe) — 2 sesje

Cel: budowanie relacji, wymiana doswiadczen, przetamanie barier jezykowych i

kulturowych, tworzenie podstaw do przysziej wspoétpracy.
Proponowane tematy i metody:
1. Sesja 1
+ Cwiczenia integracyjne i miedzykulturowe,
* Praca w mieszanych grupach (Polska/Litwa),

» Krotka prezentacja wtasnych projektéw, dziatan, pasji (np. w formie mini-

targow organizaciji).
2. Sesja 2

* Metoda World Café / Open Space,

» Uczestnicy w matych grupach opracowujg koncepcje wspdlnych dziatan na

przysztosc,
» Zakonczenie prezentacjg pomystéw i wspdlng mapg kontaktéw.
Efekty warsztatow:
* nawigzanie relacji i kontaktéw roboczych,
* identyfikacja wspolnych tematow i obszaréow wspétpracy,

* powstanie ,Sieci Wspotpracy Polska—Litwa”.

C. Dyskusja panelowa Q
Temat: ,Wspoifpraca bez granic — wyzwania, wnioski i nowe mozliwosci partner:

Polska—Litwa”
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Zakres tematyczny:
* najwazniejsze doswiadczenia z realizacji projektu,
* napotkane bariery i sposoby ich przezwyciezania,
* rola miodziezy i organizacji spotecznych w rozwijaniu partnerstwa,

* mozliwosci kontynuaciji i rozszerzenia wspoétpracy w kolejnej perspektywie

finansowej.

Forma:

* Moderowany panel z udziatem 4-5 o0s6b (przedstawiciele partneréw, uczestnikéw,

lokalnych lideréw, mtodziezy),
» Krétka dyskusja z publicznoscig (Q&A),

» Zakonczenie wspolnym podsumowaniem i rekomendacjami.

C. Dodatkowe propozycje (opcjonalne do wyboru)

»,Mapa wspomnien projektu” — interaktywna tablica, na ktorej uczestnicy

zaznaczajg swoje najwazniejsze wspomnienia, sukcesy i kontakty;

+ ,,Kapsuta wspétpracy” — symboliczne zapisanie zyczen i planéw na przysziosc,

ktére zostang otwarte podczas kolejnego spotkania partnerskiego.

3. Warunki sktadania ofert

a) Oferty prosze nadsyta¢ do dnia 21.10.2025 r. do godz. 15.00 na adres e-mail:
e.korolczuk@hajnowka.pl lub dostarczyé¢ do siedziby Zamawiajgcego, tj. Urzad
Miasta Hajnéwka, 17-200 Hajnowka, ul. A. Zina 1, pok. Nr 219.

b) Oferty ztozone po terminie nie bedg brane pod uwage przy wyborze Wykonawcy.

c) Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.

d) W przypadku, gdyby zostaty ztozone dwie najkorzystniejsze oferty z tak
liczbg punktéw, Zamawiajgcy wezwie oferentow, ktérzy zgtosili te oferty,@enia

w okreslonym terminie ofert dodatkowych w zakresie proponowanej ceny.
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e) Zamawiajgcy wybierze kolejng najkorzystniejszg oferte w przypadku, gdyby

wybrany Wykonawca, ktérego oferta uznana zostata za najkorzystniejszg, odmowit
podpisania umowy lub podpisanie umowy bytoby niemozliwe z innych przyczyn.

f) Zamawiajgcy przy wyborze oferty kierowac sie bedzie wytgcznie zaoferowang ceng.
Oferta powinna zawiera¢ cene brutto za wykonanie ustugi.

Przez cene nalezy rozumieC cene w rozumieniu ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o
informowaniu o cenach towaréw i ustug z uwzglednieniem podatku VAT naliczonym
zgodnie z obowigzujgcymi w terminie sktadania ofert przepisami.

g) O wyborze oferty Zamawiajgcy poinformuje wybranych oferentéw pocztg
elektroniczng na wskazany przez nich adres e-mail.

h) W przypadku wyboru oferty danego Wykonawcy, zostanie podpisana umowa na
Swiadczenie ustugi ustnego ttumaczenia konsekutywnego. Za zrealizowang ustuge
Wykonawca wystawi fakture na dane Zamawiajgcego:

Nabywca:

Gmina Miejska Hajnéwka
ul. Aleksego Zina 1
17-200 Hajnéwka

NIP: 603-00-06-341
Odbiorca:

Urzad Miasta Hajnowka
ul. Aleksego Zina 1
17-200 Hajnéwka

Faktura zostanie wystawiona po wykonaniu catosci zamowienia. Podstawg wystawienia
faktur jest zatwierdzony i podpisany protokét odbioru ustugi.
Warunki ptatnosci: przelew bankowy w ciggu 14 dni od otrzymania prawidtowo

wystawionej faktury VAT.

4. Warunki udziatu w postepowaniu
O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastep

warunki:
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a) dysponujg doswiadczeniem w moderaciji i facylitacji spotkan miedzynarodowych,
warsztatow integracyjnych i partnerskich, pracy z grupami miedzynarodowymi,

b) mile widziana jest znajomosc jezyka angielskiego.

5. Wykaz dokumentéw wymaganych dla wykazania spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu

a) formularz ofertowy (zatgcznik nr 1)

b) dokument potwierdzajgcy wymagane doswiadczenie (zatgcznik nr 5),

c) dokumenty potwierdzajgce jego zdolno$¢ do wykonywania tego typu ustug w formie

kopii wpisu do CEIDG lub odpisu aktualnego z KRS (jesli dotyczy).

6. Dodatkowe informacje

a) Przed uptywem terminu sktadania ofert, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
Zamawiajgcy moze zmodyfikowacé tres¢ zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacja
zostanie niezwtocznie przekazana wszystkim wykonawcom, ktérzy ztozyli do tego
momentu oferte.

b) Zamawiajgcy moze zamkngc¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty w przypadku,
gdy zadna ze ztlozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez
Zamawiajgcego.

c) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez
podania przyczyny.

d) Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.

7. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami
Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami jest: Emilia

Korolczuk, Inspektor w Referacie Przedsiebiorczosci, Promociji i Turystyki, koordynator
projektu, tel. 85 733 88 38, e-mail: e.korolczuk@hajnowka.pl. O
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8. Zalaczniki do zapytania ofertowego
1. Zatgcznik nr 1 - formularz ofertowy

2. Zatgcznik nr 2 - klauzula informacyjna
3. Zatgcznik nr 3 - projekt umowy
4. Zatagcznik nr 4 — oswiadczenie

5. Zatgcznik nr 4 — wykaz doswiadczenia

Burmistrz Miasta

Ireneusz Roman Kiendys
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