Zatgcznik Nr 2 do Zasad

RAMOWY OPIS FAKTURY / RACHUNKU

Faktury/rachunki zwigzane z realizacjg zadania winny by¢ opisane zgodnie z wymogami okreslonymi
w art.21 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217). Opis powinien by¢
sporzgdzony w sposéb trwaty i zawierac:

1. Pieczec organizacji.

2. Informacje wskazujgce na powigzanie wydatku z realizowanym zadaniem (informacja powinna by¢
podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacji):

a) nazwe zadania,

b) numer umowy,

c) w przypadku aneksu do umowy nalezy dopisa¢ numer ostatniego aneksu,

d) numer pozycji z kosztorysu,

e) opis merytoryczny obejmujacy przeznaczenie zakupionej ustugi, towaru lub optaconej
naleznosci,

f) informacja w jakiej czesci (kwotowo) nalezno$é z faktury/rachunku zostata optacona ze srodkéw
pochodzacych z dotacji.

3. Informacje o zatwierdzeniu pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym przez
upowazniong do tego osobe.

4. Dekret ksiegowy - sposdb ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych wraz z podpisem osoby
dokonujacej wpisu do ewidencji ksiegowej oraz numerem dowodu ksiegowego (data i podpis
umozliwiajacy identyfikacje osoby podpisujacej).

5. Numer z dziennika ksiegowego (numer nalezy wpisa¢ w prawym gérnym rogu dokumentu).

6. Informacje o stosowaniu ustawy Prawo zamdwien publicznych wraz z przywotaniem stosownego
artykutu ustawy.

7. Ptatnicy podatku VAT powinni wskazywaé czy jest mozliwos$é odzyskania podatku VAT.



