Zarzadzenie Nr 92/2024
Burmistrza Miasta Hajnowka

z dnia 28 czerwca 2024 roku

w sprawie zmiany instrukcji dotyczacej systemu funkcjonowania obiegu i kontroli
dokumentow finansowo - ksiegowych w Urzedzie Miasta Hajnowka

Na podstawie art. 33 ust 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2024 r. poz. 609, poz. 721), art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.
22024 r. poz. 619) oraz art. 40 i art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, poz. 1273, poz. 1407, poz. 1429, poz. 1641, poz.
1693, poz. 1872) i Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w
sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz painstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz.342) zarzgdzam, co
nastepuje:

§1. Zatacznik nr 1 do zarzagdzenia nr 34/2024 z dnia 1 marca 2024 r. Burmistrza Miasta
Hajnéwka w sprawie instrukcji dotyczacej systemu funkcjonowania obiegu i kontroli
dokumentéw finansowo - ksiegowych w Urzedzie Miasta Hajndwka otrzymuje brzmienie jak
w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2. Zatacznik nr 3 do instrukcji dotyczacej systemu funkcjonowania obiegu i kontroli
dokumentéw finansowo - ksiegowych w Urzedzie Miasta Hajndwka stanowiacy zatacznik do
zarzgdzenia nr 82/2022 z dnia 17 maja 2022 r. Burmistrza Miasta Hajnéwka w sprawie
instrukcji dotyczacej systemu funkcjonowania obiegu i kontroli dokumentéw finansowo -
ksiegowych w Urzedzie Miasta Hajndwka otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§3. Zobowiazuje sie Skarbnika Gminy Miejskiej do zapoznania z trescig niniejszego
zarzgdzenia kierownikéw referatéw Urzedu.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta

Ireneusz Roman Kiendys



Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 92/2024
Burmistrza Miasta Hajndéwka
z dnia 28 czerwca 2024 roku

Wykaz oséb uprawnionych

do sprawdzania dowodéw pod wzgledem merytorycznym, stwierdzania prawidtowosci udzielonych
zamowien publicznych, celowosci i oszczednosci wydatkéow

Lp C . . Okresélenie rodzaju 3 .
Nazwisko i imi Stanowisko stuzbowe , . Wzér podpisu
z ¢ z dokumentéw lub zadania zor pocp
Zadania zwigzane z
1 | Kiendys Ireneusz Burmistrza Miasta funkcjonowaniem urzedu-

wszystkie dowody ksiegowe

Sekretarz Gminy
Miejskiej, kierownik

Zadania zwigzane z

Gospodarczej ¥ Yy XSIRE
Zadani kresie Referat
3 [Zabrocka Agnieszka Skarbnik Gminy Miejskiej .a ania wza rege ereratu
Finansowo-Budzetowego
. s kierownik Referatu Zadania w zakresie Referatu
4 | Bugwin Emilia . . . .
Finansowo-Budzetowego | Finansowo-Budzetowego
5 | 7ornaczuk Elsbieta kierownik Referatu Zadania w zakresie podatkow i
Podatkowego optat lokalnych
zastepca kierownika Zadania w zakresie spraw
6 | Dmitruk Barbara Referatu Spoteczno- administracyjnych,
Administracyjnego organizacyjnych, kadrowych
_ . . Zadani kresi darki
7 | Parfieniuk Agnieszka inspektor a. anta W za reSIe gospodarkl
mieszkaniowe;j
Zadania w zakresie spraw
8 [Tokarczuk Marlena referent administracyjnych i
organizacyjnych
kierownik Referatu Zadania w zakresie gospodarki
9 [Masalska Agnieszka Gospodarki Gruntami i . . gosp
. gruntami i rolnictwa
Rolnictwa
10 | Woszczenko Janusz inspektor Zadania W zakrfe5|e gospodarki
gruntami i rolnictwa
kierownik Referatu Zadania w zakresie gospodarki
11 | KosSciericzuk Marta Gospodarki Komunalnej i | komunalnej, mieszkaniowej i
Ochrony Srodowiska ochrony $rodowiska
t ki ik . . .
zastepca Kierown a. Zadania w zakresie gospodarki
. , Referatu Gospodarki L . .
12 | Gromotowicz-Kopeé Ewa . komunalnej, mieszkaniowej i
Komunalnej i Ochrony , .
P . ochrony $rodowiska
Srodowiska
Zadania w zakresie gospodarki
13 | Gorustowicz Dariusz inspektor komunalnej i ochrony

Srodowiska




14

Stefaniuk Jolanta

kierownik Zespotu
Oswiaty, Kultury i Sportu

Zadania w zakresie oswiaty,
kultury, sportu i ochrony
zdrowia

15

Koczuk Sylwia

inspektor

Zadania w zakresie pomocy
materialnej uczniom,
dofinansowania mtodocianych,
ochrony zdrowia

Zadania w zakresie programu
profilaktyki przeciwdziatania

16 | Jarmoc Ewa podinspektor alkoholizmowi, narkomanii
oraz przemocy w rodzinie
17 | Pawluczuk tukasz kierownik Referatu Zadania w zakresie

Budownictwa i Inwestycji

budownictwa i inwestycji

18

Lebiedziriska-tuksza Anna

zastepca kierownika
Referatu Budownictwa i
Inwestycji

Zadania w zakresie
budownictwa i inwestycji oraz
planowania przestrzennego

Zadania w zakresie zamowien

19 | Baran Marek inspektor oublicznych
7 - -
20 | Hajduk Andrzej inspektor adanla'wzakre'me .
budownictwa i inwestycji
21 | DundalJan inspektor Zadanla'vvzakr(?me .
budownictwa i inwestycji
. . , - Zadani kresie obstugi
22 | Stepaniuk Halina gtéwny specjalista adania w zakresie obsitgl

biura rady

23

Rusak Michat

referent

Zadania w zakresie obrony
cywilnej, spraw niejawnych i
zarzadzania kryzysowego

24

Dabrowska Matgorzata

kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego

Zadania w zakresie Urzedu
Stanu Cywilnego

25

Chanito Paulina

zastepca kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego

Zadania w zakresie Urzedu
Stanu Cywilnego

26

Walesiuk Jarostaw

gtéwny specjalista

W zakresie funkcjonowania
sprzetu informatycznego

Zadania w zakresie promocji i

27 | Denisi .
7| Denisiuk Pawet inspektor Referatu Polityki Gospodarczej

7 ; ;

28 | Korolczuk Emilia inspektor ad.am? w zakresie R?feratu
Polityki Gospodarczej
Zadania w zakresie referatu

29 | Rynkowska Emilia inspektor polityki gospodarczej, obstugi
strony BIP
7 - -

30 | Aleksiejuk Monika inspektor adanlfa\ w zakresie Referatu
Rozwoju

31

Pacewicz Anna

starszy specjalista

Zadania w zakresie Referatu
Rozwoju




Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 92/2024
Burmistrza Miasta Hajnéwka
z dnia 28 czerwca 2024 roku

Wykaz oséb uprawnionych do zatwierdzania dowodéw do wyptaty

L P . . Okreslenie rodzaj . .
P Nazwisko i imie Stanowisko stuzbowe res e’nle rodzaju . Wz6r podpisu
dokumentéw lub zadania
1 | Kiendys Ireneusz Burmistrz Miasta wszystkie dowody ksiegowe

Grygoruk Jarostaw

Sekretarz Gminy
Miejskiej, kierownik
Referatu Polityki
Gospodarczej

wszystkie dowody ksiegowe




