Zatgcznik Nr 6

do Zarzadzenia Nr 40/2024
Burmistrza Miasta Hajnéwka
z dnia 18 marca 2024 roku

Ogloszenie otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych w sferze
ekologii i ochrony zwierzat

1. Rodzaj zadania: Edukacja mieszkancow miasta Hajndwka w zakresie wtasciwego
postepowania z odpadami

Celem zadania jest ksztattowanie postaw proekologicznych wszystkich grup spotecznych,
wiekowych i zawodowych.

Wspierane bedg dziatania o charakterze edukacyjno — informacyjnym, zajecia z mtodziezg szkolng,
konkursy, prelekcje, zmierzajace do:

1. uswiadomienia zagrozen jakie niesie spalanie odpadow w piecach,
2. ograniczenia iloSci toreb foliowych jednorazowego uzytku,
3. promowania selektywnej zbiorki odpaddéw u zrodta,

4. promowania recyclingu, odzysku surowcdw, rozpropagowania idei drugiego zycia rzeczy.

2. Wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania: 6 000,00 zt.
3. Zasady przyznawania dotacji:

1) W otwartym konkursie ofert mogg braé udziat organizacje pozarzgdowe w rozumieniu
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.
U.z2023 r. poz. 571 z péin. zm.) oraz inne podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3
wymienionej wyzej ustawy.

2) Przyznanie dotacji nastgpi na zasadzie wsparcia wykonania zadania publicznego.

3) Dotacja nie moze przekroczy¢ 90% kosztéw catkowitych zadania. Pozostaty wktad moze by¢
wkfadem finansowym, osobowym, rzeczowym, przy czym w przypadku wktadu osobowego
badz rzeczowego oferent powinien przedstawié realna kalkulacje jego wyliczenia.

4) Koszty administracyjne (koszty obstugi zadania publicznego) mogg wynosi¢ do 15% wartosci
dotaciji.
5) Kosztem administracyjnym sa:
a) koszty koordynacji projektu,
b) koszty zwigzane z ksiegowoscig i rozliczeniem projektu,
c) koszty materiatow biurowych,
d) koszty wykonania dokumentacji, w tym fotograficznej i video,
e) przygotowania artykutéw, informacji, plakatow,
f) optaty bankowe,
g) podroéze stuzbowe w celach organizacyjnych,
h) czynsz, optaty za wynajem,



i) utrzymanie dostepu do internetu, koszty potgczen telefonicznych, itp.

6) Wysokos$¢ przyznanej dotacji moze by¢ nizsza niz wnioskowana w ofercie. W takim
przypadku oferentowi przystuguje prawo negocjowania zmniejszenia zakresu rzeczowego
zadania, zmiany wartosci rezultatéw lub rezygnacja z jego realizacji.

7) W przypadku ztozenia oferty wspdlnej oferenci powinni zamiesci¢ w czesci IV oferty
informacje o sposobie zarzadzania zadaniem (kto bedzie koordynowat dziatania i prowadzit
nadzor nad realizacjg zadania, w jaki sposéb bedg podejmowane decyzje, sposéb
reprezentacji).

4. Termin i warunki realizacji zadania:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Zadanie powinno by¢ zrealizowane w okresie od 01.05.2024 r. do 31.12.2024 r.
Wydatki optacane z dotacji nie mogg by¢ ponoszone przed dniem podpisania umowy
— data wystawienia dokumentu nie moze poprzedzaé daty podpisania umowy).

Zadanie winno by¢ realizowane z dbatoscig o rowne traktowanie wszystkich
uczestnikdw, w tym o zapewnienie dla 0sob ze szczegbélnymi potrzebami dostepnosci
architektonicznej, cyfrowej oraz informacyjno-komunikacyjnej w stopniu wynikajgcym
z zakresu rzeczowego zadania (zgodnie z przepisami ustawy z dnia 19 lipca 2019 .

0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami Dz. U. 2022 poz.
2240). Informacja na ten temat powinna znalez¢ sie w Oswiadczeniu o zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, stanowigcym zatgcznik do oferty.

Zadanie nalezy realizowac z najwyzszg starannoscia, zgodnie z zasadami uczciwej
konkurencji, gwarantujgc ich wykonanie w sposob efektywny, oszczedny i terminowy,
zgodnie z warunkami okres$lonymi w ofercie oraz umowie.

W trakcie realizacji zadania mogg by¢ dokonywane przesuniecia w zakresie
poszczegdlnych pozycji kosztow. Zmiany powodujgce przekroczenie powyzej 20 %
danej pozycji wymagajg uprzedniej zgody Burmistrza Miasta Hajnéwka. Zgody
wymaga réwniez utworzenie nowej pozycji kosztowej w ramach kwoty dotacji lub
zamiana w zakresie osiggnietych rezultatéw, z zastrzezeniem pkt. 5) Powyzsze zmiany
wymagajg aneksu do umowy.

W trakcie realizacji zadania mogg by¢ dokonane zmiany w zakresie przyjetych
rezultatow zadania publicznego. Zadanie uznaje sie za zrealizowane przy osiggnieciu
minimum 90% kazdego z zatozonych rezultatéw.

Koszty bedg uznane za kwalifikowalne tylko wtedy, gdy:
a) sg bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem i niezbedne do jego realizac;ji;
b) sg racjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe,

c) sg skalkulowane wytgcznie w odniesieniu do zakresu dziatan realizowanych
w ramach dofinansowanego zadania (dotyczy szczegdlnie kosztow statych, m.in.
czynszu, rachunkéw telefonicznych, wynagrodzen pracownikow etatowych),

d) zostang poniesione w czasie realizacji zadania i optacone w terminach okreslonych
W umowie,

e) sg poniesione zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa.

W przypadku mozliwosci odzyskania podatku VAT jego koszt nie moze by¢ sktadowa
czesci finansowej oferty ani po stronie dotacji ani po stronie wktadu wtasnego
oferenta.



8) Dotacja nie moze by¢ wykorzystana na:

a) dotowanie przedsiewzieé, ktére sg dofinansowane z budzetu miasta lub jego
funduszy celowych na podstawie odrebnych przepiséw,

b) zobowigzania powstate przed datg zawarcia umowy oraz po dacie zakonczenia
zadania,

c) pokrycie kosztéw statutowych niezwigzanych bezposrednio z realizacjg danego
zadania,

d) zakup budynkow lub lokali, zakup gruntéw,
e) dziatalnos$¢ gospodarcza,
f) udzielanie pomocy finansowej osobom fizycznym lub prawnym,
g) dziatalnosc¢ polityczng i religijna,
h) pokrycie mandatéw karnych,
i) pokrycie odsetek za zwtoke.
9) Po przyznaniu dotacji oferenci zobowigzani sg do:
a) podpisania i przestrzegania warunkéw umowy,

b) informowania odbiorcéw zadania o fakcie dofinansowania realizacji zadania
ze Srodkow Miasta Hajnowka.

¢) wyodrebnienia ewidencji ksiegowej Srodkdw otrzymanych na realizacje umowy,

d) opisu dokumentow ksiegowych zwigzanych z realizacjg zadania publicznego na
podstawie zatgcznika nr 1 do ,,Zasad przyznawania oraz trybu przekazywania
dotacji z budzetu miasta Hajndwka na zadania publiczne realizowane przez
organizacje pozarzgdowe oraz podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie),
stanowigcych zatacznik do Zarzgdzenia Nr 25/2021 Burmistrza Miasta Hajndwka
z dnia 29 marca 2021 r.

5. Termin i zasady sktadania ofert:

1)

2)

3)

Oferty realizacji zadan nalezy sktada¢ w wersji elektronicznej poprzez serwis witkac.pl, ktéry
jest zgodny z wzorem oferty, okreslonym w rozporzadzeniu Przewodniczgcego Komitetu do
spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert

i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057) w terminie do dnia

11 kwietnia 2024 r.

Po ztozeniu oferty przez serwis witkac.pl nalezy wydrukowac¢ Potwierdzenie ztozenia oferty
(wygenerowane automatycznie po prawidtowym ztozeniu oferty), podpisac i ztozy¢ wraz

z zatgcznikami wymienionymi w pkt 3 do sekretariatu Urzedu Miasta Hajndéwka,

ul. Aleksego Zina 1, 17-200 Hajndwka, pok. 219 lub przestac za posrednictwem poczty

do dnia 12 kwietnia 2024 r. (liczy sie data stempla pocztowego). Dokumenty powinny by¢
podpisane w sposdb czytelny, tzn. umozliwiajacy identyfikacje imienia i nazwiska osoby
podpisujgcej lub z uzyciem pieczeci imiennej przez osoby upowaznione do reprezentacji
podmiotu.

Do oferty nalezy zatgczy¢ nastepujgce dokumenty:

a) w przypadku, gdy oferent nie podlega wpisowi w Krajowym Rejestrze Sgdowym — kopia



b)

c)

d)

e)

aktualnego wyciggu z innego rejestru lub ewidencji, ewentualnie inny dokument
potwierdzajgcy status prawny oferenta, sposéb reprezentacji oraz osoby uprawnione do
reprezentowania. Odpis musi by¢ zgodny ze stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie
od daty wydania;

w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotu sktadajacego oferte niz
wynikajacy z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego wtasciwego rejestru — dokument
potwierdzajgcy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta/-éw.;

w przypadku, gdy oferent jest spétkg prawa handlowego, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3
pkt 4 ustawy — kopie umowy lub statutu spotki;

Oswiadczenie o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
(Zatacznik Nr 1 do Ogtoszenia otwartego konkursu ofert);

Klauzule informacyjng RODO (Zatacznik nr 2 do Ogtoszenia otwartego konkursu ofert).

4) Kopie zatgczanych dokumentéw powinny by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem.

5) W przypadku ztozenia wiecej niz jednej oferty zatgczniki wymienione w punkcie 3 mozna
ztozy¢ w jednym egzemplarzu.

6. Termin, tryb i kryteria wyboru ofert:

1) Oferty beda oceniane w dwdéch etapach na podstawie ustalonych kryteridw oceny.
Etap | oceny — zgodnos¢ oferty z wymogami formalnymi. Oceny dokonujg pracownicy
Referatu Polityki Gospodarczej Urzedu Miasta Hajndwka. Ocena formalna polega na
sprawdzeniu prawidtowosci oraz kompletnosci oferty i jest dokonywana w oparciu
o nastepujgce kryteria:

a)
b)

c)
d)

Czy oferta ztozona zostata w sposéb i w terminie wskazanym w ogtoszeniu o konkursie?
— TAK/NIE,

Czy potwierdzenie ztozenia oferty zostato podpisane przez upowaznione do tego osoby?
— TAK/NIE,

Czy podmiot sktadajacy oferte jest uprawniony do udziatu w konkursie? — TAK/NIE,

Czy oferta zawiera wszystkie wymagane zatgczniki? — TAK/NIE.

Etap Il oceny — ocena merytoryczna. Do etapu Il dopuszczone zostang oferty, ktére spetniaja
kryteria formalne. Oceny dokona Komisja Konkursowa powotana przez Burmistrza Miasta
Hajnowka.

Kryteria oceny merytorycznej:

a) Syntetyczny opis zadania 0-10 pkt w tym:

* zgodno$¢ zadania z zatozeniami konkursu 0-4 pkt,

e w jaki sposdb realizacja zadania przyczyni sie rozwigzania problemoéw/zaspokojenia
potrzeb grupy docelowej 0-3 pkt,

* opis grupy docelowej i sposobu rekrutacji uczestnikéw 0-2 pkt

¢ komplementarnos¢ z innymi dziataniami podejmowanymi przez organizacje lub inne
podmioty 0-1.

b) Plan i harmonogram dziatan 0-10 pkt w tym:

e atrakcyjnosc dziatan 0-3 pkt,

* jakos¢ planu dziatan w tym: realny harmonogram realizacji, szczegdétowos¢ opisu
dziatan 0-4 pkt,

*  spdjnosc projektu 0-3 pkt.

c) Opis zaktadanych rezultatéw 0-5 pkt w tym:

* zgodnosc zatozonych rezultatéw z celami zadania 0-3,



* realnosc¢ osiggniecia rezultatéw i sposéb monitoringu 0-2 pkt.

d) Zasoby oferenta/oferentéw przewidziane do realizacji zadania 0-5 pkt,

* opis zasobow przewidzianych do realizacji zadania 0-2 pkt,

* zaangazowanie wolontariuszy 0-2 pkt,

* opis sposobu zarzgdzania projektem w przypadku ofert wspdélnych 0-1.

e) Koszt realizacji zadania: 0-10 pkt w tym:

* racjonalnosc¢ i zasadno$é przedstawionych kosztow w stosunku do zatozonych
dziatan 0-5 pkt,

* przejrzystos¢ kalkulacji kosztéw oraz prawidtowosé ich wyliczenia, w tym kalkulacja
wktadu niefinansowego 0-5 pkt.

f) Liczba podmiotéw sktadajgcych oferte: 0-10 pkt w tym:

» oferta ztozona przez jednego oferenta — 0 pkt,

* oferta wspdlna ztozona przez 2 oferentéw — 2 pkt,

* oferta wspdlna ztozona przez 3 oferentow — 3 pkt,

* oferta wspdlna ztozona przez 4 oferentow — 4 pkt,

e oferta wspdlna ztozona przez 5 i wiecej oferentéw — 10 pkt.

tacznie maksymalnie 50 pkt.

2) Ostatecznego wyboru ofert dokona Burmistrz Miasta Hajndwka biorac pod uwage
otrzymang przez oferte liczbe punktéw oraz wielkos¢ srodkéw przeznaczonych na zadanie.

3) Decyzja o rozstrzygnieciu konkursu zostanie podjeta do dnia 30 kwietnia 2024 r.

4) Informacja o rozstrzygnieciu konkursu zostanie podana do publicznej wiadomosci
w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej www.hajnowka.pl oraz na
tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Hajnéwka.

5) Oferenci, ktorych oferty zostang wybrane do dofinansowania/finansowania, zobowigzani
bedg w terminie do 15 dni roboczych od dnia ogtoszenia wynikéw konkursu dostarczy¢
niezbedne dokumenty potrzebne do podpisania umowy, w tym:

a) oferte zaktualizowang w Generatorze (jesli dotyczy),

b) oryginat/kopie umowy podmiotéw sktadajgcych oferte wspdlng (jesli dotyczy).

6) Aktualizacja oferty dokonana przez oferenta w Generatorze, w przypadku uzyskania dotacji
w nizszej kwocie niz wnioskowana:

a) nie moze powodowac zmiany zakresu przedmiotowego zadania ani celu, okreslonego
dla zadania w ogtoszeniu o konkursie, w ramach ktérego zgtoszono oferte, jak tez nie
moze powodowac zmiany terminu, chyba, ze za jej wprowadzeniem przemawiajg
uzasadnione okolicznosci,

b) nie moze powodowac zmiany przeznaczenia dotacji ogtoszonej w rozstrzygnieciu
konkursu ofert,

c) nie moze dotyczy¢ udziatu wktadu wtasnego w zakresie jego zmniejszenia, powodujgc
procentowe zmniejszenie finansowego i osobowego lub rzeczowego wktadu wtasnego
oferenta ponizej okreslonego w ofercie.

7) W uzasadnionych przypadkach oferenci mogg w porozumieniu z pracownikiem Referatu
Polityki Gospodarczej sktada¢ dokumenty, o ktdrych mowa w ust. 5 w terminie nie pdzniej
niz 45 dni przed rozpoczeciem realizacji zadania.

7. Zrealizowane zadania publiczne tego samego rodzaju i wielkos¢ udzielonego dofinansowania
roku biezagcym i poprzednim:

1) W roku biezgcym nie udzielono dotacji na ten rodzaj zadania.

2) W 2023 roku udzielono dotacji na zadanie: EKO Rewolucja, realizowane przez Fundacje Na



Rzecz Budowy Otwartego Spoteczenistwa ,,ONI — TO MY”, dotacja: 6 000,00 zi.

8. Podmiot, ktédremu zostanie przyznana dotacja bedzie zobowigzany do zawarcia umowy na

realizacje zadania, a po realizacji do zfozenia sprawozdania z jego wykonania w terminie 30 dni od
zakonczenia zadania, wedtug wzoru okreslonego w rozporzadzeniu, o ktérym mowa w punkcie 5.
Sprawozdanie powinno by¢ ztozone elektronicznie w serwisie witkac.pl. Sprawozdanie nalezy
wypetni¢ w systemie witkac.pl, a nastepnie do Urzedu Miasta Hajnéwka nalezy ztozyé
wydrukowane potwierdzenie sprawozdania podpisane przez osoby upowaznione. Wraz

z potwierdzeniem ztozenia sprawozdania nalezy dostarczy¢ do urzedu dokumenty potwierdzajgce

osiggniecie rezultatow, zadeklarowane w Ofercie realizacji zadania publicznego (pkt. IIl. 6.
w kolumnie: Sposéb monitorowania rezultatéw/zrédta informacji o osiagnieciu wskaznika).

9. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w Urzedzie Miasta Hajndwka, tel. 85 733 88 38, pokdj
221. Wzory wnioskow dostepne sg na stronie internetowej Urzedu Miasta Hajnéwka
www.hajnowka.pl.



Zatacznik Nr 1 do Ogtoszenia otwartego konkursu ofert
na realizacje zadan publicznych w sferze ekologii i ochrony zwierzat

Hajnowka, dnia ......ccccveveeeeeiiieee e,

pieczatka oferenta

Oswiadczenie o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami

W zwigzku z ubieganiem sie o dofinansowanie realizacji zadania publicznego pod nazwa:

oswiadczamy, ze jako Zleceniobiorca przy realizacji niniejszej umowy zobowigzujemy sie do
zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami z uwzglednieniem
minimalnych wymagan, o ktérych mowa w art. 6 Ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.

o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. 2022 poz. 2240).

Zapewnienie dostepnosci nastgpi poprzez:

a) w zakresie dostepnosci architektoniczne;j:

b) w zakresie dostepnosci cyfrowej:

c) w zakresie dostepnosci informacyjno — komunikacyjne;j:

Zapewnienie dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w ramach niniejszej umowy
nastepuje, o ile to jest mozliwe, z uwzglednieniem uniwersalnego projektowania.

Podpisy oséb uprawnionych



Zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia otwartego konkursu ofert
na realizacje zadan publicznych w sferze ekologii i ochrony zwierzat

Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 oraz art. 14 ust 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych, RODO) informuje, co nastepuje:

1.

10.

11.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miejska Hajndwka reprezentowana
przez Burmistrza Miasta Hajndwka z siedzibg przy ul. A. Zina 1, 17-200 Hajnéwka, e-mail:
hajnowka@hajnowka.pl w zakresie zadan realizowanych przez Urzad Miasta Hajnéwka.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych w osobie Michata Rusaka, z ktdrym moze
Pani/Pan kontaktowac sie pod adresem poczty elektronicznej: iod@hajnowka.pl.

Celem przetwarzania danych osobowych jest wymdg prawny cigzgcy na Administratorze
wynikajacy z art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zwigzku z przeprowadzeniem otwartego konkursu ofert
na realizacje w 2024 roku zadan Gminy Miejskiej Hajndwka.

Konkurs jest organizowany na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571)

Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych mogga by¢ inne organy administracji publicznej, jesli
bedg do tego zobowigzane przepisami prawa. Ponadto Pani/Pana dane osobowe mogg by¢
przetwarzane przez podmioty serwisujgce systemy informatyczne, z ktérych korzysta
Administrator, operatora pocztowego lub kuriera.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich oraz organizacji
miedzynarodowych.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane do czasu wykonania wszystkich czynnosci
zwigzanych z realizacjg celu przetwarzania, a nastepnie archiwizowane przez okres wynikajgcy
z instrukcji kancelaryjne;j.

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym Administratora.
Przystuguje Pani/Panu prawo do zgdania od Administratora dostepu do swoich danych
osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi dotyczgcej niezgodnosci przetwarzania danych
osobowych z prawem do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji ani profilowania.

Zapoznatam/-em sie z klauzulg informacyjng

Hajnowka, dnia c..co.ceevveveerirecieeerenceecns

Podpisy oséb uprawnionych
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