Zatacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 34/2023
Burmistrza Miasta Hajnédwka

z dnia 3 marca 2023 roku

Ogtoszenie otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych w sferze dziatalnosci
wspomagajacej rozwoj gospodarczy, w tym rozwaj przedsiebiorczosci

1. Rodzaj zadania: Organizacja dwdch konkurséw na opracowanie biznesplanu pn. ,Méj
pomyst na biznes w Hajndwce” skierowanego do uczniéw hajnowskich szkét srednich
wraz ze wsparciem szkoleniowo-doradczym.

Zadanie powinno by¢ skierowane do uczniow hajnowskich szkét srednich (l1, 111 klasy lub |,

Il klasy):

1) jeden konkurs dla szkét ogélnoksztatcacych,

2) jeden konkurs dla szkét zawodowych.

Zadanie realizowane w ramach Nowej Sciezki Rozwoju Miasta Hajnéwka, kierunek: ,Zréb

biznes w Hajndéwce. Dywersyfikacja dziatalnosci gospodarczej w oparciu o zasoby i

produkty lokalne”, dziatanie: ,,Pracuj w Hajnéwce”.

Celem zadania jest stworzenie przez samorzgd miasta Hajndwka zachet do zaktadania

nowych firm w miescie, wykorzystujacych endogenne zasoby i potencjaty.

Zakres zadania — elementy obligatoryjne w kazdym z konkurséw odrebnie:

1) Opracowanie dokumentacji konkursowej w formie regulaminu konkursu (dla kazdego
konkursu odrebnie), okreslajgcych m.in. zasady udziatu w konkursie, formularze
zgtoszeniowe pomystow na biznesplan, kryteria oceny, wysokos$¢ nagrod wraz z
zatgcznikami. Ocenie komisji konkursowej w kazdym z konkurséw podlegac bedzie
krotki opis pomystu na biznesplan - przedtozony komisji konkursowej na formularzu
zgtoszeniowym wraz z prezentacjg multimedialng z mozliwoscig wykorzystania w
gtosowaniu internautéw uruchomionym na stronie www/mediach
spotecznosciowych (FB). Opracowane regulaminy podlegac bedg ostateczne;j
akceptacji ze strony Zleceniodawcy. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do
publikacji prac konkursowych — biznesplanéw w srodkach masowego przekazu.

2) Rekrutacja ucznidéw (w kazdym konkursie odrebnie). Rekomendowane wyznaczenie
koordynatora w placowce oswiatowej wtasciwej dla uczestnika przystepujgcego do
konkursu jako opiekuna uczestnika/éw zgtoszonego/ych do konkursu.

3) Doradztwo szkoleniowo-warsztatowe z zakresu opracowania biznesplanéw dla
uczniow (w kazdym konkursie odrebnie). Doradztwo moze obejmowac nastepujgce
tematy: etapy tworzenia firmy, marketing internetowy, nauka metod prezentacji
wtasnych firm, nauka myslenia projektowego, tworzenie stron internetowych,
warsztaty filmowe, nauka tworczego rozwigzywania problemdéw. Oferent zapewni
cyfrowe materiaty szkoleniowe, webinaria tematyczne, biblioteke przepisow,



poradnikéw tematycznych itp. Preferowana formuta spotkan stacjonarnych w
wymiarze 10h szkoleniowych na kazdy konkurs. Dopuszcza sie formute spotkan on-
line.

4) Oferent przedstawi propozycje szkoler wraz z harmonogramem realizacji dziatan
zwigzanych z organizacjg konkurséw przed podpisaniem umowy.

5) Spotkania z hajnowskimi przedsiebiorcami — 2 spotkania z fgcznym udziatem w nich 2
przedsiebiorcow z réznych branz, w formie debat i dyskusji dotyczgcych motywacji do
podjecia dziatalnosci gospodarczej, porad zwigzanych z szukaniem pomystu na biznes,
potrzebnej wiedzy i kompetencji koniecznych do prowadzenia dziatalnosci. Do oferty
nalezy dotgczy¢ scenariusz spotkan, ktory bedzie przedmiotem oceny.

6) Formuta konkurséw powinna obejmowac jedng kategorie konkursowg: Biznes oparty
o zasoby i potencjaty lokalne.

7) Komisja konkursowa powinna sktadac sie z min. 4 osdb, w tym przedstawicieli
lokalnych i ponadregionalnych instytucji otoczenia biznesu, przedsiebiorcow,
przedstawicieli samorzgdu Miasta Hajnodwka. Komisja konkursowa oceni prace
konkursowe odrebnie z kazdego konkursu.

8) Rekomendowane nagrody dla uczestnikdw w kazdym z konkurséw:

a) | miejsce —nagroda o wartosci 3.000,00 zt oraz wsparcie eksperckie z zakresu
dziatan marketingowych, innowacyjnych form promocji, promocji w social
mediach, autoprezentacji i skutecznej komunikacji. Organizator konkurséw
moze ustanowic inne dodatkowe nagrody.

b) Il miejsce — nagroda o wartosci 2.000,00 zt;

c) Il miejsce — nagroda o wartosci 1.000,00 zt.

9) Nagroda internautéw w kazdym z konkurséw — rekomendowana nagroda o wartosci
nie wyzszej niz 1.000,00 zi. zostanie przyznana za najwiekszg liczbe gtoséw
uzyskanych w gtosowaniu internetowym.

10) Rozstrzygniecie konkurséw powinno nastgpi¢ w formie uroczystej gali rozdania
nagrod laureatom. Oferent wzbogaci uroczystg gale o dodatkowy element w postaci
wydarzenia artystycznego.

11) Oferent zapewni gadzety promocyjne opatrzone oznaczeniem projektu co najmniej
koszulki, torby i inne materiaty promocyjne wreczone wszystkim uczestnikom
konkursow. Wtasciwe logotypy udostepni oferentowi Zleceniodawca.

12) Oferent przeprowadzi kampanie informacyjno-promocyjng wydarzen. Dziatania
promocyjne z wykorzystaniem okres$lonych narzedzi m. in.: media spotecznosciowe,
witryna www, plakaty, prasa, tv.

13) Oferent w porozumieniu ze Zleceniodawcy przeprowadzi ewaluacje realizowanego
zadania. Na zakonczenie realizacji zadania Oferent przygotuje prezentacje
podsumowujgcg zakres dziatan, wyniki ewaluacji, wraz z rekomendacjami do
organizacji kolejnych edycji konkursu.

Miejsce realizacji: miasto Hajndwka.

Minimalne obowigzkowe rezultaty:



Liczba uczestnikow: po 12 uczniow Il lll lub 1'i Il klas hajnowskich szkét Srednich

bioracych udziat w doradztwie szkoleniowo — warsztatowym, w kazdym z

konkursow.

1)

2)
3)
4)

5)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

. Wysokos¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje zadania: 110 268,00 zt
. Zasady przyznawania dotacji

W otwartym konkursie ofert mogg brac udziat organizacje pozarzgdowe w
rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1327 z pdzn. zm.) oraz inne podmioty, o ktérych
mowa w art. 3 ust. 3 wymienionej wyzej ustawy.

Przyznanie dotacji nastgpi na zasadzie powierzenia wykonania zadania publicznego.
Koszty administracyjne (koszty obstugi zadania publicznego) mogg wynosi¢ do 15%
wartosci dotacji.

Wysokos¢ przyznanej dotacji moze by¢ nizsza niz wnioskowana w ofercie. W takim
przypadku oferentowi przystuguje prawo negocjowania zmniejszenia zakresu
rzeczowego zadania, zmiany wartosci rezultatow lub rezygnacja z jego realizacji.

W przypadku ztozenia oferty wspdlnej oferenci powinni zamiesci¢ w czesci IV oferty
informacje o sposobie zarzgdzania zadaniem (kto bedzie koordynowat dziatania i
prowadzit nadzor nad realizacjg zadania, w jaki sposdb beda podejmowane decyzje,
sposéb reprezentacji).

. Termin i warunki realizacji zadania:

Zadanie powinno by¢ zrealizowane w okresie od 01.05.2023 r. do 31.12.2023 r.
(Wydatki optacane z dotacji nie mogg by¢ ponoszone przed dniem podpisania
umowy).
Zadanie winno byc¢ realizowane z dbatoscig o rowne traktowanie wszystkich
uczestnikdw, w tym o zapewnienie dla 0séb ze szczegdlnymi potrzebami dostepnosci
architektonicznej, cyfrowej oraz informacyjno-komunikacyjnej w stopniu
wynikajgcym z zakresu rzeczowego zadania (zgodnie z przepisami ustawy z dnia 19
lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami).
Zadanie nalezy realizowac z najwyzszg starannoscia, zgodnie z zasadami uczciwej
konkurencji, gwarantujac jego wykonanie w sposdb efektywny, oszczedny i
terminowy, zgodnie z warunkami okreslonymi w ofercie oraz umowie.
W trakcie realizacji zadania mogg by¢ dokonywane przesuniecia w zakresie
poszczegdlnych pozycji kosztow. Zmiany powodujgce przekroczenie powyzej 20 %
danej pozycji wymagajg uprzedniej zgody Burmistrza Miasta Hajndwka. Zgody
wymaga rowniez utworzenie nowej pozycji kosztowej w ramach kwoty dotacji lub
zamiana w zakresie osiggnietych rezultatow, z zastrzezeniem pkt. 5. Powyzsze zmiany
wymagajg aneksu do umowy.
W trakcie realizacji zadania mogg by¢ dokonane zmiany w zakresie przyjetych
rezultatow zadania publicznego. Zadanie uznaje sie za zrealizowane przy osiggnieciu
minimum 90% kazdego z zatozonych rezultatéw.
Koszty beda uznane za kwalifikowalne tylko wtedy, gdy:
a) s bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem i niezbedne do jego
realizacji;



b) sa racjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe,

c) sa skalkulowane wytacznie w odniesieniu do zakresu dziatan realizowanych w
ramach dofinansowanego zadania (dotyczy szczegdlnie kosztéw statych, m.in.
czynszu, rachunkoéw telefonicznych, wynagrodzen pracownikéw etatowych),

d) zostang poniesione w czasie realizacji zadania i optacone w terminach
okreslonych w umowie,

e) s poniesione zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa.

7) W przypadku mozliwosci odzyskania podatku VAT jego koszt nie moze by¢ sktadowg
czesci finansowej oferty ani po stronie dotacji ani po stronie wktadu wfasnego
oferenta.

8) Dotacja nie moze by¢ wykorzystana na:

a) dotowanie przedsiewzieé, ktére sg dofinansowane z budzetu miasta lub jego
funduszy celowych na podstawie odrebnych przepiséw,

b) zobowigzania powstate przed datg zawarcia umowy oraz po dacie zakonczenia
zadania,

c) pokrycie kosztéw statutowych niezwigzanych bezposrednio z realizacja danego
zadania,

d) zakup budynkéw lub lokali, zakup gruntéw,

e) dziatalnos¢ gospodarczg,

f) udzielanie pomocy finansowej osobom fizycznym lub prawnym,

g) dziatalnos$¢ polityczng i religijng,

h) pokrycie mandatow karnych,

i) pokrycie odsetek za zwtoke.

9) Po przyznaniu dotacji oferenci zobowigzani sg do:

a) podpisania i przestrzegania warunkéw umowy,

b) informowania odbiorcéw zadania o fakcie dofinansowania realizacji zadania ze
srodkéw Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2014-
2021 oraz budzetu panstwa w ramach projektu ,,Hajndwka Odnowa — Zielona
Transformacja”,

c) wyodrebnienia ewidencji ksiegowe]j srodkow otrzymanych na realizacje umowy,

d) opisu dokumentéw ksiegowych zwigzanych z realizacja zadania publicznego na
podstawie zatgcznika nr 1 do ,,Zasad przyznawania oraz trybu przekazywania
dotacji z budzetu miasta Hajndwka na zadania publiczne realizowane przez
organizacje pozarzagdowe oraz podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie),
stanowigcych zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 25/2021 Burmistrza Miasta Hajndéwka z
dnia 29 marca 2021 r.

5. Termin i zasady sktadania ofert:

1) Oferty realizacji zadan nalezy sktada¢ w wersji elektronicznej poprzez serwis
witkac.pl, ktory jest zgodny z wzorem oferty, okreslonym w rozporzadzeniu
Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika
2018 r. w sprawie wzordéw ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r.
poz. 2057) w terminie do dnia 24 marca 2023 r.



6.

2)

3)

4)

5)

Po ztozeniu oferty przez serwis witkac.pl nalezy wydrukowac Potwierdzenie ztozenia
oferty lub oferte (wygenerowane automatycznie po prawidtowym ztozeniu oferty),
podpisac i ztozy¢ wraz z zatgcznikami wymienionymi w pkt 3 do sekretariatu Urzedu
Miasta Hajnowka, ul. Aleksego Zina 1, 17-200 Hajnowka, pok. 219 lub przestac za
posrednictwem poczty do dnia 27 marca 2023 r. (liczy sie data stempla pocztowego).
Dokumenty powinny by¢ podpisane w sposéb czytelny, tzn. umozliwiajgcy
identyfikacje imienia i nazwiska osoby podpisujgcej lub z uzyciem pieczeci imiennej
przez osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu.

Do oferty nalezy zatgczy¢ nastepujgce dokumenty:

a) w przypadku, gdy oferent nie podlega wpisowi w Krajowym Rejestrze Sgdowym —
kopia aktualnego wyciggu z innego rejestru lub ewidencji, ewentualnie inny
dokument potwierdzajgcy status prawny oferenta, sposdb reprezentacji oraz
osoby uprawnione do reprezentowania. Odpis musi by¢ zgodny ze stanem
faktycznym i prawnym, niezaleznie od daty wydania;

b) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji oferentéw sktadajgcych oferte
niz wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wtasciwego rejestru —
dokument potwierdzajgcy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta(-ow);

c) w przypadku, gdy oferent jest spétka prawa handlowego, o ktérej mowa w art.. 3
ust. 3 pkt 4 ustawy — kopie umowy lub statutu spotki;

d) oswiadczenie — deklaracja dostepnosci, ktdrego wzdr stanowi zatgcznik do
niniejszego ogtoszenia;

e) Scenariusz spotkan z przedsiebiorcami, oktorym mowa w pkt 1.

Kopie zatgczanych dokumentdw powinny by¢ poswiadczone za zgodno$é z

oryginatem.

W przypadku ztozenia wiecej niz jednej oferty zataczniki wymienione w punkcie 3

mozna ztozy¢ w jednym egzemplarzu.

Termin, tryb i kryteria wyboru ofert:

1)

Oferty bedg oceniane w dwdch etapach na podstawie ustalonych kryteriéw oceny.

Etap | oceny — zgodnos¢ oferty z wymogami formalnymi. Oceny dokonujg pracownicy
Referatu Polityki Gospodarczej Urzedu Miasta Hajndwka. Ocena formalna polega na
sprawdzeniu prawidtowosci oraz kompletnosci oferty i jest dokonywana w oparciu o
nastepujgce kryteria:

a) Czy oferta ztozona zostata w sposdb i w terminie wskazanym w ogtoszeniu o
konkursie? — TAK/NIE,

b) Czy potwierdzenie ztozenia oferty zostato podpisane przez upowaznione do tego
osoby? — TAK/NIE,

c) Czy podmiot sktadajgcy oferte jest uprawniony do udziatu w konkursie? —
TAK/NIE,

d) Czy oferta zawiera wszystkie wymagane zataczniki? — TAK/NIE.

Etap Il oceny — ocena merytoryczna. Do etapu Il dopuszczone zostang oferty, ktore
spetniajg kryteria formalne. Oceny dokona Komisja Konkursowa powofana przez
Burmistrza Miasta Hajnowka.



Kryteria oceny merytorycznej:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

Syntetyczny opis zadania 0-10 pkt w tym:

— zgodnos¢ zadania z zatozeniami konkursu 0-4 pkt,

— w jaki sposob realizacja zadania przyczyni sie rozwigzania
problemdéw/zaspokojenia potrzeb grupy docelowej 0-3 pkt,

— opis grupy docelowej i sposobu rekrutacji uczestnikéw 0-2 pkt

— komplementarnos$¢ z innymi dziataniami podejmowanymi przez organizacje
lub inne podmioty 0-1.

Plan i harmonogram dziatan 0-10 pkt w tym:

— atrakcyjnosc dziatan 0-3 pkt,

— jakos¢ planu dziatan w tym: realny harmonogram realizacji, szczegotowosé
opisu dziatan 0-4 pkt,

— spéjnosé projektu 0-3 pkt.

Opis zaktadanych rezultatéw 0-5 pkt w tym:

— zgodnosc¢ zatozonych rezultatdéw z celami zadania 0-3,

— realnosc¢ osiggniecia rezultatow i sposéb monitoringu 0-2 pkt.

Zasoby oferenta/oferentéw przewidziane do realizacji zadania 0-5 pkt,

— opis zasobow przewidzianych do realizacji zadania 0-2 pkt,

— Zzaangazowanie wolontariuszy 0-2 pkt,

— opis sposobu zarzgdzania projektem w przypadku ofert wspdlnych 0-1.

Koszt realizacji zadania: 0-10 pkt w tym:

— racjonalnosc¢ i zasadnos¢ przedstawionych kosztow w stosunku do zatozonych
dziatan 0-5 pkt,

— przejrzystosc kalkulacji kosztow oraz prawidtowos¢ ich wyliczenia, w tym
kalkulacja wktadu niefinansowego 0-5 pkt.

Liczba podmiotow sktadajgcych oferte: 0-10 pkt w tym:

— oferta ztozona przez jednego oferenta — 0 pkt,

— oferta wspdlna ztozona przez 2 oferentow — 2 pkt,

— oferta wspodlna ztozona przez 3 oferentow — 3 pkt,

— oferta wspdlna ztozona przez 4 oferentow — 4 pkt,

— oferta wspdlna ztozona przez 5 i wiecej oferentdéw — 10 pkt.

tacznie max 50 pkt.

2)

3)
4)

5)

Ostatecznego wyboru ofert dokona Burmistrz Miasta Hajnéwka biorgc pod uwage
otrzymang przez oferte liczbe punktow oraz wielkos¢ srodkow przeznaczonych na
zadanie.

Decyzja o rozstrzygnieciu konkursu zostanie podjeta do dnia 14 kwietnia 2023 r.
Informacja o rozstrzygnieciu konkursu zostanie podana do publicznej wiadomosci
w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej www.hajnowka.pl oraz
na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Hajndéwka.

Oferenci, ktorych oferty zostang wybrane do dofinansowania/finansowania,
zobowigzani bedg w terminie do 15 dni roboczych od dnia ogtoszenia wynikow



konkursu dostarczy¢ niezbedne dokumenty potrzebne do podpisania umowy, w

tym:

a) oferte zaktualizowang w Generatorze (jesli dotyczy),

b) oryginat/kopie umowy podmiotéw sktadajgcych oferte wspdlng (jesli dotyczy).

6) Aktualizacja oferty dokonana przez oferenta w Generatorze, w przypadku
uzyskania dotacji w nizszej kwocie niz wnioskowana:

a) nie moze powodowac zmiany zakresu przedmiotowego zadania ani celu,
okreslonego dla zadania w ogtoszeniu o konkursie, w ramach ktérego
zgtoszono oferte, jak tez nie moze powodowac zmiany terminu, chyba, ze za
jej wprowadzeniem przemawiajg uzasadnione okolicznosci,

b) nie moze powodowac zmiany przeznaczenia dotacji ogtoszonej w
rozstrzygnieciu konkursu ofert,

c) nie moze dotyczy¢ udziatu wktadu wtasnego w zakresie jego zmniejszenia,
powodujgc procentowe zmniejszenie finansowego i osobowego lub
rzeczowego wktadu wtasnego oferenta ponizej okreslonego w ofercie.

7) W uzasadnionych przypadkach oferenci mogga w porozumieniu z pracownikiem
Referatu Polityki Gospodarczej sktada¢ dokumenty, o ktédrych mowa w ust.1 w
terminie nie pdzniej niz 45 dni przed rozpoczeciem realizacji zadania.

7. Zrealizowane zadania publiczne tego samego rodzaju i wielkos¢ udzielonego
dofinansowania w roku biezgcym i poprzednim:
W 2022 roku udzielono dotacji na zadanie pt. Organizacja konkursu na opracowanie
biznesplanu pn. ,,Mdéj pomyst na biznes w Hajnéwce” skierowanego do uczniow
hajnowskich szkdét srednich wraz ze wsparciem szkoleniowo-doradczym realizowane
przez Podlaska Fundacje Rozwoju Regionalnego, dotacja 50 000,00 zt.

8. Podmiot, ktdremu zostanie przyznana dotacja bedzie zobowigzany do zawarcia umowy
na realizacje zadania, a po realizacji do ztozenia sprawozdania z jego wykonania
w terminie 30 dni od zakonczenia zadania, wedtug wzoru okreslonego
w rozporzadzeniu, o ktérym mowa w ust. 5. Sprawozdanie nalezy wypetni¢
elektronicznie w serwisie witkac.pl, a nastepnie wydrukowa¢ potwierdzenie ztozenia
sprawozdania i ztozy¢ w sekretariacie Urzedu Miasta Hajnowka.

9. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w Urzedzie Miasta Hajndwka, tel. 85 682 20 16,
pokdj 220. Wzory wnioskow dostepne s3g na stronie internetowej Urzedu Miasta
Hajnédwka www.hajnowka.pl.



Zatacznik do ogtoszenia otwartego konkursu ofert
na realizacje zadan publicznych w sferze
dziatalnosci wspomagajacej rozwoéj gospodarczy,

w tym rozwdj przedsiebiorczosci

OSWIADCZENIE - DEKLARACJA DOSTEPNOSCI

W zwigzku z dofinansowaniem realizacji zadania publicznego pod nazwa:
Oswiadczamy, ze jako Zleceniobiorca przy realizacji niniejszej umowy zobowigzujemy sie

do zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegélnymi potrzebami z uwzglednieniem minimalnych
wymagan, o ktérych mowa w art. 6 Ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U. z 2022 poz. 2240). Zapewnienie dostepnosci nastgpi
poprzez:

1) w zakresie dostepnosci architektonicznej:
2) w zakresie dostepnosci cyfrowej:
3) w zakresie dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej:

Zapewnienie dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w ramach niniejszej umowy
nastepuje, o ile jest to mozliwe, z uwzglednieniem uniwersalnego projektowania

Podpisy oséb uprawnionych



