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Specyfikacja Warunkéw Zamowienia dalej zwana ,,.SWZ”

Przedmiot zamowienia:

»Ocena poziomu rozwoju i struktury potencjatu instytucjonalnego miasta
Hajnéwka wraz z rekomendacjami dotyczacymi podniesienia efektywnosci
funkcjonowania urzedu i jednostek miejskich swiadczacych ustugi publiczne.”

Znak postepowania: R.271.17.2022

Drugie przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej. Sktadanie ofert nastepuje za posrednictwem platformy e-
Zamowienia dostepnej pod adresem internetowym: https://ezamowienia.gov.pl

Zatwierdzit:
Burmistrz

Jerzy Sirak
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I. Nazwa oraz adres Zamawiajagcego, numer telefonu, adres poczty
elektronicznej

Nazwa oraz adres Zamawiajgcego:
Gmina Miejska Hajnéwka

ul. A. Zina 1

17-200 Hajnowka

tel. 85 682 21 80

17-200 Hajnowka

NIP: 6030006341, REGON: 050658999
e-mail: hajnowka@hajnowka.pl

Il. Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia
tresci SWZ oraz inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia

Adres strony internetowej, na ktorej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci
SWZ oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o
udzielenie zaméwienia to: hiips://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-
148610-2518985a-930d-11ed-b4ea-f64d350121d2

lll. Tryb udzielenia zamoéwienia

Zamawiajgcy udziela zamdwienia w trybie podstawowym, w oparciu o art. 275 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710) — dalej zwana ,Pzp”
lub ,ustawa Pzp”.
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IV. Informacja, czy Zamawiajacy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty z
mozliwoscig prowadzenia negocjaciji

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig
prowadzenia negocjacji, zgodnie z art. 275 pkt 1 Pzp.

V. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest zakup ustugi ,,Ocena poziomu rozwoju i struktury
potencjatu instytucjonalnego miasta Hajnéwka wraz 2z rekomendacjami
dotyczacymi podniesienia efektywnosci funkcjonowania urzedu i jednostek
miejskich swiadczacych ustugi publiczne.”, zgodnie ze szczegdétowym opisem
przedmiotu zamowienia w zatgczniku nr 5. Ustuga jest jednym z przedsiewziec
realizowanych w ramach Programu Rozwdj Lokalny, finansowanego ze srodkéw
Mechanizmu Finansowego EOG 2014-2021 oraz budzetu panstwa.

Czesci zamowienia: Zamowienie nie jest podzielone na czesci.

Kody CPV: 79414000-9 Ustugi doradcze w zakresie rarzgdzania zasobami ludzkimi
VI. Termin wykonania zaméwienia

Termin wykonania umowy wynosi: do 7 miesiecy od dnia zawarcia umowy

VII. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego,
ktore zostang wprowadzone do tresci tej umowy

1. Projekt umowy dotyczgcy wykonania przedmiotu niniejszego zamoéwienia
zostat zawarty w Zatgczniku nr 3 do SWZ.

2. Zamawiajgcy wymaga, aby wybrany Wykonawca zawart z nim umowe na
warunkach okreslonych w projekcie umowy, o ktorym mowa w ust. 1.

VIIl. Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych
Zamawiajacy bedzie komunikowal sie z Wykonawcami, oraz informacje o
wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i
odbierania korespondencji elektronicznej.

1. W ramach niniejszego postepowania wszelka korespondencja prowadzona
jest w jezyku polskim. Zamawiajgcy nie przewiduje sposobu komunikowania
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sie z Wykonawcami w inny sposob niz przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, wskazanych w SWZ.

2. W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym
w Wykonawcami, w szczegolnosci sktadania ofert, wymiana informacji oraz
przekazywanie dokumentow lub oswiadczen, odbywa sie przy uzyciu
Platformy e-Zamowienia.

UWAGA: Zamawiajacy przypomina, ze w toku postepowania zgodnie z
art. 61 ust. 2 ustawy PZP komunikacja ustna dopuszczalna jest jedynie w
toku negocjacji lub dialogu oraz w odniesieniu do informacji, ktére nie sg
istotne, w szczegdlnosci nie dotyczg ogtoszenia o zaméwieniu lub
dokumentow zamoéwienia, ofert.

3. Platforma e-Zamowienia dostepna jest pod adresem:
https://ezamowienia.gov.pl.

4. Korzystanie z Platformy e-Zamowienia jest bezptatne.

5. Przegladanie i pobieranie tresci dokumentacji postepowania nie wymaga
posiadania konta na Platformie e-Zamdwienia ani logowania do Platformy e-
Zamowienia.

6. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania (link do widoku
postepowania na Platformie e-Zamowienia: ocds-148610-2518985a-930d-
1led-b4ea-f64d350121d2 Identyfikator postepowania: Postepowanie mozna
wyszukac rowniez na stronie gtownej Platformy e-Zamowienia ( przycisk
,Przegladaj postepowania/komkursy.

7. Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu musi posiadac konto
podmiotu ,Wykonawca” na Platformie e-Zamowienia. Szczegdtowe informacje
na temat zaktadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki korzystania z
Platformy e-Zamdwienia okresla regulamin Platformy e-Zamdwienia, dostepny
na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje
zamieszczone w zaktadce ,,Centrum Pomocy”.

8. Sposdb sporzadzenia dokumentdw elektronicznych lub dokumentéw
elektronicznych bedacych kopia elektroniczna tresci zapisanej w postaci
papierowej (cyfrowe odwzorowanie) musi by¢ zgodne z wymaganiami
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okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa rady Ministrow w sprawie wymagan
dla dokumentéw elektronicznych.

9. Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentow
elektronicznych, sporzadza sie w postaci elektronicznej, z uwzglednieniem
rodzaju przekazywanych danych i przekazuje sie jako zatgczniki. Za
posrednictwem Platformy e-Zamowienia mozna przestac¢ wiele pojedynczych
plikow lub plik podajgcy dane kompresji (ZIP) zawierajgcy wiele pojedynczych
plikéw. W przypadku przekazania dokumentu elektronicznego w formacie
poddajgcym dane kompensacji (np. archiwum ZIP), opatrzenie pliku
zawierajgcego skompensowane dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest
réownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku
odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym.

10.Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentow
elektronicznych, przekazywane w postepowaniu sporzgdza sie w postaci
elektronicznej:

a) w formatach danych okreslonych w pkt 9 (i przekazuje sie jako
zatgcznik), lub

b) jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej (np. w tresci wiadomosci e-
mail lub w tresci ,Formularza do komunikacji”)

11. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 oraz z 2021 r.
poz. 1655) Wykonawca w celu utrzymania w poufnosci tych informacji,
przekazuje je w wydzielonym pliku ,Dokument stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa”. W przypadku gdy Wykonawca nie wyodrebni i nie
zabezpieczy w ten sposéb poufnosci informacji, Zamawiajacy nie bierze
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odpowiedzialnosci za ewentualne ujawnienie ich tresci razem z informacjami
jawnymi.

12.Komunikacja w postepowaniu, z wylgczeniem sktadania ofert odbywa sie
drogg elektroniczng za posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych
w zaktadce ,Formularze” (Formularze do komunikacji). Za posrednictwem
.Formularzay do komunikacji” odbywa sie w szczegdlnosci przekazywanie
wezwan i zawiadomien, zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze
do komunikacji umozliwiajg rowniez dotgczanie zatgcznikdw do przesytanej
wiadomosci. W przypadku zatgcznikdw, ktore sg zgodne z ustawg PZP lub
rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla
dokumentow elektronicznych opatrzonych kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym, podpisem osobistym, mogg by¢
opatrzone zgodnie z wyborem Wykonawcy/Wykonawcéw wspolnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby
podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrzego. W zaleznosci od rodzaju
podpisu i jego typu (zewnetrzny lub wewnetrzn) dodaje sie odpowiednio
podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ
zewnetrzy) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzy)

13.Mozliwos¢ korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji” w
petnym zakresie wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-
Zamowienia oraz zalogowania sie na Platformie e-Zamowienia. Do
korzystania z formularzy do komunikacji stuzgcych do zadawania pytan
dotyczacych tre$ci SWZ wystarczajgce jest posiadanie tzw. konta
uproszczonego na Platformie e-Zamdwienia.

14.Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez Wykonawce wiadomosci
widoczne sg po zalogowaniu w przegladarce postepowania w zakfadce
~-Komunikacja”.

15.Maksymalny rozmiar plikdw przesytanych za posrednictwem ,Formularza do
komunikacji” wynosi 150 MB

16.Minimalne wymagania techniczne dotyczgce sprzetu uzywanego w celu
korzystania z ustug Platformy e-Zamdwienia oraz informacje dotyczace
specyfikacji potgczenia okresla Regulamin Platformy e-Zamodwienia
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17.Informacje o sposobie ztozenia oferty:

1.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub
oferty wariantowej spowoduje odrzucenie wszystkich ztozonych ofert przez
danego Wykonawce.

Tresc¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w
dokumentach zamdéwienia, w szczegolnosci zgodnie z niniejszg SWZ.
Wykonawca przygotowuje oferte postugujgc sie wzorami dokumentow
stanowigcymi zatgczniki do SWZ oraz wzorami zawartymi na Platformie e-
Zamowienia.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, sporzagdzong pod rygorem
niewaznosci, w formie lub postaci elektronicznej opatrzong kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym

lub podpisem osobistym. Przy korzystaniu z podpisu zaufanego maksymalny
rozmiar pliku po podpisaniu nie moze by¢ wigkszy niz 10 MB.

Wykonawca przygotowuje oferte na wzorze Formularza oferty, stanowigcym
zatgcznik nr 1 do SWZ.

Zalogowany Wykonawca skfada oferte za posrednictwem zaktadki
,Oferty/wnioski”, widocznej w podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na
konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku ,Zt6z oferte” system prezentuje
okno sktadania oferty umozliwiajgce przekazanie dokumentow
elektronicznych, w ktérym znajdujg sie dwa pola drag&drop

(sprzeciagnij” i ,upusc”) stuzgce do dodawania plikow.

WAZNE! Do ztozenia oferty niezbedne jest posiadanie przez uzytkownika
Wykonawcy uprawnienia ,Sktadanie ofert/wnioskéw/prac konkursowych”.
Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,Formularz oferty”
w pierwszym polu (,Wypetniony formularz oferty”). W kolejnym polu
(,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”)
Wykonawca dodaje pozostate pliki stanowigce oferte lub sktadane wraz z
oferta.

Jezeli wraz z ofertg sktadane sg dokumenty zawierajgce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych
informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku,
wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy
tajemnice przedsiebiorstwa”. Zarowno zatgcznik stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa jak i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa
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nalezy doda¢ w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie
przez Wykonawce”).

W razie jednoczesnego wystgpienia w danym dokumencie lub oswiadczeniu
treSci o charakterze jawnym i niejawnym, nalezy podzieli¢ ten plik na dwa pliki
i kazdy z nich oznaczy¢ odpowiednim atrybutem. Odpowiednie oznaczenie
zastrzezonej tresci oferty spoczywa na Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest, wraz z przekazaniem informaciji zastrzezonych
tajemnica przedsiebiorstwa, wykazac spetnienie przestanek okreslonych w art.
11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji, pod rygorem mozliwos$ci ich odtajnienia. Zaleca sie, aby jawna
czes$¢ uzasadnienia zastrzezenia informaciji jako tajemnicy przedsiebiorstwa
byta sformutowana w sposéb umozliwiajgcy jego udostepnienie i ztozona w
odrebnym pliku. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa
bez uzasadnienia, bedzie traktowane przez Zamawiajgcego jako
bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjecia
niezbednych dziatan w celu zachowania poufnos$ci objetych klauzulg informacji
zgodnie z postanowieniami art. 18 ust.3 ustawy Pzp.

Powyzsze regulacje znajdujg odpowiednie zastosowanie, w przypadku
zastrzezenia informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa na
pozniejszym etapie postepowania, w stosunku do oswiadczen i dokumentow
sktadanych po otwarciu ofert.

W sytuaciji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig
tajemnicy przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepiséw ustawy lub
odrebnych przepiséw, informacje te bedg podlegaty udostepnieniu na takich
samych zasadach, jak pozostate niezastrzezone informacje.

9. Formularz ofertowy musi zosta¢ podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe lub
osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy,
zgodnie z zasadami reprezentacji okreslonymi w dokumencie rejestrowym
albo osobe posiadajgcg pisemne petnomocnictwo, ktére w takim przypadku
nalezy dotgczy¢ do oferty. Rekomendowanym wariantem podpisu formularza
oferty jest podpisanie go podpisem wewnetrznym (otaczajgcym). Jednakze w
przypadku podpisania formularza innym wariantem tj. podpisem zewnetrznym
Platforma rowniez przyjmie taki formularz i przetworzy go prawidtowo w
zakresie weryfikacji podpisu pod warunkiem, ze w przypadku tego wariantu
podpisywania oddzielny plik z podpisem oferty zostanie zatgczony w sekc;ji
,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.
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Pozostate dokumenty wchodzgce w sktad oferty lub sktadane wraz z ofertg
ktére sg zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
w sprawie wymagan dla dokumentdéw elektronicznych opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, mogg by¢ zgodnie z wyborem Wykonawcy/Wykonawcéw wspolnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia / podmiotu udostepniajgcego
zasoby opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W
zaleznoséci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w polu
LZatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”
dodaje sie uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem
podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny,
otaczajgcy). W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w
formacie poddajgcym dane kompresiji (np. archiwum .zip), opatrzenie pliku
zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym
pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. UWAGA - wsrod niepodpisanych plikéw
stanowigcych zawartos¢ archiwum nie moze by¢ tajemnicy przedsiebiorstwa.

10.Szczegodtowe informacje o sposobie pozyskania ustugi kwalifikowanego
podpisu elektronicznego oraz warunkach jego uzycia mozna znalez¢ na
stronach internetowych kwalifikowanych dostawcow ustug zaufania, ktorych
lista znajduje sie pod adresem internetowym:.http://www.nccert.pl/kontakt.htm.
Szczegotowe informacje o sposobie pozyskania ustugi profilu zaufanego
mozna znalez¢ od adresem internetowym: https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-
profil-zaufany.
Szczegotowe informacje o sposobie pozyskania podpisu osobistego mozna
znalez¢ pod adresem internetowym: https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-
osobisty.

11.System sprawdza, czy ztozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje,
jednoczesnie informujgc o tym Wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania
i odbioru oferty znajduje sie w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP)
i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostepne sg dla
zatogowanego Wykonawcy w zakfadce ,Oferty/Wnioski”.

12.0Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.
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13.Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte.

Wykonawca wycofuje oferte w zaktadce ,Oferty/Wnioski” uzywajgc przycisku
~Wycofaj oferte”.

WAZNE! Do wycofania oferty niezbedne jest posiadanie przez uzytkownika
Wykonawcy uprawnienia ,wycofywanie ofert/wnioskéw/prac konkursowych”.

14.Maksymalny tgczny rozmiar plikow stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z

ofertg to 250 MB.

15.Wykonawca po uptywie terminu sktadania ofert nie moze skutecznie dokonaé

zmiany ani wycofac ztozonej oferty.

IX. Zamawiajacy nie przewiduje zaistnienia jednej z sytuacji okreslonej w art. 65

ust.
inny

1, art. 66 i art. 69 w ktorej to bedzie komunikowat sie z Wykonawcami w
sposob niz przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

X. Wskazanie os6b uprawnionych do komunikowania sie¢ z Wykonawcami.

Osobg uprawniong do komunikowania sie z Wykonawcami w imieniu Zamawiajgcego

jest:

W sprawach dotyczacych przedmiotu zamowienia: Jarostaw Grygoruk, e-mail:
[.arygoruk@hajnowka.pl

W sprawach dotyczgcych procedury udzielania zamowienia: Marek Baran, e-
mail: m.baran@hajnowka.pl

XIl. Termin zwigzania oferta.

1.

Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu 30 dni liczgc od daty sktadania
ofert tj. do dnia 21.02.2023 r., przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania
ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

W przypadku, gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem
terminu zwigzania ofertg okreslonym w ust. 1, Zamawiajgcy przed uptywem
terminu zwigzania ofertg zwrdéci sie jednokrotnie do Wykonawcdw o wyrazenie
zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie
dtuzszy niz 30 dni.
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3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga
ztozenia przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na
przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

XIl. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte na formularzu ofertowym stanowigcym
zatgcznik nr 1 do SWZ.

2. Oferte wraz z zatgcznikami sporzgdza sie w jezyku polskim w postaci
elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe uprawniong, pod rygorem
niewaznosci. Dokumenty lub oswiadczenia sporzgdzone w jezyku obcym sg
sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

3. Do oferty nalezy dotgczy¢ wykaz osob — zatgcznik nr 4 oraz oswiadczenie o
niepodleganiu wykluczeniu z udziatu w postepowaniu — zatgczniki nr 2 do SWZ.

4. Oswiadczenia sktadane sg pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w
postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

5. W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcow,
oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 3 skitada kazdy z Wykonawcow.
Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia.

6. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajgcych zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniami, o ktérych mowa w
ust. 3, takze oswiadczenia dotyczgce podmiotu udostepniajgcego zasoby,
potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu.

7. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosSciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajgcych zasoby, sktada wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na
potrzeby realizacji danego zamdwienia lub inny podmiotowy srodek dowodowy
potwierdzajgcy, ze Wykonawca realizujgc zamodwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw.
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8. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktorym mowa w ust. 7,
potwierdza, ze stosunek tgczacy Wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi
zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobdéw oraz okresla w
szczegolnosci:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

2) sposob i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego
zasobow podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu
zamoéwienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach
ktéorego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w
postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, zrealizuje zakres prac, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

9. Zobowigzanie musi by¢ zlozone w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania
podmiotu udostepniajgcego zasoby zgodnie z zasadami reprezentacji okreslonymi
w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym
dokumencie.

10.W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
wymagane jest ustanowienie Petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu i/lub zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

11.Petnomocnictwo powinno zawiera¢ w szczegolnosci wskazanie:
1) postepowania o zamowienie publiczne, ktérego dotyczy,

2) wszystkich Wykonawcow ubiegajgcych sie wspolnie o udzielenie zamowienia
wymienionych z nazwy, z okresleniem siedziby,

3) ustanowionego petnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

12.W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana
do jego reprezentowania, Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy odpisu lub informacji
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z Krajowego Rejestru Sagdowego, Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru.

13.Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw, o ktorych mowa w
ust. 12, jezeli Zamawiajgcy moze je uzyskaC za pomocg bezptatnych i
ogolnodostepnych baz danych, o ile Wykonawca wskazat dane umozliwiajgce
dostep do tych dokumentow.

14.Jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentéw, o ktéorych mowa w ust. 12,
Zamawiajgcy zgada od Wykonawcy petnomocnictwa lub innego dokumentu
potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania wykonawcy. Petnomocnictwo
powinno by¢ zgodne z ust. 11.

15.Ust. 12-14 stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu podmiotu
udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy lub
podwykonawcy niebedgcego podmiotem udostepniajgcym zasoby na takich
zasadach.

16.W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci podmiotowych srodkow
dowodowych Ilub dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 12, pod okreslonymi
adresami internetowymi ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych,
Zamawiajgcy zagda od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski
pobranych samodzielnie przez Zamawiajgcego podmiotowych Srodkow
dowodowych lub dokumentow.

17.Podmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych
mowa Ww rozporzgdzeniu, sklada sie w formie elektronicznej, w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem elektronicznym, zaufanym lub podpisem
osobistym, w formie pisemnej lub w formie dokumentowej, w zakresie i w sposob
okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 70 ustawy.

18.W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez
upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie
cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgce
zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.
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19.Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcow do podpisywania
wszelkich plikbw muszg spetniaé “Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i
Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do
transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 — od
1 lipca 2016 roku”.

20.W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny Zamawiajgcy
wymaga dotgczenia odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikow z danymi
oraz plikdéw podpisu w formacie XAdES.

21.Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktérym mowa w ust. 18., dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajgcych
umocowanie do reprezentowania — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca
wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajgcy
zasoby lub Podwykonawca, w zakresie podmiotowych Srodkéw dowodowych
lub dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktére
kazdego z nich dotyczg;

2) innych dokumentéw — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspdélnie
ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia, w zakresie dokumentow, ktére
kazdego z nich dotycza.

22.W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktdrym
mowa w art. 117 wust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby, niewystawione przez upowaznione podmioty lub
petnomocnictwo, zostaty sporzgdzone jako dokument w postaci papierowej i
opatrzone wiasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwaliflkowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgcym zgodnos¢ cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j.

23.Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktérym mowa w ust. 22. dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych srodkéw dowodowych — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca
wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby
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lub Podwykonawca,w zakresie podmiotowych s$rodkéw dowodowych, ktore
kazdego z nich dotyczg;

2) oswiadczenia, o ktéorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, lub zobowigzania
podmiotu udostepniajgcego zasoby — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia;

3) petnomocnictwa — mocodawca.

24.Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, moze dokonac¢ rowniez notariusz.

25.Przez cyfrowe odwzorowanie nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy
kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajgcy
zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego
dostepu do oryginatu.

26.Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie oferty na formularzach sporzgdzonych przez
Wykonawce, pod warunkiem, Ze ich tres¢, odpowiada¢ bedzie formularzom
okreslonym przez Zamawiajgcego.

27.Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r., poz. 1010 ze zm.),
jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem tych informacji zastrzegt, ze nie mogg
by¢C one udostepnione oraz wykazat, zatgczajgc stosowne wyjasnienia, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca, w celu
utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je za posrednictwem
miniPortalu  w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z
jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa”, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czesc¢ nalezy
ten plik zaszyfrowac. Wykonawca nie moze zastrzec informaciji, o ktérych mowa w
art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

XIlI. Termin skladania ofert.

Oferty sktada sie w terminie do dnia 23.01.2023 r. do godz. 10.00.
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XIV. Termin otwarcia ofert.

1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 23.01.2023 r., 0 godzinie 10.15.

2. Niezwiocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach Iub miejscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;

2) cenach zawartych w ofertach.

XV. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 Pzp.

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawce:

1. Bedgcego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a)

b)

c)

d)

e)

udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art.
258 Kodeksu karnego,

handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z
2021 r. poz. 2054) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o
refundacji lekdw, srodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 1292,
1559 i 2054),

finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w
art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich
pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

o charakterze terrorystycznym, o ktéorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu
karnego, lub majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,
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f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym
mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu
karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktorych
mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego.

2. Jezeli urzedujgcego czionka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spoétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w
spétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie
skazano za przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 1.

3. Wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba Zze wykonawca odpowiednio
przed uptywem terminu do sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu albo przed uptywem terminu skfadania ofert dokonat pfatnosci
naleznych podatkéw, opfat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne Ilub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w
sprawie sptaty tych naleznosci.

4. Wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia
publiczne.

5. Jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu
zakidcenie konkurencji, w szczegolnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentéw, zitozyli odrebne oferty, oferty czesciowe Ilub wnioski o
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dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te
oferty lub wnioski niezaleznie od siebie.

6. Jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. 1, doszlo do zaktocenia
konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub
podmiotu, ktory nalezy z wykonawcag do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze
spowodowane tym zakiocenie konkurencji moze byC¢ wyeliminowane w inny
sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia.

7. Z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wyklucza sie Wykonawce,
o ktérym mowa w art.7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. — o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, tj.:

a) Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach
okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo
wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3;

b) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o
zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3;

c) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostka
dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
Srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3.
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XVI Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 109 ust.1

Z postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajgcy wyklucza Wykonawce, w
stosunku do ktorego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktérego aktywami
zarzgdza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnos¢
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury.

XVII Wykluczenia, o ktéorych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. — 0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce, wobec ktorego zachodzi co
najmniej jedna z przestanek okreslonych w art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz. U. 2022 r. poz. 835).

XVIII Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
dotyczgce:

a) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym — brak wymagan,

b) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej Iub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw,

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej — brak wymagan,
d) zdolnosci technicznej lub zawodowe;:

— w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, w tym okresie,
Wykonawca wykonat nalezycie co najmniej jedno opracowanie
polegajgce na przeprowadzeniu pogtebionej diagnozy zdolnosci
instytucjonalnej JST,
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— w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, w tym okresie,
Wykonawca wykonat nalezycie co najmniej jedno opracowanie
zwigzane tematycznie z rozwojem instytucjonalnym.

— wykonawca bedzie dysponowac zespotem sktadajgcym sie z co
najmniej 4 osob:

o Specjalisty ds. rozwoju instytucjonalnego, ktéry wykonat co
najmniej 1 opracowanie polegajgce na pogtebionej diagnozie
stanu zdolnosci instytucjonalnej miasta powiatowego i
okresleniu kierunkéw zmian funkcjonowania urzedu miasta i
jednostek miejskich swiadczgcych ustugi publiczne;

o Specjalisty ds. centréw kompetencyjnych obstugujgcych kilka
jednostek miejskich, ktory wykonat co najmniej 1 opracowanie,
wraz z modelem finansowym i wdrozenia koncepcji centréw
kompetencyjnych obstugujgcych kilka jednostek miejskich;

o Specjalisty ds. szkolen i podnoszenia kompetencji pracownikow,
ktory wykonat co najmniej 1 plan szkolen dla kadry urzedu
miasta i jednostek miejskich swiadczgcych ustugi publiczne;

o Specjalisty ds. informatyzacji ustug publicznych, ktéry wykonat co
najmniej 1 opracowanie polegajgce na okresleniu kierunkow
rozwoju miasta opartego na rozwigzaniach SMART

Jednoczesnie Zamawiajacy zastrzega, iz jedna osoba nie

moze tgczy¢ powyzszych funkciji.

2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w
postepowaniu, w stosownych sytuacjach, oraz w odniesieniu do zamowienia,
polega¢ na zdolnosciach technicznych, lub zawodowych lub sytuacji finansowej
lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczgcych go z nimi stosunkow prawnych.

3. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia Wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach podmiotow
udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg ustugi, do realizacji ktorych
te zdolnosci sg wymagane.
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4. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach Iub sytuacji podmiotow
udostepniajgcych zasoby, sktada wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na
potrzeby realizacji danego zamodwienia lub inny podmiotowy srodek dowodowy
potwierdzajgcy, ze Wykonawca realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow.

XIX. Sposéb obliczenia ceny

1. Cena bedzie zawierata wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia (w tym
koszty uzyskania opinii, uzgodnien, decyzji, przejazdow lub innych zwigzanych z
wykonaniem przedmiotu umowy). Nalezy jg poda¢ w PLN (z dokfadnoscig do
drugiego miejsca po przecinku).

2. Cena oferty stanowi wynagrodzenie ryczattowe.

3. Cena oferty i sktadniki cenotworcze podane przez Wykonawce bedg state przez
okres realizacji Umowy i nie bedg mogty podlega¢ zmianie (z zastrzezeniem
postanowien zawartych w projekcie umowy).

4. Wszystkie czynnosci zwigzane z obliczeniem wynagrodzenia i majgce wptyw na
jego wysokos$¢ Wykonawca powinien wykonaé z nalezytg starannoscia.

5. Wykonawca okresla cene realizacji zamowienia poprzez wskazanie w Formularzu
oferty wartosci netto, kwoty podatku VAT oraz fgcznej wartosci oferty brutto.

6. Wynagrodzenie nalezy obliczy¢ w taki sposob, by obejmowato wszelkie koszty
jakie poniesie Wykonawca w celu nalezytego wykonania przedmiotu zamowienia,
w tym takze wszelkie koszty nie wynikajgce bezposrednio z opisu przedmiotu
zamowienia i wzoru umowy, ale mozliwe do przewidzenia przez Wykonawce
przed ztozeniem oferty.

7. Konieczne do poniesienia koszty Wykonawca ustala i oblicza samodzielnie na
podstawie opisu przedmiotu zamdwienia, wzoru umowy, zasad najlepszej wiedzy
technicznej, obowigzujacych przepiséw, opublikowanych norm oraz wyjasnien,
uzupetnien i zmian SWZ ogtoszonych przez Zamawiajgcego w toku postepowania.

8. Przy ustaleniu ceny oferty nalezy uwzgledni¢ ryzyko Wykonawcy z tytutu
oszacowania wszelkich kosztéw zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamowienia.
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Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu
zamowienia nie moze by¢ podstawg do zmiany wynagrodzenia Wykonawcy.

9. Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkow Wykonawcy, zgodnie z
przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowym.

10. Zgodnie z art. 632 ust. 1 Kodeksu Cywilnego (Dz. U. z 2020, poz. 1740)
przyjmujgcy zamowienie nie moze zadaC podwyzszenia wynagrodzenia,
chociazby w czasie zawarcia umowy nie mozna bylo przewidzie¢ rozmiaru lub
kosztow prac.

XX. Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw, i sposobu
oceny ofert.

1. W ponizszych kryteriach oceny przy obliczeniach Zamawiajgcy przyjmuje, ze
1% odpowiada 1 punktowi.

2. Kryteria oceny ofert, jakimi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy ocenie ofert i
wyborze oferty najkorzystniejszej:

a) Cena: 60%.
Cena
Liczba punktow = (Cmin/Cof) * 60 pkt.
gdzie:
- Cmin - najnizsza cena sposrod wszystkich ofert

- Cof - cena podana w ofercie

b) Wiedza i doswiadczenie nr 1 — opracowania polegajgce na
przeprowadzeniu pogtebionej diagnozy zdolnosci instytucjonalnej JST —
20%

llo§¢ opracowan i liczba przyznanych punktow
1 opracowanie — 0 pkt

2-5 opracowan — 10 pkt

Powyzej 6 opracowan — 20 pkt
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c) Wiedza i doswiadczenie nr 2 — opracowania zwigzane tematycznie z
rozwojekm instytucjonalnym-— 20%

llo§¢ opracowan i liczba przyznanych punktow
1 opracowanie — 0 pkt

2-5 opracowan — 10 pkt

Powyzej 6 opracowan — 20 pkt

Sumaryczna wartos¢ punktowa oferty : R = a) + b) + ¢)

Ocena punktowa zostanie wyliczona z dokfadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
Oferta, ktéra uzyska najwiekszg wartos¢ punktowg, liczong wedtug powyzszego
wzoru, zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte najkorzystniejsza.

Wybér najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy,
ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszej SWZ i
zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w SWZ kryteria wyboru i
oceny ofert tj. uzyska najwyzszg ocene punktows.

XXI. Informacje o formalnosciach, jakie muszg zostaé¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamodwienia publicznego, z
uwzglednieniem art. 577 pzp, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to
zostato przestane przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej albo 10 dni,
jezeli zostato przestane w inny sposéb.

2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zaméwienia publicznego przed
uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie
zamowienia ztozono tylko jedng oferte.

3. Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie
poinformowany przez Zamawiajgcego o sposobie, miejscu i terminie podpisania

umowy.
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4. Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 1, ma obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie
zamowienia na warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach
umowy, ktére stanowig zatgcznik do SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o
zapisy wynikajgce ze ztozonej oferty.

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia (w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej)
przedstawig Zamawiajgcemu umowe regulujgcg wspétprace tych Wykonawcow.

XXII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy
1. Wykonawcy przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale |X ustawy.

2. Zgodnie z art. 505 Pzp srodki ochrony prawnej okreslone we wskazanym dziale
przystugujg wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli
ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia lub nagrody w konkursie oraz poniost
lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow
ustawy.

3. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajgcego postepowanie o
udzielenie zamoéwienia lub ogtoszenia o konkursie oraz dokumentéw zamodwienia
przystugujg rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt
15 Pzp oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsigbiorcow.

XXIll. Podmiotowe srodki dowodowe

1. Wykonawca ztozy wykaz nalezycie wykonanej ustugi, w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie, (co najmniej 1 w tym okresie),
opracowan polegajgcych na przeprowadzeniu pogtebionej diagnozy zdolnosci
instytucjonalnej JST — zatgcznik nr 1.

2. Wykonawca ztozy wykaz nalezycie wykonanej ustugi w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie, (co najmniej 1 w tym okresie),
opracowan zwigzanych tematycznie z rozwojem instytucjonalnym — zatgcznik
nril

3. Wykonawca ztozy wykaz osob, ktérymi bedzie dysponowat przy realizaciji
zamodwienia - zatgcznik nr 4 tj.:
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o Specjalista ds. rozwoju instytucjonalnego, ktéry wykonat co najmniej 1
opracowanie polegajgce na pogtebionej diagnozie stanu zdolnosci
instytucjonalnej miasta powiatowego i okresleniu kierunkéw zmian
funkcjonowania urzedu miasta i jednostek miejskich $wiadczgcych
ustugi publiczne;

o Specjalisty ds. centrow kompetencyjnych obstugujgcych kilka jednostek
miejskich, ktéry wykonat co najmniej 1 opracowanie, wraz z modelem
finansowym i wdrozenia koncepcji centrow kompetencyjnych
obstugujacych kilka jednostek miejskich;

o Specjalisty ds. szkolenh i podnoszenia kompetencji pracownikow, ktory
wykonat co najmniej 1 plan szkolen dla kadry urzedu miasta i jednostek
miejskich swiadczgcych ustugi publiczne;

o Specjalisty ds. informatyzacji ustug publicznych, ktéry wykonat co
najmniej 1 opracowanie polegajgce na okresleniu kierunkéw rozwoju
miasta opartego na rozwigzaniach SMART

Jednoczesnie Zamawiajacy zastrzega, iz jedna osoba nie moze taczy¢
powyzszych funkcji.

4. Zamawiajgcy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do
ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania,
podmiotowych srodkéw dowodowych, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych
srodkdw dowodowych do zatgczenia dowoddw okreslajgcych, czy te lub ustugi
zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje
badz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy lub
ustugi zostaty wykonane, a w przypadku Swiadczen powtarzajgcych sie lub
ciggtych sg wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego
nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy.

5. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania
ofert oswiadczenie dotyczgce braku podstaw do wykluczenia na podstawie
przestanek okreslonych w ustawie z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2022 r. poz. 835) —
zatgcznik nr 2.
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XXVI Ochrona danych osobowych

1. W zwigzku z realizacja wymogow Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzgdzenie o
ochronie danych), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych oraz o przystugujgcych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych:

a) administratorem danych osoby fizycznej sktadajgcej oferte* jest Gmina Miejska
Hajnowka, ul. Aleksego Zina 1, 17-200 Hajnéwka; tel. 85 682 21 80, e-mail:
hajnowka@hajnowka.pl

b) inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Miejskiej Hajndwka jest pan
Michat Rusak, tel. 85 682 29 05, e-mail: iod@hajnowka.pl

c) dane osobowe osoby fizycznej sktadajgcej oferte przetwarzane bedg na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zamowienia publicznego nr R.271.17.2022, prowadzonym w trybie
podstawowym;

d) odbiorcami danych osobowych osoby fizycznej sktadajgcej oferte bedg osoby
lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w
oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710), dalej ,ustawa Pzp”;

e) dane osobowe osoby fizycznej sktadajgcej oferte bedg przechowywane,
zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

f) obowigzek podania przez osobe fizyczng skfadajgcg oferte danych osobowych
bezposrednio dotyczgcych osoby fizycznej sktadajgcej oferte jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
postepowaniu 0 udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;
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g) w odniesieniu do danych osobowych osoby fizycznej sktadajgcej oferte decyzje
nie bedg podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22
RODO;

h) osoba fizyczna sktadajgca oferte posiada: — na podstawie art. 15 RODO prawo
dostepu do danych osobowych osoby fizycznej sktadajgcej oferte dotyczgcych; -
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych osoby
fizycznej sktadajgcej oferte**

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO ***,

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna osoba fizyczna skfadajgca oferte, ze przetwarzanie danych osobowych
osoby fizycznej sktadajgcej oferte dotyczgcych jg narusza przepisy RODO; i) nie
przystuguje osobie fizycznej sktadajgcej oferte:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych osoby
fizycznej sktadajgcej oferte jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

j) skorzystanie przez osobe, ktorej dane osobowe dotyczg, z uprawnienia do
sprostowania lub uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 rozporzgdzenia
2016/679, nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamdwienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamdwienia publicznego
w zakresie niezgodnym z ustawa.

k) w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia zgtoszenie zgdania ograniczenia
przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzgdzenia 2016/679, nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia tego
postepowania.
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*

Wyijasnienie: ilekro¢ wystepuje =zapis ,,0osoby fizycznej sktadajgcej oferte”
zamawiajgcy ma réwniez na mysli dane osoéb fizycznych zawartych w ofercie tj:

- wykonawcy — osoby fizycznej,
- wykonawcy bedgcego osobg fizyczng prowadzgcy dziatalnos¢ gospodarcza,
- petnomocnika wykonawcy bedgcego osobg fizyczna,

- 0sOb, ktére wykonawca wykazuje w ofercie, aby potwierdzi¢ spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu, brak podstaw wykluczenia i spetnianie
wymogow dotyczgcych przedmiotu zamowienia,

- cztonka organu zarzgdzajgcego wykonawcy, bedgcego osobg fizyczng (np. dane
osobowe zamieszczone w informacji z KRS),

- osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowacC zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikow.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego.

XXVII. Wykaz zatgcznikéw do SWZ

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenia o niepodleganiu przestankom wykluczenia

— Zataczniki nr 3 — Projekt umowy

Zatgcznik nr 4 — wykaz oso6b
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— Zataczniki 5 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia

— Zatgcznik 6 — oswiadczenie o grupie kapitatowej
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