Zarządzenie Nr 130/2020
Burmistrza Miasta Hajnówka

z dnia 30 grudnia 2020 roku
w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporządzania sprawozdania finansowego przez podległe jednostki organizacyjne Gminy Miejskiej Hajnówka.

Na podstawie art. 40 ust.3 pkt. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.) oraz § 23 ust. 1, § 28 i § 29 rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 września 2017 r. w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U z 2020 r. poz.  342 ze zm). zarządza się, co następuje:
§ 1.1. Wprowadza się jednolite zasady sporządzania sprawozdania finansowego przez podległe jednostki organizacyjne Gminy Miejskiej Hajnówka, stanowiące Załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia.
2. Wprowadza się wytyczne do sporządzenia informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego przez jednostki organizacyjne Gminy Miejskiej Hajnówka, stanowiące Załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia.
3. Wprowadza się wykaz jednostek organizacyjnych zobowiązanych do sporządzenia sprawozdania finansowego zgodnie z zasadami przyjętymi w niniejszym zarządzeniu, stanowiący Załącznik nr 3.
§ 2. Jednolite zasady sporządzania sprawozdania finansowego przez jednostki organizacyjne Gminy Miejskiej Hajnówka mają zastosowanie do sprawozdań finansowych sporządzanych za 2020 rok i lata następne.

§ 3. Wykonanie zarządzenia powierza się Skarbnikowi Gminy Miejskiej Hajnówka oraz kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Hajnówka.
§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
	Burmistrz Miasta

Jerzy Sirak


Załącznik nr 1
do Zarządzenia Nr 130/2020
Burmistrza Miasta Hajnówka

z dnia 30 grudnia 2020 r.
Jednolite zasady sporządzania sprawozdania finansowego przez podległe jednostki organizacyjne Gminy Miejskiej Hajnówka
1. Ilekroć w zasadach jest mowa o:
a. ustawie o rachunkowości – rozumie się przez to ustawę z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości ( Dz.U. z 2019 r. poz. 351 ze zm.),
b. rozporządzeniu – rozumie się rozporządzenie Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 września 2017 r. w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz. 342 ze zm.),
c. ustawie o finansach publicznych – rozumie się przez to ustawę z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz.869 ze zm.),
d. jednostkach - rozumie się przez to wszystkie jednostki budżetowe i zakłady budżetowe Gminy Miejskiej Hajnówka.

2. Niniejsze zasady sporządzania sprawozdania finansowego dotyczą wszystkich jednostek budżetowych oraz zakładów budżetowych Gminy Miejskiej Hajnówka sporządzających sprawozdanie na dzień 31 grudnia każdego roku.
3. Sprawozdanie finansowe powinno być sporządzone zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa na podstawie ksiąg rachunkowych, które zawierają wszystkie operacje gospodarcze dotyczące okresu sprawozdawczego, udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi i poprawnie zakwalifikowanymi do zaksięgowania dowodami księgowymi.
4. Przed sporządzeniem sprawozdania finansowego jednostki, powinny:
a. przeprowadzić inwentaryzację aktywów i pasywów zgodnie z przepisami art. 26 i 27 ustawy o rachunkowości,
b. jeżeli przeprowadzenie spisu z natury składników majątku lub uzgodnienie sald w drodze ich potwierdzenia przez kontrahentów z przyczyn uzasadnionych nie było możliwe – prawidłowy stan aktywów i pasywów należy ustalić drogą porównania danych ksiąg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i ich weryfikacji,
c. wycenić składniki aktywów i pasywów według wartości bilansowej tj. z uwzględnieniem wszelkich korekt wartości użytkowej i handlowej aktywów zgodnie z art. 28 ustawy o rachunkowości.
5. Sprawozdanie finansowe powinno składać się z:

a) bilansu, wg załącznika nr 5 do rozporządzenia,

b) rachunku zysków i strat (wariant porównawczy), wg załącznika nr 10 do rozporządzenia,

c) zestawienia zmian w funduszu jednostki , wg załącznika nr 11 do rozporządzenia,

d) informacji dodatkowej, wg załącznika nr 12 do rozporządzenia, sporządzone na obowiązujących formularzach, stanowiącymi dalszą część niniejszego załącznika.
6. Sprawozdanie finansowe sporządzone na dzień zamknięcia ksiąg rachunkowych powinno zostać złożone do dnia 31 marca roku następnego w Referacie Finansowo – Budżetowym Urzędu Miasta Hajnówka.
7. Sprawozdanie finansowe powinno obejmować okres od 1 stycznia do 31 grudnia okresu sprawozdawczego, oraz porównywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia do 31 grudnia roku poprzedniego.
8. W przypadku gdy w okresie sprawozdawczym nastąpiła zmiana zasad rachunkowości obowiązujących w poprzednim okresie sprawozdawczym, dane finansowe przedstawiane za poprzedni okres sprawozdawczy powinny zostać dostosowane do zasad rachunkowości obowiązujących w danym okresie sprawozdawczym.
9. Sprawozdanie finansowe powinno przedstawiać rzetelny i wiarygodny obraz sytuacji majątkowej, finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.
10. Sprawozdanie finansowe sporządza się w złotych i groszach.
11. Sprawozdanie finansowe winno być prawidłowe pod względem formalnym i rachunkowym, wolne od błędów księgowych podpisane przez głównego księgowego oraz kierownika jednostki.
12. Bilans jednostki powinien być sporządzony na podstawie zestawienia obrotów i sald kont syntetycznych, w uzupełnieniu o zestawienia sald kont analitycznych.
13. Zestawienie obrotów i sald kont syntetycznych jednostek powinno być złożone razem z bilansem.

14. Jednostki powinny sporządzić wykaz należności i zobowiązań wobec Urzędu Miasta i jednostek organizacyjnych według wzoru i przedłożyć razem ze sprawozdaniem finansowym.

	Wykaz należności i zobowiązań wobec Urzędu Miasta i jednostek organizacyjnych

	L.p.
	Nazwa podmiotu
	Należności
	Zobowiązania

	
	
	20..-01-01
	20..-12-31
	20..-01-01
	20..-12-31

	1
	Urząd Miasta
	 
	 
	 
	 

	2
	PUK
	 
	 
	 
	 

	3
	PEC
	 
	 
	 
	 

	4
	PWiK
	 
	 
	 
	 

	5
	Szkoła Podstawowa Nr 1
	 
	 
	 
	 

	6
	Szkoła Podstawowa Nr 2
	 
	 
	 
	 

	7
	Szkoła Podstawowa Nr 3
	 
	 
	 
	 

	8
	Szkoła Podstawowa Nr 4
	 
	 
	 
	 

	9
	Przedszkole Nr 1
	 
	 
	 
	 

	10
	Przedszkole Nr 2
	 
	 
	 
	 


	11
	Przedszkole Nr 3
	 
	 
	 
	 

	12
	Przedszkole Nr 5
	 
	 
	 
	 

	13
	Żłobek
	 
	 
	 
	 

	14
	MOPS
	 
	 
	 
	 

	15
	OSiR
	 
	 
	 
	 

	16
	Hajnowski Dom Kultury
	 
	 
	 
	 

	17
	Miejska Biblioteka Publiczna
	 
	 
	 
	 

	18
	Park Wodny
	 
	 
	 
	 

	19
	ZGM
	 
	 
	 
	 

	20
	…………………………….
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	
	Wartość umorzenia środków trwałych na dzień 31.12.20.. r.:
	

	
	Wartość umorzenia wartości niematerialnych i prawnych na dzień 31.12.20.. r.:
	


15. Dane wykazane w kolumnach stan na początek roku powinny być zgodne z danymi, które są wykazane w kolumnach stan na koniec roku w bilansie za rok poprzedzający rok sprawozdawczy.
16. Zmiana obowiązujących wzorów sprawozdań finansowych nie powoduje konieczności zmiany niniejszych zasad.

Burmistrz Miasta

     Jerzy Sirak

Załącznik nr 2
do Zarządzenia Nr 130/2020
Burmistrza Miasta Hajnówka

z dnia 30 grudnia 2020 r. 
Wytyczne do informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego sporządzonego przez jednostki organizacyjne Gminy Miejskiej Hajnówka
1. Jednostki sporządzają informację dodatkową według następującego wzoru:

INFORMACJA DODATKOWA
	I.
	Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczególności:

	1.
	

	1.1
	nazwę jednostki

	
	

	1.2
	siedzibę jednostki

	
	

	1.3
	adres jednostki

	
	

	1.4
	podstawowy przedmiot działalności jednostki

	
	

	2.
	wskazanie okresu objętego sprawozdaniem

	
	

	3.
	wskazanie, że sprawozdanie finansowe zawiera dane łączne

	
	

	4.
	omówienie przyjętych zasad (polityki) rachunkowości, w tym metod wyceny aktywów i pasywów (także amortyzacji)

	
	

	5.
	inne informacje

	
	

	II.
	Dodatkowe informacje i objaśnienia obejmują w szczególności:

	1.
	

	1.1.
	szczegółowy zakres zmian wartości grup rodzajowych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych, zawierający stan tych aktywów na początek roku obrotowego, zwiększenia i zmniejszenia z tytułu: aktualizacji wartości, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnętrznego oraz stan końcowy, a dla majątku amortyzowanego
– podobne przedstawienie stanów i tytułów zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

	
	Tabela II.1.1

	1.2.
	aktualną wartość rynkową środków trwałych, w tym dóbr kultury – o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

	
	

	1.3.
	kwotę dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisów aktualizujących wartość aktywów trwałych odrębnie dla długoterminowych aktywów niefinansowych oraz długoterminowych aktywów finansowych

	
	Tabela II.1.3

	1.4.
	wartość gruntów użytkowanych wieczyście

	
	Tabela II.1.4

	1.5.
	wartość nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostkę środków trwałych, używanych na podstawie umów najmu, dzierżawy i innych umów, w tym z tytułu umów leasingu

	
	Tabela II.1.5

	1.6.
	liczbę oraz wartość posiadanych papierów wartościowych, w tym akcji i udziałów oraz dłużnych papierów wartościowych

	
	Tabela II.1.6

	1.7.
	dane o odpisach aktualizujących wartość należności, ze wskazaniem stanu na początek roku obrotowego, zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzględnieniem należności finansowych jednostek samorządu terytorialnego (stan pożyczek zagrożonych)

	
	Tabela II.1.7

	1.8.
	dane o stanie rezerw według celu ich utworzenia na początek roku obrotowego, zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie końcowym

	
	Tabela II.1.8

	1.9.
	podział   zobowiązań   długoterminowych  o   pozostałym   od   dnia   bilansowego, przewidywanym umową lub wynikającym z innego tytułu prawnego, okresie spłaty:

	a)
	powyżej 1 roku do 3 lat

	
	

	b)
	powyżej 3 do 5 lat

	
	

	c)
	powyżej 5 lat

	
	

	1.10.
	kwotę zobowiązań w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a według przepisów o rachunkowości byłby to leasing finansowy lub zwrotny z podziałem na kwotę zobowiązań z tytułu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

	
	

	1.11.
	łączną kwotę zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczeń

	
	

	1.12.
	łączną kwotę zobowiązań warunkowych, w tym również udzielonych przez jednostkę gwarancji i poręczeń, także wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczeń

	
	

	1.13.
	wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeń międzyokresowych, w tym kwotę czynnych rozliczeń międzyokresowych kosztów stanowiących różnicę między wartością otrzymanych finansowych składników aktywów a zobowiązaniem zapłaty za nie

	
	

	1.14.
	łączną kwotę otrzymanych przez jednostkę gwarancji i poręczeń niewykazanych w bilansie

	
	

	1.15.
	kwotę wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze

	
	Tabela II.1.15

	1.16.
	inne informacje

	
	

	2.
	

	2.1.
	wysokość odpisów aktualizujących wartość zapasów

	
	Tabela II.2.1

	2.2.
	koszt wytworzenia środków trwałych w budowie, w tym odsetki oraz różnice kursowe, które powiększyły koszt wytworzenia środków trwałych w budowie w roku obrotowym

	
	Tabela II.2.2

	2.3.
	kwotę i charakter poszczególnych pozycji przychodów lub kosztów o nadzwyczajnej wartości lub które wystąpiły incydentalnie

	
	

	2.4.
	informację o kwocie należności z tytułu podatków realizowanych przez organy podatkowe podległe ministrowi właściwemu do spraw finansów publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodów budżetowych

	
	

	2.5.
	inne informacje

	
	

	3.
	Inne informacje niż wymienione powyżej, jeżeli mogłyby w istotny sposób wpłynąć na ocenę sytuacji majątkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

	
	


	..........................................
	..........................................
	..........................................

	(główny księgowy)
	(rok, miesiąc, dzień)
	(kierownik jednostki)


2. Wprowadza się następujące tabele, które jednostki obligatoryjnie załączają do informacji dodatkowej:

Tabela II 1.1. Zmiany wartości środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz inwestycji długoterminowych (wartości brutto)

	Lp
	Określenie grupy składników majątku trwałego
	Stan na początek roku obrotowego 01.01.20….r.
	Zwiększenia
	Zmniejszenia
	Stan na koniec roku obrotowego 31.12.20….r.

	
	
	
	z zakupu
	rozliczenie środków trwałych w budowie
	nieodpłatne otrzymanie
	inne
	nieodpłatne przekazanie
	sprzedaż
	likwidacja
	inne
	

	1
	Wartości niematerialne i prawne , w tym:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	Środki trwałe, w tym:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	a)
	Grunty (w tym prawo wieczystego użytkowania gruntu)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	b)
	Budynki, lokale i obiekty inżynierii lądowej i wodnej.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	c)
	Urządzenia techniczne i maszyny.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	d)
	Środki transportu.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	e)
	Inne środki trwałe.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	Środki trwałe w budowie (inwestycje)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	Zaliczki na środki trwałe w budowie (inwestycje)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


      …………………………         …………………………        ………………………

(główny księgowy)

(rok, miesiąc, dzień)

(kierownik jednostki)
Tabela II 1.1. Zmiany wartości środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz inwestycji długoterminowych (umorzenie)

	Lp
	Określenie grupy składników majątku trwałego
	Stan na początek roku obrotowego 01.01.20….r.
	Zwiększenia
	Zmniejszenia
	Stan na koniec roku obrotowego 31.12.20….r.

	
	
	
	amortyzacja
	z aktualizacji wyceny
	nieodpłatne przekazanie
	sprzedaż
	likwidacja
	inne
	

	1
	Wartości niematerialne i prawne , w tym:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	Środki trwałe, w tym:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	a)
	Grunty (w tym prawo wieczystego użytkowania gruntu)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	b)
	Budynki, lokale i obiekty inzynierii lądowej i wodnej.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	c)
	Urządzenia techniczne i maszyny.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	d)
	Środki transportu.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	e)
	Inne środki trwałe.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	Środki trwałe w budowie (inwestycje)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	Zaliczki na środki trwałe w budowie (inwestycje)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


      …………………………         …………………………        ………………………

(główny księgowy)

(rok, miesiąc, dzień)

(kierownik jednostki)
Tabela II 1.3. Odpisy aktualizujące wartość aktywów trwałych

	Lp.
	Nazwa grupy rodzajowej składnika aktywów według układu w bilansie
	Wartość początkowa aktywów - stan na początek roku obrotowego
	Stan odpisów aktualizujących na poczatek roku obrotowego
	Zwiększenie odpisów aktualizujących w ciągu roku
	Zmniejszenie odpisów aktualizujących w ciągu roku
	Wartość końcowa - stan na koniec roku obrotowego (4+5-6)
	Wartość końcowa aktywów - stan na koniec roku obrotowego    (3-7)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


      …………………………         …………………………        …………………………

(główny księgowy)

(rok, miesiąc, dzień)

(kierownik jednostki)
Tabela II 1.4. Wartość gruntów użytkowanych wieczyście na dzień 31 grudnia 20.…r.
	Lp.
	Treść (nr działki obręb geodezyjny, arkusz mapy)
	Wyszczególnienie
	Stan na początek roku obrotowego
	Zmiany stanu w trakcie roku obrotowego
	Stan na koniec roku obrotowego 4+5-6

	
	
	
	
	Zwiększenie
	Zmniejszenie
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	 
	Powierzchnia (m2)
	 
	 
	 
	 

	
	
	Wartość (zł)
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	Powierzchnia (m2)
	 
	 
	 
	 

	
	
	Wartość (zł)
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	Powierzchnia (m2)
	 
	 
	 
	 

	
	
	Wartość (zł)
	 
	 
	 
	 

	OGÓŁEM
	 
	 
	 
	 


      …………………………         …………………………        …………………………

(główny księgowy)

(rok, miesiąc, dzień)

(kierownik jednostki)
Tabela II 1.5. Wartość środków trwałych nieamortyzowanych i nieumarzanych przez jednostkę, które są używane na podstawie umów najmu, dzierżawy i innych umów.
	Lp.
	Grupa według KŚT
	Stan na początek roku obrotowego
	Zmiany stanu w trakcie roku obrotowego
	Stan na koniec roku obrotowego (3+4-5)

	
	
	
	Zwiększenie
	Zmniejszenie
	

	1
	2
	3
	5
	6
	7

	1
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 


       …………………………         …………………………        ………………………

(główny księgowy)

(rok, miesiąc, dzień)

(kierownik jednostki)
Tabela II 1.6. Wartość posiadanych papierów wartościowych , w tym akcji i udziałów oraz dłużnych papierów wartościowych.
	Lp.
	Wyszczególnienie papierów wartościowych z podziałem na ich rodzaje i kontrahentów
	Stan na początek roku obrotowego
	Zmiany stanu w trakcie roku obrotowego (zwiększenie ze znakiem plus, zmniejszenie ze znakiem minus)
	Stan na koniec roku obrotowego

	
	
	Ilość
	wartość udziałów - konto 030
	wartość udziałów do rozliczenia - konto 240
	Ilość
	Wartość udziałów - konto 030
	wartość udziałów do rozliczenia - konto 240
	Ilość (3 + 6)
	Wartość udziałów - konto 030 (4 +7)
	Wartość udziałów do rozliczenia - konto 240 (5 + 8)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	I
	Akcje
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	II
	Udziały
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	III
	Dłużne papiery wartościowe 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	OGÓŁEM
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


      ……………………….…         ……………….…………        ..………………………

(główny księgowy)

(rok, miesiąc, dzień)

(kierownik jednostki)
Tabela II 1.7. Stan odpisów aktualizujących wartość należności w roku 20…r.

	Lp.
	Rodzaj należności
	Stan na początek roku obrotowego
	Zmiany stanu odpisów w trakcie roku obrotowego
	Stan na koniec roku obrotowego

	
	
	
	Zwiększenia 
	Zmniejszenia
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 


      ……………………….…         ……………….…………        ..………………………

(główny księgowy)

(rok, miesiąc, dzień)

(kierownik jednostki)
Tabela II 1.8. Dane o stanie rezerw

	Lp.
	Wyszczególnienie rezerw według celu ich utworzenia
	Stan rezerw na początek roku obrotowego
	Zmiany stanu rezerw w trakcie roku obrotowego
	Stan rezerw na koniec roku obrotowego (3+4+5+6)

	
	
	
	Zwiększenia ( ze znakiem plus)
	Wykorzystanie ( Ze znakiem minus)
	Uznanie rezerw za zbędne (ze znakiem minus)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	OGÓŁEM
	 
	 
	 
	 
	 


      ……………………….…         ……………….…………        ..………………………

(główny księgowy)

(rok, miesiąc, dzień)

(kierownik jednostki)
Tabela II 1.15 Kwota wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze

	Lp.
	Wartość świadczeń pracowniczych wypłaconych w trakcie roku obrotowego z podziałem na:
	Kwota

	1
	2
	3

	1
	Wynagrodzenia z tytułu zatrudnienia wraz ze składnikami
	 

	2
	Nagrody Jubileuszowe
	 

	3
	Odprawy emerytalne i rentowe
	 

	4
	Odpisy na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych
	 

	5
	Inne świadczenia pracownicze*
	 

	 
	OGÓŁEM
	 

	*wydatki poniesione w związku z zagwarantowaniem ochrony zdrowia, bezpioeczeństwa i higieny pracy tj. zapewnienie odzieży i obuwia roboczego (względnie wypłacenie ekwiwalentu pieniężnego za nie), fakultatywnego wykupienia pracowniczych pakietów medycznych, sfinansowania obowiązkowych badań profilaktycznychi okularów korekcyjnych, zapewnienie napojów i posiłków regeneracyjnych.


……………………….…         ……………….…………        ..………………………

(główny księgowy)

(rok, miesiąc, dzień)

(kierownik jednostki)
Tabela II 2.1 Odpisy aktualizujące wartość zapasów

	Lp.
	Wyszczególnienie według rodzaju zapasów
	Stan odpisów aktualizujących na początek roku obrotowego
	Zmiany stanu odpisów aktualizujących w trakcie roku obrotowego
	Stan odpisów aktualizujących na koniec roku obrotowego (3+4+5+6)

	
	
	
	zwiększenia (zeznakiem plus)
	wykorzystanie ze znakiem minus
	uznanie rezerw za zbędne ( ze znakiem minus)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	OGÓŁEM
	 
	 
	 
	 
	 


    ……………………….…         ……………….…………        ..………………………

(główny księgowy)

(rok, miesiąc, dzień)

(kierownik jednostki)
Tabela II 2.2. Koszt wytworzenia środków trwałych w budowie, w tym odsetki oraz różnice kursowe, które powiększyły koszt wytworzenia środków trwałych w budowie w roku obrotowym.
	Lp.
	Wyszczególnienie środków trwałych w budowie realizowanych we własnym zakresie
	Koszt poniesiony w ciągu roku na budowę środków trwałych w budowie

	
	
	ogółem
	w tym:

	
	
	
	odsetki
	Różnice kursowe

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 

	 
	OGÓŁEM
	 
	 
	 


    ……………………….…         ……………….…………        ..………………………

(główny księgowy)

(rok, miesiąc, dzień)

(kierownik jednostki)
Burmistrz Miasta

     Jerzy Sirak

Załącznik nr 3
do Zarządzenia Nr 130/2020
Burmistrza Miasta Hajnówka

z dnia 30 grudnia 2020 r.
Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Hajnówka zobowiązanych do sporządzenia sprawozdania finansowego

I. Jednostki budżetowe

1. Urząd Miasta Hajnówka

2. Szkoła Podstawowa nr 1 w Hajnówce

3. Szkoła Podstawowa nr 2 w Hajnówce

4. Szkoła Podstawowa nr 3 w Hajnówce

5. Szkoła Podstawowa nr 4 w Hajnówce

6. Przedszkole nr 1 w Hajnówce

7. Przedszkole nr 2 w Hajnówce
8. Przedszkole nr 3 w Hajnówce
9. Przedszkole nr 5 w Hajnówce
10. Żłobek Samorządowy w Hajnówce

11. Ośrodek Sportu i Rekreacji w Hajnówce

12. Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Hajnówce

II. Zakłady budżetowe

1. Park Wodny w Hajnówce

2. Zakład Gospodarki Mieszkaniowej w Hajnówce

oraz każda jednostka budżetowa, która zostanie utworzona/przekształcona po dacie niniejszego zarządzenia.

	Burmistrz Miasta

Jerzy Sirak


