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Zatgcznik nr 8 do zapytania ofertowego

Umowanr ........coeevviiinnnnnn
na ustuge weryfikacji i zatwierdzania sprawozdan finansowych przez biegtego

rewidenta w ramach projektu ,,Hajnéwka OdNowa — Zielona Transformacja"

Zawarta dnia ........ roku w siedzibie Urzedu Miasta Hajnowka, 17-200 Hajnowka, przy ul.

Aleksego Zina 1, pomigdzy nastepujgcymi stronami:

Gming Miejska Hajnéwka z siedzibg w 17-200 Hajnéwka, ul. Aleksego Zina 1, NIP: 6030006341,
REGON: 050658999, reprezentowang przez Pana Jerzego Siraka — Burmistrza Miasta Hajnéwka,
zwang dalej ,Zamawiajgcym",

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy — Pani Agnieszki Zabrockiej,

a
....................................................................... NIP............................ REGON
FEPIEZENTOWANYM  PIZEZ ....vvvvveeueseuensssssssnnnnssessnssssnssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssnnnnns
zwanym dalej ,Wykonawcg".
tgcznie zwane w ninigjszej umowie Stronami.
§1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest ustuga biegtego rewidenta w zakresie weryfikacji oraz
zatwierdzenia przygotowanych przez Zamawiajgcego raportow z realizacji projektu
(sprawozdan finansowych) wraz z zestawieniem dokumentow ksiegowych w ramach
realizacji projektu ,Hajnéwka OdNowa — Zielona Transformacja" w ramach
dofinansowania z Programu ROZWOJ LOKALNY, co bedzie potwierdzone
przygotowanym Protokotem z badania biegtego rewidenta. \Wydatki ponoszone bedg
zgodnie z umowg nr 25/2021/RL zawartg dnia 21 grudnia 2021 roku pomiedzy Ministrem
Funduszy i Polityki Regionalnej a Gming Miejskg Hajnéwka. Zadaniem Wykonawcy
bedzie zweryfikowanie i zatwierdzenie kazdego raportu z realizacji projektu (okresowego/
rocznego/ koncowego) oraz sporzgdzenie Protokofu z badania biegtego rewidenta, zgodnie
ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

2. Wszelkie czynnosci zwigzane z realizacjg umowy bedg wykonywane przez biegtego

rewidenta wpisanego do rejestru biegtych rewidentéw (podmioty okreslone ustawg z dnia
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11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze (Dz. U. z
2022 r. poz. 1302). Kopia wpisu do rejestru biegtego rewidenta stanowi zatgcznik nr 2 do

niniejszej umowy.

§2
Zakres umowy

1. W zwigzku z rozliczaniem projektu i zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie
Zamawiajgcy przedtozy do Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej tagcznie 6
raportow (sprawozdan) z realizacji projektow:

a) 4 raporty okresowe (rozliczajgcych transze w wysokosci 70%)
b) 2 raporty roczne (do 21 stycznia kazdego kolejnego roku sprawozdawczego tj. do 21
stycznia 2023,2024)
¢) 1 raport kohcowy (w terminie 21 dni od dnia zakonczenia projektu)
2. W zwigzku z trescig ust. 1 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
a) zmniejszenia liczby raportéw,
b) zwiekszenia liczby raportéw w ramach zaméwienia o 3 raporty okresowe (zwigzane z
rozliczeniem transz)
¢) dokonanie korekty raportow juz sporzadzonych, na kazde wezwanie Ministerstwa
Funduszy i Polityki Regionalnej - Operatora Programu.

3. W przypadkach okreslonych w ust. 1 i 2 strony zgodnie ustalajg, Zze wynagrodzenie
Wykonawcy nie ulegnie zmianie, tj. bedzie zgodne z ofertg z dnia ............. r.

4. Termin wykonania przedmiotu umowy Zamawiajgcy okresla maksymalnie do 30 kwietnia
2024 roku.

a) Protokét z badania raportu rocznego za rok 2022 powinien zosta¢ sporzgdzony
maksymalnie do 15 stycznia 2023 r.

b) Protokdt z badania raportu rocznego za rok 2023 powinien zosta¢ sporzagdzony
maksymalnie do 15 stycznia 2024 r.

c) Protokét z badania raportu koricowego powinien zosta¢ sporzadzony maksymalnie
do 30 kwietnia 2024 r.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmiany termindw, za wyjgtkiem
zmiany terminu przygotowania protokotu z badania raportu koncowego.

6. W przypadku konieczno$ci dokonania korekty lub/oraz uzupetnienia w protokole z
badania raportu koricowego (dotyczy takze protokotéw z badan juz ztozonych)
Wykonawca zobowigzuje sie do weryfikacji i zatwierdzenia raportu korcowego (bgdz
uprzednio ztozonych) po zakonczeniu trwania umowy bez dodatkowego wynagrodzenia.

7. Zakres ustugi Swiadczonej przez Wykonawce na podstawie niniejszej umowy obejmowac

bedzie w szczegdlnosci:
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Zweryfikowanie i zatwierdzenie kazdego raportu oraz przygotowanie Protokotu z
badania biegtego rewidenta w terminie maksymalnie 10 dni kalendarzowych, od
momentu zgtoszenia przez Zamawiajgcego mozliwosci udostepnienia dokumentow
niezbednych do wykonania przedmiotu umowy. Termin moze ulec wydtuzeniu do 15 dni
kalendarzowych w przypadku gdy raport obejmuje wydatki Partneréw projektu.
Zamawiajgcy zastrzega, ze wszelkie dokumenty udostepniane bedg w siedzibie
Zamawiajgcego, tj. ul. Aleksego Zina 1, 17-200 Hajnéwka oraz w siedzibie Partneréw
finansowych projektu, tj. Politechniki Biatostockiej, ul. Wiejska 45a 15-351 Biatystok;
Powiatu Hajnowskiego, ul. Aleksego Zina 1, 17-200 Hajnéwka, badz droga
elektroniczng w formie skanow. Wykonawca zobowigzuje sie do minimum dwéch
osobistych wizyt w siedzibie zamawiajgcego w terminach wynikajgcych z podpisania
umowy i przygotowania koncowego Protokotu z badania biegtego rewidenta. Po
zakonczeniu realizacji umowy Wykonawca zobowigzuje sie do zwrotu wszelkich
dokumentdéw i materiatéw otrzymanych od Zamawiajgcego, wiaczajgc w to: odpisy,
duplikaty oraz materiaty i dokumenty na nosnikach elektronicznych, ktére otrzymat w
zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy.
Sporzgdzenie Protokotu z badania biegtego rewidenta zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy. Zamawiajgcy kazdorazowo bedzie
informowat Wykonawce o wszelkich zmianach Protokofu z badania biegtego
rewidenta (zatgcznik nr 1 do umowy) wprowadzanych przez Ministerstwo Funduszy i
Polityki Regionalnej - Operator Programu oraz o uwagach wniesionych przez Operatora
Programu, ktére kazdorazowo biegly rewident jest zobowigzany uwzglednié, wykonujac
ponownie raport. W przypadku wystgpienia btedéw w raportach stwierdzonych przez
Operatora Programu, ktorych poprawa wymaga ponownej weryfikacji raportu przez
biegtego rewidenta, Wykonawca ponownie weryfikuje raport w terminie 6 dni
kalendarzowych od powiadomienia przez Zamawiajgcego o btedach. Wykonawca
zobowigzuje sie przygotowac Protokot z badania biegtego rewidenta kazdorazowo na
aktualnym wzorze.
Informowanie Zamawiajgcego o wszelkich nieprawidtowosciach w sprawdzanym
raporcie i podejmowanie niezbednych krokéw w porozumieniu z Zamawiajgcym
prowadzacych do usuniecia nieprawidtowosci.
Informowanie na biezgco o nieprawidtowosciach w:
- zgodnosci kategorii i wysokosci poniesionych wydatkéw z wydatkami
planowanymi,
- kompletnosci dokumentacji potwierdzajgcej poniesione wydatki,
- zgodno$ci wydatkdw w projekcie przedstawionych w sprawozdaniach

finansowych z wydatkami w wyodrebnionej dla projektu ewidencji ksiegowej
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- zachowania terminéw zwigzanych z ponoszeniem wydatkow,

- zachowania terminéw zwigzanych z rozliczaniem sie ze Srodkow dotacji,

- poprawnosci dokumentacji potwierdzajgcej poniesione wydatki,

- poprawno$ci przeliczen kursowych (jesli wystepuja),

- poprawnosci dokumentacji pod wzgledem zgodnosci z powszechnie
obowigzujgcymi aktualnymi przepisami prawa w szczegdlnosci z ustawg o
finansach publicznych, ustawg o rachunkowosci.

Raporty wraz z zestawieniem dokumentéw ksiegowych za dany okres powinny zosta¢

zweryfikowane i zatwierdzone przez Wykonawce (niezaleznego biegtego rewidenta) w

formie Protokotéw z badania biegtego rewidenta (Zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy). W

ramach protokotu biegty rewident potwierdza, ze kwota przedstawiona do rozliczenia w

raporcie jest zgodna z dokumentami zrédtowymi (fakturami/rachunkami/listami

ptac/umowami itp.) oraz dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie ptatnosci (przelewy
lub dokumenty réwnowazne).

W przypadku koniecznosci dokonania zmiany raportu przez Zamawiajgcego w

nastepstwie uwag Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej (lub innych instytuc;ji

upowaznionych do kontroli raportéw przygotowywanych przez Zamawiajgcego),

Wykonawca jest zobowigzany do aktualizacji/zmiany Protokotu z badania biegtego

rewidenta na zasadach, jak dla nowego protokotu bez zmiany wynagrodzenia.

Wykonawca zobowigzany jest do znajomosci i przestrzegania zasad, szczego6lnie w

zakresie weryfikacji dokumentéw ksiegowych zgodnie z nastepujgcymi dokumentami:

a) Memorandum of Understanding wdrazania Mechanizmu Finansowego EOG na lata
2014-2021 pomiedzy Islandig, Ksigstwem Liechtenstein oraz Krolestwem Norwegii a
Rzeczgpospolitg Polska, podpisanym 20 grudnia 2017 r.;

b) Regulacjami w sprawie wdrazania Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (EOG) na lata 2014-2021 przyjetymi przez Komitet Mechanizmu
Finansowego EOG zgodnie z art. 10.5 Protokotu 38c do Umowy o0 EOG w dniu 8
wrzesnia 2016 r. i zatwierdzonymi przez Staty Komitet Panstw EFTA w dniu 23
wrzesnia 2016 r.;

c) Wytycznymi przyjetymi przez Komitet Mechanizmu Finansowego, (zwany dalej ,KMF"
/Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznych, zwane dalej ,NMSZ" w zakresie
dotyczgcym realizacji Mechanizmu Finansowego EOG 2014-2021 oraz Norweskiego
Mechanizmu Finansowego 2014-2021;

d) Wytycznymi Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej w zakresie udzielania
zamowient w ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz
Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021;

e) Regulaminem naboru w ramach Programu ,,Rozwdj Lokalny”,
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f) ,Wytycznymi dla wnioskodawcow w ramach Programu ,Rozwoj Lokalny”
finansowanego ze srodkéw Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru
Gospodarczego i Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014 — 20217,

g) ,Podrecznikiem Beneficjenta Programu Rozwdj Lokalny realizowanego w ramach
obszarow programowych Rozwdj lokalny i ograniczenie ubdstwa oraz dobre
zarzgdzanie, odpowiedzialne instytucje, przejrzystosc”;

h) Umowg w sprawie projektu nr 25/2021/RL pn. ,Hajnéwka OdNowa — Zielona
Transformacja" finansowanego ze srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego
2014-2021 zawartg dnia 21 grudnia 2021 roku pomiedzy Ministrem Funduszy i
Polityki Regionalnej a Gming Miejskg Hajnéwka;

i) Umowami partnerstwa krajowego zawartymi w zwigzku z realizacjg projektu pn.

,Hajnowka OdNowa — Zielona transformacja”:

- umowg partnerstwa krajowego zawartg w dniu 22 listopada 2021 r. pomiedzy Gming
Miejskg Hajnéwka, z siedzibg w Hajnéwce, ul. Aleksego Zina 1, 17-200 Hajnéwka, a

Powiatem Hajnowskim, z siedzibg w Hajnéwce 17-200, ul. Aleksego Zina 1,

- umowg partnerstwa krajowego zawartg w dniu 6 grudnia 2021 r. pomiedzy Gming
Miejska Hajnéwka, z siedzibg w Hajnowce, ul. Aleksego Zina 1, 17-200 Hajnéwka, a

Politechnikg Biatostocka z siedzibg w Biatymstoku 15-351, ul. Wiejska 45a,;

i) Umowg o wspétpracy bilateralnej z miastem norweskim.

11. W przypadku watpliwosci co do poprawnosci wykonania weryfikacji i zatwierdzenia
kazdego raportu i sporzgdzenia na tej podstawie protokotéw z badania, Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwos¢ przekazania protokotu do uprawnionej organizacji zawodowej
biegtych rewidentéw w celu dokonania jego oceny. W takim wypadku Wykonawca

poniesie wszelkie koszty zwigzane z postepowaniem w tym przedmiocie.

§3
Obowigzki Zamawiajacego
1. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wspotpracy z Wykonawcg przy wykonywaniu niniejszej
umowy oraz do wskazania os6b do kontaktéw roboczych w ramach niniejszej umowy.
2. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do udostepnienia wszelkich niezbednych do realizacji
zamowienia dokumentéw w swojej siedzibie, w terminie przewidzianym na

zweryfikowanie i zatwierdzenie sprawozdania okreslonym w § 2.

§4
Wspobtpraca miedzy stronami

1. Strony zobowigzujg sie do Scistej wspotpracy w zakresie realizacji przedmiotu umowy.
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Wszelka korespondencja Stron, o$wiadczenia, potwierdzenia i informacje wymagajg
zachowania formy pisemnej. W sprawach biezgcych Strony dopuszczajg kontakt za
pomocg poczty elektronicznej.

Osobami wyznaczonymi przez Zamawiajgcego do kontaktow z przedstawicielami

Wykonawcy oraz do przekazywania wszelkich materiatéw zrédtowych oraz informacji sa:

Osobami wyznaczonymi przez Wykonawce do kontaktéw z przedstawicielami

Zamawiajgcego oraz do przekazywania wszelkich materiatow zrédtowych oraz informacji

sa:

Weryfikacje i zatwierdzenie kazdego sprawozdania poprzez sporzgdzenie Protokotu z
badania biegtego rewidenta bedzie przygotowywat biegty rewident.

W przypadku koniecznosci dokonania zmiany osoby, o ktérej mowa w ust. 5,
Wykonawca zapewni udziat innych oséb posiadajgcych wymagane kwalifikacje i
uprawnienia (w tym, w szczegolnosci posiadajgcy uprawnienia biegtego rewidenta),
doswiadczenie nie nizsze od kwalifikacji i doswiadczenia personelu wskazanego w
ofercie Wykonawcy.

Zmiany osoby wskazanej w ust. 5 mozna dokonac¢ wytgcznie w uzasadnionych

przypadkach, za zgodg Zamawiajgcego w formie pisemnej.

§5

Wynagrodzenie
taczne wynagrodzenie Wykonawcy w okresie obowigzywania umowy nie moze
przekroczyC KWoty...........c.cooeuvuinnnen. zt brutto (stownie: ................... ztotych
00/100), w tym wliczony zostat nalezny podatek VAT.
Wszelkie naleznosci Zamawiajgcy bedzie uiszczat na podstawie faktur VAT,
wystawianych przez Wykonawce po przygotowaniu i dostarczeniu Protokotfu z badania
biegtego rewidenta bez zastrzezenh, co zostanie potwierdzone podpisaniem protokotu
zdawczo-odbiorczego przez obie strony. Przy czym, Zamawiajgcy zastrzega, ze faktura
za przygotowanie Protokofu z badania biegtego rewidenta raportu koncowego zostanie
dostarczona przez Wykonawce najpézniej w dniu 30 kwietnia 2024 r.
Wykonawca po kazdym przekazanym Protokole z badania biegtego rewidenta wystawi
fakture.
Termin ptatnosci faktury wynosi do 30 dni od dnia dostarczenia faktury do

Zamawiajgcego.
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Za dzieh zapfaty przyjmuje sie dzieh obcigzenia rachunku zamawiajgcego.
Wynagrodzenie, o ktérym mowa w §5 ust 1, bedzie przekazane na rachunek bankowy nr
Rachunek bankowy wykonawcy wskazany w niniejszej umowie moze by¢ zmieniony
tylko poprzez aneks do umowy podpisany przez obie ze stron.
Zamawiajgcy oswiadcza, ze ptatnos¢ za wykonane ustugi odbywac sie bedzie z
uwzglednieniem mechanizmu podzielnej ptatnosci zgodnie art. 108-108d ustawy z dnia
11 marca 2004 roku o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2021 r. poz. 685).
Wynagrodzenie okreslone w niniejszym paragrafie obejmuje wszelkie wydatki
Wykonawcy zwigzane z wykonaniem niniejszej umowy, a w szczegolnosci koszty
wysytki korespondencji, materiatéw biurowych, a takze dojazdéw do siedziby
Zamawiajgcego i zakwaterowania oséb wykonujgcych czynnosci w imieniu Wykonawcy.
Wykonawca zobowigzany jest do poprawnego wystawienia faktury zgodnie z nizej
wskazanymi danymi:
Nabywca: Gmina Miejska Hajnéwka

ul. Aleksego Zina 1

17-200 Hajnowka

NIP 603-000-63-41, REGON 050658999

Odbiorca: Urzad Miasta Hajnéwka
ul. Aleksego Zina 1
17-200 Hajnowka.

§6
Informacje poufne, konflikt intereséw

Informacjami poufnymi w rozumieniu niniejszej umowy sg wszelkie nie ujawnione do
wiadomosci publicznej informacje lub dane dotyczgce Zamawiajgcego, przekazane
Wykonawcy w okresie obowigzywania niniejszej umowy.
Wykonawca zobowigzuje sig, ze nie ujawni, ani nie przekaze osobom trzecim informac;ji
poufnych oraz nie wykorzysta informacji poufnych w innym celu, anizeli zwigzany z
wykonywaniem powierzonych prac.
Informacje poufne mogg zosta¢ ujawnione:
a) jezeliich ujawnienie wymagane jest przepisami obowigzujgcego prawa lub do ich

ujawnienia Wykonawca zostanie zobowigzany orzeczeniem sgdu, wtasciwego

organu lub decyzjg organu administracyjnego, albo

b) winnych przypadkach, za zgodg Zamawiajgcego.
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§7
Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy

1. Wykonawca odpowiada za szkode spowodowang swoim dziataniem lub zaniechaniem,
chyba, ze nie ponosi winy za jej powstanie.

2. Ztytutu odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy lub rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym, Wykonawca zaptaci
kare umowng w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1
niniejszej umowy.

3. Ztytulu odstgpienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajgcego, Wykonawca bedzie uprawniony do naliczenia Zamawiajgcemu kary
umownej w wysokos$ci 20% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust 1 niniejszej
umowy.

4. Z tytutu zwitoki w oddaniu przez Wykonawce Protokotu z badania biegtego rewidenta w
terminach okreslonych w § 2 ust 4 i wynikajgcych z § 2 ust. 5 i6 Wykonawca zapfaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 0,1% tgcznej wartosci umowy brutto za
kazdy dzien zwtoki.

5. Kazda ze stron jest uprawniona do dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego
wartos¢ kary umownej na zasadach ogdlnych.

6. tgczna maksymalna wysokos¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 20%

wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1 umowy.

§8
Prawo odstapienia od umowy
1. Strony postanawiajg, ze oprdcz okolicznosci wymienionych w ustawie Kodeks Cywilny,
przystuguje prawo odstgpienia od umowy w terminach 30 dni od powziecia wiadomosci
w nastepujgcych przypadkach:

1) Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy jezeli wykonawca nie
rozpoczat lub przerwat realizacje zaméwienia bez uzasadnionych przyczyn i nie
realizuje go przez okres 7 dni, pomimo wezwania Zamawiajgcego ztozonego na
pismie.

2) W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia Umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy.

2. Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci

takiego oswiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie.
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§9
Czas trwania umowy

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia podpisania umowy do 30 kwietnia
2024 roku.

2.  Wykonawca jest zwigzany niniejszg umowg do momentu akceptacji ostatniego raportu z
realizacji projektu przez Operatora Programu (j. raportu koncowego), o otrzymaniu
ktérej Zamawiajgcy niezwtocznie informuje Wykonawce.

3. W przypadku istotnego naruszenia postanowien niniejszej umowy przez Wykonawce (w
szczegolnosci terminéw przygotowania protokotdow z badania biegtego rewidenta),
Zamawiajgcemu przystuguje prawo do rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym
po uprzednim pisemnym wezwaniu Wykonawcy do usuniecia naruszen lub udzielenia

stosownych wyjasnien w terminie 7 dni roboczych od daty otrzymania wezwania.

§10
Zmiana umowy
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

§11
Postanowienia koncowe

1. Wszelkie spory jakie mogg wynikng¢ pomiedzy Stronami w zwigzku z realizacjg
postanowien niniejszej umowy, bedg rozwigzywane polubownie.

2. W razie braku mozliwosci porozumienia sie Stron w terminie dtuzszym niz 30 dni, spér
poddany zostanie rozstrzygnieciu sgdu powszechnego wtasciwego miejscowo dla
siedziby Zamawiajgcego.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie powszechnie
obwigzujgce przepisy, w szczegolnosci przepisy kodeksu cywilnego.

4. Umowa zostata sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jednym dla

Wykonawcy oraz dwéch dla Zamawiajgcego.
Zatgczniki:

Nr 1 - Wz6r protokotu z badania raportu

Nr 2 - Kopia wpisu do rejestru biegtego rewidenta

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



