E Eg?gggffkie Rzeczpospolita Unia Europejska

Pomoc Techniczna - Polska Fundusz Spojnosci

Zatgcznik nr 9 do zapytania ofertowego

Umowanr .......cceeeeveinininnnnns
na ustuge weryfikacji i zatwierdzania sprawozdan finansowych przez biegtego
rewidenta w ramach projektu pn. ,,Hajnéwka — opracowanie dokumentacji w ramach

wsparcia rozwoju miast POPT 2014-2020"

Zawarta dnia ........ roku w siedzibie Urzedu Miasta Hajnéwka, 17-200 Hajnéwka, przy ul.

Aleksego Zina 1, pomigdzy nastepujgcymi stronami:

Gming Miejska Hajnéwka z siedzibg w 17-200 Hajnéwka, ul. Aleksego Zina 1, NIP: 6030006341,
REGON: 050658999, reprezentowang przez Pana Jerzego Siraka — Burmistrza Miasta Hajnowka,

zwang dalej ,Zamawiajgcym",

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy — Pani Agnieszki Zabrockiej,

a
....................................................................... NIP.........eeeveiieeeenenn... REGON
FEPrEZENTOWANYIM  PIZEZ .cueveeieeiiieeee e ettt e e ettt e e e asib et e e e asbb et e e e anbee e e e e anbreaeeanrneeas
zwanym dalej ,Wykonawcg".
tgcznie zwane w ninigjszej umowie Stronami.
§1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest ustuga biegtego rewidenta w zakresie weryfikacji oraz
zatwierdzenia przygotowanych przez Zamawiajgcego sprawozdan z realizacji projektu
wraz z zestawieniem dokumentow ksiegowych w ramach realizacji projektu pn.
»Hajnéwka — opracowanie dokumentacji w ramach wsparcia rozwoju miast POPT
2014-2020" finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej, w ramach Funduszu
Spéjnosci, w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 oraz
budzetu panstwa, co bedzie potwierdzone przygotowanym Protokofem z badania biegtego
rewidenta. Wydatki ponoszone bedg zgodnie z umowg nr DPT/BDG-II/POPT/24/22
zawartg dnia 4 kwietnia 2022 roku pomiedzy Ministrem Funduszy i Polityki Regionalne;j

(MFiPR) a Gming Miejskg Hajnéwka. Zadaniem Wykonawcy bedzie zweryfikowanie i
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zatwierdzenie kazdego sprawozdania z realizacji projektu (okresowego/ rocznego/
koncowego) oraz sporzgdzenie Protokofu z badania biegtego rewidenta, zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

Wszelkie czynnosci zwigzane z realizacjg umowy bedg wykonywane przez biegtego
rewidenta wpisanego do rejestru biegtych rewidentéw (podmioty okreslone ustawg z dnia
11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze (Dz. U. z
2022 r. poz. 1302). Kopia wpisu do rejestru biegtego rewidenta stanowi zatgcznik nr 2 do

niniejszej umowy.

§2

Zakres umowy

W zwigzku z rozliczaniem projektu i zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie
Zamawiajgcy przedtozy do Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej tgcznie 3
sprawozdania z realizacji projektu:

a) 1 sprawozdanie okresowe (rozliczajgce transze w wysokosci 70%),
b) 1 sprawozdanie roczne (w terminie do 21 stycznia 2023 r.),
¢) 1 sprawozdanie kohcowe (w terminie 21 dni od dnia zakonczenia projektu).
W zwigzku z trescig ust. 1 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
a) zwiekszenia liczby sprawozdan w ramach zamoéwienia o 2 sprawozdania okresowe

(zwigzane z rozliczeniem transz),
b) dokonanie korekty sprawozdan juz sporzgdzonych na kazde wezwanie Ministerstwa
Funduszy i Polityki Regionalnej.
W przypadkach okreslonych w ust. 1 i 2 strony zgodnie ustalajg, ze wynagrodzenie
Wykonawcy nie ulegnie zmianie, tj. bedzie zgodne z ofertg z dnia ..... r.
Termin wykonania przedmiotu umowy Zamawiajgcy okresla maksymalnie do 31 marca 2023
roku, przy czym:
a) Protokdt z badania sprawozdania rocznego za rok 2022 powinien zostac
sporzadzony maksymalnie do 15 stycznia 2023 r.
b) Protokét z badania sprawozdania koncowego powinien zosta¢ sporzgdzony
maksymalnie do 31 marca 2023 r.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmiany termindw, za wyjatkiem
zmiany terminu przygotowania protokotu z badania sprawozdania koncowego.
W przypadku koniecznosci dokonania korekty lub/oraz uzupetnienia w protokole z
badania sprawozdania koncowego (dotyczy takze protokotéw z badan juz ztozonych)

Wykonawca zobowigzuje sie do weryfikacji i zatwierdzenia sprawozdania koncowego
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(badz uprzednio ztozonych) po zakonczeniu trwania umowy bez dodatkowego

wynagrodzenia.

Zakres ustugi swiadczonej przez Wykonawce na podstawie niniejszej umowy

obejmowac¢ bedzie w szczegodlnosci:

a)

b)

c)

d)

Zweryfikowanie i zatwierdzenie kazdego sprawozdania oraz przygotowanie Protokotu
Z badania biegtego rewidenta w terminie maksymalnie 10 dni kalendarzowych, od
momentu zgtoszenia przez Zamawiajgcego mozliwosci udostepnienia dokumentow
niezbednych do wykonania przedmiotu umowy. Zamawiajgcy zastrzega, ze wszelkie
dokumenty udostepniane bedg w siedzibie Zamawiajgcego, tj. ul. Aleksego Zina 1,
17-200, badz drogg elektroniczng w formie skanow. Wykonawca zobowigzuje sie do
minimum dwoch osobistych wizyt w siedzibie zamawiajgcego w terminach
wynikajgcych z podpisania umowy i przygotowania koncowego Protokotu z badania
biegtego rewidenta. Po zakonczeniu realizacji umowy Wykonawca zobowigzuje sie
do zwrotu wszelkich dokumentéw i materiatdéw otrzymanych od Zamawiajgcego,
wigczajac w to: odpisy, duplikaty oraz materiaty i dokumenty na no$nikach
elektronicznych, ktére otrzymat w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy.
Sporzadzenie Protokotu z badania biegtego rewidenta zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy. Zamawiajacy kazdorazowo bedzie
informowat Wykonawce o wszelkich zmianach Protokotu z badania biegfego
rewidenta (zatgcznik nr 1 do umowy) wprowadzanych przez Ministerstwo Funduszy i
Polityki Regionalnej oraz o uwagach wniesionych przez MFiPR, ktére kazdorazowo
biegty rewident jest zobowigzany uwzgledni¢, wykonujgc ponownie sprawozdanie. W
przypadku wystgpienia btedéw w sprawozdaniach stwierdzonych przez MFiPR,
ktérych poprawa wymaga ponownej weryfikacji sprawozdania przez biegtego
rewidenta, Wykonawca ponownie weryfikuje sprawozdanie w terminie 6 dni
kalendarzowych od powiadomienia przez Zamawiajgcego o btedach. Wykonawca
zobowigzuje sie przygotowac Protokot z badania biegtego rewidenta kazdorazowo na
aktualnym wzorze.
Informowanie Zamawiajgcego o wszelkich nieprawidtowosciach w sprawdzanym
raporcie i podejmowanie niezbednych krokéw w porozumieniu z Zamawiajgcym
prowadzgcych do usuniecia nieprawidtowosci.
Informowanie na biezgco o nieprawidtowosciach w:
- zgodnosci kategorii i wysokosci poniesionych wydatkow z wydatkami
planowanymi,

- kompletnosci dokumentacji potwierdzajgcej poniesione wydatki,
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- zgodnosci wydatkow w projekcie przedstawionych w sprawozdaniach
finansowych z wydatkami w wyodrebnionej dla projektu ewidencji ksiegowej

- zachowania termindw zwigzanych z ponoszeniem wydatkéw,

- zachowania termindw zwigzanych z rozliczaniem sie ze srodkéw dotaciji,

- poprawnosci dokumentacji potwierdzajgcej poniesione wydatki,

- poprawnosci przeliczen kursowych (jesli wystepuja),

- poprawnosci dokumentacji pod wzgledem zgodnosci z powszechnie
obowigzujgcymi aktualnymi przepisami prawa w szczegdlnosci z ustawg o
finansach publicznych, ustawg o rachunkowosci.

Sprawozdania wraz z zestawieniem dokumentow ksiegowych za dany okres powinny

zostac zweryfikowane i zatwierdzone przez Wykonawce (hiezaleznego biegtego

rewidenta) w formie Protokotoéw z badania biegtego rewidenta (Zatgcznik nr 1 do niniejszej
umowy). W ramach protokotu biegty rewident potwierdza, ze kwota przedstawiona do
rozliczenia w raporcie jest zgodna z dokumentami zrodtowymi

(fakturami/rachunkami/listami ptac/umowami itp.) oraz dokumentami potwierdzajgcymi

dokonanie ptatnosci (przelewy lub dokumenty réwnowazne).

W przypadku koniecznosci dokonania zmiany sprawozdania przez Zamawiajgcego w

nastepstwie uwag Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej (lub innych instytuc;ji

upowaznionych do kontroli sprawozdan przygotowywanych przez Zamawiajgcego),

Wykonawca jest zobowigzany do aktualizacji/’zmiany Protokotu z badania biegtego

rewidenta na zasadach, jak dla nowego protokotu bez zmiany wynagrodzenia.

Wykonawca zobowigzany jest do znajomosci i przestrzegania zasad, szczegoélnie w

zakresie weryfikacji dokumentéw ksiegowych zgodnie z nastepujgcymi dokumentami:

a) ustawg z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. z 2020 r. poz.
818);

b) ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, zwanej dalej ,ustawg o
finansach publicznych”;

c) ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1129, z pézn. zm.);

d) wytycznymi Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie wykorzystania sSrodkéw pomocy
technicznej na lata 2014-2020;

e) wytycznymi Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na
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lata 2014-2020;
f)  umowag w sprawie projektu pn. ,Hajnéwka — opracowanie dokumentacji w ramach
wsparcia rozwoju miast POPT 2014-2020".

11. W przypadku watpliwosci co do poprawnosci wykonania weryfikacji i zatwierdzenia
kazdego sprawozdania i sporzgdzenia na tej podstawie protokotéw z badania,
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przekazania protokotu do uprawnionej organizaciji
zawodowej biegtych rewidentow w celu dokonania jego oceny. W takim wypadku

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z postepowaniem w tym przedmiocie.

§3

Obowiazki Zamawiajacego

1. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wspotpracy z Wykonawcag przy wykonywaniu niniejszej
umowy oraz do wskazania osob do kontaktow roboczych w ramach niniejszej umowy.

2.  Zamawiajgcy zobowigzuje sie do udostepnienia wszelkich niezbednych do realizacji
zamowienia dokumentow w swojej siedzibie, w terminie przewidzianym na

zweryfikowanie i zatwierdzenie sprawozdania okreslonym w § 2.

§4

Wspotpraca miedzy stronami

1. Strony zobowigzujg sie do Scistej wspotpracy w zakresie realizacji przedmiotu umowy.

2.  Wszelka korespondencja Stron, oswiadczenia, potwierdzenia i informacje wymagajg
zachowania formy pisemnej. W sprawach biezgcych Strony dopuszczajg kontakt za
pomocg poczty elektronicznej.

3. Osobami wyznaczonymi przez Zamawiajgcego do kontaktdw z przedstawicielami

Wykonawcy oraz do przekazywania wszelkich materiatow zrodtowych oraz informac;ji sa:

4. Osobami wyznaczonymi przez Wykonawce do kontaktéw z przedstawicielami

Zamawiajgcego oraz do przekazywania wszelkich materiatow zrédtowych oraz informacji

sa:

5. Weryfikacje i zatwierdzenie kazdego sprawozdania poprzez sporzadzenie Protokotu z
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badania biegtego rewidenta bedzie przygotowywat biegty rewident

W przypadku koniecznosci dokonania zmiany osoby, o ktérej mowa w ust. 5, Wykonawca
zapewni udziat innych oséb posiadajgcych wymagane kwalifikacje i uprawnienia (w tym, w
szczegolnosci posiadajgcy uprawnienia biegtego rewidenta), doswiadczenie nie nizsze od
kwalifikacji i doswiadczenia personelu wskazanego w ofercie Wykonawcy.

Zmiany osoby wskazanej w ust. 5 mozna dokona¢ wytgcznie w uzasadnionych

przypadkach, za zgodg Zamawiajgcego w formie pisemne;j.

§5

Wynagrodzenie

taczne wynagrodzenie Wykonawcy w okresie obowigzywania umowy nie moze
przekroczyé kwoty.................coocll zt brutto (stownie: ....................... Ztotych
00/100), w tym wliczony zostat nalezny podatek VAT.

Wszelkie naleznosci Zamawiajgcy bedzie uiszczat na podstawie faktur VAT, wystawianych
przez Wykonawce po przygotowaniu i dostarczeniu Protokotu z badania biegtego rewidenta
bez zastrzezen, co zostanie potwierdzone podpisaniem protokotu zdawczo-odbiorczego
przez obie strony. Przy czym, Zamawiajacy zastrzega, ze faktura za przygotowanie
Protokotu z badania biegtego rewidenta sprawozdania koncowego zostanie dostarczona
przez Wykonawce najpozniej w dniu 31 marca 2023 r.

Wykonawca po kazdym przekazanym Protokole z badania biegtego rewidenta wystawi
fakture.

Termin ptatnosci faktury wynosi do 30 dni od dnia dostarczenia faktury do
Zamawiajgcego.

Za dzienh zapfaty przyjmuje sie dzieh obcigzenia rachunku zamawiajgcego.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w § 5 ust. 1, bedzie przekazane na rachunek bankowy

Rachunek bankowy wykonawcy wskazany w niniejszej umowie moze by¢ zmieniony
tylko poprzez aneks do umowy podpisany przez obie ze stron.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze ptatnos¢ za wykonane ustugi odbywac sie bedzie z
uwzglednieniem mechanizmu podzielnej ptatnosci zgodnie art. 108-108d ustawy z dnia
11 marca 2004 roku o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2022 r. poz. 931).
Wynagrodzenie okreslone w niniejszym paragrafie obejmuje wszelkie wydatki
Wykonawcy zwigzane z wykonaniem niniejszej umowy, a w szczegolnosci koszty
wysyiki korespondencji, materiatéw biurowych, a takze dojazdéw do siedziby

Zamawiajgcego i zakwaterowania osob wykonujgcych czynnosci w imieniu Wykonawcy.
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10. Wykonawca zobowigzany jest do poprawnego wystawienia faktury zgodnie z nizej
wskazanymi danymi:
Nabywca: Gmina Miejska Hajnéwka
ul. Aleksego Zina 1
17-200 Hajnéwka
NIP 603-000-63-41, REGON 050658999
Odbiorca: Urzad Miasta Hajnowka
ul. Aleksego Zina 1
17-200 Hajnowka.

§6

Informacje poufne, konflikt interesow

1. Informacjami poufnymi w rozumieniu niniejszej umowy sg wszelkie nie ujawnione do
wiadomosci publicznej informacje lub dane dotyczgce Zamawiajgcego, przekazane
Wykonawcy w okresie obowigzywania niniejszej umowy.

2. Wykonawca zobowigzuje sie, ze nie ujawni, ani nie przekaze osobom trzecim informacji
poufnych oraz nie wykorzysta informacji poufnych w innym celu, anizeli zwigzany z
wykonywaniem powierzonych prac.

3. Informacje poufne mogg zostac ujawnione:

a) jezeli ich ujawnienie wymagane jest przepisami obowigzujgcego prawa lub do ich
ujawnienia Wykonawca zostanie zobowigzany orzeczeniem sgdu, wtasciwego organu
lub decyzjg organu administracyjnego, albo

b) w innych przypadkach, za zgodg Zamawiajgcego.

§7

Odpowiedzialnosé¢ Wykonawcy

1. Wykonawca odpowiada za szkode spowodowang swoim dziataniem lub zaniechaniem,
chyba, Ze nie ponosi winy za jej powstanie.

2. Ztytulu odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy lub rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym, Wykonawca zapfaci
kare umowng w wysokos$ci 20% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1
niniejszej umowy.

3. Ztytutu odstgpienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajgcego, Wykonawca bedzie uprawniony do naliczenia Zamawiajgcemu kary

umownej w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust.1 niniejszej
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umowy.

Z tytutu zwtoki w oddaniu przez Wykonawce Protokotfu z badania biegfego rewidenta w
terminach okreslonych w § 2 ust. 4 i wynikajgcych z § 2 ust. 5 6 Wykonawca zapfaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 0,1% tgcznej wartosci umowy brutto za
kazdy dzieh zwioki.

Kazda ze stron jest uprawniona do dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego
wartos¢ kary umownej na zasadach ogolnych.

taczna maksymalna wysokos¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 20%

wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1 umowy.

§8

Prawo odstapienia od umowy

Strony postanawiajg, ze oprécz okolicznosci wymienionych w ustawie Kodeks Cywilny,
przystuguje prawo odstgpienia od umowy w terminach 30 dni od powziecia wiadomosci
w nastepujgcych przypadkach:

a) Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy jezeli wykonawca nie
rozpoczat lub przerwat realizacje zamdwienia bez uzasadnionych przyczyn i nie realizuje
go przez okres 7 dni, pomimo wezwania Zamawiajgcego ztozonego na pismie.

b) W razie wystagpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
Umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy.

Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci

takiego oswiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

§9

Czas trwania umowy

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia podpisania umowy do 31 marca 2023 roku.

2. Wykonawca jest zwigzany niniejszg umowg do momentu akceptacji ostatniego

sprawozdania z realizacji projektu przez Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej (tj.
sprawozdania kohcowego), o otrzymaniu ktérej Zamawiajgcy niezwtocznie informuje

Wykonawce.

. W przypadku istotnego naruszenia postanowien niniejszej umowy przez Wykonawce (w

szczegolnosci termindw przygotowania Protokotow z badania biegtego rewidenta),
Zamawiajgcemu przystuguje prawo do rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym po

uprzednim pisemnym wezwaniu Wykonawcy do usunigcia naruszen lub udzielenia
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stosownych wyjasnien w terminie 7 dni roboczych od daty otrzymania wezwania.

§10

Zmiana umowy

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

§11

Postanowienia koncowe

1. Wszelkie spory, jakie mogg wynikng¢ pomiedzy Stronami w zwigzku z realizacjg
postanowien niniejszej umowy, bedg rozwigzywane polubownie.

2. W razie braku mozliwosci porozumienia sie Stron w terminie dtuzszym niz 30 dni, spor
poddany zostanie rozstrzygnieciu sgdu powszechnego wiasciwego miejscowo dla
siedziby Zamawiajgcego.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie powszechnie
obwigzujgce przepisy, w szczegolnosci przepisy kodeksu cywilnego.

4. Umowa zostata sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jednym dla

Wykonawcy oraz dwéch dla Zamawiajgcego.

Zatgczniki:
Nr 1 - Wzér Protokotu z badania biegtego rewidenta sprawozdania

Nr 2 - Kopia wpisu do rejestru biegtego rewidenta

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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