Załącznik do Zarządzenia Nr 160/2018 Burmistrza Miasta Hajnówka z dnia 24 grudnia 2018 r. 
„Zasady sprawowania nadzoru właścicielskiego nad spółkami z udziałem Gminy Miejskiej Hajnówka”
§ 1. 

Ilekroć w Zasadach oraz w załącznikach do niniejszego Zarządzenia jest mowa o: 

1. Gminie - należy przez to rozumieć Gminę Miejską Hajnówka, 

2. Burmistrzu – należy przez to rozumieć Burmistrza Miasta Hajnówka,

3. Spółce - należy przez to rozumieć jednoosobową spółkę prawa handlowego Gminy Miejskiej Hajnówka oraz spółkę prawa handlowego, w której udział Gminy Miejskiej Hajnówka przekracza  50 % kapitału zakładowego lub 50 % liczby akcji,

4. Udziałach - należy przez to rozumieć udziały lub akcje, 

5. Umowie Spółki - należy przez to rozumieć Akt Założycielski Spółki, Statut, Umowę,

6. Zgromadzeniu Wspólników - należy przez to rozumieć Zgromadzenie Wspólników, Walne Zgromadzenie, 

7. Komórka  - należy  przez  to  rozumieć  Referat Polityki Gospodarczej Urzędu  Miasta Hajnówka, 

8. Ustawie o samorządzie gminnym - należy  przez  to rozumieć Ustawę z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym ( Dz.U. z 2018 r., poz. 994 ze zm.), 

9. Ustawie o gospodarce komunalnej - należy przez to rozumieć Ustawę z dnia 20 grudnia 1996 r. o gospodarce komunalnej (Dz. U. z 2017 r., poz. 827 ze zm.),

10. Kodeks spółek handlowych - należy przez to rozumieć- Ustawę z dnia 15  września 2000 r. Kodeks spółek handlowych ( Dz.U. z 2017 r., poz. 1577 ze zm.) zwana dalej „ksh”,

11. Ustawie o zasadach zarządzania mieniem państwowym – należy przez to rozumieć Ustawę z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarządzania mieniem państwowym ( Dz.U. z 2018 r., poz. 1182), 

12. Ustawie o zasadach kształtowania wynagradzania osób kierujących niektórymi spółkami- należy przez to rozumieć Ustawę z dnia 9 czerwca 2016 r.  o zasadach wynagradzania osób kierujących niektórymi spółkami ( Dz.U. z 2017 r., poz. 2190 ze zm.), 

13. Roku obrotowym - należy przez to rozumieć rok obrotowy w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości ( Dz.U. z 2018 r., poz. 395 ze zm.).

§ 2. 

1. Z upoważnienia Burmistrza Miasta nadzór właścicielski wykonywany jest przez Referat Polityki Gospodarczej.

2. Obowiązki Referatu Polityki Gospodarczej określa Regulamin Organizacyjny Urzędu Miasta w Hajnówce wprowadzony Zarządzeniem Burmistrza Miasta. W szczególności do zadań Komórki należy: 

1) uzgadnianie i sprawdzanie pod względem formalnym przedłożonych przez Zarząd Spółki dokumentów niezbędnych do odbycia Zgromadzenia Wspólników, 

2) informowanie Burmistrza w przypadku powzięcia informacji o nieprawidłowościach w zakresie funkcjonowania Spółki i jej organów, 

3) uzyskanie kwartalnej informacji o wynikach ekonomiczno-finansowych Spółki, stanowiącej załącznik nr 1 do niniejszych zasad,

4) uzyskanie rocznych sprawozdań finansowych i innych dokumentów, celem ich zatwierdzenia przez Zgromadzenie Wspólników, 

5) przekazania kompletu dokumentów będących przedmiotem Zgromadzenia Wspólników Burmistrzowi Miasta bądź osobie reprezentującej Gminę jako pełnomocnik, 

6) przekazanie w terminie do 30 sierpnia każdego roku Burmistrzowi Miasta sprawozdania z działalności Spółek za poprzedni rok obrotowy dotyczący m.in.: sytuacji ekonomiczno - finansowej, wynagrodzeń, zatrudnienia. 

 § 3. 

1. Głównymi celami nadzoru właścicielskiego nad spółkami z udziałem Gminy są:
1) zapewnienie transparentności działania spółek,

2) wzrost efektywności działania, skuteczności zarządzania i wartości spółek, 

3) racjonalne wykorzystywanie zasobów majątkowych dla zapewnienia prawidłowej realizacji zadań, w tym wynikających z realizacji zadań własnych Gminy, 

4) skuteczne wykonywanie praw właścicielskich Gminy do realizacji zadań i celów, dla których zostały powołane spółki, 

5) przygotowanie spółek do ewentualnych procesów przekształceń i prywatyzacji w celu jak najlepszej realizacji zadań własnych Gminy, 
2. realizacja celów, o których mowa w ust.1, odbywać się będzie poprzez podejmowanie przez Gminę wobec spółek oraz ich organów wszelkich czynności faktycznych i prawnych wynikających z tytułu uczestnictwa Gminy w strukturach właścicielskich spółek w tym:

1) dobór właściwie przygotowanych członków rad nadzorczych dla zapewnienia prawidłowego funkcjonowania nadzoru właścicielskiego,

2) doskonalenie kryteriów doboru kadry zarządzającej spółkami,

3) opracowanie i wdrożenie standardów oraz mechanizmów monitorowania i oceny działalności merytorycznej, ekonomicznej i finansowej spółek z udziałem Gminy, umożliwiających szybkie reagowanie na negatywne zjawiska.

§ 4. 

1. W ramach stałego nadzoru nad działalnością Spółki, Rada Nadzorcza kontroluje sytuację ekonomiczno- finansową Spółki, ze szczególnym uwzględnieniem następujących elementów: 

1) osiągniętego wyniku ze sprzedaży i wyniku pozostałej działalności operacyjnej, 

2) wpływu zmian wyniku finansowego, majątku trwałego oraz zobowiązań i należności na poziom płynności finansowej Spółki oraz kontroli poziomu zadłużenia Spółki, 

3) terminowości regulowania zobowiązań publicznoprawnych, 

4) wykonania przez Spółkę zadań o charakterze użyteczności publicznej. 

2. Członkowie Rad Nadzorczych zobowiązani są do: 

1) dbania o przestrzeganie przez Zarząd i Radę Nadzorczą obowiązujących przepisów prawa, postanowień aktu założycielskiego, regulaminów, 

2) informowania Burmistrza o istotnych problemach w działalności Spółki mających wpływ na jej działalność, w tym: sytuacji finansowej, problemach pracowniczych. 

3. Rada Nadzorcza jest obowiązana do wykonywania czynności nadzoru nad działalnością Spółki z własnej inicjatywy, na polecenie Burmistrza Miasta lub Zgromadzenia Wspólników. 

4. Rada Nadzorcza obowiązana jest do:

1) niezwłocznego  przekazywania  informacji  o  działaniach  Rady  Nadzorczej  w zakresie powołania, odwołania albo zawieszania w czynnościach członka Zarządu Spółki, 

2) przekazywania  kwartalnego  kwestionariusza  Spółki  za  pośrednictwem  Zarządu  Spółki, którego wzór nr  2 do  niniejszych zasad w terminie do 30 dni po zakończeniu każdego kwartału. 

§ 5. 

1. Kandydatem  na  członka  Rady  Nadzorczej  może  być  osoba,  która spełnia wymagania określone w art. 19 Ustawy o zasadach zarządzania mieniem państwowym oraz w innych obowiązujących przepisach prawa. 

2. Szczegółowe  wymagania dla członków Rad Nadzorczych określa załącznik nr 2 do niniejszych zasad.

§ 6.

1. Burmistrz wskazuje ustnie lub pisemnie kandydata na członka Rady Nadzorczej, z którym przeprowadzana jest rozmowa kwalifikacyjna.  

2. Kandydat do Rady Nadzorczej będący przedstawicielem pracowników Spółki, wybierany jest zgodnie z aktem założycielskim spółki. 

3. Kandydat na członka Rady Nadzorczej przed powołaniem, a najpóźniej w dniu powołania powinien do Komórki dostarczyć: 

1) do wglądu dokument potwierdzający tożsamość,  

2) kserokopię dokumentu  potwierdzającego uprawnienia do zasiadania w  radach nadzorczych, 

3) wypełniony kwestionariusz osobowy członka Rady Nadzorczej wraz z oświadczeniami stanowiący załącznik nr 2 do niniejszych zasad. 

§ 7. 

1. Członek Rady Nadzorczej w przypadku podjęcia decyzji o rezygnacji z  funkcji członka Rady Nadzorczej, obowiązany jest do złożenia rezygnacji Zarządowi Spółki oraz przekazanie jej do wiadomości Burmistrzowi Miasta. 

2. W przypadku zaistnienia okoliczności stanowiących przeszkodę do uczestniczenia w Radzie Nadzorczej członek Rady Nadzorczej obowiązany jest do pisemnego powiadomienia Burmistrza Miasta Hajnówka. 

§ 8. 

1. Prawidłowość funkcjonowania Rady Nadzorczej w Spółce podlega okresowej ocenie przez Zgromadzenie Wspólników dokonywanej na podstawie dokumentacji przekazanej przez Radę Nadzorczą przy zastosowaniu następujących kryteriów:

1) przestrzeganie obowiązujących przepisów prawa,  

2) terminowości realizacji obowiązków sprawozdawczych i informacyjnych, 

3) częstotliwości posiedzeń Rad Nadzorczych oraz frekwencję poszczególnych jej członków, 

4) kompletności i rzetelności przedkładanej dokumentacji, 

5) podjętych działaniach  dyscyplinujących wobec członków Zarządu Spółki  w  przypadku zaistnienia okoliczności wymagających takich działań, 

6) sposobu i szybkości reagowania na ujawnione nieprawidłowości lub zagrożenia w działalności Spółki, 

7) sposobu i terminowości realizacji poszczególnych zadań zleconych Radzie  Nadzorczej przez Burmistrza. 

2. Zgromadzenie Wspólników udziela absolutorium poszczególnym członkom Rady Nadzorczej po analizie sprawozdania z działalności Rady. 

3. Negatywna ocena działalności członka Rady Nadzorczej powoduje odwołanie ze składu Rady Nadzorczej. Fakt nieudzielania absolutorium przez Zgromadzenie Wspólników skutkuje nie obsadzaniem w ciągu 3 lat danego kandydata w Radach Nadzorczych Spółek z udziałem Gminy. 

§ 9. 

Zarząd Spółki przedkłada Burmistrzowi następujące dokumenty: 

1) roczne sprawozdanie F-01 w terminie do 28 lutego każdego roku, 

2) dane ekonomiczno- finansowe spółki według załącznika nr 1 do niniejszych zasad w terminie do 30 dnia po zakończeniu każdego kwartału wraz z danymi dotyczącymi Rady Nadzorczej (załącznik nr 1 pkt 4), 

3) inne dokumenty, których obowiązek składania wynika z postanowień aktu założycielskiego, ustaw lub na wniosek Burmistrza oraz innych organów. 

§ 10. 

1. Członek Zarządu Spółki jest powoływany i odwoływany przez Radę Nadzorczą Spółki. 

2. Kandydat na członka Zarządu Spółki przed powołaniem, a najpóźniej w dniu powołania powinien Radzie Nadzorczej przedłożyć: 

1) do wglądu dokument potwierdzający tożsamość,  

2) wypełniony kwestionariusz osobowy członka Zarządu Spółki wraz z oświadczeniami stanowiący załącznik nr 3 do niniejszego Zarządzenia. 

3. Członek Zarządu Spółki w terminie siedmiu dni po powołaniu przedkłada w  Komórce kserokopię dokumentów określonych w ust. 2. 

4. Członek Zarządu zobowiązany jest do złożenia Burmistrzowi oświadczenia majątkowego wynikającego z ustawy o samorządzie gminnym. 

5. Kandydatem na członka Zarządu Spółki może być osoba, która łącznie spełnia wymagania określone w art. 22 Ustawy o zasadach zarządzania mieniem państwowym oraz w innych obowiązujących przepisach prawa. 

6. Szczegółowe wymagania dla członka Zarządu Spółki określa załącznik nr 3 do niniejszych zasad.  

§ 11.

W sprawach nieuregulowanych niniejszymi zasadami zastosowanie mają przepisy kodeksu spółek handlowych, ustawy o gospodarce komunalnej, aktu założycielskiego spółki i innych przepisów powszechnie obowiązujących.

