
Załącznik Nr 2

do zarządzenia Nr 102/18

Burmistrza Miasta Hajnówka

z dnia 30 lipca 2018 r.

Zasady dokonywania analizy formalnej i merytorycznej projektów zgłoszonych w ramach

Budżetu Obywatelskiego na 2019 r.

§1. Jeżeli w niniejszych zasadach jest mowa o:

1) Zasadach Budżetu Obywatelskiego – należy przez to rozumieć Zasady i tryb przeprowadzania

konsultacji  w  sprawie  Budżetu  Obywatelskiego  na  2019  rok,  określone  w  załączniku  nr  1  do

uchwały  Nr  XXXIX/285/18  Rady  Miasta  Hajnówka  z  dnia  30  maja  2018  r.  w  sprawie

przeprowadzenia  na  terenie  miasta  Hajnówka  konsultacji  społecznych  dotyczących  Budżetu

Obywatelskiego na 2019 rok (Dz. Urz. Woj. Podl. z 2018 r. poz. 2493);

2) Zespole – należy przez to rozumieć Zespół ds. Budżetu Obywatelskiego;

3) formularzu  zgłoszenia  projektu  (zadania)  –  należy  przez  to  rozumieć  Formularz  zgłoszenia

projektu  (zadania)  do  Budżetu  Obywatelskiego  2019,  którego  wzór  określa  załącznik  nr  2  do

uchwały Nr XXXIX/285/18 Rady Miasta Hajnówka z dnia 30 maja 2018 r.;

4) konsultacjach społecznych – należy przez to rozumieć konsultacje społeczne w sprawie Budżetu

Obywatelskiego na 2019 r.

§2. 1. Analizy  formalnej  i  merytorycznej  projektów  (zadań)  zgłoszonych  w  ramach  Budżetu

Obywatelskiego na 2019 r. dokonuje Zespół w terminie od 10 września 2018 r. do 21 września 2018

r.

2. Analiza formalna i merytoryczna dokonywana jest odrębnie dla każdego zgłoszonego formularza

projektu (zadania) w oparciu o wzory:

1) Karty analizy formalnej Formularza zgłoszenia projektu (zadania) do Budżetu Obywatelskiego

na 2019 r., stanowiącej załącznik nr 1 do niniejszych Zasad;

2) Karty analizy  merytorycznej  projektu  (zadania)  zgłoszonego  do Budżetu  Obywatelskiego  na

2019 r., stanowiącej załącznik nr 2 do niniejszych Zasad.

§3. Analiza formalna polega na badaniu i  ustaleniu  prawidłowości  zgłoszenia  oraz  wypełnienia

przez zgłaszającego Formularza zgłoszenia projektu (zadania).

§4. 1. W wyniku analizy formalnej  Zespół  odrzuca formularze projektów (zadań)  w przypadku,



gdy:

1) formularz zgłoszenia projektu (zadania) został zgłoszony przez osobę nieuprawnioną;

2) formularz zgłoszenia projektu (zadania) został zgłoszony po terminie zgłaszania projektów, tj. po

7 września 2018 r.;

3) projekt (zadanie) został zgłoszony w formie innej niż na formularzu projektu (zadania);

4) osoba zgłosiła więcej niż jeden projekt (zadanie);

5) projekt (zadanie) nie uzyskał poparcia 15 uprawnionych mieszkańców Hajnówki;

6) w  formularzu  projektu  (zadania)  nie  zostały  wypełnione  wszystkie  pola  obowiązkowe,

oznaczone w formularzu projektu (zadania) „*”

2. W przypadku, o którym mowa w ust.  1 pkt 4, odrzucane są wszystkie zgłoszone formularze

projektów (zadania).

3. Poparcie,  o  którym  mowa  w  ust.  1  pkt  5,  ustala  się  na  podstawie  listy  załączonej  przez

zgłaszającego do formularza projektu (zadania).

§5. Analiza merytoryczna wypełnienia formularza polega na badaniu spełnienia przez zgłoszony

projekt (zadanie) wymogów merytorycznych określonych Zasadami Budżetu Obywatelskiego 2019,

możliwości realizacji projektu (zadania)oraz przybliżonych kosztów jego realizacji.

§6. 1. W wyniku analizy merytorycznej Zespół odrzuca formularze projektów (zadań) w przypadku,

gdy:

1) ustalone  w  wyniku  analizy  merytorycznej  koszty  realizacji  zgłoszonego  projektu  (zadania)

inwestycyjnego przekraczają górną granicę progu ustalonego w Zasadach i trybie przeprowadzania

konsultacji  w  sprawie  Budżetu  Obywatelskiego  na  2019  rok,  tj.  kwotę  50 000  zł  i  ustalone

w  wyniku  analizy  merytorycznej  koszty  realizacji  zgłoszonego  projektu  (zadania)

nieinwestycyjnego  przekraczają  górną  granicę  progu  ustalonego  w  Zasadach  Budżetu

Obywatelskiego 2019, tj. kwotę 12 000 zł;

2) projekt  (zadanie)inwestycji  stoi  w  sprzeczności  z  obowiązującymi  miejscowymi  planami

zagospodarowania przestrzennego;

3) realizacja  projektu  (zadania)  mogłaby  naruszać  obowiązujące  przepisy  prawa,  prawa  osób

trzecich, w tym prawa własności;

4) projekt (zadanie) nie mieści się w zakresie zadań własnych gminy.

§7. 1. Karty  analizy  formalnej  i  merytorycznej  podpisują  wszyscy  członkowie  Zespołu

uczestniczący w analizie danego projektu (zadania).

2. Informacje  o  wynikach  analizy  formalnej  i  merytorycznej  Zespół  przekazuje  Burmistrzowi



Miasta Hajnówka do dnia 30 września 2018 r. w formie protokołu.

3. Na  wniosek  wnioskodawcy  projektu  (zadania)  udostępnia  się  mu  do  wglądu  Karty  analizy

formalnej i merytorycznej.

§8. 1. Na  podstawie  protokołu,  o  którym  mowa  w  §7 ust.  2  Zespół  ustala  listę  zgłoszonych

projektów (zadań), które zostały zakwalifikowane do konsultacji społecznych i przekazuje ją do

podpisu Burmistrzowi Miasta Hajnówka.

2. Listę projektów (zadań) poddanych pod głosowanie Burmistrz Miasta Hajnówka ogłasza do dnia

1 października 2018 r.



Załącznik Nr 1

do Zasad dokonywania analizy formalnej

 i merytorycznej projektów zgłoszonych

w ramach Budżetu Obywatelskiego na 2019 r.

Karta analizy formalnej Formularza zgłoszenia projektu (zadania) 

do Budżetu Obywatelskiego na 2019

I. Metryczka zgłoszonego projektu (zadania):

1. Zgłaszający projekt (zadanie): 

2. Tytuł projektu (zadania): 

3. Lokalizacja projektu (zadania): 

II.  Analiza  poprawności  wypełnienia  Formularza  zgłoszenia  projektu  (zadania)  do  Budżetu

Obywatelskiego 2019:

1. Projekt (zadanie) został zgłoszony na właściwym formularzu:

□ TAK □ NIE

2. Formularz projektu (zadania) został zgłoszony w wyznaczonym terminie:

□ TAK □ NIE

3. Formularz został zgłoszony przez osobę uprawnioną:

□ TAK □ NIE

(jeśli NIE, należy uzasadnić) …..........................................................................................................

…..........................................................................................................................................................

…..........................................................................................................................................................

4. Osoba zgłosiła:

□ 1 projekt (zadanie) □ więcej niż 1 projekt (zadanie)

(tytuły pozostałych projektów (zadań) złożonych przez zgłaszającego)

…..........................................................................................................................................................

5. Projekt (zadanie) uzyskał poparcie 15 uprawnionych mieszkańców Hajnówki:

□ TAK □ NIE

6. W formularzu projektu (zadania) zostały wypełnione wszystkie pola obowiązkowe:

□ TAK □ NIE 

(jeśli NIE, należy wskazać, które pola nie zostały wypełnione) ….......................................................

…............................................................................................................................................................

…............................................................................................................................................................



III. Wnioski

□ Nie stwierdzono braków formalnych projektu (zadania)

□ Projekt (zadanie) zawiera braki formalne skutkujące jego odrzuceniem

Podpisy  członków  Zespołu  ds.  Budżetu  Obywatelskiego  uczestniczących  w  analizie  projektu

(zadania):

…......................................

…......................................

…......................................

…......................................

…......................................



Załącznik Nr 2

do Zasad dokonywania analizy formalnej

 i merytorycznej projektów zgłoszonych

w ramach Budżetu Obywatelskiego na 2019 r.

Karta analizy merytorycznej projektu (zadania) zgłoszonego do Budżetu Obywatelskiego

na 2019 rok

I. Metryczka zgłoszonego projektu (zadania):

1. Zgłaszający projekt (zadanie): 

2. Tytuł projektu (zadania): 

3. Lokalizacja projektu (zadania): 

II. Analiza merytoryczna projektu (zadania) do Budżetu Obywatelskiego na 2019 r.:

1. Czy koszty realizacji projektu (zadania) przekraczają górną granicę ustalonych progów:

□ TAK □ NIE 

2. Czy  projekt  (zadanie)  inwestycyjny  jest  zgodny  z  miejscowymi  planami  zagospodarowania

przestrzennego?

□ TAK □ NIE 

(jeśli NIE, należy uzasadnić) ….............................................................................................................

…............................................................................................................................................................

…............................................................................................................................................................

3. Czy realizacja  projektu  (zadania)  jest  zgodna  z  przepisami  prawa  i  nie  narusza  prawa  osób

trzecich, w tym prawa własności?

□ TAK □ NIE 

(jeśli NIE, należy uzasadnić) ….............................................................................................................

…............................................................................................................................................................

…............................................................................................................................................................

4. Czy projekt (zadanie) mieści się w zakresie zadań własnych gminy?

□ TAK □ NIE 

5. Czy  określone  w  formularzu  przez  zgłaszającego  szacunkowe  koszty  projektu  (zadania)  są

zgodne z kosztami ustalonymi w drodze analizy?

□ TAK □ NIE 

(Odpowiedź NIE należy zaznaczyć w przypadku wystąpienia znacznej różnicy między kosztami

szacowanymi  przez  zgłaszającego  projekt  (zadanie)  a  kosztami  rzeczywistymi  oszacowanymi



w drodze analizy merytorycznej oraz wskazać poniżej różnicę)

Kwota realizacji projektu (zadania) szacowana przez zgłaszającego: …...................

Przewidywana rzeczywista kwota realizacji projektu (zadania): …...........................

6. Czy projekt (zadanie) będzie generował koszty w przyszłości?

□ TAK □ NIE 

III. Wnioski

□ Nie stwierdzono wad merytorycznych projektu (zadania)

□ Projekt (zadanie) zawiera wady merytoryczne skutkujące jego odrzuceniem

Podpisy  członków  Zespołu  ds.  Budżetu  Obywatelskiego  uczestniczących  w  analizie  projektu

(zadania):

…......................................

…......................................

…......................................

…......................................

…......................................


