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Warszawa, 28.09.2023r. 

 
 

 
 

Zaproszenie do złożenia oferty 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia na: 

„Dostawę licencji i wdrożenie wybranych modułów systemu enova365, migrację danych, szkolenie 
pracowników wraz ze świadczeniem przez okres 12 miesięcy usług wsparcia technicznego w 

użytkowaniu systemu dla Teatru Lalek Guliwer w Warszawie” 
 
 

Postępowanie jest prowadzone dla zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej kwoty 
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych (Dz. 
U. z 2022 r. poz. 1710 j.t. ze zm.).  

 
1. Informacja o Zamawiającym  

 
Teatr Lalek GULIWER, z siedzibą w Warszawie (02-548), ul. Różana 16, wpisany do Rejestru 
Instytucji Kultury pod numerem RIA /123/85, instytucja artystyczna, osoba prawna, NIP 
5250009648 
www.teatrguliwer.pl  
tel. 22 845 16 76  
e-mail do kontaktu: m.swica@teatrguliwer.pl  

 
2.    Przedmiot zamówienia 
1) Opis przedmiotu zamówienia został zawarty w Załączniku nr 1 do zapytania ofertowego. 
2) Zamawiający zastrzega, że ocenie nie będą podlegały oferty, których łączna cena netto za realizację 

przedmiotu zamówienia będzie przekraczała wyrażoną w złotych równowartość 130.000 zł. 
 
3. Sposób i termin przygotowania oferty:  
1) Ofertę należy przygotować w języku polskim w zakresie określonym w pkt. 2 powyżej. 
2) Przedstawiona cena powinna zawierać cenę netto,  należyty podatek VAT, cenę brutto. 
3) Cena określona w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu 

zamówienia.  
4) Wybór najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany w oparciu o kryterium ceny i kryterium 

doświadczenia.  
 

4. Generalne zasady uczestnictwa w postępowaniu 
1) Ofertę może złożyć każdy zainteresowany podmiot, z wykluczeniem wynikającym  bezpośrednio z 

przepisów art. 5 k rozporządzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporządzeniem 2022/576. 
2) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
3) Wszelkie spory związane z udzieleniem zamówienia rozstrzyga Zamawiający. 
4) Koszty związane z udziałem w prowadzonej procedurze pokrywa Wykonawca ubiegający się o 

uzyskanie zamówienia bez względu na wynik prowadzonej procedury. 
5) Dokumenty należy przedstawić sporządzone w języku polskim lub przetłumaczone przez 

wykonawcę składającego ofertę. 
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5. Wymogi dotyczące złożenia oferty 
Wykonawców zainteresowanych realizacją przedmiotowego zamówienia prosimy o złożenie oferty w 
terminie wskazanym w pkt. 6 poniżej.  
 
Przesłana oferta powinna zawierać co najmniej: 
a) wypełniony formularz oferty – zgodny z wzorem stanowiącym Załącznik nr 2 do niniejszego 

zaproszenia,  
b) podpisane oświadczenie dotyczące przepisów sankcyjnych związanych z wojną w Ukrainie 

(Załącznik nr 3), 
c) podpisany wykaz zrealizowanych usług (Załącznik nr 4), 
d) zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej lub KRS-u, 
e) pełnomocnictwo do złożenia oferty wraz z dokumentami potwierdzającymi umocowanie osób 

udzielających pełnomocnictwo/składających ofertę, o ile upoważnienie do złożenia oferty nie 
wynika z innych dokumentów składających się na ofertę. 

 
6. Termin przesłania oferty 
 
Prosimy o przesłanie oferty w terminie do  6 października  2023 r. do godz. 12.00 na adres e-mail 
zamowienia@teatrguliwer.pl 
 
Osoby do kontaktu:  
Główna księgowa: Marta Świca 
e-mail: m.swica@teatrguliwer.pl 
 
7. Zasady wyboru najkorzystniejszej oferty.  

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami: 

1) Kryterium – cena „C”; waga kryterium – 85 % (85% = 85 pkt) 

Maksymalną liczbę punktów w tym kryterium (85 pkt) otrzyma oferta Wykonawcy, który zaproponuje 
najniższą cenę za wykonanie całości przedmiotu zamówienia podaną przez Wykonawcę w formularzu 
oferty, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymają odpowiednio mniejszą liczbę punktów obliczoną 
zgodnie z poniższym wzorem:  

C = Cn/Co × 85 pkt 

gdzie: 

Cn – najniższa cena brutto spośród ocenianych ofert; 

Co – cena brutto oferty ocenianej. 

 

2) Kryterium – doświadczenie Wykonawcy „D”; waga kryterium – 15% (15% = 15 pkt) 

Za wskazanie w dokumentacji potwierdzającej spełnienie warunku udziału w postępowaniu w zakresie 
posiadania wiedzy i doświadczenia (załącznik nr 4 do zapytania ofertowego) usługi polegającej na 
dostawie i wdrożeniu systemu enova365 Kadry i Płace i Księgi Handlowe lub usługi świadczenia 
minimum rocznego wsparcia technicznego w użytkowaniu lub rozwoju do ww. systemu, przy czym 
każde z zamówień (wdrożenie, wsparcie techniczne lub rozwój) było wykonane w INSTYTUCJI 
KULTURY, Wykonawca otrzyma 5 pkt za każdą z wykazanych powyżej usług, jednak nie więcej niż 15 
pkt łącznie. 
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Zamawiający dokona wyliczenia punktów dla każdej oferty z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku i wybierze ofertę z najwyższą liczbą punktów, spośród ofert niepodlegających odrzuceniu, 
stosując poniższy wzór: 

LP = C + D 

Gdzie: 

LP – suma punktów uzyskanych przez ofertę we wszystkich kryteriach oceny ofert; 

C – punkty za kryterium: cena; 

D – punkty za kryterium: doświadczenie Wykonawcy. 

 

UWAGA: Zamawiający informuje, że po dokonaniu czynności badania ofert zastrzega możliwość 
przeprowadzenia negocjacji dotyczących uzupełnienia i doprecyzowania przedmiotu zamówienia pod 
względem jakościowym lub zmierzającym do obniżenia cen ofertowych. 

1. Do negocjacji Zamawiający zaprosi 2 Wykonawców, którzy w ocenie ofert uzyskali najwyższą liczbę 
punktów. 

2. Po przeprowadzeniu negocjacji Zamawiający może dokonać zmian w Opisie Przedmiotu 
Zamówienia. 

3. Z przeprowadzonych negocjacji Zamawiający sporządza protokół będący podstawą wyboru oferty 
i ustalenia warunków realizacji przedmiotu zamówienia. 

 

Zamawiający przewiduje, że zaproszenie do negocjacji lub ogłoszenie wyboru wykonawcy zostanie 
przeprowadzone w terminie do 3 dni od upływu terminu składania ofert.  

 

7. Termin realizacji oferty. 

Dostawa licencji i wdrożenie modułów systemu enova365: Księga Handlowa, Faktury, Elektroniczne 
wyciągi bankowe,  migrację danych, szkolenie pracowników – termin realizacji do 31 grudnia 2023 
roku. 

Dostawa licencji i wdrożenie pozostałych modułów systemu enova365: Kadry i Płace, Księga 
inwentarzowa, Drukarki etykiet Zebra, Importy Księgowe, Analizy MS Excel, Pulpit Pracownika, 
Pulpit Kierownika, migrację danych, szkolenie pracowników – termin realizacji do 31 marca 2024 
roku. 

 

Świadczenie przez okres 12 miesięcy usług wsparcia technicznego od 1 stycznia do 31 grudnia 2024 
roku.  

 

8. Klauzula informacyjna 

1. Teatr oświadcza, że jest Administratorem Danych Osobowych w rozumieniu przepisów 

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 

sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) oraz oświadcza, że dane osobowe Strony przetwarzane będą 

zgodnie z klauzulą informacyjną zamieszczoną na stronie Teatru pod adres: 

https://teatrguliwer.pl/rodo/ oraz na stronie BIP Teatru pod adresem: https://guliwer-

bip.nowybip.pl/.  
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Załączniki: 

Załącznik nr 1: Opis Przedmiotu Zamówienia 

Załącznik nr 2:  Formularz oferty 

Załącznik nr 3: Oświadczenie dotyczące przepisów sankcyjnych związanych z wojną w Ukrainie 

Załącznik nr 4: Wykaz zrealizowanych usług 

Załącznik nr 5: Wzór umowy 

 

 

/Robert Drobniuch/ 

/Dyrektor/ 


