Warszawa, dnia 10 stycznia 2023 r.

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
w postepowaniu na

,Ustuge polegajaca na obstudze widzéw oraz szatni podczas przedstawien i wydarzeih w salach
teatralnych w siedzibie Teatru Lalek Guliwer (Scena Gtéwna i Scena Liliput)”

1. INFORMACIA O ZAMAWIAJACYM

Teatr Lalek Guliwer (dalej jako: Teatr), z siedzibg w Warszawie (02-548), przy ul. Rézanej 16, instytucja
artystyczna, samorzgdowa instytucja kultury Miasta Stotecznego Warszawy, osoba prawna
zarejestrowana w Rejestrze Instytucji Kultury prowadzonym przez Urzad Miasta st. Warszawy
pod numerem RIA/123/85, Regon: 000277687, NIP: 525-000-96-48, www.teatrguliwer.pl,

e-mail: zamowienia@teatrguliwer.pl

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajgca na obstudze widzéw i szatni podczas realizowanych
przedstawien i wydarzen na scenach teatralnych Zamawiajgcego poprzez zapewnienie kazdorazowo
1 (jednej) osoby do obstugi wydarzenia odbywajgcego sie na Scenie Gtéwnej oraz zapewnienia
kazdorazowo 1 (jednej) lub 2 (dwdch) oséb do obstugi wydarzenia odbywajacego sie na Scenie Liliput.
Osoba ta bedzie odpowiedzialna za:

a. sprawdzanie biletéw wstepu do Teatru;

b. wskazywanie miejsc na widowni;

c. obstuge szatni teatralnej, pilnowanie w trakcie trwania spektaklu okryé pozostawionych przez
widzow;

d. pilnowanie porzadku w trakcie trwania spektaklu w porozumieniu z innymi pracownikami

obstugi widowni;

e. koordynowanie otwarcia drzwi na widownie, w porozumieniu z obstugg sceny
oraz wystepujgcymi aktorami (Scena Liliput);

f. obstuge klimatyzacji na widowni Teatru (Scena Liliput);
g. dbatos¢ o prawidtowe ustawienie miejsc na widowni (Scena Liliput);
h. sprzedaz programéw;

i udzielanie informacji widzom o przebiegu przedstawien, wydarzen;


http://www.teatrguliwer.pl/

j. sprawdzanie czystosci pomieszczen dostepnych dla widzow oraz sprawdzanie stanow srodkéw
czystosci w toaletach (przed rozpoczeciem dyzuru);

k. dbanie o0 0gdlng czystos¢ wszystkich toalet przeznaczonych dla widzow, foyer oraz szatni (przed
rozpoczeciem dyzuru oraz w trakcie przedstawien, wydarzen);

l. pomoc przy warsztatach, ktére stanowig integralng czesc spektakli (Scena Liliput);

m. koordynacje oswietlenia w szatniach w zaleznosci od specyfiki przedstawienia na obu scenach.

Wykonawca zobowigzany jest do posiadania udokumentowanego minimum trzyletniego
doswiadczenia w zakresie przedmiotu zamoéwienia w instytucjach kultury.

Zasady wspdtpracy Wykonawcey z Zamawiajgcym:

1. Wykonawca zobowigzuje sie delegowac pracownikéw do petnienia dyzuréw, w miejscu
wskazanym w Teatrze. Wszystkie osoby petnigce dyzur powinny by¢ w petni sprawne, w dobrej
kondycji fizycznej, dysponowac wysoka kulturg osobistg oraz nienaganng prezencja.

2. Wykonawca, w porozumieniu z Teatrem, zobowigzuje sie do przeszkolenia oséb petnigcych
w imieniu Wykonawcy dyzur w zakresie obowigzujgcych w Teatrze przepisow prawa
oraz regulamindw.

3. Wykaz osdb niezbednych do zapewnienia prawidlowego wykonania ustugi ustalany jest
w trybie roboczym.

4. Teatr informuje Wykonawce o planowanym na kolejny miesigc repertuarze i planie pracy
lub o0 jego zmianach, najpdzniej na 7 (siedem) dni przed datg spektaklu lub wydarzenia
oraz o liczbie oséb potrzebnych do wykonania kazdorazowe] ustugi. W zwigzku ze stanem
zagrozenia epidemicznego, Teatr zastrzega sobie prawo do skrdcenia czasu powiadomienia
0 zmianach w repertuarze do jednego dnia.

5. W okresie wakacyjnej przerwy (sezonowej) Wykonawca nie Swiadczy ustug

dla Zamawiajacego.

Czas realizacji ustugi: od 20 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r.

Teatr zastrzega, ze spektakle grane sg tylko w wybrane dni.

Wykonawca zobowigzany jest wspodtpracowac z wyznaczonymi pracownikami Teatru.

Teatr ma prawo do zmiany liczby oséb potrzebnych do wykonania ustugi.

10. Wykonawca zobowigzuje sie, iz osoby petnigce dyzur na widowni w danym dniu beda w stanie
gotowosci na 60 min. przed rozpoczeciem spektaklu lub wydarzenia. Koniec dyzuru nastgpi po
opuszczeniu przez widzéw Teatru.

11. Pracownicy Wykonawcy zobowigzani sg przestrzegaé przepiséw BHP i ppoz. oraz innych
przepiséw porzadkowych obowigzujgcych na terenie Teatru, w ktérym swiadczona jest ustuga.

12. Wykonawca w okresie obowigzywania Umowy zobowigzany jest do posiadania waznego
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej (Polisa OC) za szkody wyrzadzone
przy wykonywaniu czynnosci objetych Umowg na kwote nie mniejszg niz 100.000,00 zt
(stownie: sto tysiecy ztotych).

13. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za wszystkie dziatania i zaniechania osdb, ktérymi
dysponuje i postuguje sie przy realizacji przedmiotu Umowy, jak za dziatania wtasne.
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W ofercie prosimy o wycene ustugi dotyczacej:

a. jednorazowego dyzuru podczas wydarzenia odbywajgcego sie na Scenie Gtoéwnej dla dyzuru
trwajgcego do 3 h;



b. jednorazowego dyzuru podczas wydarzenia odbywajgcego sie na Scenie Liliput dla dyzuru
trwajgcego do 3 h;

C. jednorazowego dyzuru podczas wydarzenia odbywajgcego sie na Scenie Gtéwnej dla dyzuru
trwajacego od 3 do 6 godzin;

d. jednorazowego dyzuru podczas wydarzenia odbywajgcego sie na Scenie Liliput dla dyzuru
trwajgcego od 3 do 6 godzin.

Jednorazowy dyzur oznacza dyzur jednej osoby na spektaklu, wydarzeniu.

Osoba udzielajgca informacji: Katarzyna Barcikowska, e-mail: zamowienia@teatrguliwer.pl

3. KRYTERIA WYBORU

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra bedzie spetnia¢ wymogi niniejszego zaproszenia,
zwilaszcza dotyczace posiadania minimum trzyletniego doswiadczenia w zakresie przedmiotu
zamodwienia w instytucjach kultury, a cena realizacji zamodwienia bedzie najnizsza sposréd ztozonych
ofert.

4. FORMA OFERTY

Wymagana forma ztozenia oferty:

Wg wyboru Wykonawcy sktadajgcego oferte:
> listownie — na adres Zamawiajgcego z dopiskiem ,,Zamodwienia publiczne”,
» pocztg elektroniczng na adres: zamowienia@teatrguliwer.pl

Zaleca sie ztozenie oferty z wykorzystaniem wzoru formularza stanowigcego Zatgcznik do niniejszego
Zaproszenia. Zamawiajgcy dopuszcza sporzadzenie oferty w innej formie niz proponowany wzér
formularza oraz przekazanie szczegétowych informacji nt. przedmiotu oferty (w tym w postaci
np. folderéw, katalogow, itp.).

5. TERMIN PRZEStANIA OFERTY

Prosimy o przestanie oferty w formie wskazanej w pkt. 4 w terminie do dnia 17 stycznia 2023 r.
do godz. 14:00

6. RODO

W zwigzku z realizacjg wymogoéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODQ”), informacja o zasadach przetwarzania Panstwa
danych osobowych oraz o przystugujgcych Panistwu prawach z tym zwigzanych zamieszczona jest
na stronie internetowej Zamawiajgcego pod adresem: https://teatrguliwer.pl/rodo/.
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FORMULARZ OFERTY

NAZWA | ADRES WYKONAWCY:

TELEFON. ..ottt €-Mailiiciiiiceic
REGON: ...ttt e NIP: e
Osoba upowazniona do kontaktow z ZamawiajgCyM........cccceeeeeveececececeseeceeceiennenns

Teatr Lalek GULIWER
ul. Rézana 16

02-548 Warszawa

Oferujemy wykonanie catosci zamdwienia, zgodnie ze wszystkimi wymogami, o ktdrych mowa
w Zaproszeniu do ztozenia oferty za cene:

Jednorazowy dyzur oznacza dyzur jednej osoby na spektaklu, wydarzeniu.

Kategoria Przewidywana | Cena Cena Kwota Kwota
liczba jednostkowa jednostkowa | netto brutto
dyzuréw netto brutto
1 2 3 4 5=2x3 6=2x4
jednorazowego
dyzuru podczas
wydarzenia
odbywajgcego sie
na Scenie Gtéwnej
dla
dyzuru trwajgcego
do 3 h;

[EEN
(%)

jednorazowego
dyzuru podczas
wydarzenia 30
odbywajgcego sie
na Scenie Liliput
dla

dyzuru trwajgcego
do3h;




Jednorazowego
dyzuru  podczas
wydarzenia 190
odbywajgcego sie
na Scenie Gtéwnej
dla

dyzuru trwajgcego
od 3 do 6 godzin

jednorazowego
dyzuru  podczas

odbywajgcego sie
na Scenie Liliput
dla

dyzuru trwajgcego
od 3 do 6 godzin

wydarzenia 160

tACZNA CENA NETTO | e zt
SEOWNIE ...t ettt et et s st st e e e et ere e e st st s en e
tACZNA CENABRUTTO | e zt

SEOWNIE ..o

(miejscowos¢)  ( data)

(podpis i pieczatka imienna uprawnionego(-ych) przedstawiciela(-li) Wykonawcy)

Signature NQ \ erified
Dokument podpisghy przez Ewa
Pawlak ‘
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