Teatr Lalek Guliwer, samorzgdowa instytucja kultury, osoba prawna, z siedzibg w Warszawie (02-548), ul. Rézana 16,

poszukuje osoby na stanowisko:

Portier/ka — informator/ka

Miejsce pracy: Warszawa - Mokotéw

Umowa o prace / petny etat- zatrudnienie od stycznia - lutego 2023r.

Stanowisko pracy: portiernia Teatru, stanowisko zwigzane z obstugg informacji, staty kontakt z widzami, pracownikami

i wspoétpracownikami.

I. Zadania:

Kontrola oséb wchodzacych do Teatru poza rejon hallu gtéwnego .

Przyjmowanie i wydawanie kluczy pracownikom do pomieszczen Teatru , w ktérych pracuja.

Udostepnianie kluczy do pomieszczen Teatru w przypadku awarii itp. osobom upowaznionym i rejestr tych czynnosci.
Odbidr i przekazywanie poczty do sekretariatu Teatru .

Udzielanie informacji o biezgcym repertuarze, ofercie Teatru oraz czasie, warunkach sprzedazy i rezerwac;ji biletow.
Dbatos¢ o aktualng ekspozycje materiatéw informacyjnych dotyczgcej oferty Teatru w obrebie hallu i kasy (repertuary,
ulotki do spektakli itp.).

Zyczliwa i kompetentna obstuga widzéw oraz interesantéw Teatru.

Whtasciwe kierowanie interesantéw oraz kontrola nad osobami wchodzgcymi i wychodzgcymi z Teatru.

Obstuga centrali telefonicznej, przeciwpozarowej, tablicy rozdzielczej oswietlenia oraz wentylacji i klimatyzacji.

Wspétpraca z pozostatymi dziatami Teatru.

Il. Wymagania:

Mile widziane doswiadczenie zawodowe w instytucjach kultury.

Wyksztatcenie min. sSrednie

Umiejetnosc¢ pracy pod presjg czasu, bardzo dobra organizacja pracy i samodyscyplina.
Skrupulatnos¢ i doktadnos¢ w wykonywaniu powierzonych obowigzkéw.
Dyspozycyjnos¢ w wymiarze petnego etatu.

Wysoka kultura osobista

lll. Co oferujemy w zamian:

stabilne warunki zatrudnienia w oparciu o umowe o prace,
wynagrodzenie brutto: 3.500 zt plus dodatek stazowy;
dziatania rozwojowe w ramach zgtoszonych potrzeb

IV. Wymagane dokumenty:

zyciorys wraz z danymi kontaktowymi,
list motywacyjny.

V. Termin, miejsce i sposob sktadania dokumentéw aplikacyjnych:

Termin: do dnia 31 grudnia 2022r.
Miejsce: Dziat Kadr Teatru Lalek Guliwer, ul. R6zana 16, 02-548 Warszawa, wejscie od ul. Grazyny 15 pok. nr 1
sposdb sktadania dokumentéw: drogg elektroniczng na adres email m.kulesza@teatrguliwer.pl lub w formie papierowe;j.

Informacje dodatkowe:

GULIWER

Aplikacje, ktére wptyna po uptywie wskazanego terminu nie beda rozpatrywane.
Po zakoniczeniu procedury naboru dokumenty aplikacyjne, ktére nie zostang odebrane przez kandydatow w przeciggu
jednego miesiaca, zostang komisyjnie zniszczone.
Informacja o wynikach naboru bedzie ogtoszona wytgcznie na stronie BIP Teatru; informacje telefoniczne nie bedg udzie-
lane.
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Zastrzegamy sobie prawo odwotania lub przedtuzenia procedury naboru w kazdym terminie.

Informujemy, ze skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami.

Zastrzegamy sobie prawo do nie wybrania zadnego z kandydatéw.

Klauzula informacyjna do ogtoszenia rekrutacyjnego znajduje sie na stronie Teatru pod adresem:
https://teatrguliwer.pl/rodo/ oraz na stronie BIP Teatru pod adresem: https://guliwer-bip.nowybip.pl/.

Teatr Lalek Guliwer
teatr ul. R6zana 16

GULIWER 02-548 Warszawa

www.teatrguliwer.pl


https://teatrguliwer.pl/rodo/
https://guliwer-bip.nowybip.pl/

