Teatr Lalek Guliwer, samorzadowa instytucja kultury, osoba prawna, z siedzibg w Warszawie (02-548), ul. R6zana 16,
poszukuje osoby na stanowisko: Mtodszy Ksiegowy / Mtodsza Ksiegowa
Miejsce pracy: Warszawa - Mokotow
Umowa o prace na okres prébny (3 miesigce) / petny etat.
Termin rozpoczecia pracy: styczer 2023 roku
Stanowisko pracy: praca w biurze, stanowisko zwigzane z obstugg komputera, staty kontakt z pracownikami i wspdtpracownikami.
I. Zadania:

e  partnerska wspdtpraca w biezacych czynnosciach z Gtéwnym Ksiegowym,

e  pomoc przy rozliczaniu dotacji celowych, w szczegdlnosci projekty finansowe ze sSrodkdw MKiDN, PFRON;
e  opisywanie i wprowadzanie dokumentdow ksiegowych do wewnetrznych systemoéw ksiegowych;

e gromadzenie i przechowywanie dowoddw ksiegowych;

e  prowadzenie ewidencji sktadnikéw majatkowych;

e nadzér prowadzenia spraw dotyczacych uméw cywilnoprawnych (zlecen i/lub uméw o dzieto).

Il. Nasze oczekiwania:

e przynajmniej rok doswiadczenia w pracy na podobnym stanowisku (mile widziane doswiadczenie w pracy w instytucji kultury);

e wyksztatcenie Srednie lub wyzsze kierunkowe;

e znajomos$¢ ustawy o rachunkowosci, prawa pracy i przepisow podatkowych i ubezpieczeniowych;

*  mile widziana znajomosc¢ zagadnien dot. prawa autorskiego i praw pokrewnych;

e bardzo dobra znajomos$¢ pakietu MS Office w szczegdlnosci arkusza kalkulacyjnego Excel;

e  doskonate umiejetnosci organizacyjne oraz analityczne myslenie;

e komunikatywnos¢, otwartos$é, sumiennos¢, umiejetnosé pracy na samodzielnym stanowisku, a takze w zespole,
odpowiedzialno$é, terminowosé i doktadnosé w realizacji powierzonych zadan;

¢ mile widziana znajomos¢ programoéw Symfonia, programu ZUS Pfatnik.

Ill. Co oferujemy w zamian?

. Prace w trzyosobowym zespole ksiegowym;

. Mozliwosé awansu;

®  Przyjazng atmosfere;

e  Stabilne warunki zatrudnienia w oparciu o umowe o prace;

e Wynagrodzenie adekwatne do kwalifikacji i zaangazowania (wynagrodzenie zasadnicze + dodatek za wystuge lat);
e Ksiegowe dyskusje, mozliwos¢ szkolen i rozwoju;

e Swiadczenia z funduszu socjalnego.

IV. Wymagane dokumenty:

1) CV oraz list motywacyjny wraz z danymi kontaktowymi;

2) Jezeli s3 w posiadaniu - takze referencje z poprzednich miejsc zatrudnienia.

V. Termin, miejsce i sposob sktadania dokumentow aplikacyjnych:

1) Termin: do dnia 30 listopada 2022r.

2) Miejsce: Dziat Kadr Teatru Lalek Guliwer, ul. R6zana 16, 02-548 Warszawa, wejscie od ul. Grazyny 15 pok. nr 1

3) Sposdb sktadania dokumentéw: drogg elektroniczng na adres email: g.sliwa@teatrguliwer.pl; lub w formie papierowej,
VI. Informacje dodatkowe:

1) Aplikacje, ktore wptyna po uptywie wskazanego terminu nie beda rozpatrywane.

2) Po zakonczeniu procedury naboru dokumenty aplikacyjne, ktdre nie zostang odebrane przez kandydatow w przeciggu 1 miesigca,
zostang komisyjnie zniszczone.

3) Zastrzegamy sobie prawo odwotania lub przedtuzenia procedury naboru w kazdym terminie.
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4) Informujemy, ze skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami.

5) Zastrzegamy sobie prawo do nie wybrania zadnego z kandydatéw.

6) Klauzula informacyjna do ogtoszenia rekrutacyjnego znajduje sie na stronie Teatru pod adresem:
https://teatrguliwer.pl/rodo/ oraz na stronie BIP Teatru pod adresem: https://guliwer-bip.nowybip.pl/.
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