Teatr Lalek Guliwer
ul. Rozana 16

02-548 Warszawa | Mokotow
tel. 22 845-16-16177

NIP: 525-000-96-48

Teatr Lalek Guliwer, samorzadowa instytucja kultury, jednostka sektora finanséw publicznych, osoba prawna,
z siedzibg w Warszawie (02-548), ul. R6zana 16, poszukuje osoby na stanowisko

Gtéwna Ksiegowa / Gtéwny Ksiegowy
Miejsce pracy: Warszawa - Mokotéw
Umowa o prace / petny etat - zatrudnienie od: 1 wrzesnia 2022 roku.

Opis stanowiska

e Prowadzenie rachunkowosci Teatru zgodnie z Ustawg o Rachunkowosci i ponoszenie odpowiedzialnosci w tym
zakresie oraz inne zadania wynikajace z art. 54 ustawy o finansach publicznych,

e Sporzadzanie sprawozdan finansowych,

e Nadzér nad prawidtowym obiegiem dokumentéw ksiegowych,

e Odpowiedzialnos¢ za rozliczenia podatkowe,

e Odpowiedzialnos¢ za ptatnosci i planowanie przeptywdw pienieznych,

e Wspotpraca przy audytach zewnetrznych oraz kontrolach podatkowych,

e Wspotpraca i reprezentowanie firmy przed instytucjami zewnetrznymi (Urzedem m.st. Warszawy, US, GUS,
banki, instytucje finansowe),

e Nadzédr nad pracg podlegtych pracownikéow (ksiegowosc i ptace).

Profil kandydata / kandydatki

e Wyksztatcenie wyisze kierunkowe (finanse, rachunkowosé),

e Min. 2 lata doswiadczenia w pracy na stanowisku Gtéwne] Ksiegowej / Gtéwnego Ksiegowego lub Zastepcy
Gtéwnego Ksiegowego lub podobne doswiadczenie w Biurze Rachunkowym,

e Znajomosc¢ systemu Symfonia,

e Praktyczna znajomos¢ polskiej ustawy o rachunkowosci,

e Bardzo dobra znajomos¢ pakietu MS Excel,

e Zdolnosci analityczne oraz umiejetnosc identyfikowania problemow i poszukiwania rozwigzan

e Odpowiedzialno$é, samodzielno$¢ i umiejetnos¢ podejmowania decyzji

e Otwartos$¢, komunikatywnosé, systematycznos$¢ oraz zaangazowanie.

Dodatkowe atuty

e Znajomosc¢ branzy kultury i praca w jednostkach kultury,

e Certyfikat Ministerstwa Finansow uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych lub
uprawnienia biegtego rewidenta,

e Znajomosc jezyka angielskiego.

Co oferujemy w zamian?

e Stabilne warunki zatrudnienia w oparciu o umowe o prace,
e Prace na samodzielnym stanowisku,

e Wynagrodzenie adekwatne do kwalifikacji i zaangazowania,
e Dziatania rozwojowe w ramach zgtoszonych potrzeb,

e Karte MultiSport,

e Paczki okolicznosciowe dla dzieci.

Wymagane dokumenty:



e CV oraz list motywacyjny wraz z danymi kontaktowymi,

e Jezeli s w posiadaniu - referencje z poprzednich miejsc zatrudnienia.
W CV powinna znajdowac sie zgoda na przetwarzanie danych osobowych o nastepujacym brzmieniu:
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrc
0s0b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Termin, miejsce i sposdb sktadania dokumentéw aplikacyjnych:

e Termin: do dnia 31 maja 2022 r. Rozmowy z wybranymi kandydatami / kandydatkami: ustalane indywidualnie.

e Miejsce: Dziat Kadr Teatru Lalek Guliwer, ul. R6zana 16, 02-548 Warszawa, wejscie od ul. Grazyny 15 pok. nr 1

e Sposob sktadania dokumentéw: drogg elektroniczng na adres email: g.sliwa@teatrguliwer.pl;
ksiegowosc@teatrguliwer.pl lub w formie papierowe;j

Informacje dodatkowe:
e Aplikacje, ktére wptyng po uptywie wskazanego terminu nie bedg rozpatrywane,

e Po zakonczeniu procedury naboru, dokumenty aplikacyjne, ktére nie zostang odebrane przez kandydatow
w przeciggu 1 miesigca, zostang komisyjnie zniszczone.

e Informacja o wynikach naboru bedzie ogtoszona wytgcznie na stronie BIP Teatru; informacje telefoniczne nie
beda udzielane.

e Zastrzegamy sobie prawo odwotania lub przedtuzenia procedury naboru w kazdym terminie.
e Informujemy, ze skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami.

e Zastrzegamy sobie prawo do niewybrania zadnego z kandydatéw / kandydatek.
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